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1 Willkommen im PIRS Guide

Dieses Benutzerhandbuch fuhrt Sie durch die Funktionen von PIRS.

PIRS, Abkirzung fur ,Project Information Retrieval System®, ist ein Projektmanagement-Tool
zur Verwaltung und Nachverfolgung von Informationen, die sich im Verlauf eines Projekts

ansammeln.

Die Anwendung fungiert als zentrale Projektkommunikationsplattform zum Ablegen und
Abrufen projektbezogener Informationen (E-Mails, Briefe, Vertrage, technische Zeichnungen
usw.). Dokumente werden in einer Ubersichtlichen Ordnerstruktur abgelegt und erhalten eine
eindeutige Nummer. Durch die integrierten Such- und Filtermechanismen lassen sich
Dokumente einfach wiederherstellen und insbesondere revisionspflichtige Dokumente kénnen
in PIRS optimal verwaltet werden.

Die folgenden Seiten enthalten eine Beschreibung der Systemfunktionen und -fahigkeiten,
Eventualitaten und alternativen Betriebsmodi sowie schrittweise Anleitungen fir den

Systemzugriff und die Verwendung.

1.1 How-To - Schulungsanleitungen

In unserem Kapitel Schulungsanleitungen finden Sie eine schnelle und einfache Einfiihrung in
die PIRS-Mail-Funktionen.

Zogern Sie nicht, uns anzusprechen!

Email: servicedesk@sobis.com

Telefon: +49 621 1228 5656

Website: www.sobis.com

PIRS-Website: http://www.project-information-management.com/

@ PIRS
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Folgen Sie uns und bekommen Sie die neusten PIRS News!

You |
I8 in B

2  PIRS Uberblick

Das folgende Kapitel gibt Ihnen einen Uberblick tber die allgemeinen Merkmale und
Funktionen von PIRS, um lhnen alle grundlegenden Informationen zum Kennenlernen der
Anwendung zu geben. Nach einer kurzen Einfuhrung und Vorstellung der Vorteile, die lhnen

PIRS bietet, werden die Benutzeroberflache sowie die allgemeine Navigation erklart.

2.1 Was ist PIRS?

Project Information Retrieval System (PIRS) ist ein webbasiertes
Dokumentenmanagementsystem, mit dem der Benutzer alle Informationen, Korrespondenz
und Dokumente (z. B. Zeichnungen, technische Aufzeichnungen), die im Projektverlauf

anfallen, verwalten, organisieren, verteilen und Gberwachen kann.
Hauptmerkmale sind:

e Erstellen, Anpassen und Verwalten von Projektkorrespondenzen, einschlie3lich E-

Mails und Briefen
¢ Dient als Kommunikationsplattform fur alle projektbezogenen Aktivitaten

e Speicherung aller Projektinformationen, z.B. Vertrage, Spezifikationen, Zeitplane oder

Berichte und in der Lage, alle Uberarbeitungen von Dokumenten zu verfolgen

o Kontrollierte und zielgerichtete Verteilung aller im Projektverlauf erstellten und / oder
Uberarbeiteten Dokumente

¢ Uberwachung, Nachverfolgung und Kontrolle des aktuellen Status von Zeichnungen

und technischen Dokumenten / Aufzeichnungen (Workflows)
e Vertrauliche Informationen auf Projekt-, Ordner- und Dokumentebene
o Umfangreiche Such-, Filter- und Excel-Exportfunktionen

e Personalisierungsoptionen fur jeden Benutzer individuell, iber personliche
Dashboards, Auswahl der bevorzugten Ordner und Ansichten und Integration

verschiedener Mail-Konten.
PIRS als Instrument zur Unterstitzung des Projektmanagements verfolgt folgende Ziele:

o Vermeiden Sie die dezentrale Speicherung projektrelevanter Informationen, z. B. in

einer personlichen Mailbox oder auf einem lokalen Laufwerk
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o Die Verteilung sowie Aktualisierung der Projektinformationen soll Uber eine zentrale

Datenbank erfolgen

¢ Alle Projektinformationen und -dokumente sollten tiber den Browser Ihrer Wahl
zuganglich sein, ohne dass andere Anwendungen oder Tools installiert werden

mussen

e Eine projektbasierte Ordnerstruktur sollte eine Verringerung des

Dokumentenspeichers sowie ein einfaches Abrufen ermdglichen

e Alle Dokumente sollten eine eindeutige Dokumentennummer haben, damit sie

schneller und einfacher abgerufen werden kénnen

o Die Auswertung (Suchen, Sortieren, Kategorisieren) von Projektinformationen sollte

optimiert werden

o Alle Projektinformationen sowie Dokumente sollten unabhangig vom Standort eines
Projektteammitglieds oder anderer Benutzer zuganglich sein und daher einen
standigen Informationsaustausch zwischen der Zentrale, verschiedenen Standorten

(z. B. Baustellen) und Vertragspartnern erméglichen.

Anstatt Papierkopien von Projektinformationen und -dokumenten in zentral gespeicherten
Projektordnern abzulegen, diese per Fax oder Post an andere Projektmitglieder zu verteilen
und damit automatisch einen weiteren dezentralen Informationsspeicher zu erstellen, kdnnen
mit PIRS alle Informationen in einer zentralen Datenbank gespeichert werden, in der auch
Dokumente gespeichert werden Projektrelevante Informationen kénnen in nur wenigen
Schritten in einer einzigen Anwendung erstellt, aufgezeichnet, verteilt, Gberwacht und

archiviert werden.

Daruber hinaus ermdglicht PIRS Benutzern, die Uber die erforderlichen Zugriffsrechte
verflgen, den Zugriff auf die Datenbank, unabhangig von Standort, Land oder Unternehmen.
Jedes Teammitglied kann gemaf seinen Zugriffsrechten alle Projektinformationen anzeigen,

analysieren und bearbeiten.

2.2 Vorteile
Die Arbeit mit PIRS bietet Ihnen und Ihrem Unternehmen folgende Vorteile:

e Erstellen, Verteilen und Ablegen von Projektinformationen in einem Schritt - ohne

Ihren Arbeitsplatz zu verlassen

¢ Einfache Abwicklung projektspezifischer Korrespondenz (E-Mails, Faxnachrichten,

Briefe etc.) mit individuellen Formularen sowie projektrelevanten Adressen

e Schnelle Weitergabe von Informationen an Partner, Kunden und die Baustelle
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e  Gut strukturierte Zugriffsrechte auf Projektinformationen, die zusammen mit den in der
Projektorganisation definierten Rollen jederzeit ein hohes Mal3 an

Informationssicherheit bieten

e Gut definierte Prozesse und Ordnerstrukturen, die z. Kriterien firr die Ablage wie
vorbenannte Ordner, automatisch vergebene Korrespondenznummern oder
vordefinierte Optionen

e Einfaches Suchen und Analysieren in vielen verschiedenen Ansichten mit
verschiedenen Mdéglichkeiten zum Sortieren oder Kategorisieren von Daten

e Volltextsuche fur individuelle, individuelle Abfragen

e Transparenz des Fortschritts aktueller Aktivitaten sowie des aktuellen Status von
Zeichnungen oder technischen Dokumentationen mithilfe einer zentralen, sténdig
aktualisierten Datenbank

¢ Hohe Mobilitdt dank einfachem Zugriff Gber einen Browser - alle Benutzer mit
Internetverbindung kénnen nicht nur im Blro, sondern auch zu Hause, in einem
Hotelzimmer oder im Flugzeug auf PIRS zugreifen.

2.3 Interessante Fakten

Wussten Sie schon:

Allgemein
o ... PIRS Web ist eine zentrale Anwendung mit den Bereichen Korrespondenz und
Dokumente
e ... Sie kbnnen jederzeit problemlos von lhrem Mobiltelefon oder Tablet auf lhre

Projektinformationen zugreifen

o ... PIRS Portal steht fiir Ihre externen Parteien fur die unternehmensiibergreifende
Zusammenarbeit bereit / Zusammenarbeit in einer sicheren und getrennten
Umgebung

e ... Sie koénnen lhr Passwort, lhre Sprache und andere Einstellungen unter "Meine

Einstellungen" andern.

e ... Jeder Anwender hat seinen eigenen Papierkorb, um versehentlich geléschte

Dokumente wiederherzustellen
o ... Das Reporting via PDF, Excel und Word wird unterstitzt

e ... PIRS Web verflgt Gber ein Projektadressbuch mit allen Benutzern,

Benutzergruppen und Unternehmen des Projekts
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Korrespondenz & Dokumente

... Sie kdnnen einen Dokumentlink Uber Verteilerlisten senden, anstatt das gesamte

Dokument zu senden, um den Datenverkehr zu reduzieren

... PIRS Web verfligt Gber einen speziellen Dokumentennummerngenerator, der

jedem Dokument eine eindeutige Nummer zuweist
... Einzelne Dokumente kénnen mit nur mit einem Klick heruntergeladen werden

... Mehrere Dokumente kénnen auf einmal hochgeladen und Dokumente per Drag &
Drop von Ordner zu Ordner verschoben werden

... kdnnen Sie Uber die Schlatflache ,,Organisieren z.B. einen Querverweis zwischen

Dokumenten erstellen, Tags erstellen und ein Aufgaben zuweisen

... Sie haben jeder Zeit einen Uberblick iber alle Aufgaben, die noch zu erledigen
sind

... Sie konnen die Werte mehrerer Dokumente in einem Schritt &ndern

... Sie kénnen benutzerdefinierte Vorlagen fiir das Versenden und Kommentieren der

Dokumente verwenden

... E-Mails kénnen einfach in PIRS Web abgelegt werden

Netzwerken

... PIRS Web bietet social Media Funktionen

... Mit der Aktivitatenliste kénnen Sie sich einen schnellen Uberblick Uber die neuesten
Projektinformationen verschaffen

... Sie kdnnen Posts erstellen, um Uber ein wichtiges Thema zu diskutieren

...Mit Social Media Angeboten kdnnen die Anzahl der E-Mails reduziert werden und

Zeit in lhrem Projekt eingespart werden

Organisation & Uberblick

... Sie kénnen lhre Dokumente in lhrem Browser anzeigen und mit Anmerkungen
versehen. Dies verkirzt die Zeit fir die Dokumentgenehmigung erheblich, da Sie die
Dokumente nicht herunterladen mussen. Ein weiterer Vorteil ist, dass sie mobil

funktionieren

... Jeder Benutzer kann sein Dashboard individuell anpassen

... Korrespondenzketten, geben einen Uberblick (iber ein spezielles Thema
... PIRS bietet individuelle Such- und Filterfunktionen

... Sie kénnen Ihre Projekte, Ordner und Dokumente favorisieren

... PIRS Web bietet die projektibergreifende Suche und Berichterstellung
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2.4  System Anforderungen

Anforderungen an Benutzer (Workstations):
PIRS ist eine Webanwendung, die mit allen modernen Web Browsern lauft.

Anforderungen an die Umgebung:
Als Betriebssystem unterstiitzt PIRS Windows Server und Linux (z. B. Ubuntu / Debian) und
als Mailserver (IMAP, SMTP) kénnen Sie mit Servern wie MS Exchange, Lotus Domino,

Google Mail, Postfix, Courier arbeiten.

Die Technologie hinter der angewandten Datenbank ist ein relationales System. Daher ist ein
relationales Datenbanksystem erforderlich, das entweder MySQL Server, Maria DB oder
Microsoft SQL Server sein kann. Darliber hinaus muss der Webanwendungsserver Apache

Tomcat vor der Implementierung von PIRS installiert werden.

PIRS Private Cloud:
SOBIS bietet auch eine Cloud-Alternative, bei der PIRS auf Servern innerhalb des SOBIS-

Serversystems gehostet und verwaltet wird.

2.5 Hilfe & Datenschutzerklarungen

Innerhalb lhrer Gbergeordneten PIRS-Symbolleiste finden Sie einen Bereich, tber den Sie auf
das PIRS-Handbuch sowie auf die Datenschutzbestimmungen und die Nutzungsbedingungen

Ihres Unternehmens zugreifen kdnnen.

® v / Annabell Degler
@ Onlinehilfe
(D PIRS Blog
(% Datenschutzhinweis

B Terms of Use

|| Dashboard

3 Widget hinzufiigen... |;2yDarstellung wahlen... E‘?Darste\lung aktualisieren

= Aktivititenliste - [ - |# Status der Verteilung in d

Annabell Degler hat Meta Document &3
aktualisiert SBO-S0B-S-ENT-SPC-00002 (A) - “
Rechung von Roloff &

= Doc Status: R.3b Bezahlt

¢ Uber PIRS
 Submitted on time (181)

B ontime (42)
¢ 28.01.2021 y .
©o0oE2 Verteilen  Anmerkung B submitted late (13)
Undefined (&)

Annabell Degler hat Meta Document
aktualisiert SBO-30B-S-ENT-SPC-00002 (A) - . Other (2)

Rechungvon Roloff &
« Doc Status® R 3a Genehmigt

Im Standard 6ffnet die Option "Onlinehilfe" einen direkten Link zum PIRS-Handbuch.
Alternativ kann lhr Unternehmen auch wahlen, einen Link zu Ihrem firmenspezifischen PIRS-

Handbuch anzubieten.

"Datenschutzhinweis" sowie "Nutzungsbedingungen" (Terms of Use) kénnen ebenfalls
unternehmensspezifisch sein. Zusétzlich zur Anzeige Ihrer firmeneigenen

Datenschutzerklarung und Nutzungsbedingungen innerhalb des Hilfebereichs kénnen diese

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.

Seite 13 von 283



SOBIS | PIRS DE

auch auf dem Startbildschirm sowie innerhalb Ihrer PIRS-Mobil-App angezeigt werden. Bitte

kontaktieren Sie Ihren PM oder den SOBIS Service Desk fir weitere Informationen.

Die Option "Uber PIRS" gibt Ihnen aktuelle Informationen tiber die PIRS-Version, mit der Sie
arbeiten, wann PIRS zuletzt aktualisiert wurde und listet zudem unsere Copyright-
Informationen.

£} Uber PIRS X

PIRS

Version: 3.18.9 (41428)
Datum: 01/25/2021 10:17 AM

@ Copyright 2010-2020 SOBIS Software GmbH. Alle Rechte vorbehalten.
SOBIS Software GmbH

Fraunhoferstrasse 8

68309 Mannheim

Germany

Web: www.sobis.com

E-Mail: servicedesk@sobis.com

Telefon (Deutschland): +49 (0)621 1228 5656

Telefon (Indien): +91 80 23547950

Zusatzliche Versions- und Copyrightinformationen

Mit dem Besuch dieser Seite stimmen Sie der Verwendung von Cookies zu.

3 Navigieren & Personalisieren

PIRS bietet viele verschiedene Mdglichkeiten, um Zeit zu sparen.

Es hilft Innen, Projekte sowie Ordner und Dateien schnell und einfach zu finden und zu 6ffnen
und unterstitzt Sie bei lhrer taglichen Arbeit. Nicht zuletzt erleichtern lhnen die zahlreichen
Mdglichkeiten zur Personalisierung der Ansichten und Einstellung sowie einer individuelle
Projektnavigation den Umgang mit PIRS. In den folgenden Kapiteln erfahren Sie, wie und auf

welche Weise Sie PIRS personalisieren kénnen.
3.1 Login und Projektwahl

)
' PIRS - Log In

Iser name: Erica Murphey
Password: T
Log In
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Nach dem Offnen des firmenspezifischen PIRS-Anwendungslinks in Ihrem Browser wird ein
weilRer Bildschirm mit einem Anmeldefenster angezeigt. Wie auf dem Bild angezeigt, missen

Sie nun lhren Benutzernamen / lhre ID sowie lhr personliches Passwort eingeben.

Sobald Sie lhre persénlichen Daten korrekt eingegeben und entweder auf die Schaltflache
"Anmelden" geklickt oder einfach die Eingabetaste auf lhrer Tastatur gedriickt haben, wird die

globale PIRS-Seite in Threm Browserfenster geoffnet.

Wie im folgenden Screenshot gezeigt, ist die globale Ansicht in zwei Abschnitte unterteilt. Auf
der linken Seite werden alle Unternehmensprojekte aufgelistet, wahrend auf der rechten Seite
eine Reihe von Widgets in einem Dashboard angeboten werden. Die Anzahl und der Typ der
Widgets kénnen an Ihre Bedirfnisse angepasst werden (weitere Informationen zu diesem

Thema finden Sie im Kapitel Anpassen Ihres globalen Dashboards). Standardisiert ist das

Widget angezeigt, mit dem Sie lhre Einstellungen (Mail-Datei, Sprache, Datumsformat usw.)

verwalten und andern kdnnen.

= PIRS3.108 @ ~ Erica Murphey~
3 Favorisierte Projekte X @ 7 Dashboard ¥ Meine Einstellungen
Projeitbid Projektname & Beschreibung
Heine Einstellu X

Itaipu Dam s

The Naipu Dam is a hydroelectric dam Meine Einstellungen

on the Parana River located on the ~

border between Brazil and Paraguay Thre Eir ansehen und (Sprache, Datumsformat, Personliches

Postfach atc.)

Projeit offnen

Kuantan

Construction of dam to support
diversification of energy supplies in UAE
Project Manager - Annabedl Degler

Projext efinen

Projekte, fiir die Sie die erforderlichen Zugriffsrechte erhalten haben, werden links in der
Navigation angezeigt. Sie kdnnen diese Projekte 6ffnen, indem Sie einfach auf den
entsprechenden Link "Projekt 6ffnen" oder generell die Projektkachel klicken. Da jedes
ausgewahlte Projekt automatisch in einem neuen Reiter gedffnet wird, kénnen Sie beliebig

viele Projekte gleichzeitig 6ffnen und bearbeiten.

Wenn Sie Schwierigkeiten haben, ein bestimmtes Projekt zu finden, kénnen Sie das Suchfeld
(im Screenshot gekennzeichnet) verwenden, mit dem Sie schnell ein Projekt Ihrer Wahl finden

und darauf zugreifen kénnen.

Mit der Aktion "Abmelden", auf die im Screenshot durch die Pfeile hingewiesen wird, kdnnen
Sie die Anwendung schnell verlassen. Wenn Sie das globale Fenster einfach schlief3en,
wahrend Sie an Projekten in einem anderen Fenster oder einem anderen Reiter arbeiten,
ohne sich vorher abgemeldet zu haben, werden Sie nicht von diesen Projekten abgemeldet

und sie werden nicht automatisch geschlossen. Um sicherzustellen, dass niemand anders
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gegen Ihren Willen mit Inrem Konto arbeiten kann, melden Sie sich bitte immer bei PIRS ab,

bevor Sie die entsprechenden Fenster schliel3en.
Verlinken Sie Ihre Kontaktdaten

Es gibt zwei Dinge, die ein Benutzer bendtigt, um auf ein Projekt zuzugreifen: die
Zugriffsrechte auf das Projekt und der Benutzer muss mit einem Eintrag im Projektadressbuch
verbunden sein. Grundvoraussetzung, ohne die der Benutzer tiberhaupt kein Projekt 6ffnen
kann, ist natirlich, dass er tber die erforderlichen Zugriffsrechte fiir das jeweilige Projekt
verfugt. Obwohl Sie tber die Zugriffsrechte fiir ein Projekt verfiigen, besteht die Mdglichkeit,
dass das Projekt nicht sofort angezeigt wird, da lhr Benutzerprofil keinem Kontakt im
Projektadressbuch zugeordnet ist. In diesem Fall werden Sie in einem Meldungsfeld

aufgefordert, Ihren Kontakt zuzuordnen.

Der Denkprozess dahinter ist recht einfach. Fir jedes Projekt gibt es ein spezifisches
Projektadressbuch, das von der Anwendung verwendet wird wenn ein Benutzer irgendeine Art

von Korrespondenz (E-Mail, Briefe, Transmittal Slips, Verteilerlisten usw.) sendet.

Der Vorgang der Zuordnung, sofern noch nicht beim Aufsetzten des Projekts geschehen, ist

ziemlich einfach.

Nach dem Offnen eines Projekts wird ein Meldungsfenster geoffnet, in dem Sie zwei
verschiedene Optionen finden. Sie kbnnen entweder einen bereits vorhandenen Kontakt aus
dem Adressbuch auswahlen (vorzugsweise lhren eigenen) oder, falls Ihr Kontakt nicht im
Projektadressbuch enthalten ist, bietet Innen PIRS die Mdglichkeit, Inren Kontakt zu erstellen

(vergleichen Sie die zwei folgende Bilder).
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G’.' PIRS - Ordnen Sie Threm Benutzernamen einen Kontakt zu

Thr Benutzername ist fir dieses Projekt nicht mit einem Kontakt verknipft.
Projekt: Genesis Solar Energy (CUS)
Benutzer: Georgios Paschaloglou

Bitte wahlen Sie sinen Kontakt aus der untenstehenden Liste und verknipfen Sie ihn mit
Threm Benutzernamen.

Kontakt:* | |

Alternativ klicken Sie den Knopf 'Neuer Kontakt' um einen neuen Kontakt anzulegen.

Ausgewahlien Kontant benuizen | (Neuer Kunlal:t| | Abbrechen

G’.' PIRS - Ordnen Sie Threm Benutzernamen einen Kontakt zu

Thr Benutzername ist fir dieses Projekt nicht mit einem Kontakt verknipft.,

Projekt: Genesis Solar Energy (CUS)
Benutzer: Georgios Paschaloglou

Meuen Kontzkt erstellen, der mit Threm Benutzernamen verknipft wird.

Varname™; Bitte tragen Sie den Vornamen ein... |@
Machname®: Bitte tragen Sie den Nachnamen ein...

E-Mail:* Tragen Sie die E-Mail Adresse ein....

Firma:* Wahlen Sie eine Firma... g
Kontakityp: hd

Aus der Kontaktliste auswahlen | |Kontakt speichem und fortfahren | | Abbrechen

Um zu lhrem Kontaktdokument weitere Informationen wie lhre Telefonnummer oder lhre
personliche Signatur hinzuzufugen, 6ffnen Sie das entsprechende Dokument im PIRS-

Adressbuch erneut und passen Sie das Dokument nach Abschluss des Zuordnungsvorgangs
an.
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3.2 Benutzeroberflache und Navigation
PIRS Globale Navigation

Nachdem Sie sich bei der PIRS-Anwendung lhres Unternehmens angemeldet haben, wird die
globale Benutzeroberflache, einschlielich des Navigationsbereichs, in dem alle Projekte des
Unternehmens und das globale Dashboard angezeigt werden, gedffnet. Hier haben Sie die
Méoglichkeit, Ihr globales Dashboard an Ihre Vorlieben anzupassen und Ihre personlichen
Einstellungen zu andern. Darliber hinaus kdnnen Sie die Anzeige von Projekten, die Ihnen in
Ihrem globalen Navigator prasentiert werden, personalisieren, indem Sie bevorzugte Projekte

auswahlen. Detaillierte Anweisungen finden Sie in den folgenden Kapiteln.

Als néchstes kdnnen Sie das Projekt auswéahlen und 6ffnen, auf das Sie zugreifen méchten,
indem Sie auf der jeweiligen Projektkachel auf "Projekt 6ffnen” klicken. lhr Projekt wird
automatisch in einem neuen Tab in Ihrem Browser gedffnet. Der folgende Screenshot zeigt
das Layout der globalen Benutzeroberflache mit dem Navigationsbereich auf der linken Seite
des Bildschirms und dem Dashboard auf der rechten Seite.

= PIRS3.10.8 @ ~ Erica Murphey~

i Favorisierte Projekte vl %/ [] Dashboard

o1

45 Widget hinzufiigen... I!i Darstellung wahlen. R:‘\' Darstellung aktualisiersn
Projektbild Projektname & Beschreibung

Jtaipu Dam HMeine Einstellungen -|l%

The ltaipu Dam is a hydroelectric dam Meine Einstellungen
on the Parana River located on the ~
border between Brazil and Paraguay. Ihre Einstellungen ansehen und bearbeiten (Sprache, Datumsformat, Persénliches Postfach etc.)

Projekt offnen

Kuantan

Construction of dam fo support
diversification of energy supplies in UAE
Project Manager - Annabell Degler

Projekt offnen

Globales Dashboard

Navigationsbereich
[ Ansichten +
{=) Reports +|)

PIRS Projektnavigation
Auf der linken Seite der Projektoberflache jedes Projekts finden Sie einen Navigationsbereich.

Je nach den Einstellungen in lhrem Unternehmen kdnnen alle Abschnitte der Navigation
eingeklappt sein, der Ordnerbereich kann erweitert sein oder es wird lhnen eine andere
Standardanzeige prasentiert. Die Navigation kann an die Anforderungen lhres Unternehmens
und das Projekt angepasst werden und kann daher von den unten gezeigten
Bildschirmabbildungen abweichen. So kann es beispielsweise sein, dass lhr Projekt keine
Ordner hat, sondern stattdessen mehrere Optionen fir den Zugriff auf bestimmte
Projektansichten und lhre offenen Aufgaben anzeigt. Um mehr dartber zu erfahren, wie Sie

die Navigation anpassen kénnen, wenden Sie sich bitte an Ihren SOBIS Service Desk
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Wenn Sie es vorziehen, den gesamten Browserbildschirm zur Anzeige lhrer ausgewdahlten
Ansichten zu verwenden, kdnnen Sie den Navigator zur Seite klappen, indem Sie auf die

kleine blaue Pfeilspitze am Rand des Navigationsbereichs klicken.

= PIRS 3.189 - Kuantan @~ / Annabel Degler ~

|=5 Alle Korrespondenz (=] Dashboard

| Alle Dokumente 2 Widget hinzufiigen... ;7 Darstellung wahlen... ' Darstellung aktualisieren

[ Favoriten 7l[X @

52l 0000 Offer & Sales = Aktivititenliste - [g]x '/# Status der Verteilung an den Kunden -|@x
0100 Curylra[:l Annabell Degler hat Meta Document a .
0200 Project Management aktualisiert SBO-S0B-S-ENT-SPC-00002 (4) - “ Delayed (405)
0600 Engineering Rechung von Roloff &7 Submitted on time (181}
1200 Customer Training = Doc Status: R.3b Bezahlt Kunde Status: Submitted on time
1200 Internal Training . 23.01.2021 Dokumente: 181

© 0952 Verteilen  Anmerkung . Submitted late (13)
Undefined (6)

Annabell Degler hat Meta Document

aktualisiert SBO-30B-5-ENT-5PC-00002 (A) - . Other (2)
Rechung von Roloff &

« Doc Status: R.3a Genehmiat

7 28.01.2021
09:49 Verteilen  Anmerkung

Annabell Degler hat Meta Document
aktualisiert SBO-30B-5-ENT-SPC-00002 (4) -

Rechung von Roloff &7

4D Zuletzt betrachtet - [x
= Freigabe gestartet von: Annabell Degler
» Freigabe gestartet am: 28.01.2021 B mehr «
fAnaenten = Doc Status: R.2 Interne Priifuna hd -
— Seite 1lvons F M ‘:,‘ » 1 Nummer & Art Titel / Betreff / etc.
Privates Postfach
ivates Fostiad [] SBOSOBSE. & Rechung von Reloff
=, Projektpastfach [] o1 soBccu.. & Rohrleitung Abschnitt B¢
4 Controling & Reporting [ &0BISOBIN0SS D MOM PM
[__]Adressbuch [C] MEWISOBIDD159 & 4 Kuantan MEWW/SOB/001!

Ihre Navigationsspalte ist in verschiedene Abschnitte unterteilt. Diese kénnen einfach durch

Klicken auf die jeweilige Abschnittstiberschrift (z.B. Ansichten) angezeigt werden.

Die im Navigationsbereich angezeigten Ansichten und Abschnitte kbnnen auf die Bedirfnisse
Ihrer Firma angepasst werden. So kbnnen Ansichten angezeigt oder ausgeblendet, oder auch
die Reihenfolge nach Bedarf definiert werden.

Der im folgenden Screenshot gezeigte Ordnerabschnitt zeigt eine bespielhafte
firmenspezifische Ordner- und Unterordnerstruktur. Jedes Dokument sowie die gesamte
Korrespondenz innerhalb von PIRS muss einem bestimmten Ordner zugeordnet sein und
kann daher in der Ordnerstruktur verfolgt und gefunden werden. Die Dateien (Korrespondenz
bzw. Dokumente), die in einem Ordner gespeichert sind, werden im Inhaltsbereich auf der
rechten Seite wiedergegeben. Wie durch das orangefarbene Kéastchen im Screenshot unten
angezeigt, kbénnen Sie zwischen der Anzeige von Korrespondenz- und Dokumentdateien in
jedem Ordner wechseln. Zudem zeigt eine Aktivitatenliste alle Aktionen an, die in dem

jeweiligen Ordner als letztes durchgefihrt wurden.
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= PIRS3.10.8 - Kuantan @ ~ / Erica Murphey~

| Ordner g #a]¥7][ (= ]| | E] Dashboard || 4 0600.20 Mechanical *
[E5] 0000 Offer & Sales G: | Elo ]E -
~ 0100 Contract
~ 0200 Project Management [CgMeue E-Mail + [ Antworten mit Verlauf ~ [ Weiterieiten + ) Verteileriiste + Organisieren+ #” mehr =
5 0250 Correspondence [ patum ~ Von 7 At & U0 7 Betreff Ordner
— 0300 Commercial [7] 30.07.2019 ... Annabell Degl t ' 2 T D tfi I 0600.20 Mechanical
.07 - nnal &r <projectma... 7 -l ocument for approval echanical
1 0400 Procurement sgler <pro) - = PP
0500 Schedule & Progress Report ||| | 28082018 Ali Farad <customer@dem . {7 =} & O Official Comment - Documents rejected .. 0800.20 Mechanical
+ [ 0600 Engineering [[] 23.052019... Annabell Degler <projectma... .7 2 Document for Your approval 0600.20 Mechanical
__ 0600.00 Transmittals & Comme [] 05122018 ... Annabell Degler =projectma... 7 D L) Document for approval 0600.20 Mechanical
1 0600.01 Transmittals & Comme, [C] 05122018 ... AliFamad <customer@dem... 7 =] & ‘0 Official Comment - Documents rejected ... 0600.20 Mechanical
] 0600.10 Overall Engineering [[] 03122018 . Annabell Degler <projectma. . 7.7 = Document for approval 0600 20 Mechanical
v [ 0600.20 Mechanical A - . i
[[] 03122013 ... Ali Farad <customer@dem... .7 =} & Official Comment - Documents rejected ... 0600.20 Mechanical
~ 0600.21 Supplier Roloff - -
1500 30 Givi [7] 03122013 .. Annabell Degler <projectma... 17 = Tl Document for approval 0600.20 Mechanical
= | 080040 Electrical [7] 30112017 ... Adrian Kessler <projectman... <7 4 mesting 0600.20 Mechanical
~ 060050 DSC & Instrumentation | |[[] 30.11.2017 .. Annabell Degler <projectma... .7 = Document for Your approval 0600.20 Mechanical
~ | 0600.60 Documents from Supg
0700 Systems
| 0800 Logistics & Shipping
| 0900 Quality Management
__| 1000 Health & Safety Managemen
| 1100 Site Management
1200 Fstarmer Traininn M
»
[C] Ansichten & G
) Controlling & Reporting 2| 4 4 |sete| tjvont2| b b | & Eintrags 1- 10 von ~ 115 | Einirage pro Seits| 10 |V
[ Adressbuch * A

Dartber hinaus verfugt der Ordnerbereich tber eine spezielle Funktion, mit die Anzahl der
angezeigten Ordner reduzieren und auf Ihre Bedirfnisse anpassen kénnen. Auf diese Weise
kdnnen Sie sich z.B. priméar erst mal nur die Ordner anzeigen lassen, mit denen Sie am
haufigsten arbeiten oder die Sie regelmaRig 6ffnen missen. Dadurch ist ein schneller und
einfacher Zugriff maoglich.

Sie kdnnen lhre eigene Liste erstellen, indem Sie lhre bevorzugten Ordner separat auswahlen
und dann das gelbe Sternsymbol in der Ordnerschaltflache klicken. Oder machen sie
alternativ einen Rechtsklick auf den Ordner, den sie als Favorit markieren wollen, wie im Bild
angezeigt, und wahlen Sie dann die Option "Markierten Ordner in Favoritenliste aufnehmen”
aus. Sie kdnnen zwischen der normalen Ordnerstrukturdarstellung und lhren bevorzugten
Ordnern wechseln, indem Sie auf die Schaltflache mit dem griinen Sternsymbol klicken. Der

Prd
Knopf aktualisiert die Seite. (Ausfuhrliche Informationen zum Favoritenordner finden Sie

im Kapitel Ordner favorisieren.)

_| Ordner v, #|—| || 2] Dashboard || 7] D600.20 Mechanical
v [55 0000 Offer & Sales |1 Komespondenz | | Dokumente | = A
[5) 000D 10 Project
[55] 000020 Comesp lauf

[Z5 000030 Comesp
[Z5 000040 Scope a

Markierten Ordner in die Favoritenliste aufnehmen

njec
[55) 0000.50 Offer Cz [ Zeige Zugrifisrechis...
55 0000 60 Export ¢ Qe
1 0100 Contract & URL anzeigen mjec
0200 Project Manaoement [T 05122018 . Annabel Dealer <oroiec
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Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf einen Ordner klicken, kdnnen Sie das System auch
dazu auffordern, anzuzeigen, wer Zugriff auf den jeweiligen Ordner hat und welche
Zugriffsrechte Sie und / oder Ihre Teammitglieder fur den jeweiligen Ordner haben. AuRerdem
kénnen Sie sich von PIRS die eindeutige URL zum ausgewahlten Ordner anzeigen lassen, die
dann kopiert und an andere PIRS-Benutzer gesendet werden kann.

Wenn Sie feststellen, dass Sie eine bestimmte Korrespondenz oder ein Dokument nicht finden
kénnen oder nicht sicher sind, in welchem Ordner Sie moglicherweise nach den bendtigten
Informationen suchen missen, kénnen Sie im Abschnitt "Ansichten" verschiedene Ansichten

auswahlen.

Fur die Korrespondenz gibt es die allgemeinen Bereiche "Meine Korrespondenz" und
"Mailbox", deren Inhalt in verschiedene Unteransichten unterteilt werden kann. Dariiber hinaus
gibt es verschiedene Ansichten flir Dokumente, Workflows, Filter und anderes. Sie kénnen
z.B. die Ansicht "Meine Dokumente" 6ffnen, in der alle Dokumente angezeigt werden, die Sie
entweder erstellt haben, die Sie derzeit bearbeiten oder fur die Sie verantwortlich sind. Sie
kdnnen auch die Ansicht "Alle Korrespondenz" oder "Alle Dokumente" auswahlen, in der alle

Korrespondenz- bzw. Dokumente innerhalb des Projekts angezeigt werden.

Sie kénnen auch auf eine Suchoption innerhalb des Projekts zugreifen oder den Projekt-
Papierkorb 6ffnen, falls Sie eine Datei wiederherstellen missen, die Sie geléscht haben. Die
Funktionen, die Ihnen in den einzelnen Ansichten zur Verfliigung stehen, werden in den

folgenden Kapiteln néher erlautert.

Hinsichtlich der Abschnitte "Controlling & Reporting” und "Adressbuch” beachten Sie bitte die
weiteren Erlauterungen und Hinweise in den entsprechenden Kapiteln. (PIRS
Ansichten, Controlling & Reporting, Adressbuch)

3.3 Dashboards

PIRS bietet zwei verschiedene Arten von Dashboards an. Zunachst haben Sie ein globales
Dashboard, mit dem Sie lhre globalen Einstellungen und Widgets anpassen kénnen. Zweitens

kénnen Sie ein Projekt-Dashboard fiir jedes Ihrer Projekte einzeln verwalten.

3.3.1 Anpassen des globalen Dashboards

Das globale Dashboard ist ein benutzerspezifisches Dashboard, das auf der rechten Seite der
globalen PIRS-Unternehmensseite angezeigt wird, nachdem Sie sich bei der Anwendung
angemeldet haben.

Das Dashboard bietet eine Auswahl an Widgets mit unterschiedlichen Funktionen. Die

Standardansicht enthélt zunachst nur das Widget "Meine Einstellungen", mit dem Sie
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Einstellungen wie das Datums- / Uhrzeitformat, die Anwendungssprache oder lhren Standort
anpassen oder andern oder Ihr Kennwort dndern kénnen. (Weitere Informationen zum Andern

Ihrer Einstellungen finden Sie im Kapitel Benutzereinstellungen und Anpassungen).

Weitere Widgets kdnnen Sie hinzufiigen indem Sie auf die Schaltflache "Widget hinzufigen..."
in der linken oberen Ecke des Dashboards klicken. Widgets kénnen durch Klicken auf die X-
Schaltflache in der rechten oberen Ecke des Widgets entfernt werden. Jedes ausgewahlte und
hinzugefiigte Widget wird zunachst nach dem zuvor ausgewahlten Widget angezeigt. Sie

kénnen die Reihenfolge jedoch per Drag & Drop andern.

=] pashboard

Widget hinzufiigen 7 Darstellung wahlen... - Darstellung aktualisieren
[ ] E5E, o

Meine Einstellungen |

Meine Einstellungen
F
l Thre Einstellungen ansehen und bearbeiten (Sprache, Datumsformat, Persdnliches Postfach etc.)

Dartber hinaus haben Sie mit PIRS die Méglichkeit, das Layout lhres globalen Dashboards
Uber die Neuanordnung von Widgets hinaus anzupassen. Sie kdnnen Ihre Layoutein-
stellungen anpassen, indem Sie auf die Aktion "Darstellung wahlen..." klicken. (Eine
ausfuhrliche Erklarung zur Personalisierung lhres Layouts finden Sie im Kapitel Anpassen des
Projekt Dashboards).

3.3.2 Anpassen des Projekt Dashboards

Das Projekt-Dashboard ist im Gegensatz zum globalen Dashboard nicht nur benutzer-
spezifisch, sondern auch projektspezifisch. Dies bedeutet, dass ein Benutzer ein globales
Dashboard haben kann, wahrend mehrere Projekt-Dashboards verwaltet werden. Jedes
Projekt-Dashboard kann an die projektspezifischen Vorlieben des Benutzers angepasst

werden.

Nachdem Sie ein Projekt ausgewéhlt und gedffnet haben, wird es in einem separaten Tab in
Ihrem Browser getffnet. Die linke Seite zeigt wie gewohnt den Navigationsbereich mit der
projektspezifischen Ordnerstruktur sowie weiteren Optionen an. Auf der rechten Seite wird das
Projekt-Dashboard als Hauptansicht und erster Reiter angezeigt, wie in der folgenden

Abbildung dargestellt.
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= PIRS3108 - Kuantan @~ / FErica Murphey~
 Ordner v/ i¢2) /(=] | EZ] Dashboard
551 0000 Offer & Sales "y Widget hinzufiigen  [{77 Darstellung wahlen 2 Darstellung aktualisieren
0100 Contract
0200 Project Management [ Favorisierte Korrespondenz NOE
0250 Correspondence
0300 Commercial - Neus E-Mail = [ Antworten mit Verlauf = [ Weitedsiten ~ ) Vertsileriiste ~ [~ Organisieren~ ” mahr =
0400 Procurement =
0500 Schedule & Progress Report [ patum ~ & o peitt el |von
0500 Engineering [E]| 07.08:201 & (| Change Material used for Filter System () Ali Farrad <customer@demo.sobis.com=
0700 Systems [F] 29.07.201 & =4 Meefing Request {2 Annabell Degler <project manager@demo.sob
0800 Logistics & Shipping [[]| 03.02:201 & 7] Offer for Change Request A32 Jeanette Schmitt <claim.manager@demo sobis
0300 Quality Management 1] 13.01201 & (=) Official Comment - Documents are rejected (0 Ali Farrad <customer@demo.sobis.com=
1000 Health & Safety Management 4 -~ : .
_ ] 1812201 (=] Documents are rejected (3 Damian Bartuska <customer@demo. sobis cor
1100 Site Management
1200 Gustomer Training [F] 04.12.201 & E PIRS Trainings Material Erica Murphey <engineer@demo.sobis.coms=
1200 Intemal Training [[]| 03.12:201 & & Templates for standard calculafions Erica Murphey <engineer@demo.sobis.coms
[E]| 03.12:201 & il Progress Report Alois Bauer <management@demo sabis com=
- - [ 03.12.201 & E Letter of intent Andrew Miller <customer@demo.sobis.com:
Nawgatlon [F1| 03.12:201 E PIRS Introducticn 00 Jeanette Schmitt <claim.manager@demao.sobis
7] Ansichten -
4 Controlling & Reporting +
[ Adressbuch + >

Standard-Dashboard

Ihre Firma kann optional ein Standarddashboard definieren. Sollte dies der Fall sein,
dann wird lhnen beim ersten Offnen eines neuen PIRS Projekts dieses Dashboard
angezeigt. Falls kein Standard festgelegt wurde, ist das Dashboard beim ersten Offnen
komplett leer.

In beiden Fallen kénnen Sie |hr Projekt Dashboard individuell gestalten und verandern,
wie Sie es brauchen.

So passen Sie lhre Widgets an:

Standardmafig wird das Widget "Meine Korrespondenz / Erhalten" angezeigt.

Ahnlich wie beim globalen Dashboard kénnen Sie mit der Aktion "Widget hinzufiigen" in der
oberen linken Ecke des Dashboards ein Fenster 6ffnen, in dem verschiedene Widgets zur
Verfligung stehen. Durch Hinzufligen von Widgets kénnen Sie Ihre Dashboard-Einstellungen

andern, anpassen und personalisieren.

Wabhlen Sie einfach das Widget aus, das Sie zu lhrem Dashboard hinzufligen méchten, und
bestatigen Sie durch Klicken auf die Schaltflache "Widget hinzufiigen". Vergleichen Sie dies

mit dem folgenden Bild.
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7] Dashboard
% Widget hinzufigen.  §5° Darstellung wahlen

__ | Favorisierte Korrespondenz

L gNeue E-Mail v (g Antworten mit Verdauf ~

8 PIRS - Widgets x

== Aktivitatenliste
D zuletzt betrachtet
] Notizblock

, Suchen im Projekt
[ Komrespondenz

| Dokumente
W Action e

¢ Favoniten

~ Filter
&P Controlling & Reporting
+ Freigabeprozess

Wiiget hinzufugen SchlieGen

Fur Ihr Projekt-Dashboard kénnen Sie zwischen Kategorien von Widgets wéhlen. Die meisten
Widgets geben die verschiedenen Ansichten oder Diagramme aus dem Controlling Bereich
wieder. Eine Ausnahme bildet die Option des Notizblocks, eine Besonderheit des Dashboards,
mit der Sie sich schnell Notizen machen oder projektspezifische Erinnerungen fiir das nachste

Offnen des jeweiligen PIRS-Projekts erstellen kénnen.

Als zweite Option kénnen Sie Widgets auch direkt im Ansichtsbereich Ihrer Navigation aus-
wahlen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Ansicht, die Sie als Widget hinzufligen

mdchten, und wahlen Sie die Option "Widget zum Dashboard hinzufiigen" aus.
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PIRS 3.10.8 - Kuantan

|_C|' Favoriten FIEEIES Dashboard

ﬁ, Ansichten — @ \Widget hinzufiigen.... Darsiellung wihlen... £ Darstellung aktualisieren
= Aktivitatenliste
<L) Zuletzt befrachtst ] Favorisierte Korrespondenz
~ =3 Meine Korrespondenz
- ; - ; - I o~ ;
&, Erhalten [-gneue E-Mail ~ [g Antworten mit Verlauf [ Weiterleiten = ) Verteileriis
8 . - -.
o Erhalten (Verteilerliste) D Datum i & Art Betreff
| 2| Entwarfe . ,
& ge Material used for Filter Syst
poq Gesendst
. ing Request
I& Gesendet ( g Req

[E]Meine Dokume for Change Request A32

+/ Meing Action It
+ | [ Favoriten

al Comment - Documents are r

ments are rejected

|:| 04.12.201... & FIRS Trainings Material
[l 03 12 201 r IF| Templates for standard calculations
" Action Iten Ao - & . P
& Kontakte S o & | Progress Report
o ;
£ Kontakigru i Widget zum Dashboard hinzufiigen h & = Lefter of intent
12| Firmen e W [  PIRS Introduction

~ =3 Freigabeprozess
u:—. Meing Dokumente mit Freigabepre
@ Meine Freigabe erforderlich

T4l Kermresoondenz

So passen Sie |hr Layout an:

Mit PIRS kdnnen Sie festlegen, wie die ausgewahlten Widgets im Dashboard angeordnet und
positioniert werden. Wenn Sie auf die Aktion "Darstellung wéahlen" oben links in Ihrem Dash-
board klicken (im folgenden Bild umrandet), wird ein Fenster mit fiinf verschiedenen

Darstellungsoptionen geoffnet.

('] pashboard

#5 Widget hinzufigen ‘ §Dameﬂmq wahlen.. ’
| Favorisierte Korrespondenz

'} PIRS - Darstellung des Dashboards wihlen x

Klicken Sie eines der untenstehenden Bilder an um das Dashboard Layout zu wahlen:

| | W) A |

Abbrechen |

Nachdem Sie die Widgets ausgewahlt haben, die Sie in Ihrem Dashboard anzeigen méchten,
sowie Ihr bevorzugtes Dashboard-Layout, kdnnen Sie die Widgets einfach per "Drag & Drop"

anordnen, wie in der folgenden Abbildung dargestellt.

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH Seite 25 von 283
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.



SOBIS | PIRS DE SQ BIS

[ pashboard

Widget hinzufiigen 7 Darstel ung wahlen... ' Darstellung akiualisieren
245 Widget hinzufii |25 Darstell hi ::'D tell ktuali

[ Favorisierte Korrespondenz - g |[X
[-gNeue E-Mail ~ [ Antworien mit Verlauf ~ [ Weiterleiten = &) Verieii| Favorisierte Dokumente %
[ patum + & Art Betreff

[] o7.08201... & E4 Change Material used for Filter &
[ 29.07:201... & E4 Meeting Request

[[] 03.02.201... & | Offer for Change Request A32
[ 13.01:201... & = Official Comment - Documents 2
[ 1812:201... = Documents are rejected

[[] 0412201 &7 @ PIRS Trainings Material

[ 03.12:201... & @ Templates for standard calculatic
[ 03.12.201.. & | Progress Report

[ 03.12:201... & | Letter of intent

[ 03.12.201... ] PIRS Infraduction

3.4 Favoriten

Wie oben beschrieben, bietet PIRS viele verschiedene Funktionen, mit denen Sie lhre eigene
Benutzeroberflache sowie Ihr Navigationssegment anpassen und personalisieren kénnen. Mit
PIRS kdnnen Sie eine Liste der bevorzugten Projekte sowie der bevorzugten Ordner erstellen,
in der Sie nur die Projekte und Ordner auswéhlen und einzeln anzeigen kdnnen, an denen Sie
beteiligt sind oder auf die Sie taglich zugreifen missen. Durch die Bevorzugung von Projekten
kdénnen Sie schnell und einfach Projekte finden und 6ffnen, auf die Sie zugreifen mussen.
Innerhalb jedes Projekts kdnnen Sie dann auch die Ordner bevorzugen, mit denen Sie

regelmaRig arbeiten.

Als dritte Ebene kdnnen Sie auch Dokumente bevorzugen, mit denen Sie arbeiten oder auf die

Sie fur jedes lhrer Projekte einzeln schnell zugreifen missen.

3.4.1 Projekte favorisieren

Nachdem Sie sich bei PIRS angemeldet haben, wird die globale PIRS-Benutzeroberflache
Ihres Unternehmens, die alle Projekte des Unternehmens anzeigt, in Ihrem Browserfenster
angezeigt. Wenn Sie jedoch bereits favorisierte Projekte ausgewahlt haben, listet die
Anwendung standardmafiig nur diese. Wenn Sie auf ein Projekt zugreifen missen, das lhren
favorisierten Projekten noch nicht hinzugefiigt wurde, kénnen Sie einfach zwischen der An-
zeige lhrer favorisierten Projekte und aller Projekte wechseln, indem Sie auf die Stern-Schalt-
flache in der linken oberen Ecke Ihres Navigators klicken. Der Stern wird in der Navigations-
ansicht ,,Projekte” griin angezeigt. Dies bedeutet, dass die Anzeige lhrer favorisierten Projekte

deaktiviert ist. Der Stern nimmt einen Grauton an, wenn nur lhre favorisierten Projekte im
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Navigator angezeigt werden. Es ist daher leicht, zwischen beiden Anzeigen zu unterscheiden.

Die folgenden beiden Bilder veranschaulichen den beschriebenen Effekt.

el £ ] [~ Dashboard
P | g Widget hinzufiiger

Projektname & Beschreibung
Meine Einstellung

Itaipu Dam

The ltaipu Dam is a hydroeleciric dam e
on the Parana River located on the

border between Brazil and Paraguay. Thr
Projekt offnen

Jubail

Construction of biogas treatment plant
Project Manager: Melli Pazer

Projekt offnen

— | Dashboard

P | | dig widget hinzufigen... |

Projekitname & Beschreibung
Meine Einstellungen

Itaipu Dam

The ltaipu Dam iz a hydroelectric dam Meine
on the Parana River located on the

border between Brazil and Paraguay. Thre Eir
Projekt offnen

Kuantan

Construction of dam fo support
diversification of energy supplies in UAE
Project Manager - Annabell Degler

Projekt offnen

Verwalten Sie Ihre favorisierten Projekte

Es gibt zwei einfache Méglichkeiten, Projekte aus Ihrer Favoritenliste auszuwéhlen oder zu
entfernen. lhre erste Option besteht darin, einfach auf die Kachel des Projekts zu klicken und

diese auszuwahlen. Klicken Sie anschlieRend auf die zweite Schaltflache in der Aktionsleiste
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Ihres Navigators, die oben rechts angezeigt wird. Wie in den folgenden Screenshots darge-
stellt, enthélt die Schaltflache entweder das Bild eines gelben Sterns (Navigationsansicht fur

alle Projekte) oder das Symbol zum Léschen ,x* (Navigationsansicht fur favorisierte Projekte).

éPrqukte ol Al

Projekthild Projektname & Beschreibu
Itaipu Dam
The taipu Dam is a hydroelectric dam

on the Parana River located on the
border between Brazil and Paraguay.

Projekt offnen
é Favorisierte Projekte HEE
Je)
Projektbild Projektname & Beschreibun
Itaipu Dam

The ltaipu Dam iz a hydroelectric dam
on the Parana River located on the
border between Brazil and Paraguay.

Projekt offnen

Als zweite Mdglichkeit haben Sie auch die Mdglichkeit, ein Projekt direkt auszuwéahlen / zu
entfernen, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das Projekt Ihrer Wahl klicken. Ein kleines
Meldungsfeld informiert Sie tber die Mdglichkeit, das ausgewahlte Projekt zu lhren Lieblings-
projekten hinzuzufligen oder daraus zu entfernen.
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3.4.2 Ordner favorisieren

= PIRS 3108 - Kuantan

7 Favoriten B 2] Dashboard
[Z5] 0000 Offer & Sales

|l Komespondenz
0200 Project Management
0600 Engineering L.gNeue E-Mail ~
AN T antsmeer Treaimine —

Mit PIRS haben Sie die Mdéglichkeit, die Benutzeroberflache lhres Projekts auf viele ver-
schiedene Arten anzupassen. Eine der Funktionen ist die Funktion fir favorisierte Ordner. Sie
kénnen mit dieser Funktion eine Liste von Ordnern innerhalb der Ordnerstruktur jedes Projekts
einzeln auswéahlen und als Favorit markieren. So kdnnen Sie fur jedes einzelne Projekt lhre

eigene Ordneranzeige nach Ihren Wiinschen anpassen und personalisieren.

Das Standardprojektfenster zeigt Ihre bevorzugten Ordner im Navigator an. Wenn Sie keine
favorisierten Ordner ausgewahlt haben, werden alle Projektordner angezeigt. Falls Sie auf
einen bestimmten Ordner zugreifen missen, der nicht oder noch nicht in lhrer Favoritenliste
enthalten ist, kdnnen Sie auf die Anzeige aller Ordner umschalten. Klicken Sie einfach auf den
hellgrauen Stern in der Ecke des Navigators. (Vergleiche mit dem Bild.) Die gleiche Stern-
Schaltflache, die in der "Ordner" -Anzeige griin angezeigt wird, kann verwendet werden, um

zur Favoriten-Ordnernavigation zurtickzukehren.
Favorisierte Ordner verwalten
Um einen Ordner als favorisiert zu markieren haben Sie zwei Optionen.

Durch Klicken mit der rechten Maustaste auf einen Ordner, unabhangig davon, ob Sie sich
gerade in der Favoritenordneranzeige befinden oder nicht, 6ffnet sich ein kleines
Auswabhlfenster, dass lhnen die Option gibt einen Ordner zur Favoritenlisten hinzuzufiigen

oder ihn daraus zu entfernen.

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.

S©BIS

Seite 29 von 283



SOBIS | PIRS DE SBIS

|| Ordner o[z |[= Dashboard
[Z5) 0000 Offer & Sales
s || 0100 Contract
|1 010010 Letter of Inten®
=) 20 Customer Co
# | 010030 Consortial Co uf -

55 0200 Project Managemen Markierten Ordner in die Faveritenliste aufnehmen

i3 Widget hinzufiigen... E Darstellung wahlen...

(510250 Cnrr&spur.ldence [} Zeige Zugrifisrechts ..
| 0300 Commercial

[-7] 0400 Procurement @ URL anzeigen
|2 0500 Schedule & Progressrepor L A e = l
(L] Favoriten E R Dashboard || =7] 0200 Project Manage

[Z5) 0000 Offer & Sales

||:| ICurlespmdenz| | | Dokumente | = Ak
|| 0200 Project Management

[C106 ngineering Offnen rlauf -
| 1300 Customer Tral
3 Markierten Ordner aus der Favoritenliste entfernen

ineer

lf', Zeige Zugriffsrechie. .. ioject.n

ojectr
@ URL anzeigen _

. mject.n

[ 25 01 7017 Ali Farrad =rustnmerifidas

Zudem kodnnen Sie den jeweiligen Ordner in der "Ordner" -Navigation auswéahlen und dann in
der Schaltflache den zweiten Stern von links klicken. Er ist zunachst grau und wird beim
Anklicken gelb. Innerhalb der "Ordner" -Navigation wird in der Schaltflache das Bild eines
hellgelben Sterns angezeigt; in der Navigation Ihrer "Favoriten” wird ein "x" angezeigt.
Nachdem Sie einen Ordner ausgewéhlt und auf diese Schaltflache geklickt haben, wie in den
folgenden zwei Bildern dargestellt, wird der Ordner zu lhrer personlichen Favoritenliste

hinzugefiigt bzw. aus dieser entfernt. Wenn Sie jetzt auf die Schaltflache "Aktualisieren”

r’ .
klicken ( + ), werden Ihre Anderungen in lhrer Ordnernavigation angezeigt.
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", Ordner wrllvgll# =
[Z5) 0000 Offer & Sales
s || 0100 Contract

U1 zu Faveriten hinzufiigen

|

i’ Favoriten A
[Z5] 0000 Offer & Sales
| 0200 Project Management

0

Aus Favoriten entfernen

3.4.3 Eintrage favorisieren

Fur jedes Projekt gibt es bestimmte Dokumente, Korrespondenzen, Kontakte oder weitere
Eintrage, auf die Sie regelmafig zugreifen missen. Um sie so schnell und zeitsparend wie
maoglich zu 6ffnen, kdnnen Sie mit PIRS jede Korrespondenz, jedes Dokument, jeden Kontakt
oder jedes anderen PIRS Eintrag, auf das Sie Zugriff haben, als einen Ihrer Favoriten

markieren.

Die Auswabhl lhrer Favoriten ist sehr einfach. Egal, ob Sie gerade in einem Ordner oder einer
bestimmten Ansicht arbeiten, gibt es eine Spalte mit einem gelben Stern. StandardmaRig wird
fur alle Elemente in der Tabelle in dieser Spalte ein weil3er Stern angezeigt, der darauf
hinweist, dass es sich nicht um einen Ihrer Favoriten handelt. Um einen Eintrag als einen lhrer
Favoriten auszuwahlen, klicken Sie einfach auf den weil3en Stern, der dann gelb wird. Der

gelbe Stern zeigt Ihnen jetzt an, dass dieser Eintrag in Ihren Favoriten aufgefihrt ist.

[Z] Dashboard || ] 0600.20 Mechanical *

[ Komrespondenz |J Dokumenlie| = Akfivitatenliste

o Meues Dokument I(‘J‘\."erleiharliste v [~ Organisieren v ‘}bmehrv

= H Titel ¥ G.. Revision Dokumentennr. « & A Status

|:| 7 | Rechungvom Lieferanten ... @ A Rechung-NrRF21722 & Inveice (in... A3.1 Submitted..

[ {7 | PROCESS SWITCHES Installation, .. @& A SECH_CPM_GE-_TC_012 & Drawing /... 5.3.1 Submitted..

I:‘ 7 | ECMS System & B S0B-17-105-001-ALL-C-310V52 &  Drawing /... A.1.2 Waiting fo..

|:| 7 | Staircase left tower @ 2 SOB-17-105-001-ALL-C-310V34 & Drawing /... A3.1 Submitted..

[T 07 | AR RELEASE VALVE AND VACUUM... @ B S0B-17-105-001-ALL-C-310V55 &  Drawingf... A.1Draft

[T} 7 | Ground Floor Drainage & Rain Water ... @ B S0B-17-105-001-ALL-C-310VE2 & Calculatio.. A1Draft

|:| g Roof Drainage & Rain Water Piping L... & B S0OB-17-105-001-ALL-C-310V&3 & Calculatio... A 1.2 Waiting fo._. |

D -__} Ground Floor Water Supply Layout & B S0B-17-105-001-ALL-C-310VE4 & Calculatio... A_1.2 Waiting fo._. |

I:‘ .7 | RoofDrainage & Rain Water Piping L... @ A S0B-17-105-001-ALL-C-310VE5 & Calculatio... 1.4 \Waiting fori...

|:| \id Roof Floor Water Supply Layout @ 2 SOB-17-105-001-ALL-C-310VEE & Calculatio... A.4 Customerc...
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Indem Sie alle lIhre bevorzugten PIRS-Dokumente markieren, kdnnen Sie diese entweder tiber
den Ansichtsbereich "Favoriten" schnell 6ffnen oder als Widgets zu lhrem Dashboard

hinzuftigen.

= PIRS3.108 - Kuantan

| Ordner vel[%l(2](+]| || 2] Dashboard || [=] 0600.20 Mechanical [ Favorisierte Korrespon... '*

(] Ansichten —!| | Cgneue E-Mail ~ [ Antworten mit Verlauf ~ [gl Weiterlsiten ~ {7 Verteilerfiste ~
= Aktivitatenliste
{D) Zuletzt befrachtet
+w =7 Meine Korrespondenz
1& Erhalten
é Erhalten (Verteilerliste)
| 2| Entwiirfe
& Gesendet
& Gesendet (Verteilerlist)
JE‘] Meine Dokumente

Datum ~ Betreff
07.08.201...
2907201 ...
2506201
05.12.201...
03.12.201...
03.12.201...
30112017
03.02.201...
13.01.201...
18.12.201...

[z

Change Material used for Filter System

IMeeting Reguest

DR YR

Official Comment - Documents rejected w
Document for approval
Document for approval

Document for approval

e
DRDD O K

Document for Your approval

Offer for Change Request A32

+ Meing Action ltems

~  Favoriten

[ Karrespondenz Official Comment - Documents are reject

|~ Dokumente

+ Action ltems
£ Kontakte

2 Kontakigruppen

(4| B

Documents are rejected

LE!, Firmen

Teigabeprozess

henro

= Meing Dokumeante mit Frei

| i PIRS - Widgets ><§‘
[ Korrespondenz
=] Dokumente
" Action ltems
w |y Favoriten
[ Kaorrespondenz

|~ Dokumente

o Action ltems
_EL!I Firmen

£ Kontakte

£ Kontaktgruppen
Filter

£ Controlling & Reporting

o Freigabeprozess

Widget hinzufiigen Schliefen J

3.5 Anpassen der Ansichten

Wie in den obigen Kapiteln erwdhnt, kdnnen Sie mit PIRS die Anzeige |hrer Korrespondenz-
und Dokumentenansichten anpassen. Das folgende Kapitel zeigt, wie Sie dies am Beispiel der

Ansicht "Alle Korrespondenz" umsetzten kénnen.

Alle verfiigbaren Spalten kénnen einfach hinzugefiigt oder entfernt werden. Zuerst missen
Sie den Cursor Uber eine der angezeigten Spalten bewegen. In der Ecke der Spalte wird ein
kleiner Pfeil angezeigt, der nach unten zeigt. Wie im Screenshot angegeben, wird ein Fenster

mit mehreren Optionen geoffnet, sobald Sie auf die Pfeilspitze klicken. Wenn Sie als nachstes
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die Option "Spalten" auswahlen, wird eine Liste aller verfligbaren Spalten angeboten. Die
aktuell in der Ansicht angezeigten Spalten sind durch Hakchen gekennzeichnet. Sie kénnen

zuséatzliche Spalten auswahlen und diejenigen, die Sie nicht bendétigen, entfernen.

|s#°] Dashbeard m Alle Korrespondenz '*

|_3Neue E-Mail = LdAntworten mit Verlauf = |_L5]Weiterleiten - (")\.l'erteilerlisle - Organisierens  “mehr

[l patum = ¥ | Ref Nr Art 2 ¥ Betreff
o —
[ 28.10.2021 14:44 il Aufsteigend sortieren U Documents from supplier ROL fo
V] 15.10.2021 11:09." il Absteigend sortieren E4 & Anmeldung Verzug
[ 01.07.2021 10611 | &  Lieferantenauswanl
[[] 25.06.2021412:16 [ Spalten b | @] Datum cuments for approval
o
[ 25.06.2821 12:14 Filter |i| Ref. Nr. cuments for approval
[ 25.082021 11:48 [¥] Empfanger . Lieferengpasse, Change Re
.06 x 0 ) Ven pplier documents for informatic
25.06.2021 09:43 SOB/ROL/OO0H ) lier d ts for infi i
|: 25.06.2021 08:42 SOBMEW[B0242 ) cuments for approval
1 Absendercode
[] 25.06.2021 08:59 MEWISGB/00179 L eferantenauswanhl
r | [#] Empfangercods
[7] 25.06.2021 08:59 MEVWSOB/00178 L pferantenauswahl
[ 25.08.2021 08:56 RELISORI00044 " | | [EEIE A “ferengpasse, Change Reques
|: 21.06.2021 09:48 ROL/SOB/M0042 _' |i| Ordner E: Kuantan SOB/ROL/00049: R
|: 16.06.2021 15:25 SOBMEW/00241 . [] Zuletzt geandert gebot
[1 14.06.2021 21:21 BEW/SCB/00003 . [] Bearbeitet von access to construction site
[ 14062021 21:19 ROL/SOB/00043 _' |_| Erstellt eferengpasse, Change Reques
|: 07.06.2021 20:59 SOB/MEW/00240 _' |_| Erstellt von kumente zur Genehmigung
I |: 01.06.2021 17:01 SOB/20OB/00090 ) ror while delivering correspond
| [[] Ordner (Volistandiger Name) ) o
|: 01.06.2021 17:01 SOB/S0OB/00089 ror while delivering correspond
|: 01.06.2021 16:54 MEW/SOB/00177 = An - Documents for approval
[T n1ng 207941 16880 SORMBAEW NN 20 l ‘ l—_l Cec rumants frr annroaral
— [[] Bee
4 4  Seite 1lvon31| b M L@ )
|_| Link
Anmeldung Verzug Klassifizierung
Betreff: Anmeldung Verzug D | L
von: Andrew Miller <supplier@demo.sobis.con ] Status
An: Annabell Degler «<project. manager@dem
|_| Responzible
Sehr geehrte Frau Degler,

r f — f m " - Fannl . " P TR T PR PR fa L

In einem néchsten Schritt konnen Sie die Reihenfolge der Spalten per Drag & Drop um-
strukturieren. Klicken Sie einfach mit der linken Maustaste auf die Spalte, die Sie neu position-
ieren mochten, z. "Betreff' und halten Sie die linke Maustaste gedruckt, wahrend Sie die

Spalte von ihrer urspriinglichen Position an die von lhnen bevorzugte Position verschieben.

Alle Ihre Anpassungen werden gespeichert und gehen nicht verloren, wenn Sie die Anwend-
ung schliel3en, sondern werden lhnen so angezeigt, wie Sie sie angepasst haben. Die An-
passungen kdénnen jedoch in lhren persdnlichen Einstellungen riickgangig gemacht werden

(vergleiche Benutzereinstellungen).

Beachten Sie, dass Anderungen in einer Korrespondenzansicht (z. B. "Alle Korrespondenz")
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fur alle anderen Korrespondenzansichten gespeichert und fur alle lhre Sitzungen angezeigt

werden. Dies gilt auch fir die Dokumentenansichten.

Setzten Sie Filter

Darliber hinaus kdnnen Sie mit PIRS jede Spalte separat anpassen, um nur die Dateien anzu-

zeigen, die bestimmten Filtern entsprechen. Um einen Filter zu aktivieren, miissen Sie zuerst

auf die Pfeilspitze in der Ecke der Spalte klicken, die Sie anpassen méchten, und dann den

Cursor Uber die Filteroption im angezeigten Auswahlfeld bewegen. Wie in der Abbildung

beispielhaft dargestellt, stehen fur jede Spalte spezifische Filteroptionen zur Auswahl. Im

Beispiel kdnnen Sie entweder einen Filter auswéhlen, der alle Dateien vor, nach oder an

einem bestimmten Datum anzeigt.

Jeder Filter kann einfach durch Entfernen des Hakchens in der Spaltenauswahlbox deaktiviert

werden. Um alle Filter in einem Schritt zu entfernen, wahlen Sie die Option "Filter entfernen”,

die Ihnen in den "mehr" -Funktionen in der Aktionsleiste der Ansicht angeboten wird. Ausfihr-

liche Informationen zum Filtern von Dateien finden Sie im Kapitel Filter.

[t=%] Dashboard

& Meine Korrespondenz | ...

[ Alle Korrespondenz '*

[ Meue E-Mail ~ [ Antwerten mit Verlauf » [ Weiterleiten + o) Verisilerliste = |- Organisieren~
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3.6 Benutzereinstellungen und Anpassungen

PIRS bietet jedem Benutzer die Mdglichkeit, seine Einstellungen an seine personlichen Vor-
lieben anzupassen. Es gibt zwei Méglichkeiten, das Fenster "Meine Einstellungen” zu 6ffnen.
Sie kdnnen lhre Einstellungen tber das globale Dashboard aufrufen, indem Sie auf das
Widget "Meine Einstellungen" klicken. Darliber hinaus kénnen Sie auch wéhrend der Arbeit in
einem PIRS-Projekt auf Ihre Einstellungen zugreifen. Wie das Bild zeigt, befindet sich in der
Ecke Ihrer Projekt-Symbolleiste eine kleine Pfeilspitze, die sich erweitert, sobald Sie darauf-

klicken. Die Aktion "Meine Einstellungen" erscheint als erste Option.

@~  CcatainaHollmann ~
£+ Meine Einstellungen

[i] Dashboard | [ Alle Korrespondenz *

-~ .

[gNeve E-Mail ~ [ig@Antworten mit Verlauf - [iflWeiterleiten - () Verteilerliste ~ Organisieren - 3 mehr ~ - Mein Kontakt

7] Datum - ¥ | & D | & Art  Ref.Nr, Von Betreff ) Abmelden

T 04.07.2019 11:35 g T4 D MEWISOBI00122 Ali Farrad <customer@demo.sobis.com> Re: Documents for approval Ll |

Nachdem Sie "Meine Einstellungen” ausgewahlt haben, wird ein Fenster mit einem separaten
Navigationsbereich gedffnet, wie in den folgenden Screenshots dargestellt. Neben
Informationen zu lhrer zugewiesenen Rolle und Ihren Zugriffsrechten kdnnen Sie im ersten
Abschnitt auch Ihr persdnliches Passwort &ndern, indem Sie einfach Ihr neues Passwort
eingeben und bestatigen.

Im zweiten Abschnitt kdnnen Sie zwischen der Anwendungssprache (Englisch, Franzdsisch
oder Deutsch verfiigbar) sowie dem Datums- und Zeitformat (Frankreich, Deutschland, USA,
GrofRbritannien und Indien verflgbar) wechseln. Wenn Sie lhre bevorzugte Sprache
auswahlen, werden alle vorhandenen Beschriftungen angepasst, sobald Sie Ihre Seite
aktualisieren. Bitte beachten Sie, dass sich dies nur auf PIRS Feldbezeichnungen bezieht,

aber nicht von lhrem Unternehmen gewahlte Ordnernamen oder Feldwerte Ubersetzt werden.
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£ PIRS - Meine Einstellungen - Catalina Hollmann

Benutzerinformation

Benutzerinformation
Regionale Einstellungen
Privates Postfach Benutzername: Catalina Hollmann
Benachrichtigungen Passwort dndern
Benutzeroberfliche L
Zugriffslevel: Administator
Korrespondenz
Dokumente Rollen: Administrator der Anwendung
Inhalt Projektpostfach
Offline Synchronisation
Tearnmitglied(er)
Controling & Reporting
Speichern Schlieffen
¥ PIRS - Meine Einst, - Catalina

Benutzerinformation
Regionale Einstellungen
Privates Postfach
Benachrichtigungen
Benutzeroberfliche
Korrespondenz
Dokumente

Inhalt

Im dritten Bereich haben Sie die Mdglichkeit, Ihre personliche Mailbox einzubinden, indem Sie
Ihren Mailserver, den verwendeten Port, Ihre E-Mail-Adresse und das verwendete Protokoll
eingeben. Sollten Sie diese Einrichtungsinformationen nicht kennen, wenden Sie sich bitte an

lhren IT-Administrator.

Privates Postfach

Mail-Server: mail.sobis.com
Protokol*: imaps b4 Port: 8993
Benutzername: catalina.holmann@sobis.com

Verbindung und Einstellungen priifen

Antwortadresse Verbindung und Einstellungen Ihres persénlichen Postfaches
testen

Standard
Antwortadresse:

Speichern Schlielen
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Im Abschnitt Benachrichtigung kénnen Sie auswahlen, ob Sie via E-Mail informiert werden
mochten, wenn z.B. andere PIRS-Benutzer Kommentare zu lhren Aktivitaten in der
Aktivitatenliste im hinterlassen. Um mehr Uber die PIRS Activititatenliste zu erfahren, lesen Sie

das entsprechende Kapitel in Threm Handbuch.

Eine weitere grofRartige Funktion, die Sie bei der Verwaltung lhrer persénlichen Einstellungen
unterstitzt, wird lhnen im Abschnitt "Benutzeroberflache" vorgestellt. Wie in der folgenden
Abbildung dargestellt, kdnnen Sie alle persdnlichen Einstellungen und Anderungen, die Sie fiir
Ihre personliche Benutzeroberflaiche ausgewéhlt oder vorgenommen haben, zurticksetzen.
Diese Einstellung kann beispielsweise die Gitterstruktur in lhren Korrespondenzansichten

sein. Klicken Sie einfach auf das rote Kreuz der jeweiligen Einstellung.

Beachten Sie, dass beim Klicken auf die Schaltflache "Alle gespeicherten Einstellungen fir
Benutzeroberflache zurlicksetzen” (siehe Abbildung unten) alle persénlichen Anpassungen

auf die Standardeinstellungen zurlickgesetzt werden.

-& PIRS - Meine Einstellungen - Catalina Hollmann

Benutzerinformation Benutzeroberflsiche
Regionale Einstellungen

Privates Postfach Theme: Blau - Standard ~
Benachrichtigungen
Benutzeroberfliche |$€ Alle gespeicherten Eingtellungen fir die Benutzeroberfliche zurlicksetzen |
Korrespondenz )
Einstellung « Alle Einstellungen fir die Benutzeroberfldche zuriicksetzen

Dokumente
Inhalt

Dialogbox-Add-Remove-WetaDocuments =

Grid-Comment-Review-Sheet-Edit-Mode
Grid-Controling-Distribution-To-Customer
Grid-Correspondence
Grid-Correspondence-in-MetaDocument
Grid-Fiters

Grid-Metadocuments
Grid-Metadocuments-In-Comment

Grid-Metadocuments-In-Transmittal

Previsw-Panel-Correspondence

4«

Wert

Speichern SchlieRen

Seit unserem PIRS Release 3.5 kdnnen Sie jetzt auch bestimmte Standardeinstellungen in
Ihren Korrespondenzansichten andern. Sie kénnen beispielsweise frei wahlen, welche
Korrespondenzart lhnen zuerst bei der Schaltflache "Neu..." prasentiert wird. StandardmaRig
zeigt PIRS "Neue E-Mail" an. Wie in der Abbildung unten gezeigt, kdnnen Sie zu jedem

anderen Typ wechseln, z. B. zum Transmittal Slip.
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£# PIRS - Meine Einstellungen - Catalina Hollmann

Benutzerinformation — Ansichten
Regionale Einstellungen . .
Privates Postfach Standard 'Meu’ Knopf: leuer Tra |V|
Benachrichtigungen
Benutzercberfliche — Letter
Karrespondenz . . )
Dokumente Standard 'Senden’ Knopf: |Ab E-Mail senden |V|
Inhalt
— Transmittal Slip / Comment
Standard 'Senden’ Knopf: |Ab E-Mail senden |"|
— Forward [ Reply
Standard "Weiterleiten® |We'rterle'rten |"|
Knopf:
Standard 'Antworten' Knopf: |Antworten it Verlauf |"|

Speichen | | SchlieBien
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= PIR53.108 - Kuantan
_| Ordner vl ol e |+
[7] Ansichten
= Aktivititenliste
1) Zuletzt betrachtet
w 9 Meine Korrespondenz
Dg,‘ Erhalten
2 Erhalten (Verteieriiste)
L‘_,j Entwiirfe
D%Ges&ndet
& Gesendet (verteileriist)
E‘] Meine Dokumente
' Meine Action tems
~ | [ Favoriten
=7 Korrespondenz
|~ Dokumente
« Action tems
E. Kontakte
£ Kontaktgruppen
L=\ Firmen
w (=7 Freigabeprozess
sanMeine Dokumente mit Freigabeproz
@ Meine Freigabe erforderlich
(&5 Alle Korrespondenz
|| Alle Dokumente
o Alle Action tems
= Fiter
-4, Suchen im Projekt
‘11| Papierkort
w =7 Postfach
- Privates Postfach
g Projektpostfach
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5] Dashboard
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- .QNeuerTrarLsmﬂ'taISIip vJIﬂAntwurten mit Verlauf ~ [l Weiterleiten ~ ) Verteil

Ref. Nr.

SOBMEW0018
SOB/SOB/000T
SOBMEWID01T
SOBMEWI001T,
MEW/SOBI0012)
SOBKMG0000
SOB/ROL/ODOZT
S0B/S0B/0006E
MEW/ROL/O000
SOBMEW001T
SOBMEWI001T
MEW/SOBI012
SOBMEWIOT
MEWISOBI0012
SOB/ROLIOODZE
MEW/SOBI0012]
MEW/SOB/0012
SOBMEWI001T
ROL/S0B/00020
SOB/ROL/OOOZE
ROL/SOB/OO0TE
ROL/S0B/0001E
SOB/ROL/OO0ZS
ROL/SOB/000TT

Eine andere Einstellung, ermdglicht Ihnen zu entscheiden, ob Sie die Abschnitte in lhren

PIRS-Dokumenten und -Korrespondenz standardmafig geschlossen haben mdchten oder ob

sich PIRS an lhren letzten Ansicht erinnert und die Abschnitte wieder so anzeigt, wie Sie sie

ausgewahlt haben.

Beispielsweise 6ffnet PIRS standardmaflig ein Dokument im Lesemodus, wobei alle

Abschnitte mit Ausnahme der "Revisionen" zugeklappt sind. Wenn Sie jedoch die Option

"Dynamisch-den gewahlten Auf-/Zugeklappt Zustand" auswahlen, merkt sich PIRS lhre

Auswahl und zeigt das nachste Dokument, das Sie im Lesemodus 6ffnen genauso an wie das

letzte von Ihnen gedffnete Dokument.
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| Dokument - SOB-17-105-001-ALL-SK-051V871 - B

.1 Bearbeiten E]Sc,r'lier-.er If:r-;"erteilerliite - Organisieren - mehr -

Transformer A4322

S0B-17-105-001-ALL-SK-051VET1
£% PIRS - Meine Einstellungen - Catalina Hollmann

Benutzerinformation

1 Regionale Einstelungen Anzeige der Bereiche: |EEnlEL v
Privates Postfach Standard
[+ ichti . -
Be"ﬂChr'cm'g”Tge” Dynamisch-den gewahlten Auf-/Zugeklappt Zustan...
Benutzeroberfliche
Korrespondenz
Dokumente
E Re Inhatt
Dokumentennr.
SOB-17-105-001-ALL-SK-051
Ge g - Editieren Sie

H B &

[

Speichern Schliefen

Zusatzlich zu lhrer Inhaltsanzeige kdnnen Sie auch entscheiden, wie Sie mit lhrem Editor

arbeiten mochten.

So kdénnen Sie unter anderem die Position lhres Editor bestimmen. Der Editor bzw. die

Symbolleiste kann oben oder unten in lhren Textfeldern angezeigt werden.

Zudem kodnnen Sie festlegen, wie lhr Editor reagiert, wenn Sie Inhalte aus einer anderen
Quelle kopieren und einfigen. Wenn Sie z. B. einen Textabschnitt aus einem Word-Dokument
in Ihre E-Mail kopieren, kdnnen Sie dem Editor mitteilen, dass Sie das Format des
Textabschnitts immer beibehalten wollen, oder die Formatierung immer entfernen oder Sie die

Applikation jedes Mal fragt, ob das Format beibehalten werden soll.

Sie haben hierbei die Méglichkeit zu bestimmen, wie der Editor reagiert auf der Grundlage der
Quelle, aus der Sie Inhalte kopieren. So kénnen sie bestimmen, dass Formate beim Kopieren
aus MS Office Dokumenten immer ibernommen werden, die Applikation bei Kopien aus einer

Webseite die Formate immer entfernt.
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-n' PIRS - Meine Einstellungen - Annabell Degler

Benutzerinformation
Regionale Einstellungen
Privates Postfach
| Benachrichtigungen
Benutzeroberflache
Korrespondenz
Dokumente
Inhalt
Editor

Position der Oben
Symbolleiste:

Beim Einfiigen von Inhalten aus

Google Docs: Immer fragen
HTML (Web): Immer fragen
MS Office: Immer fragen

Immer fragen
Formatierung behalten
Formatierung entfernen

Speichern Schlielen

3.7 PIRS Ansichten

PIRS bietet seinen Benutzern verschiedene Ansichten, mit denen Sie bestimmte

Informationen finden und einen Ausgangspunkt fur Ihre tagliche Arbeit nutzen kénnen.

In zwei verschiedenen Ebenen bietet Ihnen PIRS die Moglichkeit, Informationen in ver-

schiedenen Ansichten anzuzeigen.

Zunachst haben Sie die Moglichkeit, die globalen Ansichten zu verwenden, auf die Sie Uber
Ihr globales Dashboard zugreifen kénnen. Zweitens gibt es Projektansichten, mit denen Sie

die Eintrage jedes Projekts nach bestimmten Kriterien separat anzeigen kdnnen.
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3.7.1 Globale Ansichten

= PIRS3.108

— Favorisierte Projekts
(-] Ansichten
s — Meine Korrespondenz
r_i., Erhalten
|| Entwiirfe
F.ﬁ., Gesendet
[Z Meine Dokumente
& Meine Action ltems
5 In allem Projekten suchen

Mit den globalen Ansichten kdnnen Sie einerseits lhre Korrespondenz, Dokumente und
Aktionselemente projektiibergreifend verwalten und andererseits PIRS-Eintrdge unabhéngig

vom Projekt, in dem sie gespeichert wurden, schnell finden.

Es gibt drei verschiedene Korrespondenzansichten, in denen alle Ihre eingegangenen
Korrespondenzen, Ihre Entwirfe und Ihre gesendeten Korrespondenzen aller Projekte
angezeigt werden, an denen Sie beteiligt sind. In der Ansicht "Eigene Dateien" wird eine Liste
aller von lhnen erstellten oder geénderten Dokumente angezeigt, unabhéngig davon, zu
welchem Projekt sie gehoéren. Unter "Meine Action Items" finden Sie eine Liste aller offenen

Aufgaben, die Ihnen fur alle PIRS-Projekte zugewiesen wurden.

Die Ansicht "In allen Projekten suchen" bietet Ihnen eine leere Ansicht mit einem Suchfeld.
Hier kdnnen Sie eine beliebige Volltextsuche durchfuhren und alle im Kapitel "Such- und
Filterfunktionen" beschriebenen Suchoptionen nutzen. Das Suchergebnis enthalt gefundene
Eintrage aus all Ihren Projekten, die lhrer Suchanfrage entsprechen.

3.7.2 Ansichten im Projekt

PIRS bietet Ihnen verschiedene Ansichten, um den Inhalt Ihres PIRS-Projekts zu durchsuchen

oder anzuzeigen.

Die angezeigten Ansichten kdnnen fir Ihre Firma individuell angepasst werden. Sprich, es
kénnen Ansichten ausgeblendet, hinzugefugt und auch individuell strukturiert werden. Sie
kdénnen z.B. entscheiden allgemeine Ansichten wie "Alle Dokumenten”, "Alle Korrespondenz"
oder "Alle Action Items" direkt im Hauptmen( aufzufihren, um diese mdglichst direkt 6ffnen zu

kénnen.
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In jedem Fall stehen lIhnen alle mdglichen Ansichten auch als Widgets fir die Gestaltung lhres
Dashboards zur Verfiigung, unabhéngig davon, ob die Ansicht in Ihrer Navigation sichtbar ist
oder nicht.

Im Folgenden sehen sie die Navigation mit allen mdglichen Ansichten gelistete im Bereich
"Ansichten”, sowie einer reduzierten Voreinstellung. Sprechen Sie mit lhrem Service Desk,
falls Sie die Anzeige anpassen mdchten.

= PIRS3.10.8 - Kuantan

_|, Ordner ol ezl st [+
(-] Ansichten =
= Aktivitatenliste
{T) Zuletzt betrachtet
w =9 Meine Korrespondenz
,i, Erhalten
é Erhalten (Verieilerliste)
2| Entwiirfe
Ig Gesendet
& cesendet (vertsilerist)
@ lMeing Dokumente
%* Meine Action ltems
w | Favoriten
[~ Korrespondenz
|~ | Dokumente
o Action ltems
E_. Kontakie
£ Kontakigruppen
L= Firmen
+ = Freigabeprozess
souwMeing Dokumente mit Freigabepre
@ Meine Freigabe erforderlich
[Z) Alle Korespondenz
|| Alle Dokuments
o Alle Action lfems
~ Filter 1
4, Suchen im Projekt
‘11| Papierkorb
w7 Postfach
1 Privates Postfach
g Projekipostfach
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= PIRS53.189 - Kuantan

mhlle Korrespondenz

= Alle Dokurmnente

g

" Favoriten 7%

[ | Ansichten
—J Meine Korrespondenz
I2‘;"“Erhalten
& Erhalten (verteilerliste)
| 2| Entwiirfe
éGesendet
& Gesendet (Verteilerliste)
—|Meine Dokumente
«" Meine Action Items
s owMeine Dokumente mit Freigabeproze
) Meine Freigabe erforderlich .
o Alle Action ltems
= Filter
,Suchen im Projekt
o Papierkorh

Privates Postfach
2= Projektpostfach
5 Controling & Reporting
L] Adressbuch

Sie haben z.B. die Option sich die Ansicht namens "Aktivitatenliste" anzeigen zu lassen. In
dieser Ansicht werden alle Aktionen angezeigt, die Sie und Ihre Teammitglieder zuletzt in
PIRS ausgefiuihrt haben. Die "Aktivitatenliste" zeigt beispielsweise an, wenn gerade ein
Dokument neu erstellt wurde und enthélt einen Link zum neuen Dokument.

Darliber hinaus gibt es verschiedene Ansichten, die Ihren persénlichen Zugriff auf das Projekt
widerspiegeln und lhre Korrespondenz, Ihre empfangenen oder gesendeten Korrespondenz
sowie |hre Entwirfe anzeigen. In der Ansicht "Meine Dokumente" werden alle Dokumente

angezeigt, die Sie selbst erstellt haben oder an denen Sie anderweitig beteiligt sind.

Es gibt auch eine Ansicht, in der alle Action Items angezeigt werden, fur die Sie verantwortlich

sind, sowie diejenigen, die Sie fiir andere in lhrem Team erstellt haben.
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Direkt unter den Ansichten lhrer personlichen Korrespondenz, Dokumente und Action Items
finden Sie alle Ansichten, in denen lhre favorisierten Eintrage in diesem Projekt angezeigt

werden (Korrespondenz, Dokumente, Action Items, Firmen, Kontakte und Kontaktgruppen).

Zudem sehen Sie auch zwei Ansichten, die Ihnen alle Ihre Workflow-Dokumente sowie alle

Dokumente anzeigen, die derzeit lhrer Genehmigung bediirfen.

Dariliber hinaus gibt es Ansichten, in denen alle Informationen angezeigt werden, z. B. eine
Ansicht, in der die gesamte Korrespondenz unabhangig vom Absender, Empfanger oder
Ordner angezeigt wird, oder eine Ansicht mit allen vorhandenen Dokumenten. Beide
Ansichten bieten hervorragende Optionen fur die Suche nach bestimmten Informationen
mithilfe der im Kapitel Such- und Filterfunktionen beschriebenen Filter- und Sortierfunktionen.
In unserer Standardeinstellung finden Sie diese Ansichten in einem separaten Bereich in Ihrer
Navigation, um lhnen einen moglichst schnellen Zugriff hierauf zu ermdglichen.

Weiteren Ansichten, wie "Filter”, "Suche im Projekt" und "Papierkorb" geben Ihnen die
Madglichkeit unabhéangig vom Ordner nach Informationen zu suchen und lhre geléschten
Eintradge wiederherzustellen. In der Filteransicht werden alle Filter angezeigt, die Sie fir Ihren
personlichen Gebrauch gespeichert haben, sowie Filter, die fur den 6ffentlichen Gebrauch
erstellt wurden. Wahrend Sie im Papierkorb alle geléschten Korrespondenzen und Dokumente
anzeigen und wiederherstellen kénnen, kénnen Sie in der Suchansicht eine projektweite

Suche starten.

Der untere Teil der Ansichtsnavigation enthalt Ihre Postfachansichten. Hier kénnen Sie auf Ihr
personliches Postfach zugreifen. Die Projektmailbox stellt ein bestimmtes Projektmailkonto
dar, das speziell fur jedes PIRS-Projekt eingerichtet und integriert werden kann. In unserer

Standardeinstellung sind die Ansichten der Postfacher in separate Bereiche ausgegliedert.

Alle PIRS-Ansichten mit Ausnahme der Postfachansichten, der Suchansicht und des

Papierkorbs kénnen als Widgets in lhrem Projekt-Dashboard angezeigt werden.

Weitere Informationen zu den verschiedenen Ansichtsinhalten finden Sie in den

entsprechenden Kapiteln.

3.8 PIRS Ordnerstruktur

Die PIRS-Ordnerstruktur kann fur jedes Projekt einzeln und separat definiert werden. PIRS-
Benutzer mit Administratorrechten kénnen die vorhandenen Ordner auch nach dem Einrichten
eines Projekts jederzeit wahrend des Projektverlaufs andern, anpassen oder erganzen. Sollte
Ihnen ein Ordner fehlen, der fir lhre tgliche Arbeit oder Ihr Team wichtig ist, und Sie haben
keine Administratorrechte, wenden Sie sich bitte an lhren Administrator oder lhr PIRS-

Support-Team.

Beachten Sie, dass in PIRS jede Korrespondenz und jedes Dokument, das Sie direkt in PIRS
erstellen oder das Sie aus lhrer Maildatei oder Ihrem Computer importieren, in einem Ordner

gespeichert werden muss. Sie kdnnen jedoch, sofern Sie Uber die erforderlichen
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Zugriffsrechte verfigen, den Ordner fur jede Korrespondenz oder jedes Dokument zu einem

spéateren Zeitpunkt bei Bedarf andern.

Dabei unterstiitzt PIRS zwei verschiedene Anderungsmoglichkeiten. Zunéchst kénnen Sie bei

jedem Dokument im Bearbeitungsmodus den Ordner manuell &ndern (siehe folgendes Bild).

Dodlink: v

Subject: Re: PIRS Web and PIRS:Claim Web Demo Applcations

Ref. No.: S0B/S0B/00013 » Folder: 1200 Training of Customers, Personnel & Cient |V
o PIRS - Select a folder... x
_ Folders

0400 Procurement & Purchasing

0500 Time Schedule & Progress Reports

0600 Engineering

0700 Systems

0800 Logistics & Shipping ’
0900 Quality Management

1000 Health & Safety Managament

1100 Site Management

4 | 1200 Training of Customers, Personnel & Client Documentation

1200.10 Training of Customers & Personnel

[T}

1200.20 Planning of Training

1200.30 Realization of Training

1200.40 Plant Procedures

1200.50 Operation Manual

1200.60 Maintenance Manual

1200.70 QA-Documentation =

Durch Klicken auf die Pfeilspitze in der rechten Ecke des Ordnerfelds wird ein separates
Auswahlfeld getffnet, in dem Sie einen neuen Ordner aus der aktuellen Projektordnerstruktur

auswahlen kénnen.

Als zweite Mdglichkeit kénnen Sie auch alle Korrespondenzen / Dokumente auswéhlen und
diese per Drag & Drop in den gewiinschten neuen Ordnerort in lhrem Navigationsbereich

verschieben (siehe Abbildung unten).
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|| Ordner e Dashboard || (4] 0250.10 Comespondence... */|| (&5 Alle Korre:
> (=] 0000 Offer & Sales [gNeue E-Mail = [ Antworten mit Verlauf + [3]Weiterleiten ~
> [/ 0100 Contract
» [/ 0200 Project Management [l patum = Vaon g Art
~ || 0250 Correspondence 17.09.2019 ... Annabell Degler =project.ma... _‘j Q
|-/ 0250.10 Comespondence Intemal 17.09.2019 ... Annabell Degler <projectma... 7
[ 0250 omesponden stome [ =11 4= no an4a . Annabell Degler <projectma... ,:|* ]
[ 0250 .
— 025 Annabell Degler =projectma... .f [
| A 3
-] 0250.50 Min Ali Farad <cusiomer@dem... f [
5 [ 0300 Commercial = Erica Murphey =enginesr@... .7 ¥
» 2] 0400 Procurement . Erica Murphey =enginesr@... ..:J’ il
» || 0500 Schedule & Progress Report [[] 11052019 . Erica Murphey <enginesr@... .7
> 5 0600 Engineering [[] 07.082019 .. AliFarrad <customer@dem... 5 i
> [ 0700 Systems A
— ysien o [[] 30.072019 .. Annabell Degler <projectma... 7.7 =
» || 0800 Logistics & Shipping

A0 Chualite Plansasraent

3.8.1 PIRS ohne Ordner

Ordner sind nitzlich, aber nicht notwendig und kénnen manchmal sogar ein Problem
darstellen, weil man dazu neigt, sich mehr auf eine komplexe Struktur zu konzentrieren, als

auf den Inhalt und die Informationen, die man sucht.

PIRS bietet daher auch die Mdglichkeit, ohne Ordner zu arbeiten.

Alle Korrespondenz
] Alle Dokumente

" Alle Action Ttems

=~ Filter

= | Ansichten

| Privates Postfach

B Projektpostfach

ﬁw Controlling & Reporting
] Adressbuch

In diesem Fall gibt es nur einen Stammordner, in dem alle Elemente gespeichert werden. Der

Abschnitt "Ordner" wird in der Navigation ausgeblendet.
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Um schnell Informationen zu finden und darauf zuzugreifen kénnen sich Anwender auf
personliche und allgemeine Ansichten, ihr Dashboard sowie persénliche Filter und

Unternehmensfilter konzentrieren.

Hier ist es auch mdglich, lhre Navigation so anzupassen, dass z.B. Filter und Aufgaben

(Action Items) direkt in der Hauptnavigation angezeigt werden.

Sie kdnnen sowohl projektiibergreifen als auch fir jedes Projekt individuell entscheiden, ob
Sie mit Ordnern arbeiten méchten oder diese ausblenden wollen. Zudem kann die Navigation

fur jedes Projekt individuell angepasst werden.

Wenn Sie mehr Uber diese Anpassung erfahren mdchten, wenden Sie sich bitte an lhren

Service Desk.

4  Korrespondenz & Dokumente &

Ereignisse

Innerhalb von PIRS gibt es zwei verschiedene allgemeine Module, das Kommunikations- /

Korrespondenzmodul und das Dokumentenmodul.
Die Funktionen des Korrespondenzmoduls sind:
e die Speicherung von unstrukturierten Projektinformationen
e das Versenden, Speichern und Verfolgen aller relevanten Projektkorrespondenz
o die Verwaltung aller Projektparameter
Die Funktionen des Dokumentenmoduls sind:
o die Aufbewahrung aller projektrelevanten Zeichnungen und technischen Unterlagen
e die Erstellung von Transmittal Slips zur Verteilung von Dokumenten
o die Uberwachung der Dokumentenverteilung
o die Verfolgung des Dokumentstatus

o die Mdglichkeit, Kommentare fir Dokumente zu erstellen, sowohl fir interne als auch

fur die Aufnahme von Kunden- / Lieferantenkommentaren
Die Merkmale des Ereignismoduls sind:

e Systematische Erfassung, Klassifizierung und Messung von

Ereignissen/Abweichungen
¢ Automatische Benachrichtigung -> zeitnahe Reaktion auf Claim relevante Ereignisse

e Integration von kaufménnischen Reaktionen - Folgedokumentation (z.B. Change
Order, Claim, Non-Conformity)

o Verknipfung mit projektbezogener Korrespondenz & Dokumenten

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH Seite 48 von 283
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.



SOBIS | PIRS DE SQ BIS

Im Folgenden werden beide Module detailliert erklart und alle ihre Funktionen Schritt fur
Schritt erklart.

Hinweis

PIRS ist 100% flexibel!

In einem Projekt kann der Ereignisbereich aktiviert sein, in einem anderen nicht. In
einem Projekt wird der Korrespondenztyp "Kommentar" verwendet, wahrend er in einem
anderen nicht Teil des Prozesses ist und in lhrer Benutzeroberflache ausgeblendet wird.
Die Navigation in jedem Projekt kann unterschiedlich sein und auch die Module, die
angezeigt werden.

Wenn Sie mehr Uiber die Méglichkeit erfahren mdchten, Funktionen, Ansichten oder
Module ein- oder auszublenden, wenden Sie sich bitte an lhren PIRS-Verantwortlichen
oder lhren Service Desk.

4.1 Korrespondenz

Fir jede Korrespondenz oder jedes Dokument, das in PIRS erstellt oder importiert wird, muss
ein Ordner ausgewahlt werden, um es zu speichern. Daher ist jeder Ordner in zwei Abschnitte
unterteilt. Wie der folgende Screenshot zeigt, befinden sich zwei Schaltflachen in der oberen
linken Ecke jedes Ordners, eine mit dem Titel "Korrespondenz" und eine mit dem Titel
"Dokument”.

= PIRS5391 - Kuantan

Ordner rllell @ [=| || :2] Dashboard | [7] 0200 Project Management '*
[Z5) 0000 Offer & Sales
0100 Contract

0200 Project Management [-gNeue

|LJKomrespondenz | | |Dokumente | == Akfivitdtenliste

en mit Verlauf = [alWeiterleits

0250 Correspondence [ Datu Von Bat
0300 Commercial .

| Ly 28.06.2019 ... Annabell Degler =project.m... Me
0400 Procurement i
0500 Schedule & Progress Report [] .y 03122018 .. Annabell Degler =projectm... Me
0600 Engineering [l { 13.02.2017 ... Annabell Degler =projectm_.. PM
0700 Systems [] ¢y 26.01.2017 ... AliFarrad =customer@dem... Re

Um zwischen der Anzeige der Korrespondenz und des Dokumentinhalts zu wechseln, kdnnen
Sie einfach auf die jeweilige Schaltflache klicken. Die Art des aktuell prasentierten Inhalts wird

durch das Hervorheben der jeweiligen Schaltflache angezeigt.

411 E-Mail

Menileiste fir Korrespondenzansichten

Jede Ansicht, in der Korrespondenzen angezeigt werden, sowie jede Ordneransicht, bietet
eine ahnliche Aktionsleiste. Um die Bedienung der Aktionsleiste zu vereinfachen, wurde das

allgemeine Layout grof3tenteils auf die Funktionen eines regularen E-Mail-Kontos abgestimmt.
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Alle Funktionen und Aktionen der Korrespondenz-Aktionsleiste werden im Verlauf dieses

Kapitels behandelt.

Erstellen Sie eine neue E-mail

[z Dashboard || [L4] 0200 Proj anagement *

||_—| Karrespondenz | Aktivitatenliste

| Meue E-Mail - mitVerlauf - [glWeiterleiten ~ 1) Verteilerliste

[.d Meue E-Mail " Betreff
(Gl Neues Library item jectm... Meeting Request
& Neuer Letter jectm... Meeting report

L} Neuer Transmittal Sip jectm_..  PM Meeting mit dem Kunde

@dem... Re:Requestforinformatior
gy Meuer Comment | . )
jectm... Requestforinformation

E-Mail aus privatem Postfach ablegen p dectm... Re: Re: MoM Kick off meetir

= E-Mail aus Projektpostfach ablegen b jectm...  Re: Mol Kick off meeting

jectm... Mol Kick off meeting

o Neues Dokument ¥ lier@d... Kuantan (Supplier) ROL/SC

ectma... Contract MEWO0O9

|: '_; 29.05.2015 ... Adrian Kessler =projectma... Minutes of Meeting from las

I S Am StdA T 1 I P A ! R | I T P - S

Jede Aktionsleiste, unabhéngig davon ob Sie innerhalb einer Ansicht arbeiten, die ausschliel3-
lich Dokumente, Korrespondenzen oder beides anzeigt, wird ganz links in der Aktionsleiste die
Schaltflache "Neue ..." angezeigt. Es ist daher nicht erforderlich, in eine reine Korrespondenz-

sicht zu wechseln, um eine neue E-mail zu erstellen.

Um eine neue E-Malil zu erstellen, klicken Sie entweder direkt auf die Schaltflache "Neue E-
Mail" (die erste Schaltflache in Ihrer Korrespondenz-Aktionsleiste) oder verwenden Sie den
kleinen Pfeil in der Ecke der Schaltflache, um alle Ihre Optionen zum Erstellen neuer

Elemente anzuzeigen und wéahlen dann "Neue E-Mail".

Die neue E-Mail wird jetzt einem neuen Reiter gedffnet.

Felder und Optionen innerhalb der E-Mail

Die neue E-Mail enthalt bereits Ihre Daten als Autor der E-Mail. Dies bedeutet auch, dass lhr
Bild angezeigt wird, wenn eines in Ihrem Kontaktformular hinterlegt ist. Falls Sie in lhren
Kontakteinstellungen lhre Signatur eingetragen haben, wird diese ebenfalls im Textfeld der E-
mail eingefligt. (Informationen zum Hochladen Ihres persdnlichen Bildes und zum Anpassen

Ihrer Kontakteinstellungen finden Sie im Kapitel Adressbuch.)
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|i] Dashboard || 57 0200 Project Management '—3 Neue E-Mail *
|=|speichern [E3 SchlieRen [ Senden CJ Zustelloptionen |~ Organisieren «

| Von: Erica Murphey

An:

3

Cc:

Beoe:

Wie in der Abbildung gezeigt, kébnnen Sie mit PIRS den Absender der E-Mail vor dem
Versenden andern, indem Sie auf "Von" klicken. Daraufhin werden alle Kontakte aus dem
Adressbuch angezeigt.

Diese Funktion kann ntitzlich sein wenn Sie lhre Teammitglieder unterstiitzen méchten oder

sie vertreten, wahrend diese im Urlaub oder krank sind.

An dieser Stelle sollte jedoch erwéahnt werden, dass sobald eine Korrespondenz oder ein
Dokument erstellt wird, eine Dokumentenlog alle Anderungen von jedem PIRS-Benutzer
einzeln protokolliert. Die Funktion Dokumentenlog wird in einem spateren Kapitels genauer
beschrieben.

[=] Dashboard || (54 0200 Project Management LE Neue E-Mail '*
[=]speichem EJ Schliefen []Senden & Zustelloptionen [~ Organisieren =

| von: Erica Murphey

Entwurf
An: @ v

Cc:

b
Bce: v
Link: v
Betreff*: | Bitte tragen Sie den Betreff ein...
Ref. Nr.®:  SOB/<recipient>) | ¥ Ordner®: 0200 Project Management 2
i B
E-Mail Text Anhange Zugriff
Schriftart |~ SchriftgréBe - B I U & |[E E E £ | m AL l=E=-
évi”'l |j| | ||;£'HTI‘HL
”~
Mit freundlichen GriiRen { Kind regards @
Erica Murphey
. Project Manager y
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@ Die meisten Felder in der Kopfzeile des E-Mail-Dokuments stimmen mit denen der

bekannten E-Mail-Konto-Anbieter Uiberein. Um sicherzustellen, dass alle Funktionen und

Features Ihrer E-Mail-Korrespondenzvorlage in vollem Umfang genutzt werden kdnnen,

werden in der folgenden Tabelle alle Felder separat erlautert.

Feldname Beschreibung

An

Cc

Bcc

Link

Betreff

Ref.Nr.

Ordner

Hier geben Sie die E-Mail-Adresse des Empfangers lhrer E-Mail ein. Sie kdnnen
entweder manuell eingegeben oder direkt aus dem Projektadressbuch ausgewahlt
werden. Um Kontakte aus dem Adressbuch auszuwahlen, missen Sie auf den
kleinen Pfeil am Ende des Feldes klicken, um eine Tabelle mit allen gespeicherten
Kontakten zu erweitern. Wenn der Kontakt im Projektadressbuch abgelegt ist,
haben Sie auch die Mdglichkeit, nur Teile des Empfangernamens einzugeben,
und die Anwendung bietet Ihnen eine kleine Liste von Kontakten, die zu lhrer
eingegebenen Buchstabenkombination passen, aus der Sie auswahlen kdnnen.
Sie kdnnen entweder Kontakte einzeln oder alle hinzugefugten Kontakte auf
einmal entfernen, indem Sie auf das X in der rechten Ecke des Feldes klicken.

Ahnlich wie im Feld "An" kénnen Sie Empfanger hinzufiigen oder entfernen, an
die Sie die Korrespondenz in Form einer Kopie senden mdéchten, ohne sie direkt
zu adressieren.

Wie in den beiden obigen Feldern kénnen Sie Empfanger hinzufligen oder
entfernen. Diese Empfanger erhalten eine Kopie der Korrespondenz, der Kontakt
bleibt jedoch allen anderen Empféngern verborgen.

Die DocLink-Funktion ist eine spezielle Option, die in PIRS angeboten wird. Alle
Kontakte, die in diesem Feld hinzugefiigt werden, erhalten eine E-Mail mit einem
Standardtext und einem Link zum Korrespondenzdokument in PIRS. Bitte denken
Sie daran, dass Empfanger, denen Sie einen DocLink senden, Zugriff auf PIRS
bendtigen, um den Link in ihrem Browser 6ffnen zu kénnen.

In diesem Feld haben Sie die Mdglichkeit, Ihrer Korrespondenz einen Betreff
zuzuordnen. Abhéngig von der Konfiguration lhres Unternehmens wird dieser
Eintrag entweder unverandert oder in Kombination mit der Referenznummer als
Betreff in Ihrer gesendeten E-Mail angezeigt.

Ref.Nr. steht fir Referenznummer. Jede Korrespondenz in PIRS erhdlt eine
einzigartige Nummer, die standardméaflig aus einem Sendercode, Empféangercode
und einer aufsteigendenden Nummerierung gebildet wird.

Wie bereits erwahnt, muss jede Korrespondenz sowie jedes Dokument in einem
bestimmten Ordner abgelegt werden. Wenn Sie eine neue E-Mail in der
Korrespondenzansicht eines Ordners erstellen, wird dieser Ordner automatisch
zum zugeordneten Ordner. In jeder Ansicht haben Sie jedoch die Mdglichkeit, den
Ordner zu andern.

Verschieben und einfaches Loschen von Empfangern

Seit Release 3.5. Sie kénnen Empfanger leicht andern oder von einem Feld in das andere

verschieben, was besonders nitzlich ist, wenn lhre Empfangerlisten etwas langer sind.
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[i] Dashboard || (4] 0200 Project Management [ d Neue E-Mail *
[=]Speicnern [EJ Schlieken [7]Senden L Zustelloptionen Organisieren «
Von: Erica Murphey

An: Alois Bauer <management@demo.sobis.com> Arpan O el d A Rl

Beverley Mcgavisk <berverley@demo.sobis.com= Zeige Visitenkarte

/2, Arden Erion <arden@erion.com>verschieben nach b
Bec: 3 Ale verschisben nach ®>

Link: J{ Arden Erion <arden@erion.com> entfernen

Betreff*: Bitte tragen Sie den Betreff ein

¢ Ale entfernen

demao.sobis.com>
ng@coonley.com>

Bce:

Ref. Nr.®:  SOB/SOB/<Nummer> [category_code] ¥ FOner= 0200 Project Management

Link:

Wie im Screenshot gezeigt, bietet PIRS Ihnen mehrere Optionen. Machen Sie hierzu einen

Rechtsklick mit Ihrer Maus auf einen Empféanger in lhrer Liste. Sie kdnnen nun diesen

Empfanger verschieben oder I6schen oder alle auf einmal verschieben oder I6schen.

[¥] Dashboard || [£4] 0200 Project Management [-g Neue E-Mail *
[jSpeichern mSchIieEen [-~]5enden .JZustelloptionen Organisieren =

\on: Erica Murphey

An: FM Team
Ce: f PIRS - Kontaktgruppe - PM Team ®
J  Adrian Kessler
Bee: —
/| Alois Bauer
Link:
|g Erica Murphey
Betreff=: '# Hermann Herbst
Ref. Nr.*: /| Jeanette Schmitt
/| Kilian Walter
E-Mail Text Anhange Zugrifi
Schriftart - Schriftgrife |+ @ | Ersetzen Sie mit ausgewahlten Mitgliedern | Abbrechen
évi}v| |j| |_.:;§.9-| HTmL

Bearbeiten von Empfangern innerhalb einer PIRS Gruppe

0200

In Ihrem PIRS-Projektadressbuch kénnen Sie Kontaktgruppen erstellen und verwalten. Mithilfe

von Gruppen kdnnen Sie schnell alle Empfanger einer E-Mail eingeben, ohne jeden einzelnen

manuell eingeben oder auswahlen zu missen.

Sollten Sie die Empfangerliste der Gruppe bearbeiten wollen bevor Sie eine Mail verschicken

bieten Ihnen PIRS hier eine schnelle und einfache Mdglichkeit.

Klicken Sie auf den Gruppeneintrag in Ihrem Empfangerfeld. Die Liste der Gruppenmitglieder

wird angezeigt. Deaktivieren Sie die Benutzer, die diese E-Mail nicht erhalten sollen und

klicken Sie auf "Ersetzen Sie mit ausgewahlten Mitgliedern".
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Die Referenznummer
Ein sehr wichtiges Feld in der Kopfzeile einer neuen E-Malil ist die Referenznummer ("Ref.

Nr"). Jede Korrespondenzdatei hat eine individuelle Referenznummer.

From: Erica Murphey

To: Ali Farrad <customer@demo.sobis. com:

Cc:

Subject: Minstes of Meeting of our last Progress Review Meeting

SOB/MEW/<Number> Folder: 0600.20 Mechanical R

StandardméaRig besteht die Referenznummer aus einem Absendercode, einem

Ref. Mo.:

Empfangercode und einer fortlaufenden Nummer. Der Absender sowie der Empfangercode

werden automatisch entsprechend dem ausgewéahlten Absender und Empfanger hinterlegt.

Eine fortlaufende Nummer wird vergeben, sobald die Mail entweder gespeichert oder
versendet wird. Wie in den folgenden Screenshots dargestellt, haben Sie auch die

Méoglichkeit, beide Codes sowie die fortlaufende Nummer anzupassen oder zu &ndern. Sie

offnen das Anderungsfeld, indem Sie auf den kleinen Pfeil in der rechten Ecke des

Referenznummernfelds klicken.

5' PIRS - Referenznummer b
Absender Empfinger
Alle v Alle bt
0

PCG - Petronas Chemicals Group Bhd (PChem)
POY - Péyry GmbH

PRI - Primeaux Industries

ROL - Roloff Consulting SE

SAL - Salsberg Engineering Ltd

SIE - SIEMENS AG

S0B - EMMA Engineering GmbH

Code: SOB

EMM-UAE - EMMA Engineering AG Dubai
EMM-USA - EMMA Engineering AG USA

KMG - KMG Limited Ltd.

KOG - Kogler CoKG

MEW - Ministry of Electricity & Water
OUT - Outotec GmbH

PCG - Petronas Chemicals Group Bhd (PChem)

>

W

Code: MEW

«  Erweiterte Optionen
(O Fortlaufende Nummerierung

Nummer: 90796

(®) Nummer manuell eingeben

(O Spezielle Nummerierung

bGK

Abbrechen
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Mit der Auswahl des Bereichs "Erweiterte Optionen" kénnen Sie wahlen, ob Sie dem Ende
Ihrer Referenznummer eine fortlaufende Nummer zuweisen, die Nummer manuell eingeben

oder eine spezielle Referenznummer eingeben méchten.

Wenn Sie zum Beispiel eine andere Nummer eingeben mdchten, kdnnen Sie "Nummer
manuell eingeben" auswahlen. Bei den aktuellen Konfigurationen innerhalb von PIRS muss

die manuell eingegebene Nummer aus genau 5 Ziffern bestehen.

Nach der Bestatigung durch Klicken auf "OK" werden lhre ausgewahlten Informationen in das

entsprechende Feld eingeflgt.

Mit der Option "Spezielle Nummerierung" kénnen Sie nicht nur den dritten Teil lhrer
endgiltigen Referenznummer auswéahlen, sondern auch eine Folge von Buchstaben, Zahlen
und / oder Symbolen erstellen, die unabhangig vom Absender und / oder Empféanger die
gesamte Referenznummer darstellen. Damit Benutzer auf einfache Weise Absender- und
Empfangerinformationen ermitteln kdnnen, ohne jede Datei 6ffnen zu missen, werden der

Absender- und der Empfangercode weiterhin in Klammern

. Ref. Mo.: IVWS-CE-PVG-98745 (SOB/MEW) |
angezeigt.

Email Textfeld und Anhénge

Ahnlich wie andere bekannte E-Mail-Anwendungen wie MS Outlook bietet PIRS Standard-
formatierungsfunktionen in einer Aktionsleiste tiber dem E-Mail-Textfeld. Wie Sie jedoch den
folgenden Abbildungen enthnehmen koénnen, gibt es zwei Merkmale, die sich von den

Standards unterscheiden und daher im Detail erlautert werden.

Body Attachments ArCcess

FontFamily = FontSize B I U s EEEE | | D G| & L
AE - | | | | | ||l 27

Dear Custamer,

Enclosed are the Minutes of Meeting of our last Progress Review Meeting on Site

m

Zunéachst wird Ihnen die Mdglichkeit geboten, eine Textvorlage einzufugen, die von lhrem
PIRS-Administrator fir Sie erstellt und erweitert werden kann. Durch Klicken auf das Symbol
in der Aktionsleiste, das im folgenden Screenshot hervorgehoben ist, 6ffnen Sie ein neues
Auswabhlfenster, in dem alle vorhandenen Textvorlagen in einer Tabelle angezeigt werden.

Eine Vorschau der ausgewahlten Vorlage wird lhnen in einem separaten Feld angezeigt.

Eine weitere nitzliche Funktion, die durch das Symbol g . dargestellt wird, gibt Ihnen die

Méoglichkeit, Ihre Signatur, die Sie in Ihrem Kontaktdokument pflegen kénnen, im Textfeld
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einzufuigen. Durch Anklicken des Symbols wird lhre Signatur am Ende lhres Textes

hinzugeflgt.
Anhénge

Im zweiten Reiter des Inhaltsbereichs lhrer E-Mail kénnen Sie Anhange hinzufligen oder
I6schen. Anhange kénnen unabhangig vom Format angehangen werden. Solange Sie die E-

Mail nicht gespeichert oder gesendet haben, werden angehéngten Dateien rot markiert.

Anpassen der Zugriffsrechte

E-Mail Text Anhange Zugriff
Wer kann dieses Dokument lesen?

) Alle
lle Editoren und die folgenden Kontakte/Benutzergruppen

Wer kann dieses Dokument bearbeiten?

(@ MNur Dokumentersteller
() Dokumentersteller und die folgenden Kontakte/Benutzergruppen

Fur jede E-Mail, die Sie mit PIRS erstellen, kdnnen Sie individuelle Zugriffsrechte festlegen.
Um zu anzupassen, wer |hre Korrespondenz lesen und bearbeiten kann, 6ffnen Sie auf den
dritten Reiter (siehe Abbildung).

StandardméaRig kénnen alle Anwender ein Dokument bzw. eine Korrespondenz lesen, wahr-

end das Recht zum Bearbeiten eines Dokuments beim Autor verbleibt.

Beide Einstellungen kdnnen geéndert werden, um bestimmte Kontakte oder Gruppen einzu-
schliel3en oder auszuschlief3en. Um Zugriffsrechte zu bearbeiten, tragen sie die Anwender,
die Zugriff haben sollen handisch ein oder wahlen Sie sie aus der angezeigten Anwenderliste

aus, die sich entfaltet, wenn Sie auf den Pfeil in der Ecke des Eingabefelds driicken.

Bitte beachten Sie, dass die Zugriffsrechte fir bestimmte Ordner méglicherweise vom
Projektmanager oder Administrator vordefiniert wurden. In diesem speziellen Fall verfligen Sie
nicht tber die Standardauswahloptionen, da die Zugriffsrechte bereits ber den Ordner

festgelegt werden.
Senden einer E-Mail

Wenn Sie in alle Pflichtfelder Werte eingegeben haben, kénnen Sie Ihre E-Mail senden, indem
Sie auf die Schaltflache "Senden" in Ihrer Aktionsleiste klicken. Durch diesen Vorgang wird die

E-Mail automatisch in Ihrem zuvor ausgewdahlten Ordner gespeichert.

Vor dem Senden einer E-Mail haben Sie die Mdglichkeit, verschiedene Zustelloptionen auszu-

wahlen, wie in den folgenden beiden Screenshots dargestellt. Sie kdnnen verschiedene
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Kontakte auswéhlen, an die die mogliche Antwort gesendet werden soll. Hier kénnte
beispielsweise die Projektmailbox als Antwortadresse ausgewahlt werden, die sicherstellt,
dass die Antwort automatisch in PIRS gespeichert wird.

Zudem ist es mdglich Ihrer Mail eine Dringlichkeit zuzuweisen (hoch, normal, niedrig) und Sie
kénnen sich auswahlen, eine Informationsbenachrichtigung zu erhalten, sobald der
Empféanger die E-Mail erhalten hat.

[2] Dashboard || [4] 0200 Project Management [ d Neue E-Mail '*

|=|Speichern B3 SchlieRen []Sender E]'Zu@ejlloptionen Organisieren -
Zustelloptionen fir diese E-Mail

Van: Erita Murphe festlzgen
An: PMsToam
Cc:
Bece:
Link:

J PIRS - Zustelloptionen *
Antwortadresse: w
Wichtigkeit: Mormal e
Zustellbestatigung: () Ja (@) Mein

Ok Abbrechen

3

AuRBerdem haben Sie die Moglichkeit, die E-Mail als Entwurf zu speichern und hiermit die E-
Mail zu einem spateren Zeitpunkt weiter zu bearbeiten. Nach dem Speichern des Dokuments
werden Sie feststellen, dass die Aktionsleiste weitere Optionen enthalt. Sie haben jetzt auch
die Mdglichkeit, die Mail an Mitglieder Ihres Projektteams zu verteilen, die lhnen dann eine
Ruckmeldung geben kénnen (ausfiihrliche Informationen zur Verteilung von Dokumenten
finden Sie im Kapitel Verteilerliste). Alle zusatzlichen Optionen wie "PDF erstellen" und die
verschiedenen Auswahlimdglichkeiten unter "mehr" werden in den folgenden Kapiteln
ausfuhrlich erlautert.
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4.1.2 Library Item

[;] Dashboard || -] 0200 Project Management '*

||:| Korrespondenz | —|Doku = Akfivitatenliste

|[_dNeueE—Mail - Antworten mit Verlauf - LE;JWeitm

. —
[.d Meue E-Mail /
Elﬁleues Library ltem ject.m...

o Meuer Letter jectm...
| Meuer Transmittal Sip jectm...
@dem...

o Meuer Comment
- ject.m...

E-Mail aus privatem Postfach ablegen p pectm...

i E-Mail aus Projektpostfach ablegen  F ject.m...
ject.m...

ier@d...

o Meues Dokument I

o0 ectma...
[l _'; 29.05.2015 ... Adrian Kessler =projectma...

Zum Speichern von Projektkorrespondenzen wie Besprechungsprotokollen, Teamnotizen,
Mindmaps, Originaltexten, Korrespondenzvorlagen usw. stellt PIRS ein weiteres
Korrespondenzformat zur Verfligung, das als Library Item (LI) bezeichnet wird.

Um ein LI zu erstellen, 6ffnen Sie das unter der Aktion "Neue E-mail" gelistete MenU. Ein
neues Library Item wird in einem neuen Reiter gedffnet. Das Layout orientiert sich am E-Mail-
Layout.

[¢] Dashboard || [£5] 0200 Project Management E Neues Library Item *
[=] Speichem 3 Schlieren |~ Organisieren

| von: Erica Murphey

Betreff*:  Meeting Protokoll

Ref. Nr.®: | SOB/SOB/<Numn ¥ Ordner®: | 0200 Project Management 7
E-Mail Text Anhdnge Zugriff
Schriftart ~ SchriftaréBe ~ B F U s |[EEEE |9 3 | bL |i=-i=~
é-ab__},‘ |j| | |I:,_J'&‘HYML

Minutes of Meeting

Date Ref. No.

Attendees Location
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Wie im obigen Screenshot zu sehen, muss ein Betreff eingegeben und eine Referenznummer
sowie ein Ordner ausgewahlt werden. Standardmé&Rig besteht der Absender- wie auch
Empfangercode der Referenznummer aus der Referenz des Autors. Es sollte darauf hinge-
wiesen werden, dass bestimmte Felder, namlich die gesamten Empfangerfelder (To/ CC/
BCC), die Sie von E-Mails gewohnt sind, nicht in der Kopfzeile des Library Items vorhanden
sind. Ein Library Item soll nicht in Form einer E-Mail oder eines Briefes an Empfanger ge-
sendet, sondern Uber eine Verteilerliste verteilt werden. Da bei der Benachrichtigung tber
Verteilerlisten keine neuen E-Malils innerhalb des Projekts erstellt werden, ist diese spezielle
Form der Nachrichtenubermittlung ein grof3er Vorteil. Anwender kdnnen mittels Library Items
auf einfache Weise einer gro3en Anzahl von Empfangern Informationen des LI direkt oder

mittels Link zum LI indirekt bereitstellen.

(:J PIRS - Library Item - SOB/SOB /00069 - Neue Verteilerliste ®
Empfénger: P
Alois Bauer <management@demo.sobis.com= X

Arden Erion <arden@erion.com>

Carey Yeater <carey@yeater.com:

Florencio Hollberg <florencio@hollberg.com:>
Emilia Foulds <emilia@foulds.com=

MNotizen:

Zur Kenntnisnahme]

Link zum Dokument senden | | Komplettes Dokument senden

In der Verteilerliste kbnnen Sie nun die Empfanger auswahlen, die Sie Uber das Library Item

informieren méchten.

Im unteren Feld "Notizen" kénnen Sie den Empfangern eine Notiz hinzufligen. Dieser Feldwert

ist nicht erforderlich und kann daher leer gelassen werden.

Sie kdnnen nun das Library Item entweder als Dokumentlink oder als vollstandiges Dokument
senden. Letzteres wird empfohlen, wenn alle oder einige Empfanger keinen Zugriff auf PIRS
haben, da sie keinen PIRS-Dokumentlink 6ffnen kdnnen. In beiden Fallen erhalten die
Empfanger eine neue Mail. Bitte beachten Sie, dass diese E-Mails, wie oben erwéhnt, nicht

als separate E-Mail-Dokumente in PIRS gespeichert werden.

Um sicherzustellen, dass im Verlauf eines Projekts keine Informationen verloren gehen, bietet
Ihnen PIRS eine andere Mdglichkeit, Informationen tber Dokumentverteilungen zu speichern

und zu verfolgen.
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6 rnca Wiurg

D Library Item - SOB/SOB/00069

_JE—rv1aiIabIegen... - {:JVerteilerIiste - Organisieren -

1:! Diokument verteilen

shey (o) Zeige Verlauf

:okoll

Wenn Sie die Aktion "Zeige Verlauf* auswéhlen, die Ihnen als zweite Funktion in den Verteiler-
listenoptionen angezeigt wird, wird ein separates Fenster gedffnet, in dem Sie im oberen Feld
alle gesendeten Verteilerlisten angezeigt bekommen und auswéhlen kénnen. Au3erdem
werden das Versanddatum, der Absender, die Empfanger und die Notiz, die zusammen mit
der Verteilerliste gesendet wurde, angezeigt. StandardmaRig sind die Spalten in der
Reihenfolge Datum - Absender - Empfanger - Notizen angeordnet, sie kdnnen jedoch per
Drag & Drop neu angeordnet werden. Durch Klicken auf eine Spaltentberschrift wird der

Tabelleninhalt aufsteigend / absteigend neu strukturiert.
Wenn ein Eintrag ausgewahlt ist, wird sein Inhalt im unteren Teil des Fensters angezeigt.
Versenden von Library Items

Nachdem Sie ein Library Item erstellt und gespeichert haben und die Datei daher mit einer
eindeutigen Referenznummer versehen haben, werden drei zuséatzliche Funktionen in der
Aktionsleiste lhres Bibliothekselements angezeigt ("Verteilerliste", "Organisieren”, "mehr").
Durch Klicken auf die Aktion "Verteilerliste" 6ffnen Sie das oben abgebildete Fenster. Sie
kénnen auch eine neue Verteilerliste in einer Korrespondenzansicht erstellen, oder in der
jeweiligen Ordneransicht. Wahlen Sie zuerst das Dokument aus, das Sie verteilen mdchten

und klicken dann auf die Verteilerlistenaktion, die auch in diesen Ansichten verfligbar ist.

Das folgende Bild zeigt, wie das Layout des Library Item im Standard den Empféngern
prasentiert wird, die eine Verteilerliste als Dokumentverknlpfung erhalten haben. Bitte
beachten Sie, dass beide Versionen, sowohl das vollstandige Dokument als auch der Link,
den in einem blauen Feld dargestellten Dokumentlink sowie den schriftichen Kommentar
zusammen mit einer standardisierten Nachricht enthalten, aber nur das vollstédndige
Dokument auch das urspriingliche Library Iltem anzeigt. Bitte beachten Sie, dass es auch
moglich ist, eine PDF-Datei aus einem Library Item zu erstellen. Weitere Informationen zu

diesem Thema finden Sie im Kapitel PDF-Erstellung.
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Distribution List Kuantan SOB/SOB/00018: Minutes of Meeting PM

Erica Murphey <engineer@demo.sobis.com=
Mo 03.02.2014 13:45
Adrian Kessler; Alois Bauer; Hermann Herbst

[ Blue PIRS Box]

Erica Murphey - SOBIS Software GmbH - E-Mail: engineer@demo sobis . com - Phone: +49 621 329 1228 5600
- Mobile: +49 621 329 1228 5600

PIRS Actions: Open

Dear Project Member,

You are included in the distribution list of this PIRS document (you can open the document by clicking on the
document link above).

(Commenl: For your information...]

Best Regards,

Erica Murphey

4.1.3 Briefe

Obwohl es das Ziel der meisten Unternehmen ist, ein papierloses Blro zu erméglichen, ist es
dennoch von Zeit zu Zeit erforderlich, Briefe zu senden oder ein Dokument an Kunden und
Partner zu faxen. Trotzdem ist es wichtig, die Mdglichkeit zu haben, diese Korrespondenz
zusammen mit allen projektbezogenen und relevanten Informationen zu speichern. Daher
bietet PIRS an, Briefe innerhalb der Anwendung zu erstellen, zu drucken und zu speichern,
was es wiederum ermoglicht, Briefe bei Bedarf auch in digitaler Form zu versenden oder zu

verteilen.
Erstellen eines Briefs
Zunéachst sei kurz angemerkt das ein Brief in PIRS als Letter bezeichnet wird.

Es gibt zwei Mdglichkeiten, ein neues Briefdokument zu 6ffnen. Mit der ersten Option kbnnen
Sie ein einfaches Briefdokument ohne vordefinierte Einstellungen oder Inhalte erstellen. Mit
der zweiten Option kdnnen Sie einen Brief erstellen, der auf einer lhrer
Unternehmensvorlagen basiert und Uber voreingestellte Einstellungen und Inhalte verflgt. Um
ein einfaches neues Briefdokument zu erstellen, missen Sie die Aktion "Neuer Letter" in den

Optionen "Neu ..." auswahlen.
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| G Dashbcrard_”_ Alle Korrespondenz *

[ I Neue E-Mail

Antworten mit Verlauf « [l Weiterl

[-d Meue E-Mail :
E Meues Library Iltem neer@... |
o Meuer Letter jectm... [

jectm... F
E} Meuer Transmittal Slip !

j@dem... F
Lg Meuer Comment ]

jectm... f

| E-Mail aus privatem Postfach ablegen | |@dem... ¢

g E-Mail aus Projektpostfach ablegen kb jectm...

dem... |

o Meues Dokument b Edem... :

&0 Neue Revisior jectm... [
il iller < ier@d

| G Dashbcrarl:l_”_@ Alle Dokumente * |

LDNE{[&E Dokument = o )Verteilerliste = |- Organisi
g Neue E-Malil Q...
E Meues Library ltem @

.o Meuer Letter b
@ Meuer Transmittal Slip :
Lo Meuer Comment s
! E-Mail aus privatem Postfach ablegen L
E-Mail aus Projektpostfach ablegen b

-

o Meues Dokument b &
oo Neue Revision .
[ 7 KBOZ-MAD-MG-AA-1049 -

Falls Ihr Unternehmen Vorlagen fur Briefe verwendet, kdnnen Sie Briefe mit vordefiniertem
Inhalt erstellen.

Offnen Sie die Optionen "mehr" in Ihrer PIRS-Symbolleiste und wihlen Sie "Vordefinierte

Aktionen ...".
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Alle Korrespondenz '
|

lauf - L,QWeiterIeiten - {:Nerteilerliste * |~ Organisieren v|L/Pmehr

’Z

Betreff A w Vordefigierte Aktionen... r
y=engineer@... Meeting Protokoll f‘ Filter entfernen Pro
jler =projectm... Document for approval L E Filter speichem.. 20
ller <projectm... Report = 0
istomer@dem... RE: Kuantan SOBMEW/00175: Meeting. . [ =1 Drucken 0
jler =projectm... Meeting Request [} )~ PDF erstellen 0
Istomer@dem... Change Material used for Turbine Struc... & &l URL anzeigen ]
jler =projectm... Supplier documents for information |: 7 Zeige Zugrifisrechte... 21
Istomer@dem... Kuantan (Customer) MEW/SOBI0000T: _.. = : - 0

1 5 Zeige Logeintrage
Istomer@dem... Re:Documents for approval 5 Eny
) — = | Export L
jler =projectm... Documents for approval |_ =
“=supplier@d... Re:Meeting Request = I Anhange herunteriaden 0
jler =project.m... Meeting Request | 3 Ldschen 0
“=supplier@d...  Kuantan SOB/ROL/00024: Meeting Reg... = 0
jler =projectm... Documents from supplier ROL for appr... |: % Aktualisieren 1]
jler =projectm...  Supplier documents for information |:| 0600.21
! PIRS - Vordefinierte Aktion wahlen X

Art
Comment
Letter
Comment
Comment
Transmittal
Transmittal
Transmittal
Transmittal

Transmittal

Mame -

Internal Comment - Mechanical Depatment (new revision ..

Letter of intent

Paortal - Approve supplier (ROL) documents

Portal - Reject supplier (ROL) documents

Paortal - Send document to supplier for upload

Partal - Send to customer for approval

Puortal - Send to customer for information

TS for mechanical department

Transmittal Slip for standard documents

GKh

| Abbrechen

Wabhlen Sie die gewiinschte Vorlage aus und klicken Sie auf "OK".

Der neue Brief wird in einem neuen Tab gedffnet.
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|z2"] Dashboard —| Alle Dokumente & Alle Korrespondenz o Neuer Letter '

[=]|speichern E3 Schliefen []Als E-Mail senden - = Zustelloptionen Organisieren =

\on: Erica Murphey \Entwurf

An:
Cc:

Bce:

Link:
Betreff*: Letter of intent

Ref. Nr.®:  SOB/<recipient>| ¥ Ordner®:  0000.20 Correspondence Customer ¥

al

Thre Machricht Nr.: Thre Machricht vom:

Letter E-Mail Text Anhdnge Zugriff

Schiftart  ~ SchriftgroBe + B F U & |[EE EE |9 @, EiE
ab 7 |
A-Z-| | | | B &R | v
]
Dear Project Manager.

This letter confirms our interest in submitting a proposal to suppart your project as ERC contractor.
With regard to vour timeline we will submit our official proposal hithin the next 7 days-

Ein neues Briefdokument wird in einem neuen PIRS Reiter gedffnet. Das Layout eines
Briefdokuments ahnelt dem einer E-Mail.

Die einzigen Ausnahmen im Belegkopf sind die beiden zusétzlichen Felder "Ihre Nachricht
Nr." und "lhre Nachricht vom". Mit der ersten Option kénnen Sie in Threm Briefkopf auf ein
anderes Korrespondenzdokument verweisen, zu dem Sie hier Bezug nehmen. Wenn Sie z.B.
einen Brief als Antwort auf einen erhaltenen Brief verfassen, kdnnen hier dessen Referenz-
nummer hinterlegen. Mit der zweiten Option kdnnen Sie das Empfangsdatum des
Korrespondenzdokuments erfassen. Sprich neben der Referenznummer, des Briefes, auf den
Sie antworten, kénnen Sie auch das Empfangsdatum des initialen Briefs hinterlegen.

Daruber hinaus gibt es einen kleinen Unterschied in der Struktur des Inhalts. Anstelle des
normalen Textfelds, das Ihnen in einem E-Mail-Dokument angezeigt wird, gibt es zwei
separate Reiter "Letter" und "E-Mail Text". Sie kdnnen also einen Brief erstellen, indem Sie
Ihren Brieftext in das Brieffeld eingeben und diesen dann uber die Funktion PDF erstellen
innerhalb der "mehr" Optionen drucken. Gleichzeitig kbnnen Sie denselben Text oder eine

Variante davon per E-Mail senden, indem Sie ihn in das E-Mail-Textfeld eingeben.
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Brief drucken

Der Inhalt, den Sie in das Brieftextfeld eingegeben haben, kann mithilfe lhrer Firmenvorlage
als PDF-Datei erstellt werden. Bitte beachten Sie, dass Sie hierzu den Brief zunachst als
Entwurf speichern missen. Nur wenn Sie den Brief gespeichert haben, wird Ihnen in der
Symbolleiste die Option"mehr" angezeigt. Mit Hilfe der innerhalb der "mehr" Schaltflache
gelisteten Option "PDF erstellen”, kdnnen sie die passende Firmenvorlage auswahlen, den

Brief drucken, unterschreiben und postalisch versenden.

[27] Dashboard | Alle Dokumente & Alle Korrespondenz Entwurf: Letter - SOB/S0B/DD070
[=]speichem 3 Schiieen [7JAls E-Mail senden ~ & Zustelloptionen ) Verteilerliste ~ Organisieren = | ~mehr » |
= =) Drucken
\on: Erica Murphey =
/| PDF erstellen
An: Kilian Walter <engineer@demo.sobis.com> & URL anzsigen
i
Ce: [ Zeige Zugrifisrechte...
Bee: .| Zeige Logeintrage
Link: . Anhange herunterladen

Ihre Vorlagen werden von SOBIS Service Desk gemaf lhrer Firmenstandards inklusive
Firmenlogo hinterlegt und angepasst. Sollte eine Vorlage fehlen oder Anpassungen nétig sein,

kontaktieren Sie ihren SOBIS Ansprechpartner.

Brief versenden

[z2°] Dashboard = Alle Dokumente @ Alle Korrespondenz Entwu

|=)Speichern EJ Schliefen ||_1Druckversion senden v | Zustelloptionen

Als E-Mail senden
Wor
Cruckversion senden
An: Kilian Walter <engirreer@demo.sobis.col
Cc:
Bee:

PIRS bietet zwei verschiedene Mdglichkeiten, einen Brief zu versenden. Wenn ein Brief in
Papierform gesendet wird, wird der im Feld "Brief" eingegebene Text automatisch in lhre
Firmenbriefvorlage eingefiigt. AnschlieRend wird eine PDF-Datei erstellt und in einem neuen
Fenster geodffnet. Das System markiert den Brief als gesendet, obwohl er nicht elektronisch
gesendet wurde. Um sicherzustellen, dass alle Informationen fur alle Teammitglieder
verfugbar sind, sollten Sie immer Uberpriifen, ob alle Anhange, die Sie mit dem physischen

Brief senden, auch im PIRS-Brief gespeichert sind.

Wenn Sie den Brief als E-Mail senden méchten, werden Sie gefragt, ob Sie den signierten

Brief an die E-Mail anhdngen mochten. Diese schnelle PIRS-Erinnerung stellt sicher, dass das

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH Seite 65 von 283
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.



SOBIS | PIRS DE SQ BIS

offiziell unterzeichnete Briefdokument in den Anhéngen enthalten ist, bevor es als E-Malil
gesendet wird. Um dies zu gewabhrleisten, erstellen Sie den Brief mittels PDF Vorlagen wie

oben beschrieben.

Der gesendete E-Mail Text besteht aus dem Text, der im Feld "E-Mail Text" eingegeben
wurde. Sie werden feststellen, dass, wenn Sie eine Signatur in Threm Kontaktformular pflegen,

diese automatisch in das E-Mail-Feld eingefuigt wird.

Die anderen Reiter "Anhange" und "Zugriff* unterscheiden sich nicht von denen in einem E-

Mail-Dokument und werden daher nicht erneut angesprochen.

Wenn Sie den Brief in Papierform versenden méchten, wird das Textfeld fur die E-Mail in
keiner Weise gesendet. In beiden Féllen wird der Eintrag gespeichert und als Briefdokument

angezeigt.

4.1.4 \Weiterleiten und Antworten

Innerhalb von PIRS kénnen alle Korrespondenzdokumente weitergeleitet oder beantwortet

werden.

Dokumente kénnen jedoch weder weitergeleitet noch beantwortet werden, da der einzige
Weg, sie zu verteilen, das Transmittal Slip ist. Um die intuitive Bedienung beider Funktionen
zu ermdglichen, orientieren sich sowohl die Weiterleitungs- als auch die Antwortstruktur

weitgehend an den bekannten Standards regulérer E-Mail-Anwendungen.

Nachrichten weiterleiten

5 Alle Korrespondenz Entwurf: Letter - 5

uf = Ll Weiterleiten |« JVereilerliste Orgar

Weiterleiten b

engin Weiterleiten ohne Anhange

=phs Weiterleiten mit Link zum Dokument

[ =RrofecoT TRETUIT

Es gibt drei verschiedene Mdglichkeiten, eine Nachricht weiterzuleiten. Die ersten und
zweiten, die das ausgewahlte Dokument entweder ohne oder mit Anhangen weiterleiten,
spiegeln die Standardfunktionen der E-Mail-Anwendung wider, die in den bekannten E-Mail-

Account-Lésungen enthalten sind, und werden daher an dieser Stelle nicht naher erlautert.

Neu ist jedoch die Mdglichkeit, eine Korrespondenz per Dokumentenlink weiterzuleiten. Die
Linkunktionen werden im Folgenden detailliert erlautert, da dies eine sehr praktische

Funktionen von PIRS ist.
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|z2°] Dashboard @ Alle Korrespondenz Letter - SOB/ROL/00027 '*

[ 1Bearbeiten E3 Schliefien [ Antworten mit Verlauf - || o]Weiterleiten ~ |[[|E-Mail ablegen.. - (':J\

Weiterleiten
Erica Murphey <engineer@demao.sq
Letter of intent Weiterleiten ohne Anhange
Weiterleiten mit Link zum Dokumigh:t
o
SOB/ROL/00027 in 0000.20 Correspondence Customer
An: Kilian Walter, Boveristrasse, 22-31 63309 Mannheim, Germany, BW, Germany

Sie kénnen entweder das Korrespondenzdokument in der jeweiligen Ansicht auswéahlen und
von dort aus den Weiterleitungsprozess starten oder das Dokument im Lese- oder

Bearbeitungsmodus 6ffnen und die Weiterleitungsoption im Dokument selbst auswahlen.

Im gezeigten Beispiel wurde ein Briefdokument im Lesemodus geo6ffnet und von dort aus der
Weiterleitungsprozess gestartet. Nachdem Sie die dritte Weiterleitungsoption "Weiterleiten mit
Link zum Dokument" ausgewahlt haben, wird eine neues Korrespondenzdokument in einem
neuen Reiter getffnet. Hier kdnnen Sie alle Eingabeinformationen (z. B. Empfanger)

eingeben, wie sie in einer normalen E-Mail Gblich sind.

Im Textfeld wird eine Standardtext wie z.B. "Link zum Dokument ..." zusammen der
Referenznummer, dem Titel und natirlich der Verlinkung zum Dokument eingefligt. Nachdem
Sie die Empfanger ausgewahlt haben, kdnnen Sie die E-Mail ohne weitere Verzégerung

senden. Sie kdnnen jedoch auch eine zuséatzliche Notiz in das Textfeld hinzufigen.

Im unten wiedergegebenen Beispiel wurde keine Notiz angefiigt. Die E-Mail wird geman den

eingegebenen Spezifikationen weitergeleitet.

Bitte beachten Sie, dass unabhangig davon, ob Sie eine Weiterleitung mit oder ohne Anhéange
oder als Dokumentlink versenden, die Korrespondenz im Schriftverlauf des jeweiligen
Originaldokuments aufgefiihrt wird. Die Korrespondenzkette jedes PIRS-Dokuments kann

durch Klicken auf die Sprechblasen-Symbolanzeige in der Tabellenzeile gedffnet werden (

.').
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Antworten auf Nachrichten direkt in PIRS

| Dashboard || [ Alle Korrespondenz ) Korrespondenz - SOB/ROL/00027

[ Meue E-Mail ~ | glAntworten mit Verlauf - |[ o Weiterleiten - o Verteilerliste - o

Datum = Antworten b Antworten mit Verlauf
12.08.20 Allen Antworten Antworten mit Verlauf und Anhangen
12.08.2079 .. Efca MUrphey <er

Antworten mit Link zum Dokument
11.08.2019 ... Erica Murphey =er

30.07 2019 . Annabell Degler =

L B T W ] S 1 T WP Uy TR | WY

Antworten

100 OoOm

Korrespondenzdokumente kdnnen auch mit verschiedenen Optionen beantwortet werden. Sie
kénnen entweder mit Verlauf, Verlauf und Anhangen oder erneut mit der Dokumentlink
antworten. Diese Optionen sind ebenfalls an die der gangigen Mailanwendungen angelehnt.
Die Antwort mit Link zum Dokument entspricht den oben fiir die Weiterleitungsoptionen be-
schriebenen Funktion. Mit der vierten Option werden weder der Verlauf noch die Anhénge des
Originaldokuments in die Antwort einbezogen. Ahnlich wie bei den Weiterleitungsdokumenten

werden alle Antworten in die Anzeige der Korrespondenzkette einbezogen.

4.1.5 Eingehende E-Mails ablegen

Alle eingehenden E-Mails, die projektbezogen sind, sollten archiviert werden. Dies verringert
das Risiko von Informationsverlusten und Dokumentenverlusten und stellt sicher, dass auf alle
Projektinformationen und -dokumentationen unabhéngig von Zeit und Ort zentral zugegriffen
werden kann, und das Projekt unabhangig von Mitarbeiterfluktuationen erfolgreich abgewickelt
werden kann. Es wird daher dringend empfohlen, alle eingehenden Projekt-E-Mails abzulegen

unabhéngig davon, ob sie in einer privaten oder der Projekt-Mailbox eingehen.

Mit PIRS kdnnen Sie ein projektspezifisches Postfach verwalten. Es ist nicht erforderlich, mit
einer Projektmailbox zu arbeiten, es kann sich jedoch als niitzlich erweisen. Anstatt, dass lhre
Kunden oder Lieferanten ihre Nachrichten im Verlauf eines Projekts an verschiedene
Empfanger richten missen, kdnnen sie diese an eine allgemeine Projekt-E-Mail-Adresse

senden.

4.1.5.1 Personliche E-Mails

PIRS bietet drei verschiedene Optionen zum Ablegen von E-Mails aus Ihrer persdnlichen Mail-
box. Sie kénnen eine E-Mail einfach als neues Dokument ablegen oder sie mit einer anderen
PIRS-Korrespondenz oder einem anderen Dokument verkniipfen. Die Beziehung zu dem
anderen PIRS-Dokument, die vor dem Ablegen der E-Mail ausgewéhlt werden muss, kann
eine Antwort oder eine Weiterleitung sein. Die folgenden Screenshots zeigen beispielhaft die

Ablage einer E-Mail als Antwort. Bitte beachten Sie, dass Sie beim Zugriff auf Ihr E-Mailkonto
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nach dem Offnen der Anwendung aufgefordert werden, Ihr Passwort einzugeben. Ihre E-Mail-

Spezifikationen werden entsprechend der hinterlegten Angaben in den Einstellungen

angewendet.

[s:] Dashboard | (&R Alle

Korrespondenz *'|| '3 Korrespondenz - SOB/ROL/00027

“_ENeue E-Mail ~ [‘Amworten mit Verlauf - [dWenerlenen - -("J\ferlewlerhste - Organisieren » _~mehr ~

4 Meue E-Mail
g Meues Library ltem

o Neuer Letter

~g Meuer Comment

[ Neuer Transmittal Slip

Betreff Art < =
neer@... Fw: Letter ofintent 4 L @
neer. Letter of intent =]
neer@... Meeting Protokoll [3
jectm... Documentfor approval =)

jectm. . Report B4 ]

Ordner
0000.20 Corespondence
000020 Correspondence

0200 Project Managemen)

0600.20 Mechanical
020010 Project Organizat

E-Mail aus privatem Postfach ablegen E-Mail aus privatem Postfach ablegen Organizat

3 E-Mail aus Projektpostfach ableg 4 _Mail aus dem privaten Postfach als Antwort zum markierten Dokument ablegen Organizat

o Neues Dokument » ﬁ—mail aus dem privaten Postfach als weitergeleitete E-Mail zum markierten Dokument ablegen e?;g;;:at

o] @dem... Kuantan (Customer) MEW/SOB/00007: .. E4 7 =] 0200.10 Project Organizat
] p 04.07.2019 .. AliFarrad <customer@dem... Re: Documents for approval = “d 0600 Engineering
[ 7 04072019.. Annabell Degler<projectm... Documents for approval D =] 0600 Engineering

[ rd 04.07 2019 _ Andrew Miller =supplier@d Re: Meeting Request 54 lw] 0200 10 Project Organizat

' PIRS - An Threm privaten Postfach anmelden

Benutzername: project.manager@demo.sobis.com

Passwort:

Anmﬁen Abbrechen

Zunachst wird der Inhalt Ihres Posteingangsordners angezeigt. Sie kénnen jedoch auch zu

jedem anderen lhrer E-Mail-Ordner in Ihrer personlichen Mailbox wechseln. Hierbei kénnen

Sie auch auf Unterordner zugreifen.

Um die Zeit zu verkirzen, die PIRS zum Laden von E-Mails aus lhrem Mailaccount benétigt,

kdnnen Sie einen Zeitraum auswahlen, der bei der Anzeige bericksichtigt werden soll. Klicken

Sie auf "Neu laden", um die Ansicht zu aktualisieren und alle E-Mails aufzulisten, die Sie

maoglicherweise erst vor wenigen Sekunden erhalten haben.
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3’ PIRS - E-Mails, Comments & Transmittal Slips ablegen X

Wihle E-Mail zur Ablage als Antwort

Crdner: INBOX v | Lade: Alle v | Y Aktualisieren wFilter entfernen »p
[C] | Datum + Von Befreff An
[7] 08.08.201911:45 nabell Degler <annabell.deller@sobis.com= Distribution List Kuantan River Dam - MEW E00033: Ch...  Adrian Ke ™
[] 07.08.201922:08 supplier@demo.sobis.com Mo access to site ‘Annabell
/| 07.08.2019 22:08 Customer <customer@demo.sobis.com= Change Material used for Filter System ‘Annabell
[] 01.08.201913:37 Iris Brokmeier <projectmanager@demo.sobi...  Motification Approval required for CO_00008 -fehlende ... Iris Brokr
|_ 01.08.201913:33 Iris Brokmeier <projectmanager@demo.sobi...  Motification Approval declined for NCR_PIP_00002 -feh...  Iris Brokr
[Tl 01.08.201913:26 Iris Brokmeier =projectmanager@demo.sobi...  Motification Approval required for MCR_PIP_00002 -feh_..  Iris Brokr
[ 19.07.201910:18 supplier@demo.sobis.com Mo access to site ‘Annabell
[7] 18.07.2019 14:27 Iris Brokmeier <project manager@demao.sobi...  Genesis Solar Energy (EPC) SOBISOBIO0017: Re: Cha...  Iris Brokr
"] 18.07.201914:19 Iris Brokmeier <project manager@demo.sobi... Genesis Solar Energy (EPC) SOB/S0B/00016: Change ... Iris Brokr
1 an A nnan anee b i i __.: A Al R AARIAARIRAALr. L P
< >
Seite 1von5| b bl | & Eintrage 1- 80 von ~ 399 (1 selektiert) Eintrdge pro Seite 80 ~
Change Material used for Filter System el¥
Hier klicken um diese E-Mail zu melden ~
Betreff: Change Material used for Fitter System
Von: Ali Farrad < customer@demo.sobis.com=
An: Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com>

/- Change Request_ Material. pdf (81.22 KB) &,

Dear Mrs Degler,

Due to internal variations, we need to ask you to make certain adjustments and changes to the services stated in our

mmmbrn it mmenmmnnmde Adbached v e d I B d A ek Af e A chmmmns Nlanca ;cmefemn 4hat vimi bnven cmnmmbind 4lhic cmmiines b

Abbrechen Weiter 2

'5’ PIRS - E-Mails, Comments & Transmittal Slips ablegen

Wahle E-Mail zur Ablage als Antwort

Ordner; INBOX v || Lade:| QB ~ || i Aktualisierer
[[]| Datum - von (1 T30
2 Tage )
[] 0B8.08.2019 11:45 Annakt T |.degler@sobis.co
age

07.08.2019 22:08 suppl n
I—_ PP 10 Tage® |
W 07.08.2019 22:08 Custo 15 Tage _rno.sobls.com>
[] 01.08.201913:37 Iris Br 20 Tage inager@demo.sob
[] 010820191333 Iris Br 30 Tage inager@demo.sob
[] 01.08.201913:26 Iris Br 60 Tage inager@demo.sob
[] 19.07.2019 10:18 suppl letzte 80 Tage
] 18.07.2019 14:27 mserAle nager@demo.sob
[ 18072019 1419 Iris Brokmeier =project manager@demo.sob
I( AM AT S A S A L U O QU [ T pp——

Seite 1lvons| b M | &

Change Material used for Filter System

Zusatzlich wird Ihnen eine Vorschau der von Ihnen ausgewahlten E-Mail in einem Vorschau-
fenster angeboten. Da noch nicht alle aufgelisteten Mails abgelegt sind und daher in PIRS ver-
fugbar sind, wird die Vorschau nicht automatisch angezeigt, sondern muss durch Klicken auf

den Link im Vorschaufenster separat geladen werden. Nachdem Sie die E-Mail ausgewahit

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH Seite 70 von 283
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.



SOBIS | PIRS DE SQ BIS

haben, die in PIRS abgelegt werden soll, klicken Sie auf "Weiter", um den Ablageprozess
fortzusetzen.

Nach dem néchsten Fenster, in dem Sie die E-Mall, die Sie ablegen mdchten, einem be-
stimmten Ordner zuordnen mussen, werden Sie aufgefordert, eine Referenznummer fir die
neue E-Mail-Datei auszuwahlen. Das Layout dieses Fensters ahnelt dem regularen Aus-
wahlfenster fir Referenznummern. Sie kdnnen den Absender- und Empfangercode manuell
auswahlen. Falls die Adressen bereits im PIRS-Adressbuch hinterlegt sind, werden die Codes

entsprechend den jeweiligen Kontaktinformationen automatisch gesetzt. Sie haben auch die
zuséatzlichen Nummerierungsoptionen.

Im unteren Bereich des Auswabhlfensters kdnnen Sie die Korrespondenzart auswahlen. Auf
diese Weise kdnnen Sie E-Mail-Dateien nicht nur als E-Mails, Briefe oder Library Item
speichern, sondern auch als Kundenkommentare zu einem Dokument oder als Transmittal
Slip eines Kunden hinzuftigen.

[’ PIRS - E-Mails, Comments & Transmittal Slips ablegen

Referenznummer erstellen

Absender Empfinger
Alle v | alle v
pe) e
LER - UEIULLU GITUH N PLULG - PETONAS LNEMICAIS Sroup Bna (PUnemy =
EMM-IM - EMMA Engineering AG India POY - Piyry GmbH
EMM-UAE - EMMA Engineering AG Dubai PRI - Primeaux Industries
EMM-USA - EMMA Engineering AG USA ROL - Roloff Consulting SE
KMG - KMG Limited Ltd. SAL - Salsberg Engineering Ltd
KOG - Kogler CoKG SIE - SIEMENS AG
MEW - Ministry of Electricity & Water 308 - EMMA Engineering GmbH
QUT - Qutotec GmbH v TRA - Transatlantic Co. Ltd £
Code: MEW Code: ROL

Erweiterte Optionen

(®) Fortlaufende Mummerierung (C) Nummer manuell eingeben (") Spezielle Nummerierung

Nummer:

lblegen als*: v
E-Mail @
Letter
Comment

Transmittal Slip

Abbrechen £ Zuriick Weiter ¥

Wenn Sie jetzt erneut auf die Schaltflache "Weiter" klicken, wird im Fenster eine Vorschau
angezeigt, wie das Dokument, das Sie ablegen méchten, in PIRS gespeichert wird. Dieser
Schritt kann ausgeblendet werden. Falls Sie keine Vorschau sehen, ist dies bei Ihnen so vor-
eingestellt. Wenn eine Vorschau angezeigt wird, aber nur eine wei3e Flache erscheint, liegt

das wahrscheinlich daran, dass Sie im ersten Schritt keine Vorschau der E-Mail geladen
haben.
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Sobald Sie dieses letzte Fenster durch Klicken auf die Schaltflache "Fertigstellen" bestatigt
haben, wird Ihre E-Mail entsprechend der ausgewéhlten Eingabe abgelegt und nun werden

auch alle Inhalte der Mail, inklusive der Anhénge in PIRS hochgeladen.

Die abgelegte E-Mail wird dann als Antwort auf die zuvor ausgewahlte E-Mail zur PIRS-

Korrespondenz hinzugefiigt. StandardmaRig enthalt jede Standardansicht sowie jede

Ordneransicht eine Spalte ( = ), die angibt, ob die aufgelistete Korrespondenz oder das
Dokument mit anderen Dateien verknipft ist. Durch Anklicken des jeweiligen Symbols 6ffnet
sich eine Anzeige der Korrespondenzkette in einem neuen Reiter. Alle Korrespondenz-
dokumente und Anhénge, die in einem Schriftverlauf aufgelistet sind, kbnnen auch aus der

angezeigten Kette heraus gedffnet werden.

4151.1 Ablegen von E-Mails Uber die Postfach Ansicht

Es ist auch mdglich, die Projektmailbox sowie die persdnliche Mailbox in einer separaten An-
sicht zu 6ffnen und von dort E-Mails abzulegen. Wie in der folgenden Abbildung dargestellt,
werden eingehende E-Mails in der jeweiligen Postfachansicht angezeigt. Die im Screenshot
hervorgehobene Funktion "Markierte E-Mail(s) ablegen" erméglicht die direkte Ablage im
richtigen PIRS Ordner.

= PIRS3.9.1 - Kuantan

Ordner 7 |+ [::] Dashboard g Alle Korrespondenz Privates Postfach *
(] Ansichten Ordner: INBOX v | Lade: Alle ~ | (¥ Aktualisieren || —|Markierte E-Mail(s) ablegen ~ | _ Filter enifernen
=5 Aiztenliste [ patum - von Markisrte E-Mail(s) ablegen
£D) Zuletzt betrachtet - {[’2
£ Meine Korrespondenz [T] 08.08.201911:45 Annabell Degler <annabell.degler@sobis.com: @ Markierte E-Mail als Antwort Zblegen rian K
o2, Erhalten IICr0R2019/2200 supplier@demo.sobis.com [§ Markisrte E-Mail(s) als weitergeleitete E-Mail ablegen 308
éErhaHeﬂ (Verteilerliste) [] 010820191337 Iris Brokmeier <project mar mo.sobi_ THOWTCATUTT APpPTOVET TEqUITEU 10T U UU0UD = TETETIgE wis Brok
__A Entwurfe [] 010820191333 Iris Brokmeier <project manager@demo.sobi. Motification Approval declined for NCR_PIP_00002 - feh_ . Iris Brok
e, Gesendet |_ 01.0820191326 Iris Brokmeier <project manager@demo.sobi. Motification Approval required for NCR_PIP_00002 - feh_ Iris Brok
& Gesendet (Verteilerlist) =
¥l 19.07.201910:18 supplier@demo.sobis.com Mo access to site ‘Annabe
.| Meine Dokumente
 Meine Action ftems [] 18.07.201914:27 Iris Brokmeier <project manager@demo.sobi_ Genesis Solar Energy (EPC) SOB/SOB/00017: Re: Cha_ Iris Brok
Favoriten [] 18.07.201914:19 Iris Brokmeier <project manager@demo_sobi_ Genesis Solar Energy (EPC) SOB/SOB/00016: Change Iris Brok
| Freigabeprozess [} 12.07.201912:56 Iris Brokmeier <project manager@demo.sobi... Genesis Solar Energy (EPC) SOB/S0OB/00015: problem...  Iris Brok
[E5) Alle Korrespondenz. [C] 17.07.201917:36 farrad@demo.sobis.com Kick off Meeting required projectr
| Alle Dokumente [ 17.07.201917:35 farrad@dema sobis.com RE: Genesis Solar Energy (EPC) NER/PGE/00104: Doc...  praject.r
f“::te Action ltems [} 14.07.2019 22:32 supplier@demo.sobis.com Mo access to site ‘Annabe
iiter
Suchen im Prajekt [] 140720192228 Customer =customer@demo_sobis com= Change Material used for Turbine Structure ‘Annabe
1 Papierkorb [] 04.07.201911:10 Andrew Miller <supplier@dema sobis com= Kuantan (Supplier) ROL/SOB/00016: Re: Meeting Requ_ Annabe
) Paostfach "] 04.07.201909:08 supplier@demo.sobis.com Material Change ‘Annabe
Privates Postfach |_ 01.072019 1342 Iris Brokmeier <project manager@demo.sobi. Motification Approval required for NCR_KMG_00006 - B Iris Brok
EFTOiEHDOSﬁaCh "] 01.07.201913.40 Iris Brokmeier <projectmanager@demo.sobi... New Motification created for E00046 - Battery Limitfor BI... Iris Brok
[

28 0R 2019 1734 Annahell Dealer snried manager@dama so___Kuantan (Sunoliert RO SORNNNAS Documents fram Annahe

Sobald eine E-Mail aus dem Postfach abgelegt wurde, wird sie nicht mehr im Posteingangs-
ordner aufgefuhrt, weder in lhrer persénlichen noch in der Projektmailbox. In beiden Fallen
wird automatisch ein neuer Ordner mit dem Titel "In PIRS + Projektname verschoben" erstellt

und alle abgelegten E-Mails werden in diesen neuen Ordner verschoben.

Sollten Sie das Verschieben in einen anderen Ordner innerhalb des Postfachs nicht

wuinschen, kontaktieren Sie ihren PIRS Ansprechpartner.
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4.1.5.2 Projektpostfach

|z2"] Dashboard mAlle Korrespondenz '* Privates Postfach
|l Neue E-Mail Antworten mit Verlauf = [gWeiterleiten - ) Verteilerliste ~ Organisieren =~ mehr ~
g Neue E-Mail Betreff Art - P | & Ordner
g Neues Library ltem eer@... Fw: Letter of intent &4 L0 R 0000.20 Corres
Letter of intent = 0000.20 Corres

o NeuerLetter

eer@... ting Protokall D 0200 Project Mz

Ed Meuer Transmittal Slip

@dem... Chan aterial used for Filter System = 7 0200.10 Project

¢ Neuer Comment i -
jectm... cument for approval U 0600.20 Mechar
E-Mail aus privatem Postfach ablegen b A Report = 0200.10 Project
&= E-Wail aus Projektposifach ablegen @ = E-Mail aus Projektpostfach ablegen A
ct
o Meues Dokument b | Lgl E-Mail aus dem Projekipostiach als Antwort zum markierten Dokument ablegen o
['gl E-Mail aus dem Projektpostfach als weitergeleitete E-Mail zum markierten Dokument ablegen Jie

_ T

Fl vr 04.07.2019 ... AliFarrad =customer@dem... Kuantan (Customer) MEW/SOB/00007: ... = e 0200.10 Project

E-Mails kdnnen auch aus dem Projektpostfach abgelegt werden, sofern ein Projekt-E-Mail-
Konto eingerichtet wurde.

Sie kénnen entweder als einzelne E-Mail abgelegt werden, welche nicht mit einer anderen
Korrespondenz verknipft ist, z.B wenn eine neue Anfrage eines Kunden an die E-Mail-
Adresse des Projekts gesendet wurde. Zudem kdénnen E-Mails aus dem Projektpostfach als

Antwort oder als Weiterleitung zu einer anderen Korrespondenz in PIRS abgelegt werden.

Der Ablagevorgang entspricht dem im vorherigen Kapitel beschriebenen Vorgang zum Ab-
legen von E-Mails aus lhrer persénlichen Mailbox. daher wird es nicht noch einmal Schritt far
Schritt vorgestellt.

4.1.5.3 Duplikate

Um zu verhindern, dass Mails mehrfach abgelegt werden, z. B wenn mehrere PIRS-Benutzer
dieselbe E-Mail von einer externen Partei erhalten haben und sie in PIRS ablegen médchten.
Es gibt einen Mechanismus, der Uberpriift, ob bereits eine E-Mail mit demselben Inhalt, Betreff
und Empfanger hochgeladen wurde.

Wenn Sie eine oder mehrere E-Mails zum Hochladen auswahlen und eine oder mehrere da-
von bereits in PIRS vorhanden sind, erhalten Sie wahrend des Ablageprozesses eine Benach-

richtigung, die Sie Uber mdgliche Duplikate informiert.
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5" PIRS - E-Mails, Comments & Transmittal Slips ablegen x

Folgende E-Mail sind bereits abgelegt:

Datum = Von Betreff Art 7 O | @ Ordner
07.08.2019 ... AliFarrad <customer@dem... Change Material used for Filter System = 7 =] 0200.10 Project Orgar
19.07.2019 . Ali Farrad <customer@dem. Change Material used for Turbine Struc._ E 4 0200.10 Project Orgar
04.07.2019 .. Andrew Millgs=supplier@d. Kuantan SOB/ROL/00024: Meeting Req. 4 7 0200.10 Project Orgar
< >
Kuantan SOB/ROL/00024: Meeting Request 2z
Von: Andrew Miler <5ubp|\er@dem0.505\5.cdm> ~
An: Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com:
Dear Annabell,
As discussed on the phone, we are available to meet Tuesday or Wednesday next week at a time of your convenience. w
Wie méchten Sie weiter fortfahren?
(®) Nur e-mails ablegen, die noch nicht abgelegt wurden
(0 Legen Sie die selektieren E-Mail(s) ab, inkl. der bereits abgelegten
Abbrechen & Zuriick »

Sie kénnen dann entscheiden, ob Sie alle Mails ungeachtet moglicher Duplikate oder nur die
noch nicht archivierten Mails ablegen mochten.

4.1.5.4 Drag & Drop

Um die Anzahl der Klicks und damit den Zeitaufwand fir die Ablage einer E-Mail zu ver-
ringern, bietet PIRS zusatzlich zur oben beschriebenen Ablage mit dem Assistenten eine Drag
& Drop-Ablageoption.

Offnen Sie hierzu zunachst Ihre personliches Postfach oder die Projektpostfach Ansicht in
Ihrem PIRS Projekt (Schritt eins im unteren Screenshot). Anschliel3end ziehen Sie die be-
treffende Mail einfach per Drag & Drop direkt aus Ihrem Posteingang in den richtigen Ordner
in PIRS. Die Ordnerstruktur entfaltet sich von selbst, sobald Sie den Cursor dariber bewegen,

so dass Sie sowohl Ubergeordnete als auch untergeordnete Ordner auswahlen kénnen.

(&) Alle Korrespondenz [£]] Dashboard Privates Postfach

| Alle Dokumente ~ | Lade; AHE@ v | 32 Aktualisieren IMarkierte E-Mail(s) ablegen ~ |~ Filter entfernen

Ordner. INBOX

| Favoriten X2 [<
(54 0000 Offer & Sales [ patum ~ Von Betreff An
0100 Contract [] 021020200816 mcallister@demo sobis_cam max. Verfiigbarkeit Pumpe nicht gegeben, Angebotfiirr..  projectma
™ 0200 Praject Management W1 01.10.2020 18:32 mueller@demo.sobis.com Verzug in Lieferung fiir Schalttafeln projectma
0200.10 Project Orgapization N . .
0200.20 ectPla [] 01.10.2020 16 mecallister@demo.sobis.com Anfrage fir 3. BelUftung filr das Lagerhaus projectma
0200.30 Com al (2 1 Dokument markiert 2020 14540 Ali Farrad =<customen@demo.sobis.com= Notification Approval required for COR_Bewton Constru...  Adrian Kes
0200.40 Travel Guidan [T 29.09.202044:36 Ali Farrad <customer@demo.sobis.com= New Notification created for E00111 - Nachtrags anfrage  Adrian Kes
0600 Engineering Tom Mc Allister <mcallister@demo.sobis.com= Genesis Solar Energy (E) NER/SOB/00004: Re: Chang.. Iris Brokm:
1200 Customer Training Ali Farrad <customer@demo.s obis.coms Notification Approval required for COR_Ministry of Electr...  Adrian Kes

1200 Internal Training

4

Seite

2lvon20 b Kl

Tom Mc Allister =mcalli

obis.com=

Verzug in Lieferung fiir Schalttafeln

Hier klicken um diese E-Mail zu melden

Betreff:
von:

< >
An:

[ Ansichten
Privates Postfach
B Projektpostfach

Verzug in Lieferung filr Schalttafein
rmueler@demo.sobis.com
Annabel Degler <project.manager@demo.sobis.com>

Sehr geehrter Projektleiter,

(AG) DEAG/DEANIO0021: Re: Piping del...  projectma

>

Eintrige 31 - 60 von ~ 582 (1 selektiet) Eintrige pro Seite 30

®

aufgrund von Corona und den dadurch entstandenen Lieferengpéssen unserer Zulieferer miissen wir leider die Lieferung der
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Wéhrend des Ablagevorgangs erkennt PIRS, ob die E-Malil, die Sie ablegen, eine Antwort auf
eine von PIRS gesendete E-Mail ist oder nicht. Das heif3t, wenn ein Externer auf eine aus
PIRS gesendete E-Mail antwortet und Sie diese Antwort dann per Drag & Drop in PIRS ab-

legen, erkennt PIRS den Zusammenhang und legt die Mail entsprechend ab. Dies spiegelt

sich auch in der dann vorhandenen Korrespondenzkette wider, vgl. die folgenden

Screenshots.

= PIRS 3.21.4 - Kuantan

- Personal Mailbox '*

All Correspondence [£] Dashboard || [-] 0200.10 Project Organi...
| All Documents Folder: INBOX v | Load | All v | ¥ Reload
[ Favourite Folders X2 7| pate v T

[551 0000 Offer & Sales
0100 Contract
v 0200 Project Management
0200.10 Project Organization [hg4.06.2021 21:22
0200 20 Project lan L con 2021 ater
0200.20 Commercial Managen & 1 &?Ucumemselected 1:20
0200.40 Travel Guidelines 14.06.2021 21:19
0500 Engineering 09.06.2021 05:13
1200 Customer Training
1200 Internal Training

[¥] 21.06202109:48
[[] 16.06.2021 16:13

09.06.2021 05:13
07.06.202121:13
07.06.2021 21:13
07.06.2021 21:13

A7 AR ANNA 1449

EEEEEE

supplier@demo.sobis.com

Afnabell Degler <projectmanager@demo.so.

mcallister@demo.sobis.com
mecallister@demo.sobis.com
supplier@demo.sobis.com
supplier@demo.sobis.com
projectmailbox@demo.sobis.com
project mailbox@demo sobis.com
projectmailbox@demo.sobis.com
project mailbox@demo sobis.com

project mailbox@demo sobis.com

nnnnn t mailhov@dama cabic com

| I File selected E-Mail(s) =

Subject

RE: Kuantan SOB/ROL/00049: Re: Anmeldung Verzug
Mew Action Item created: Al00045 - Priifen vor WF Start

Progress Report
Mo access to construction site

Kein Zugang zur Baustelle

Lieferengpasse, Change Requestund Rechnung

Error while delivering correspondence
Error while delivering correspondence
Error while delivering correspondence
Error while delivering correspondence

Errar while delivering correspondence

Coror iashile doliueding comecnondanen

>
x Clear Filters

[:] Dashboard || 7] 0200.10 Project Organi... '

|| |Korrespondenz. | | Dokumente | == Aitivitatenliste

[[JMeue E-Mail ~ [gfAntworten mit Verla

g~ [ Organisieren = ./'"mehr.

[ patum~ Art & | Betreff Von

|:| 21.06.2021 09:48 E4 RE: Kuantan SOB/ROLI00049: R...  Andrew Miller =supplier@demo.sobis.co
|:| 01.06.2021 15:49 B4 Schr'rfthﬁ(.e?rwman SOB/ROUD0049: R...  Andrew Miller =supplier@demao.sobis.co
|_| 01.06.202115:48 [ e Anmeldung Verzu Annabell Degler =projectmanager@den
|:| 01.06.2021 14:27 B4 & Rilckfrage bezilglich Lieferantena... Ali Farrad <farrad@demo.sobis.com=
|:| 01.06.2021 1419 = & Anmeldung Verzug Andrew Miller =supplier@demo.sobis.co
|:| 15.04.2021 14:32 ﬁ Mam Annabell Degler =project manager@den
|_| 15.04.2021 14:29 [ Meetinganfrage Annabell Degler =projectmanager@den

[i£] Dashboard || (54 0200.10 Project Organi... () Korrespondenz - ROL/S0B/00039 *

‘E; Thread anzeigen | =) Zeitlinie anzeigen

m Andrew Miller <supplier@demo.sobis.com=
ROL/SOB/00039 - Anmeldung Verzug

Sehr geehrte Frau Degler, aufgrund von Corona bedingten Ausfallen, ist es uns leider nicht maglich die Abgabefristen
fiir die vertraglich vereinbaren Dokumente einzuhalten. Die Liste der betroffenen Do

01.06.2021 14:19
&

Zur kenninis genommen Mit freundlichen Griifen / Kind regards Annabell Degler Project Manager EMMA
Engineering GmbH T: +49 621 1228 5605 F: +49 621 1228 5695 Annabell.Degler@emma.com XING | LinkedIn |

Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com=
SOB/ROL/00049 - Re: Anmeldung Verzug

01.06.2021 15:48

m Andrew Miler <supplier@demao.sobis.com=
ROL/S0B/00042 - RE: Kuantan SOB/ROL/00049: Re: Anmeldung Verzug N
Guten Morgen Frau Degler, Bitte prufen Sie unseren neuen Terminplan. Beste Grufie Andrew Miller From:
Annabell Degler Sent: Dienstag, 1. Juni 2021 15:49 To: Andrew Miller Subject: Kuantan SOB/ROL/00049

21.06.2021 09:48
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Bitte beachten Sie, dass eine E-Mail nur dann auf diese Weise abgelegt werden kann, wenn
sowohl der Absender als auch der Empfangerkontakt im PIRS-Adressbuch mit einem
Korrespondenzcode aufgefihrt ist. Andernfalls ist PIRS nicht in der Lage, einen eindeutigen
Korrespondenzcode zu erstellen, was eine der zwingenden Voraussetzungen fiir die Ablage
und Speicherung einer E-Malil in PIRS ist.

Wenn PIRS nicht in der Lage ist, dem Absender oder dem Empfanger einen
Korrespondenzcode zuzuordnen, entweder weil der Absender oder der Empfanger PIRS nicht
bekannt ist, die E-Mail-Adresse fir mehrere verschiedene Kontakte innerhalb des PIRS-
Adressbuchs verwendet wird oder der Kontakt innerhalb des PIRS-Adressbuchs keinen

Korrespondenzcode tragt, erhalten Sie eine Benachrichtigung, die wie folgt aussehen kénnte:

@ E-Mail kann nicht per Drag & Drop abgelegt werden.

Details:
mueller@demo.sobis.com ist im Adressbuch nicht verfiigbar oder verfiigt nicht dber einen
Standard Correspondence Code

Beheben Sie die oben genannten Probleme oder verwenden Sie den Ablage-Assistenten, um die
E-Mails abzulegen.

oK

Vermeidung von doppelter Ablage

Jede per Drag & Drop abgelegte Mail wird auf3erdem inhaltlich bezliglich Betreff und
Text geprift, um sicherzustellen, dass dieselbe Mail nicht bereits abgelegt wurde. Sollte
es einen Konflikt geben, d.h. die Mail wurde bereits abgelegt, werden Sie auf eine
maogliche doppelte Ablage hingewiesen und kdnnen die bereits in PIRS abgelegte Mail
auch direkt 6ffnen.
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4.1.5.5 Automatische Ablage

= PIRS 3214 - Kuantan

(&5 Alle Korrespondenz |=| Dashboard
| Alle Dokumente i Widget hinzufiigen...
" Favoriten 7l X &

52 0000 Offer & Sales RindidinSiaokain

0100 Contract

. Annabe
0200 Project Management 00042
0600 Engineering Anmeld
1200 Customer Training Guten
1200 Internal Training ::if;
Dienst
Miller £
\ [
Annabe
100041
Anmeld
) Guten
= [Ansichten UNSere
Andrey
Privates Postfach Dienst
[g Projektpostfach h ] Spite
2 Controling & Reporting
L] Adressbuch

PIRS bietet die Mdglichkeit, Mails, die an das Projektpostfach gesendet werden, automatisch
abzulegen. Wie in den vorherigen Kapiteln beschrieben, kann in jedes PIRS-Projekt ein allge-
meines Mail-Konto (z. B. zum Empfangen von projektspezifischen Mails oder fir den Empfang

von Rechnungen) integriert werden.
Fir dieses Mailkonto kénnen Sie auch Regeln fir die automatische Ablage einrichten.

Malils, die in Ihrem Projektpostfach eingehen, kénnen z. B. anhand des Betreffs, des Ab-

senders oder des Inhalts der Mail in bestimmten Ordnern abgelegt werden.
Daruber hinaus kdnnen diese Regeln auch den Versand einer Benachrichtigung umfassen.

Wenn Sie also z.B. eine Regel einrichten, dass alle Mails, die im Betreff "Rechnung"
enthalten, im Ordner "Rechnungen" abgelegt werden sollen und dann die Projektsekretérin

informiert werden soll, kann die Mailregel alle diese Schritte abdecken.
Der Inhalt der Benachrichtigung kann natirlich von Ihnen definiert werden.

Die Benachrichtigung kénnte z.B. so aussehen:
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Dear Project Member,
following mail in the project mailbox of project “Engineering Project” has been filed by the Auto Filing Service.

From: Denis Meyr
Subject: Lifecycle of Rotation Cube
Ref. No.: ABC/SOB/00024

You can open the mail by clicking on the link: Open Mail

Best Regards,
PIRS Auto Filing Service

Wahrend des automatisierten Ablageprozesses erkennt PIRS, ob eine E-Mail, die abgelegt
werden soll, eine Antwort auf eine von PIRS gesendete E-Malil ist oder nicht. Das heif3t, wenn
ein Externer auf eine von PIRS gesendete E-Mail antwortet, erkennt der Autofiling-Prozess
den Link und legt die Mail entsprechend ab. Dies spiegelt sich auch in der dann vorhandenen
Korrespondenzkette wider.

Bitte kontaktieren Sie Ihren PIRS Service Desk, um mehr zu erfahren und das PIRS-Autofiling

zu aktivieren sowie einzurichten.

4.1.6 Korrespondenzketten

In allen Korrespondenzansichten gibt es eine Spalte mit einem Sprechblasen-Symbol ( t) ).
Wenn ein Korrespondenzdokument mit diesem Symbol gekennzeichnet ist, weist dies darauf
hin, dass ein Korrespondenzkette vorhanden ist. Dies bedeutet, dass es andere
Korrespondenzdokumente gibt, die mit diesem Dokument verknipft sind, z.B als Antwort oder
als Weiterleitung.

|z%"] Dashboard g Alle Korrespondenz '* Privates Postfach | Korrespondenz - SOB/ROL/ 00027

[-gMeue E-Mail - [ gAntworten mitVerlauf - [glWeiterleiten - (':JVerteiIerIiste - Organisieren =~ mehr =

[] patum~ Von Art v wh P Betreff

"] 12.08.2019 . Erica Murphey <engineer@. . i B4 L Fw: Letter of intent

[] 12.08.2019 ... Erica Murphey <engineer@... 7 ] Letter of intent

A A08.2019 ... Erica Murphey =engineer@... _J @ Meeting Protokall

[] 07.08.2019 ... AliFarrad =customer@dem... B4 ¥4 ) Change Material used for Filter £
[] 20.07.2019 . Annabell Degler <projectm. .. 7 |:| Document for approval

[] 30.07.2019 ... Annabell Degler <projectm._. 7 (] Report

] 29.07.2019 ... Ali Farrad =customer@dem... I B4 =l RE: Kuantan SOB/MEW/00175: |
[] 29.07.2019 ... Annabell Degler <projectm... i el =] Meeting Request

[ ] 19.07.2019 ... Ali Farrad <customer@dem... T B4 v Change Material used for Turbin
[ 04.07.2019 ... Annabell Degler =projectm... 7 |_| Supplier documents for informat

Um den gesamten Schriftverkehr anzuzeigen, klicken Sie einfach auf die Sprechblase in der
Zeile der jeweiligen PIRS-Korrespondenz. Eine neuer Reiter wird getffnet, in dem die

gesamte mit dem ausgewdahlten Dokument verknipfte Korrespondenz angezeigt wird.
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Standardmafig wird in der Ansicht eine Abbildung der Korrespondenz als Verlauf angezeigt.

Wie im folgenden Screenshot gezeigt, haben Sie jedoch auch die Mdglichkeit, die Dokumente

entsprechend der Zeitachse anzuzeigen, in der sie erstellt wurden.

[7] Dashboard Alle Korrespondenz _{:J Korrespondenz - ROL/SOB/00016 *

| L. Thread anzeigen | -) Zeitlinie anzeigen

Dear Annabell, As discussed on the phone, we are available to meet Tuesday or Wednesday next

week at a time of your convenience. Regards Andrew From: Annabell Degler
[mailto:project.manager@demo.sobis

m Andrew Miller {supplier@}hg%gis‘.com:: 28.06.2019 07:47
ROL/SOB/00016 - RE: KuantdmSOB/ROL/00021: Meeting Request

Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com= 28.06.2019 11:46
SOB/ROL/00022 - Meeting Request l &

Dear Andrew, Tuesday will fit us all. Mit freundlichen Griifen [ Kind regards Annabell Degler

Project Manager EMMA mineering GmbH T: +49 621 1228 5605 F: +49 621 1228 5695
Annabell.Degler@emma.com XI

Best regards, Alois Bauer -—--—- History from Annabell Degler on 28.06.2019 11:46
(Reference Number: SOB/ROL/00022)----- From: Annabell Degler

i Alois Bauer <management@demo.sobis.com> 28.06.2019 11:53
. ROL/SOB/00017 - Re: Meeting Request

Alexander Klepper <alexander.klepper@sobis.com= 28.06.2019 11:47
SOB/ROL/00023 - Re: RE: Kuantan SOB/ROL/00021: Meeting Request

Mit freundlichen Griiien / Kind regards Annabell Degler Project Manager EMMA Engineering

GmbH T: +49 621 1228 5605 F: +49 621 1228 5695 Annabell.Degler@emma.com XING |
LinkedIn | Blog | www.emma.com —

Dariliber hinaus haben Sie die Mdglichkeit, auf den Inhalt jeder gelisteten Nachricht

zuzugreifen, indem Sie das entsprechende Textfeld in der Anzeige der jeweiligen Nachricht

ausklappen. Klicken Sie hierzu auf das Kreuz, wie im obigen Screenshot angedeutet.

Angehéngte Dateien kbnnen auch aus dieser Ansicht heraus gedffnet werden, indem Sie

einfach auf die Buroklammer ( & ) klicken.

4.1.7 Vorschaufenster

Fur jede PIRS-Korrespondenzansicht und jedes Korrespondenzmodul auf Ordnerebene bietet
PIRS die Option, eine Vorschau der aufgelisteten E-Mails, Library Items, Kommentare, Trans-

mittals oder Briefe anzuzeigen. Die Vorschau kann ausgeblendet werden, wenn sie nicht be-

notigt wird, und zu einem spateren Zeitpunkt erneut ausgeklappt werden.
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[s¢] Dashboard || (5] Alle Korrespondenz '*
LaNeue E-Mail ~ LiAntworlen mit Verlaul - L;;Weilerleiten 2 C}\ferleiler\iste * |~ Organisieren = _~'mehr =
[l patum~ Von Art d L) | Betreff Empfanger
"] 12.08.2019 ... Erica Murphey <engineer@... 7 4 B Fw: Letter of intent Felipe Croff <fg
[] 12.08.2019 ... Erica Murphey <engineer@... g =] Letter of intent Kilian Walter, B
’: 11.08.2019 .. Erica Murphey <engineer@. .. T ﬁ Meeting Protokoall
’: 07.08.2019 .. Ali Farrad =customer@dem... E e =] Change Material used for Filter System Annabell Degl
W 30.07.2019 .. Annabell Degler <projectm... || D Document for approval Ali Farrad =cus
’: 30.07.2019 ... Annabell Degler =projectm_.. _r B4 =] Report Ali Farrad =cus
’: 29.07.2019 ... Ali Farrad =customer@dem... = =] RE: Kuantan SOB/MEW/00175: Meeting... Annabell Degl
[] 29.07.2019 ... Annabell Degler <projectm... B4 7 =] Meeting Request Ali Farrad =cus
"] 19.07.2019 .. Ali Farrad <customer@dem... 4 <4 Change Material used for Turbine Struc...  Annabell Degl
’: 04.07.2019 ... Annabell Degler =project.m... g D Supplier documents for information Andrew Miller
< >
Seite 1von42 | b M@ & Eintrage 1-10von ~ 416 (1 selektiert)  Eintrage pro Seite 10 v

8 ™
Document for approval |b gly

Betreff: Document for approval K b 2

Von: Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com> Zum ausklappen bzw

An: Ali Farrad <customer@demo.sobis.com: zuklappen hier klicken

Link: Adrian Kessler <project.manager2@demo.sobis.com=

Dear Mr. Farrad,

please find enclosed documents for your approval. Please send us your comments and/or approval notice until the defined required

response date.
A, J

Alle in der Vorschau angezeigten Texte kdnnen markiert und kopiert werden.
Vorschaufenster im personlichen und Projektpostfach

Neben der Vorschaufunktion fur die PIRS-Korrespondenz haben Sie auch die Mdglichkeit, die
E-Mails in Ihrem personlichen Postfach und die in der Projektpostfach, in der Vorschau

anzusehen, bevor Sie diese die in PIRS ablegen.

Mit den Ansichten "Privates Postfach" und "Projektpostfach" kdnnen Sie auf Ihr persodnliches
Mailkonto oder das Projektmailkonto, falls vorhanden, zugreifen. Hierbei haben Sie Zugriff auf

alle Ordner in Ihrer Mailbox und damit den vollen Zugriff auf alle Ihre E-Mails.

Der Vorschaubereich am unteren Rand der Ansicht ermdglicht es Ihnen, den Inhalt jeder Mail,
die Sie auswahlen, zu prufen bevor Sie diese in PIRS ablegen. Dabei kann der im Vorschau-
fenster angezeigten Text, wie z.B. den Betreff der Mail, markiert und kopiert werden. Aul3er-

dem kdnnen Sie Anhange der ausgewahlten Mail 6ffnen.
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_ Ordner ¢[ve)|# | +| || 2] Dashboard || (&) Alle Korrespondenz Privates Postfach *
£ \‘Ansichten ~ ! | Ordner;| Moved to PIRS Kual|»  Lade: Alle ¥ .-:;'Aktuahsweren I Markierte E-Mail(s) ablegen - ;Fllterenﬁernen
== Amtivitatenliste
= [C] patwm~ Von Betreff
4D Zuletzt betrachtet
5 Meine Korrespondenz ] 07.08.2019 22:08 Customer <customer@demo.sobis.com= Change Material used for Filter System
&Emalten [] 29.07.2019 10:40 Customer =customer@demo sobis com= RE: Kuantan SOB/MEW/00175: Meeting Request
IglEmalten (Verteilerliste) [] 19.07.201910:17 Customer <customer@demo.sobis.com= Change Material used for Turbine Structure
2| Entwirfe [] 040720191136 Ali Farrad <customer@dema sobis coms= Kuantan (Customer) MEW/SOB/00007: Re: Documents |
g Gesendet 7] 04072019 09:01 supplisr@dema sobis com Kuantan SOB/ROLI00024: Mesting Requsst
o2, Gesendet (Verteilerlist) .
Wsine Dok h [] 28.08.2019 11:31 Annabell Degler =project manager@demo.so... Kuantan SO0B/ROL/00021: Meeting Request
—|Meine Dokumente -
jl'\eine Action ltems V. 28.06.2019 07:49 Customer =customer@demo.sobis.com= Change Material used for Turbine Structure
W
Favoriten EES.UE 2019 07:47 supplier@demo.sobis.com RE: Kuantan SOB/ROL/000Z1: Meeting Request
__|Freigabeprozess [] 26.062019 22:08 Customer <customer@demo.sobis com= Kuantan SOBMEW/00173: Minutes of Meeting
[5) Alle Korrespondenz. [] 15.05.2019 08:45 Customer <customer@demo.sobis.coms Kuantan SOBMEW/00170: Minutes of Meeting
__|Alle Dokumente
/ Alle Action ltems
 Filter
. Suchen im Projekt I
|| Papierkord <
—J] Postfach Seite Twvoni1| b M ‘-:1' Eintrage 1-10von ~ 105 (1 selekti
Privates Postfach
= Projekipostfach Change Material used for Turbine Structure

Hier klicken um diese E-Mail zu melden

Betraff: Change Material used for Turbine Structure Anhange konnen hier
Von: Ali Farrad < customer@demo.sobis.comz direkt gedffnet
Ans Annabel Degler <project.manager@deme.sobis.com>

werden

- PIRS Claim document types english (16 zu 9 Format).pdf (286.71 KB) &,

Dear Mrs Degler,

Due to internal variations, we need to ask you to make certain adjustments and changes to the services stated in ou
agreements. Attached you will find a list of proposed changes. Please confirm that you have received this request fc

4.1.8 Verteilerlisten

Wie in den obigen Kapiteln beschrieben, kdnnen Sie jederzeit eine PIRS-Korrespondenz oder
ein Dokument Uber die Verteilerliste versenden oder empfangen. Wenn Sie einen Verteiler
erstellen, sendet PIRS den Link zu der ausgewahlten Datei (Korrespondenz, Dokument,
Kontakt oder Firmendatei) zusammen mit lhrem Kommentar an die Empféanger. Mit dem
Verlauf kbnnen Sie alle gesendeten Verteilerlisten, die Empfanger und die abgegebenen

Kommentare nachverfolgen.

Seit dem PIRS-Release 2.4 kdnnen Sie sich auch alle erhaltenen Verteilerlisten ansehen und

schnell auf die an Sie verteilten PIRS-Dateien zugreifen.

PIRS 3.9.1 - Kuantan

T Favoriten N R [s2"] Dashboard é Erhalten (Verteilerliste) '*
[£-] Ansichten = ) vertzilerliste + _“mehr «
= Aktivitatenliste
~ [} Datum der Verteileriste +  Absender der Verteilerliste Motizen
€0 Zuletzt betrachtet - -

3 Meine Korrespondenz "] 180220191700 Annabell Degler <project. manager@demo.sobis.com= Ist der name r;
&Erhallen [T] 06.11.2017 10:46 Annabell Degler =project manager@demo.sobis.com= FYl and FYA
I_i,‘Erhallen (Verteilerliste) "] 04.10.201710:35 Annabell Degler =project manager@demo.sobis.com= FYl
._.ZIEmWUFre @ [[] 04.10.2017 10:15 Annabell Degler <project manager@demo.sobis.com= FYA
%Gesendet |_ 17.05.2017 1542 Annabell Degler =project manager@demo.sobis.com= FYl

Gesendet (Verteilerlist
'=‘_ & ) [[] 11.05.2017 10:48 Annabell Degler <project manager@demo.sobis.com= FYl
[Z|Meine Dokumente - .
 Meine Ation ltemns [T] 1M.058.2017 10:32 Annabell Degler =project manager@demo.sobis.com= FYl

v Favoriten [T] 12.04.2017 17:08 Annabell Degler =project manager@demo.sobis.com= Fya

|| Korrespondenz. |_ 13.02.2017 14:57 Annabell Degler =project manager@demo.sobis.com= FYl
Dokumente [] 26.01.2017 18:19 Annabell Degler <project manager@demo.sobis.com= FYA

 Action ltems

£ Kontakte

;'r Kontaktgruppen
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Die Ansicht "Erhalten (Verteilerliste)" zeigt alle PIRS-Korrespondenzen, Dokumente oder
andere Dateien, die lhnen Uber eine Verteilerliste zugestellt wurden. In der Tabelle ist auch
den Absender und die eingefiigten Kommentare (Notizen) gelistet. Alle aufgelisteten PIRS-

Elemente und deren Anhange kdnnen aus dieser Ansicht heraus gedffnet werden.

419 Verschlisselte E-Mails

Ab Release 3.0 ist es méglich, E-Mails zu verschliisseln, die von PIRS gesendet oder

empfangen werden.

Der Standard fur die Verschliisselung von E-Mails ist "S/MIME". Wenn Sie eine verschlisselte
E-Mail versenden mochten, missen Sie zunéchst sicherstellen, dass alle Beteiligten tiber eine
S/MIME Public Key Infrastruktur verfigen. Es ist erforderlich, dass alle E-Mail-Empfénger
S/MIME-Zertifikate besitzen und alle E-Mail-Clients S/IMIME-Verschliisselung unterstitzen.
Wenden Sie sich an lhren IT-Administrator oder wenden Sie sich an Ihren Projektleiter, um

sicherzustellen, dass diese Anforderungen erflllt werden.
Verschlisselte E-Mails senden

Um eine von PIRS gesendete E-Mail zu verschlisseln, verwendet das System den 6ffen-
tlichen Schlussel des/der Empfénger(s), der hierfur im Kontaktdatensatz im PIRS-Projekt-

adressbuch hinterlegt sein muss.

Die Verschlisselung erfolgt wahrend des Sendevorgangs. Die in PIRS gespeicherte E-Mail
wird nicht als verschlisseltes Dokument abgelegt, da der Zugriff auf PIRS gesichert ist und
alle PIRS-Benutzer in der Lage sein sollten, E-Mails zu lesen, auf die sie in PIRS Zugriff
haben.

Sollte ein 6ffentlicher Schlissel fir einen oder mehrere lhrer Empfanger nicht verfligbar sein,
das heil3t kein 6ffentlicher Schlissel in ihrem PIRS-Kontakt verfugbar sein, wird die E-Mail fur

keinen der Empféanger verschlisselt.
Hochladen eines 6ffentlichen Schliissels fiir Kontaktdatensatzen

Um den offentlichen Schlussel Ihrer Empfanger zu speichern, 6ffnen Sie den jeweiligen
Kontakt im PIRS-Adressbuch und wahlen Sie die Option "mehr" in Ihrer Symbolleiste. Gehen
Sie zu "Offentliches Zertifikat" und klicken Sie auf "Datei anhangen...". Sie kdnnen nun die
offentliche Schlisseldatei des Empfangers von lhrer lokalen Festplatte oder dem jeweiligen
Server in lhrer IT-Infrastruktur auswahlen. Das Dateiformat muss mit einer ".cer"-Datei

Ubereinstimmen.
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[£] Dashboard | £ Kontakte */| 2 Kontakt - Adrian Kessler %

-
[=] speichem [ schiieften |- Organisieren~|| 1 mehr~ |
Offentliches Zerfifikat 7
Vorname™: = & Datsi anhangen Kontakttyp:
- Nachname™: () Drucken & Entfenen Firma*;
E-Mail: {5 FF =D om Postalische Adresse:
Kiirzel: (@@ URL anzeigen
. | Zeige Zugrifisrechls
Telefon (Biiro): L s 280
’ +| Zeige Logeintrage .
Telefon (Mobil): — Land:

# Standard Correspondence
Coda:

+35 571 1278 5505

Faxnummer:

Offentliches Zertifikat:

Verschllisselte E-Mails empfangen

Eine verschliisselte E-Mail, die Sie in lhrer persénlichen Mailbox erhalten, kann wahrend des
Importvorgangs in PIRS nicht entschlisselt werden. Nur verschlisselte E-Mails, die in Threm

Projektpostfach empfangen werden, kénnen wahrend des Anmeldevorgangs entschliisselt

werden.

Daher missen alle eingehenden verschlusselten Mails an das offizielle Projekt-Postfach

gesendet werden, da sie sonst nicht entschliisselt werden kénnen.

Wahrend der Ablage wird die empfangene E-Mail mit dem privaten Schllissel des Projekt-

Project Manager
SOBIS Software GmbH

Fraunhoferstr. 8
68309 Mannheim, Germany, BW

Germany

SOB - SOBIS Software GmbH

Postfachs entschlisselt und anschlieRend unverschlisselt in PIRS gespeichert.

Verschlisselungsprozess mit PIRS

PIRS Application

Address Book

Max Mustermann

% public.cer

To: Max Mustermann
Subject

Body:

To: PIRS Project
Subject:
Body:

Project Seftings

imap.private.certificate

J/,',p private pfi

1. Public key is used to
encrypt message before

sending. Mail
To: Max Mustermann

encrypted

5. Mails within PIRS are not

2. Encrypted mail is sent.
Recipient must have a
private key in his personal
mailbox.

3. Recipient can reply or
sent a new encrypted
message ta Project Mailbox
if mail client

- supports SMIME

-has installed the public
key of PIRS Project

Subject ()
Body: [

4. Private key from project
settings are used to decrypt
message during filing

I
Project Mailbox

Reply

To: PIRS Project
Subject 7
Body. [
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4.1.10 Optionale Metadaten fur Korrespondenz

In bestimmten Fallen, z.B. beim Erhalt einer E-Mail mit einer angehé&ngten Rechnung oder
Forderung oder einer Kundenanfrage usw., kann es wichtig sein, eine systemgestitzte Nach-
verfolgungsoption zu haben. Diese ermdglicht einen Verantwortlichen sowie ein Nachver-
folgungsdatum und vielleicht auch einen Status zu definieren.

Fur diese Félle bieten wir optionale den Reiter "Follow up" an. Dieser zusétzliche Bereich
kann bei Bedarf aktiviert werden. Die Bezeichnung dieses optionalen Reiters, wie auch die
angezeigten Felder, kdnnen an |hre speziellen Bedurfnisse angepasst werden und auch fir
jedes Projekt zuséatzlich ergénzt und /oder geandert werden.

All Correspondence [£] Dashboard | [£] 0200 Project Management [=4] E-Mail - BEW/SOB/00003 '*

| All Documents - . §
Bsave ﬂcluse QFurwam - jDeIlveryOplmns QFnefmm. - «) Distribution List ~ |-/ Organise ~ " More ~
17 Favourite Folders 7l X [ @
[/ 0000 Offer & Sales From: Tom Mc Allister
0100 Contract To: T .
+|/0200 Project Management gler <project.manager@demo.sobis.com> X b4
0200.10 Project Organization Ce:
020020 Project Plan
0200.30 Commercial Managemer o v
0200 40 Travel Guidelines

Doclink: v
0600 Engineering
1200 Customer Training Subject®:  No access to construction site
1200 Internal Training | Ref. No.*:  BEW/S0B/00003 v Folder™ 0200 Project Management v
Classification: .

Body | Attachments (1) | Posts | Follow Up | Access
Font Family = Font Size - B I U & E
< >| A-®-| i) B &# |vm

[ views

| Personal Mailbox Good morning Annabell,
= Project Maibox . ; . . ) . . ) .

We arrived at the site this morning as planned at 7:30 with the whole team. At 10 o'clock we expect the first delivery and this
b Controling and Reporting afternoon the excavator and the crane should come.

(7 addrace Baok

[=] Dashboard | [=4] 0200 Project Management <] E-Mail - BEW/SOB/00003 '*
ESave mclose gFurward - j'DeHvery Options |__b|FiIe from... = C}D\slribulioﬂ List = 5 Organise = & "Maore =

From:  Tom Mc Allister
To: Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com=> X X v
cc:

Bec:

Doclink:

Subject™ Mo access to construction site

Ref. No.®:  BEW/SOB/00003 ¥ Folder™: 0200 Project Management hd

Classification: D

Body | Attachments (1} | Posts | Follow Up | Access

Reply required until: 31.08.2021 4
Status: Open o
Responsible: Jeannette Schmitt hd

Die Feldwerte werden im Bearbeitungsmodus ausgewéahlt. Die Einrichtung und die Anpassung

der Felder erfolgen im PIRS Adminbereich.
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Zdgern Sie nicht, sich mit Inrem PIRS-Verantwortlichen oder dem SOBIS Service Desk in
Verbindung zu setzen, um mehr tber Ihre Mdglichkeiten zur Verwendung benutzerdefinierter

Felder in der PIRS-Korrespondenz zu erfahren.

4.2 Dokumente

Alle Metadaten zu einem Dokument wie Dokumentnummer, Dokumententitel, Status oder
Revisionen kdnnen in PIRS-Dokumenten gespeichert werden. Zuséatzlich Um Informations-
verluste wahrend der verschiedenen Prozesse eines Projekts zu vermeiden, kdnnen die
Originaldokumente sowie zusatzliche Dateien (z.B. technische Zeichnungen, Spezifikationen,

Karten etc.) jeder Revision des PIRS-Dokuments beigefligt werden.

Je nachdem, welche Art von Dokument Sie in PIRS ablegen méchten, kdnnen Sie die ent-
sprechende Dokumentart auswahlen Hierflr steht ihnen unter anderem eines der Felder im
PIRS-Dokumentenkopf zur Verfugung. Die zur Auswahl stehenden Dokumentarten kénnen
von lhrem PIRS-Administrator ge&ndert und erweitert werden. Im Folgenden werden der
Erstellungsprozess eines PIRS-Dokuments sowie das Ubertragen, Kommentieren und Uber-
arbeiten von PIRS-Dokumenten ausfuhrlich erlautert.

421 Dokumente erstellen

Es gibt zwei verschiedene Mdglichkeiten, ein neues Dokument zu erstellen, abh&ngig von der
Ansicht, in der Sie gerade arbeiten. Wenn Sie sich derzeit in einer Korrespondenzansicht
befinden, z.B. der Korrespondenzansicht innerhalb eines bestimmten Ordners, wie im ersten
Bild unten gezeigt, missen Sie zunéchst auf die kleine Pfeilspitze auf der rechten Seite der

neuen E-Mail-Aktion klicken und dann die Option "Neues Dokument" auswahlen.

Sollten Sie jedoch bereits in einer Dokumentenansicht arbeiten, konnen Sie direkt auf die

Option "Neues Dokument" klicken, wie im zweiten der folgenden Bilder angedeutet.

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH Seite 85 von 283
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.



SOBIS | PIRS DE SBIS

[7] Dashboard | (7] 0600.20 Mechanical x|
||:]Krmespondenz Dokumente Eﬁmimtﬁtenliste

||3NeueE-uaﬂ * LgdAntworten mit Verlauf = [olWeiterleiten « &) Verteilerlist

& o

[Lg Neue E-Mail

[ Neues Library ltem
0 Meuer Letter

E] Meuer Transmittal Slip
Gé

. Meuer Comment

[ E-Mail aus privatem Postfach ablegen p

g E-Mail aus Projektpostfach ablegen Jr

PP
[IDODoODDD 3

o Meues Dokument a Meues Dokument m

--| Dokumente importieren

Dashboard || | | 0600.20 Mechanical * ‘

[ Korrespondenz |Ianlcumenle | _= Akdivitatenliste
| 3 Neues Dokument ~ {:Werteilerlis&ganisieren » mehr -
[d Neue E-M G... Titel
E Meues Library | @ SensorLCDo42
& MNeuer Letter @ Transformer A4326
@ Transformer 44331
E} Meuer Transmittal Slip
- @ General outline of painting
'-;d Meuer Comment . .
@ Map of construction side s
[/ E-Mail aus privatemn Postfach ablegen @ SensorLCD944
B E-Mail aus Projektpostfach ablegen @ Turbine filter C243
@ Turbine filter C249
a Meues Dokument 3 QNEUES Dokument I
|| @ Meue Revision
-| Dokumente importieren

In beiden Fallen kénnen Sie auch Dokumente Uber eine Excel-Datei hochladen. Wie Sie

Dokumente hochladen, erfahren Sie im Kapitel Dokumente importieren.
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4.2.1.1 Der Dokumentenkopf

Das Layout des neuen Dokuments &hnelt dem Layout von Korrespondenzdateien. Die

Kopfzeile enthalt alle wichtigen allgemeinen Dokumentinformationen wie Titel, Typ und

Ordner, wahrend die darunter strukturierte Registerkarte Inhalt alle Dokumentdetails enthalt.

Die folgende Tabelle erklart kurz alle Header-Felder und ihre angenommenen Werte.

| Dashboard

[=]Speichern E3 Schliefen

Titel™:

Dokumentennr.*:
Giltig:

Status®:

| 0600 Engineering

g Neues Dokument

Organisieren =

ahlen Sie die Do ente bt Revision™: Wahlen Sie sine Revision St
® 1a ) Nein Ordner®; 0600 Engineering v
A.l Draft v Art*: Wihlen Sie den Typ v

Feldbezeichnung Beschreibung

Titel

Dokumentennr.

Gultig

Status

Revision

Ordner

Das Titelfeld ermdglicht es Ihnen, dem Dokument einen kurzen Betreff
zuzuordnen, der hilft, den Zweck eines Dokuments zu erfassen, ohne
seinen Inhalt 6ffnen zu missen.

Im Gegensatz zur automatisch angelegten Referenznummer kann die
Belegnummer manuell eingegeben, aus einer Liste ausgewéhlt oder mit
einer schrittweisen Auswahl erstellt werden.

Das gultige Feld ist standardmaRig auf ja gesetzt, da
héchstwahrscheinlich kein neues Dokument erstellt wird, das bereits
ungultig ware. Nattrlich kann das Dokument jederzeit auf ungultig gesetzt
werden, aber normalerweise ist es Ublich, dass ein Dokument unguiltig
wird, sobald eine neue Revision des Dokuments erstellt wird. Weitere
Informationen zum Validierungsprozess eines Dokuments und seinen
Anderungen finden Sie im Kapitel "Neue Revision erstellen”.

In der Regel durchléuft ein Dokument im Laufe eines Projekts
verschiedene Status, z.B. "Entwurf", "An den Kunden senden", "Vom PM
genehmigt" usw. Die Anzahl und die Werte der in diesem Feld als
Auswahl angegebenen Status werden von lhrem Unternehmen festgelegt
und somit an lhre Bedurfnisse angepasst.

Es ist Ublich, dass ein Dokument mehr als eine Revision durchlauft.
Kunden haben moglicherweise Anderungswiinsche oder aufgrund von
Anderungen im Projekt muss ein Dokument angepasst werden. Um
sicherzustellen, dass alle Anderungen bei jeder Anderung verfolgt, verfolgt
und ggf. riickgangig gemacht werden kdnnen, muss eine neue Revision
erstellt werden. Die Norm fiir die Nummerierung (z.B. von 1 bis 99) oder
Beschriftung (z.B. von A bis H) wird von lhrem Unternehmen ebenfalls
entsprechend Ihren Wiinschen festgelegt.

Wie bereits in friheren Kapiteln erwahnt, muss jede in PIRS gespeicherte
oder erstellte Datei einem bestimmten Ordner zugeordnet werden. Wenn
Sie ein neues Dokument aus einem Ordner erstellt haben, wird dieser
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Ordner automatisch als Zuordnung ausgewahlt, andernfalls miissen Sie
einen Ordner manuell auswahlen.

Art Ahnlich wie beim Statusfeld wird der Wert des Typfelds von Ihrem
Unternehmen bereitgestellt. Der Typwert hilft Ihnen, die verschiedenen
Dokumente zu kategorisieren und spater auch die Dokumente leichter zu
filtern. Typ kann z.B. "Zeichnung", "Angebot", "Bestellung”,
"Spezifikationen" usw. sein.

Da der Dokumentenkopf die wichtigsten und wesentlichen Informationen enthalt, wird sein

Inhalt auch im Lesemodus zentral angezeigt.

[sz"] Dashboard Dokument - SOB-17-105-001-ALL-SK-051V951 - F

[ Bearbeiten [EJ Schiieken ) Verteilerliste ~ Organisieren = =~ mehr = -
Staicase in Cooling Tower ®
Dokumentennr.  SOB-17-105-001-ALL-5K-051V951 Revision E
Giiltig Ja Ordner 0600.20 Mechanical
Status A.3.1 Submitted to customer for approval Art Drawing / Zeichnung

[ Anhange (3)

Details

H H

Kunde & Lieferant

23]

Korrespondenz (1)

El Revisionen (6)

Dokumentennr. Revision Gultg Titel -

S0B-17-105-001-ALL-... A L ] Staicase in Cooling Tower
S0B-17-105-001-ALL-... B L] Staicase in Cooling Tower
S0B-17-105-001-ALL-... C L Staicase in Cooling Tower
S0B-17-105-001-ALL-... D L] Staicase in Cooling Tower
S0B-17-105-001-ALL-... E L Staicase in Cooling Tower
S0B-17-105-001-ALL-... F @ Staicase in Cooling Tower

Genehmigung - Editieren Sie das Dokument um einen Freigabeprozess auszuwdahlen

4.2.1.2 Wahlen der Dokumentnummer

Wie bereits erwahnt, bietet PIRS verschiedene Moglichkeiten, eine Dokumentennummer
auszuwahlen. Abhangig von den von Ihrem Unternehmen gewdahlten PIRS-Einstellungen
haben Sie entweder die Mdglichkeit, eine Nummer manuell einzugeben, auszuwahlen mittels
des Nummernvergabe (Document Numbering Wizard) oder automatisch generieren zu lassen

auf Basis von Metadaten, die Sie ohnehin eingeben missen.
Bei der manuellen Eingabe der Nummer kdnnen Sie eine spezielle Dokumentnummer

vergeben.

42121 Vergabe der Dokumentennummer mittels Numbering Wizard

Wenn in PIRS Vorgaben zur Nummernvergabe hinterlegt wurden, kénnen Sie eine vorde-

finierte Nummerierungskombination z.B. auf Basis von verschiedenen Kategorien auswahlen.

Um eine Dokumentnummer auszuwahlen, klicken Sie auf die Pfeilspitze links des

Eingabefelds “ Jenach Einstellung Ihres Unternehmens erscheint eines der beiden

moglichen Auswabhlfenster.
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Die erste Option zeigt alle Ihnen zur Verfiigung stehenden Codekombinationen an. Durch

Anklicken der Kategorienspalten kénnen Sie den Inhalt der jeweiligen Spalte sortieren und wie

Sie im folgenden Bild sehen kénnen, wird Ihnen die eingegebene Dokumentnummer in einer

Vorschau angezeigt. Die Kategorien sind unternehmensspezifisch und kénnen lhre ver-

schiedenen Abteilungen, Teams, geografischen Regionen usw. reprasentieren.

|| PIRS - Document Numbering Wizard

Category 1

MOFE — Cliant Drai

Page

* Category 2
CCM = Confract ...
CCM = Contract ...
CCM = Confract ...
CPE = Client Proj...
CPE = Client Proj...
CPE = Client Proj...
CPE = Client Proj...
CPE = Client Proj...
CPE = Client Proj...
CPE = Client Praj...
CPE = Client Proj...
CPE = Client Proj...
CPE = Client Proj...
CPE = Client Proj...
CPE = Client Proj...

ESW = Weighin...
ESWY = Weighin...
ESW = Weighin...
ESW = Weighin...
ESW = Weighin...
ESW = Weighin. ..
ESWY = Weighin...
ESW = Weighin...
ESW = Weighin...
ESW = Weighin...
ESW = Weighin...
ESWY = Weighin...

ECiA — Wiiainhin

1lofd| B M

C=Concept ...

Category 3

FM = Negotiation...
FM = Megetiation. ..
FM = Negotiation...
PG = General (o...
PG = General (o...
PG = General (o...
Pl = Installations. ..
Pl = In=tallations...

Pl = Installations. ..

PL = Layout plan
PL = Layout plan
PL = Layout plan
PP = Piping plan
PP = Piping plan
PP = Piping plan
DD - Dainfar~a

L_E:l

& select

Category 4
1.0
2.0
3.0
1.0
2.0
3.0
1.0
2.0
3.0
1.0
2.0
3.0
1.0
2.0
3.0

10

Entries 1 - 80 of ~ 290 | Entries per page 20

etancel

7
Document Mumber -

S0B_CCM_GEC_FN_001
S0B_CCM_GEC_FN_002
S0B_CCM_GEC_FN_003
SO0B_CPE_ESW_PG_001
S0B_CPE_ESVW_PG_002
SO0B_CPE_ESW_PG_003
SO0B_CPE_ESW_PLO0Y
SOB_CPE_ESW_PLD0Z
SOB_CPE_ESW_PLD03
S0B_CPE_ESW_PL_001
SOB_CPE_ESW_PL_D0Z
S0B_CPE_ESW_PL_D02
SOB_CPE_ESW_PP_00M
SOB_CPE_ESW_PP_D0Z
SOB_CPE_ESW_FP_D03

%COR _CDE FCIA DO nnd

*
Je)
~

A

W

In der zweiten Option werden lhnen die Kategorien als separat wahlbare Listen angezeigt.

Hier kbnnen Sie Schritt flr Schritt einen Wert fir jede Kategorie auswéhlen. Die endgultige

Dokumentnummer wird ebenfalls in einer Vorschau angezeigt.

|1 PIRS - Document Numbering Wizard

Category 1:
Category 2:
Category 3:
Category 4:
Category 5:

Document Mumber:

CCM = Contract commercial management bt

GEC = Concept design

CR = Approval to Release

1.0

SOB_CCM_GEC_CR_001

/ @ ok

3 Cancel

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH

and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.

S©BIS

Seite 89 von 283



SOBIS | PIRS DE S BIS

In beiden Auswahlmadglichkeiten basiert die vom Assistenten fur die Dokumentnummerierung

verwendete Dokumentnummer auf der von Ihnen gewéhlten Kategorienkombination.

Die Nummer kann aus der anhand der Kategorien angegebenen Codekombination bestehen,
und es ist auch moglich, ein allgemeines Préafix einzufligen, wie in den obigen Beispielen
gezeigt, in denen das Prafix "SOB-" eingerichtet wurde. Die Nummer kdnnte aber auch keinen
sichtbaren Zusammenhang mit der gewahlten Kategoriekombination haben und aus einer
beliebigen Zahl und/oder Buchstabenkombination bestehen, die von lhrem Unternehmen

verwendet wird.

Fur beide Optionen mussen alle verfigbaren Dokumentnummern hochgeladen und in PIRS

gespeichert werden.

Die Anzahl der zur Auswahl stehenden Kategorien hangt von Ihren unternehmensspezifischen
Anforderungen ab. Sollte die von Ihnen gewiinschte Codekombination nicht in den ange-
zeigten Optionen enthalten sein, wenden Sie sich bitte an Ihren Projektleiter oder unseren
PIRS Service Desk.

Dartber hinaus gibt es eine dritte Option, die der schrittweisen Auswahl sehr &hnlich ist. Hier
werden Sie auch die Kategorien entsprechend den geltenden Dokumentenanforderungen
auswahlen. Der Assistent generiert die Dokumentnummer basierend auf den ausgewdahlten

Kategorien plus einer automatisch generierten fortlaufenden Nummer.

421.2.2 Automatisches Generieren der Nummer auf Basis von Metadaten

PIRS kann eine Dokumentnummer auf Basis von Metainformationen erstellen, die Sie vor

dem Speichern eines neuen Dokuments eingeben mussen.

Falls sich lhr Unternehmen flr die automatische Generierung von Dokumentnummern
entschieden hat, ist das Feld "Dokumentennr." nicht editierbar und daher ausgegraut (siehe

folgenden Screenshot).

[:2]) Dashboard || ] 4000 Engineering o Neues Dokument

BSpeichern ﬂ Schliefen Organisieren ~

Titel*: Bitte tragen Sie den Titel ein
Dokumentennr.*: | [computed] h Revision*: Wahlen Sie eine Revision
Giiltig: ® Ia () Nein Ordner®: 4000 Engineering
Status*: Bitte wahlen Sie den Status he Art*: Wahlen Sie den Typ
Anhinge | Details Kunde & Lieferant Genehmigung Revisionen Korrespondenz Zugriff
(&) Hinzufigen
Datei « -

Alle mit dem Stern-Symbol * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und missen
ausgefullt werden bevor ein neues Dokument gespeichert werden kann. Einige oder alle

Pflichtfelder werden zur Berechnung einer eindeutigen Dokumentnummer verwendet.
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Sobald alle Pflichtfelder einen Wert enthalten, kénnen Sie das Dokument speichern. Wahrend

des Speichervorgangs wird die Dokumentnummer generiert und lhrem Dokument zugeordnet.

4.2.1.3 Der Dokumentinhalt

Laden Sie lhre Dateien zu PIRS hoch.
Das eigentliche Dokument (z.B. eine technische Zeichnung, einmal im PDF-Format zum
Versenden an den Kunden und einmal im CAD-Format zum kontinuierlichen Bearbeiten der

Zeichnung) kann entweder Uber die Schaltflache "Hinzufligen" im Reiter Anhange oder per
Drag & Drop an das PIRS-Dokument angehangt werden.

[=|speichern  E3 Schlisken ) verteilerliste - Organisieren = 2~ mehr »

Titel™: Outline Coolig Tower

Dokumentennr.®: | AKBZ-MAD-MG-AA-1086 2 Revision™: A v
Giiltig: ® Ja ) Nein Ordner™: 0600 Engineering D%
Status™: A.1 Draft v Art*: Drawing [ Zeichnung 2

Anhdnge Details Kunde & Lieferant Genehmigung Revisionen (1) Korrespondenz Comme| =

=4 Hinzufiigen
[} Davef [ patei Hinzugefiigt am
) hinzufiigen

tﬂSpeichern E3 Schliefsen qf:l\ferteilerliste - Organisieren = _-—-'mehrv

Titel*: Outline Coolig Tower

Dokumentennr.™:  AKBZ-MAD-MG-AA-1086 w7 Revision™: A v
Gilltig: ® Ja ) Nein Ordner™: 0600 Engineering ¥
Status®: A.1 Draft v Art*: Drawing / Zeichnung v

Anhinge Details Kunde & Lieferant Genehmigung Revisionen (1) Korrespondenz Comme| =
w2 Hinzufiigen

[l Datei « Hinzugefiigt am

In beiden Féllen werden die ausgewahlten Dateien von lhrem lokalen Server oder Ihrem
lokalen PC in PIRS hochgeladen.
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Neben der Spalte "Datei", die die Namen der hochgeladenen Dateien anzeigt, gibt es zwei
weitere Spalten, die Ihnen zusatzliche Informationen liefern. In der Spalte "Hinzufigen am"
werden Datum und Uhrzeit angezeigt, zu der die einzelne Datei in dieses PIRS-Dokument

hochgeladen wurde (siehe Screenshot unten).

Anhange (3) Details Kunde & Lieferant Genehmigung Revisionen (2) Korrespondenz (3) +

2 Hinzufiigen 24 Ldschen

[/ Datei « Hinzugefiigt am
s S0B-17-105-001-ALL-SK-051V951 E.dwg (66.08 < - 21.08.2015 1120
[ )< S0B-17-105-001-ALL-SK-051V951 E.pdf (66.08 k & s 21.08.201511:30 (@)
[ ./ S0B-17-105-001-ALL-SK-051V9589_B.png (179. & ® I 21082015 11:30

Wird bei einer Datei das Symbol eines Schlosses angezeigt wurde diese Datei mittels Trans-
mittal Slip verteilt oder mit einem PIRS Kommentar kommentiert. Wurde eine Datei Uber-
tragen, die andere aber nicht, wird das Symbol in nur einer Zeile angezeigt. Diese Datei kann

nicht mehr geldscht werden.
Zusatzliche Informationen hinzufligen

Im zweiten Reiter des Dokuments kénnen Sie detaillierte Informationen Uber das angehéangte
Dokument eingeben (siehe Bild). Alle Feldbeschreibungen sind in der folgenden Tabelle

aufgeftuhrt.

Anhinge Details Kunde & Liefarant Genehmigung Revisionen Korrespondenz Comment R o

Ausgabedatum: e System: b

Anzahl der Seiten: Referenz: b

Format: v WES:

Sprache: v Alktivitats ID:

Anwendungscode: ¥ Hersteller: v

MNotizen: Verantwortlicher: w
Besitzer: v

Feldbezeichnung Beschreibung

Ausgabedatum  In diesem Feld kdnnen Sie das urspriingliche Ausgabe-(Erstellungs-)
datum des dem PIRS-Dokument beigefligten Dokuments eingeben. Das
Ausstellungsdatum kann, muss aber nicht unbedingt von den
Erstellungsdaten des PIRS-Belegs abweichen. Sie kbnnen das Datum
entweder manuell eingeben oder aus dem Kalender auswahlen, der sich
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o
offnet, sobald Sie auf das Kalendersymbol ( ) in der Ecke des
Wertefeldes klicken.

Anzahl der Seiten Hier kdnnen Sie die Anzahl der Seiten eingeben, die das angehéngte
Dokument hat.

Format In diesem Feld kdnnen Sie Informationen Uber das Dokumentenformat
speichern, die z.B. fur den Fall wichtig sein kénnen, dass ein
Projektmitarbeiter sich fur den Druck der Datei entscheidet und wissen
muss, ob das Dokument eine DIN A 4 (die deutsche Norm fir
Normalpapier) oder ein DIN A 5 Format hat.

Sprache In diesem Feld kdnnen Sie Informationen Uber die Sprache eingeben, in
der das Dokument verfasst wurde.

Anwendungscode Hier kann Ihr Unternehmen eine Liste von Keywords fur bestimmte
bendtigte Komponenten, z.B. Bauelemente, hinterlegen.

Notizen Das Notizfeld ist ein Freitextfeld, in dem Sie alle Informationen eingeben
koénnen, die fir andere Projektmitglieder von Bedeutung sein kénnten
und die von keinem der anderen Felder bereitgestellt werden.

System Ahnlich wie das Feld Anwendungscode kann das Systemfeld verwendet
werden, um eine Liste von Schllisselwdrtern zu hinterlegen.

Referenz Hier kbnnen auch Referenzschliisselwortlisten aus lhrem Unternehmen
gespeichert werden, damit Sie das Formular auswahlen kdénnen.

WBS WBS steht fiir Work Breakdown Structure. Hier kdnnen Sie festlegen,
welcher Projektstrukturplan angewendet werden soll, wenn in Threm
Unternehmen unterschiedliche Normen festgelegt sind, oder Sie kdnnen
lhre eigenen Vorgaben eingeben.

Activitats ID In diesem Feld kénnen ldentifikationsschliissel z.B. fiir verschiedene
Standorte, Standorte etc. hinterlegt werden.

Ersteller Der Produzent ist der Ersteller des angehangten Dokuments. Er kann
sowohl intern als auch extern sein, abhangig von der Art des Dokuments
und der internen und externen Struktur Ihres Unternehmens.

Verantwortlicher Verantwortlich ist der interne Projektmitarbeiter, der das Dokument
genehmigen und seine Qualitat sowie seine Fehlerfreiheit sicherstellen
muss.

Besitzer Der Eigentimer des Dokuments stellt die Schnittstelle zu externen
Parteien dar. Er ist verantwortlich fir die Qualitat und Fehlerfreiheit des
Dokuments gegeniber dem Kunden/Lieferanten/Partner.

Informationen zur Dokumentenverfolgung

Die dritte Registerkarte ermdglicht es Ihnen, Kunden- und Lieferanteninformationen zu
bearbeiten, zu verarbeiten und zu speichern, was insbesondere fir das Controlling und das
Top-Management interessant ist, da anhand dieser Informationen Leistungen bewertet

werden kdnnen.
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Anhange

Kunde:
Dokumentennr.:
Revision:
Status:
Kategorie:

Geplantes
Ubertragungsdatum:

Strafe:

Notizen:

Feldbezeichnung

Kunde / Lieferant

Dokumentennur.

Revision

Status

Kategorie

Geplantes
Ubertragungsdatum

Strafe

Details

Kunde & Lieferant Genehmigung Revisionen Korrespondenz Comment |

v Lieferant: ¥
v Dokumentennr.: ¥
v Revision: b
v Status: v
2 Kategorie: o5

9 Geplantes 9

Ubertragungsdatum:

Strafe: (@) Mein

Notizen:

Beschreibung

In diesem Wertefeld kdnnen Sie lhren Kunden / Lieferanten
auswahlen, der das technische Dokument aus dem
Projektadressbuch erhalt / bereitstellt.

Die Dokumentnummer Ihres Kunden/Lieferanten ist selten die
gleiche, die Ihr Unternehmen verwendet. Da Ihr Kunde/Lieferant
jedoch eher mit seinem eigenen Nummernsystem auf Dokumente
verweist, kénnen Sie in diesen Feldern auch Kunden- und
Lieferantendokumentnummern speichern. Dadurch wird es mdglich,
ein Dokument bei Bedarf nach seiner Kunden-/Lieferantennummer zu
suchen.

Ein Dokument, das in lhrem Unternehmen als Revision A
gekennzeichnet ist, kann von lhren Kunden/Lieferanten problemlos
unter einer anderen Revision oder mit einem anderen
Nummerierungssystem abgelegt werden. Um den Uberblick tiber die
Entwicklung lhrer Kunden/Lieferanten zu behalten, kdnnen Sie mit
PIRS auch die Anderungen lhrer Kunden und Lieferanten verfolgen.

Ahnlich wie bei der Revision kann der Status eines Dokuments von
den jeweiligen Kunden/Lieferanten abweichen. Ein Dokument, das
innerhalb von PIRS im Status "An den Kunden senden" aufgelistet ist,
kann z.B. noch als "Entwurf" aufgelistet werden oder lhr
Kunde/Lieferant kdnnte mit einer anderen Anzahl und Werten von
Status arbeiten. In diesem Feld kénnen Sie die Aktivitaten lhres
Kunden/Lieferanten verfolgen.

Innerhalb des Kategorienfeldes kann eine Liste von Werten oder
Schlusselwdrtern, die z.B. mit der internen Abteilungsstruktur lhres
Kunden/Lieferanten oder deren Dokumenttypen Ubereinstimmen,
hinterlegt und in der Optionsliste angezeigt werden..

In diesem Feld kénnen Sie das Datum eingeben, an dem Sie das
technische Dokument an Ihren Kunden/Lieferanten Ubermitteln
mussen.

Das Feld Strafe zeigt an, ob nach lhrem Vertrag mit dem
Kunden/Lieferanten eine Strafe zu erwarten ist.
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Notizen Wie in jedem anderen Feld "Notizen" haben Sie die Mdglichkeit,
zusatzliche Informationen tiber Kunden-/Lieferanteneinstellungen
einzugeben, die Uber die obigen Felder nicht angesprochen wurden.

Reiter: Revisionen und Korrespondenz

Innerhalb des Reiters Revisionen erhalten Sie eine Liste aller vorhandenen Revisionen zu

diesem Dokument, auf die Sie auch Uber diesen Reiter zugreifen kdnnen. Wenn ein Dokument

gerade erstellt wurde, sind noch keine weiteren Revisionen aufgefiihrt. Weitere Informationen

zu Revisionen finden Sie unter Neue Revision erstellen.

Der Reiter Korrespondenz zeigt Ihnen Korrespondenzdateien wie Transmittal Slips und

Comments, die gesendet wurden und mit diesem Dokument verknipft sind.

Fir Informationen zur Anpassung von Zugriffsrechten verwaltet im letzten Reiter finden Sie im

Kapitel Zugriffsrechte verwalten.

4.2.2 Ein-& auschecken

Das Auschecken und Einchecken von Dokumenten ist eine Funktion, mit der Sie Dokumente,
mit denen Sie gerade arbeiten, sperren kénnen, um zu verhindern, dass andere Teammit-

glieder wahrend der Bearbeitung Anderungen an diesem Dokument vornehmen konnen.

Es gibt zwei verschiedene Mdglichkeiten, ein Dokument auszuchecken. Sofern Sie berechtigt
sind das Dokument, das Sie auschecken méchten, zu bearbeiten, kénnen Sie das
Auschecken

e aus einer Dokumentenansicht heraus

e oder direkt im getffneten Dokument durchfiihren

4.2.2.1 Auschecken / Einchecken eines Dokuments aus einer Ansicht
heraus
Um ein Dokument aus einer Ansicht heraus auszuchecken, wéahlen Sie zunachst das

Dokument aus, das Sie auschecken mdchten, 6ffnen Sie dann die Optionen "mehr" und

wahlen Sie "Auschecken".
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[&7] Dashboard

g Meues Dokument ~ () Verteilerliste

| Alle Dokumente '*

4

|~ Organisieren - |J3mehr v|

[C]" Dokumentennr. G... |- R » Vordefinierte Dokumentaktionen... Titel
|:| S0OB-17-105-001-ALL-SK-051Y1071 g L A Massenanderung... Transfi
[] 50B-17-105-001-ALL-SK-051V&T g @ - A w Auschecken OUTLE
[] KBOZ-MAD-MG-AA-1031 Yy e A 2 Enchecken Gas Tu
[ KBOZ-MAD-MG-A4-1036 N @ A Gas T
[[] AKBZ-MAD- 1057 Y @ A % Filter entfernen Mecha
D AKBZ-MAD 0a6 g L] A ;6 Filter speichern... Outline
v 80B-17-105-001-ALL-SK-051V1076 g ® A Turbin
[ SOB-17-105-001-ALL-SKO051V4103 7 @ A B Drucken Senso
[] SOB-17-105-001-ALL-SK-051v344 Y @ | | PLF EEEET GENEF
[ SOB-MA-MGD-AA-1016 Yy @ E @) URL anzeigen Gas Tu
1 [ _‘_ Zeige Zugriffsrechte...

+ Zeige Logeintrage

= | Export

|l Anhange herunterladen

2 Loschen

=3 Aktualisieren
] Dashboard | [ ) Alle Dokumente '*

4 Neues Dokument + () Verteilerliste ~ [~ Organisieren + _“mehr +

[] pokumentennr. + G.. |- Revision Art &/ | Status Titel
|:| S0B_CFM_GE-_RE_002 g . A Invoice (in... &  A31 Submitted . Qutline 7
[] SOB_CPM_GE-_PG_002 ¥ g [] A Drawing/ ... 4’ S4Customerc.. Cooling
[l SOB_CPM_GE-_PG_002 g - B Drawing/... & AdCustomerc.. Cooling
D SOB_CPM_G—_FC_007 g L] - A Specification &7 A2 Approved & ... Sensorl
[[] SOB_CPM_G—_CP_007 Y @ A Specification 532 Submitte..  Sensorl
[] SOB_CPE_GSP_CS_002 g . Drawing /.. &7 AdCustomerc.. Staircas
[[] SOB_CPE_ESW_PP_003 g 5 A Drawing/... &’ A1 Draft Staircas
[Jj 508_CPE_ESW_PL_00992 o Ausgecheckt von Erica Murphey am 14.06.2019 ||
|:| SOB_CPE_ESW_PL_002 J 10:37
[[] SOB_CPE_ESW_PL_002 t B Drawing /... & A2 Approved & . Filter

Sobald Sie ein Dokument ausgecheckt haben, wird es eingefroren und kann von anderen

Teammitgliedern nicht mehr bearbeitet werden. Alle Dokumente, die ausgecheckt sind, sind in

der Ansicht mit dem Symbol =* gekennzeichnet. Wenn Sie wissen mochten, wer ein

Dokument ausgecheckt hat und seit wann es blockiert ist, fahren Sie mit dem Mauszeiger

iiber das Symbol =¥ .

Um die Sperre des Dokuments aufzuheben, wéahlen Sie zuerst das Dokument in der Ansicht

aus, 6ffnen dann die Optionen "Mehr" und wéhlen Sie "Einchecken".
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Tipp
Sie kdnnen auch mehrer Dokumente gleichzeitig auswéahlen und in einem Vorgang aus-
und auch wieder einchecken!

4.2.2.2 Auschecken / Einchecken eines Dokuments direkt in einem
Dokument

Dokumente kdnnen aus- und eingecheckt werden, unabhéangig davon, ob Sie sie im

Lesemodus oder im Bearbeitungsmodus gedffnet haben.

Um ein geoffnetes Dokument auszuchecken, 6ffnen Sie zuerst die Optionen "mehr" und

klicken dann auf "Auschecken".

|s2°] Dashboard El Alle Dokumente Dokument - SOB_CPM_GE-_PG_002 -B '*

[ Bearbeiten [ Schiiefen ) Verteilerliste ~ Organisieren -~ |\_-Jmehrv@

w Vordefinierte Dokumentaktionen...

Cooling Tower Ventilation
Auschecken @
-

Dokumentennr. SOB_CPM_GE-_PG_002
Giltig Ja
Status A4 Customer comments received /~| PDF erstellen hn

(= Drucken -

& URL anzeigen

B Anhange (2)
| Zeige Zugrifisrechte. ..
B Details
.| Zeige Logeintrage
H Kunde & Lieferant .
U, Anhange herunterladen
B korrespondenz (1)
i, Lédschen
E Revisionen (2) ®x
Dokumentennr. Revision Giiltig T @ Aktualisiersn
SOB_CPM_GE-_PG_002 A - Cooling Tower Ventilation

Nach Auswahl der Option zum Auschecken von Dokumenten wird das Dokument eingefroren

und kann von anderen Teammitgliedern nicht bearbeitet werden. Um anzuzeigen, dass das

= angezeigt.

Dokument von einem Benutzer gesperrt ist, wird im Lesemodus das Symbol
Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber das Symbol fahren, informiert Sie PIRS, wer das

Dokument ausgecheckt hat und wann es ausgecheckt wurde.
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[:z7] Dashboard | Alle Dokumente Dokument - SOB_CPM_GE- PG 002 - B '*

,I___;Elearheiten mSchIieBen Iufj‘-ferteilerliste - Crganisieren = _-"rnehr-

Cooling Tower Ventilation

Dak ig?g?jcheckt von Erica Murphey am 14.08.2019 SErE T =

Glltig Ja Ordner 0
Status A4 Customer comments received Art O

B Anhange (2)
H Details

Um das Dokument erneut zur Bearbeitung fur andere freizugeben, 6ffnen Sie zuerst die
Option "mehr" und klicken Sie dann auf "Einchecken".

Zugriffsrechte

Alle Teammitglieder kbnnen Dokumente auschecken, bei denen sie berechtigt sind in
den Bearbeitungsmodus zu gehen.

Projektleiter kbnnen alle Dokumente auschecken. Darliber hinaus kénnen sie auch
Dokumente anderer Teammitglieder einchecken. Sollte ein Dokument also z.B. von
einem Teammitglied blockiert werden und dieser derzeit nicht verfligbar sein, weil er
z.B. auf einer Geschéftsreise oder im Urlaub ist, kann Ihr Projektleiter die Sperre durch
Einchecken des Dokuments aufheben.

Alle Ein- und Auscheckvorgange werden im Dokumentenprotokoll dokumentiert, auf das
Sie Uber die Optionen "mehr" zugreifen kénnen.

4.2.2.3 Ansicht "Meine ausgecheckten Dokumente"

Um auf alle Ihre derzeit ausgecheckten Dokumente zuzugreifen und diese zu verfolgen,
kdnnen Sie die Ansicht "Meine ausgecheckten Dokumente" 6ffnen, die Ihnen in der Widget-
Auswahl Ihres Dashboards immer zur Verflgung steht. Diese Ansicht kann auch zum
Ansichtsbereich hinzugefiigt werden. Bitte wenden Sie sich an Ihren PIRS-Verantwortlichen

oder an den Service Desk, falls die Ansicht fehlt und Sie sie angezeigen lassen wollen.
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25 PIRS - Widgets (%]
= Axtivitatenliste -
{_i) Zuletzt betrachtet
E]' Notizhlock

~, Suchen im Projekt
» Korrespondenz
w || Dokumente
u% Meine Dokumente
|; Meine ausgecheckten Dokumente
ﬂhlle Dokumente
» |¢i Action ltems
> W Favoriten
= Filter
. £0 Contralling & Renarting -

Widget hinzufiigen| | SchlieGen

4.2.3 Dokumente versenden - Transmittal Slip

Dashboard | [=] 0600.20 Mechanical * | £ Kontakte *|

7] Komrespondenz @ == Aktivitatenlisie

= | Verteilerliste ~ |- Organisieren~ ” mehr-

Meue E-Mail

o

Revision = Do
Meues Library ltem
Meuer Letter

Meuwer Transmitial Slip

Meuwer Comment

E-Mail aus privatem Postfach ablegen

S SO B E E

E-Mail aus Projekipostfach ablegen

Meuwes Dokument f

e & & & 0 & 0 @ 0@
= 1 M @ @ m I m 1 I~
O Y O B R B A

Meuwe Revision

& b
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Um neue Dokumente oder neue Revisionen an lhre Kunden, Lieferanten, Partner oder Mit-
arbeiter zu verteilen, bietet PIRS eine spezielle Form des Korrespondenzdokuments an, den

sogenannten Transmittal Slip.

Ein Transmittal Slip bietet Ihnen viele dokumentenspezifische Funktionen, mit denen Sie
Dokumente in Zusammenarbeit mit lhrem Team wahrend des gesamten Projektverlaufs

besser pflegen, tberwachen und bearbeiten kénnen.
PIRS bietet drei verschiedene Optionen, um ein neues TS zu erstellen:

e nutzen Sie die Aktion "Neuer Transmittal Slip", die in der Aktionsleiste innerhalb der

Ansicht angeboten wird

e nutzen Sie die Aktion "Neuer Transmittal Slip", die innerhalb des Dokuments in der

Aktionsleiste gelistet ist

e oder erstellen Sie ein TS mittels Vorlage entweder aus einer Ansicht oder direkt aus

dem Dokument heraus

Option 1:

Markieren Sie zunéchst die Dokumente, die Sie versenden mdchten und klicken Sie dann auf
die Option "Neuer Transmittal Slip", die Ihnen angezeigt wird, sobald Sie auf die Pfeilspitze in
der Ecke der Schaltflache "Neues Dokument" klicken. Vergleichen Sie mit dem Screenshot
rechts.

Option 2:

Offnen Sie die Optionen der Schaltflache "Neue Korrespondenz" innerhalb des Dokuments,

das Sie versenden mdchten und wahlen Sie "Neuer Transmittal Slip" aus.

Vergleichen Sie mit folgendem Screenshot.

[z7] Dashboard Dokument - SOB_CPE_GSP_CR_001 - C

,“_,Bearbeiten mSChIieBer | IMeue Korrespondenz-,__UNeueF'.evisiun |_jE—I'v1a\IabIegen.._v (:l\ferleilerlisle - Organisieren = y ‘mehr »

. L_d Meuer Transmittal 5li
Staircase left Towk

~& Meuer Comment

Dokumentennr.  SOB_CPE_GSP_CR_UUT Revision c
Giltig Ja Ordner 0600.20 Mechanical
Status A 3.2 Submitted to customer for information Art Drawing / Zeichnung

B Anhange (1)
B Details

B kunde & Lieferant

Bitte beachten Sie, dass diese Option nur fir Dokumente angeboten wird, die im Lesemodus

gedffnet sind.

Option 3:
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Falls fur Ihr Projekt bzw Unternehmen hinterlegt, kbnnen Sie auch Transmittal auf Basis von
Firmen-/Projektvorlagen erstellen. Der Vorteil hierbei ist, dass viele Felder bereits ausgefullt
und Werte gesetzt sind.

Um zu erfahren, wie sie Transmittals anhand von Vorlagen erstellen, lesen Sie bitte das
Kapitel Vordefinierte Dokumentenaktionen.

4.2.3.1 Dokumente innerhalb von TS anpassen

[:] Dashboard || [&] 0600.20 Mechanical £\ Kontakte Ed, Meuer Transmittal Slip '*

BSpeichern m Schlisfen [7] Als E-Mail senden - :ﬂ Zustelloptionen Organisiersn ~
Von: Erica Murphey

An:
Cc:
Beoo:

Link:

Betreff*: Bitte tragen Sie den Betreff ein...

Ref, Nr.*: | SOB/<recipient=/<Nummer> [category_code]

richt Nr.:

Dokumente Text Anhdnge Zugriff
_;:'iDokumenl(e) hinzufiligen / entfernen 9,\ Dokumentenliste fillen . 3£ Markierte Dokumente entfermen 4 Anhange heru

[l Dokumentennr... = Revision Giiltig - Titel Dokumentenstatus

Ein neuer Transmittal Slip, der den gleichen Layoutprinzipien folgt wie die oben beschrieb-

enen Korrespondenzdateien, wird in einem neuen Reiter von PIRS gedffnet.

Wie das Bild zeigt, sind die zuvor ausgewdahlten Dokumente bereits an die neue Korres-
pondenzdatei angehéangt. Falls Sie es versdumt haben, alle Dokumente auszuwahlen, die Sie
mit diesem Transmittal Slip versenden mdchten, kdnnen Sie die Dokumentenliste in einem
separaten Auswabhlfenster anpassen, das sich 6ffnet, sobald Sie auf "Dokument(e) hinzufligen

/ entfernen” klicken.

Wie im folgenden Screenshot dargestellt, konnen Sie im Dokumentenauswahlfenster lhre
angehangten Dokumente an lhre Bedurfhisse anpassen. Sie kdnnen Dateien entweder per
Drag & Drop von einem Fenster in das andere verschieben oder in einem Fenster markieren

und dann mit den Pfeilen zwischen den beiden Fenstern in das andere Ubertragen.
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Um die richtigen Dateien zu suchen, kdnnen Sie auch Filter verwenden, die in diesem Aus-

wabhlfenster wie in allen anderen Ansichten zur Verfiigung stehen. Nachdem Sie genau die

Dokumente ausgewahlt haben, die Sie Ubertragen mdchten, klicken Sie auf "Aktualisieren”.

Die neu hinzugefiigten Dateien werden im Dokumentenbereich eingefiigt.

‘-@ PIRS - Dokument(e) hinzufiigen / entfernen

|| Alle Dokumente > P
] Titel G Revision = Dokumentennr. = & | At Status Genehmigung
[[1 ¢F Gas Turbine Drawing @ A AKBZ-MAD-MG-AA-1051 Progress ...  A.1Draft
i.f  Metzwerkplan Sektor A @ A AKBZ-MAD-MG-AA-1052 Drawing /... A.1Draft
[[1 if Progress Plan L. AKBZ-MAD-MG-AA-1053 Offer fAng... A.1Dra
|:| i  Surge Vessel Nozzle Supplier Approv... & A AKBZ-MAD-MG-AA-1054 Drawing /... A.1Draft
|:| .y Fire Fighting System- Method Statem... @& A AKBZ-MAD-MG-AA-1055 Progress ...  A.1Draft
Ly (Gas Turbine Drawing @ A AKBZ-MAD-MG-AA-1056 Progress ... A
|:| Ly Mechanical - Discipline Progress Rep... @ A AKBZ-MAD-MG-AA-1057 Progress ...
[l <%  Schienennetzwerkplan Sektor A @ A AKBZ-MAD-MG-AA-1058 Specification A1 Draft h

»

Seite 1vones | b bl & Eintrage 1 - 10 von ~ &

1. Hinzufligen / Entfernen benutzen | ¥ Hinzufugen £ Entfernen 2. Hineinziehen

Entwurf: Transmittal Slip - SOB/ <recipient> / <Nummer> [category_code] (3)

selektiert)  Eintrage pro Seite 10 v

[[] Dokumentennr. « Revision Gilltig - Titel

1" AKBZ-MADMG-AA . "A " e " Gas Turbine Drawing

[F17 AKBZ-MAD-MG-AA . "A " e " Netzwerkplan Sektor A

[[] " AKBZ-MAD-MG-AA . "A " e "Fire Fighting System- Method Slate

‘ Aklualisieren Abbrechen J

4.2.3.2 Zusatzliche Dokumentinformationen und Dateien auswahlen

Dokumentenstatus > Aktion Geforderte... & Anhange

‘él Aufsteigend sorfieren

il Absteigend sorfiersn

[EH Spalten b | [[] Kunde Dokumentennr

[] Lieferant Dokumentennr.
Aktion

Gefordertes Antwortdatum
[ Kunde Status

[] Lieferantensiatus

[] Anzahl der Kopien

[[] Motizen

Neben den Spalten "Dokumentnummer”, "Revision", "Giltig" und "Titel" gibt es standardmafig
vier weitere Spalten in der Tabelle der Reiter "Dokument(e)". Diese sind "Dokumentenstatus",
"Aktion", "Gefordertes Antwortdatum" und "Anh&nge". Darliber hinaus haben Sie die

Maoglichkeit, weitere Spalten hinzuzufiigen, die fur Sie wichtig sein kénnten (vgl. Screenshot).

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.

S©BIS

Seite 102 von 283



SOBIS | PIRS DE SQ BIS

Die zuséatzlichen Spalten stimmen mit den Feldwerten in den verkntpften Dokumenten
Uberein und werden automatisch an die neuen Werte angepasst, sobald Sie das Transmittal

Slip versenden.

Dokumente (3) E-Mail Text Anhange Zugriff

_;,jDokumenl(e} hinzufiigen / enifernen a;. Dokumentenliste fiillen... 3£ Markierte Dokumente entfernen AL Anhange herunterladen [ Mas

[] Dokumentennr... = Revision Giiltig -+ Titel Dokumentenstatus Akt
"s0B cCM G.. 'C " e T " Turbine Tower 89vTA... | "
1" keozmapm... "A e T " Gas Turbine Drawing | A1 Draft 1
1" akBzmsp-m... "A " e T " Mechanical - Diseiplin._ | A.1,2 Waiting for submition from supp 1

A.2 Approved & ready for submission ...
A.3.1 Submitted to customer for appr
A.3.2 Submitted to customer for infor...
A.4 Customer comments received

C1. Customer document recsived fori...
E. Received from EPC for information
1.1 Internally Rejected

1.2 Waiting for internal check by Orde...
1.3 Waiting for internal approval by Le...
1.4 Waiting for internal approval by Pr..
5.1 Received by Supplier

5.2 Ready for submission to customer
5.3.1 Submitted to customer for appr...
5.3.2 Submitted to custemer for infor...

Files attached to PIRS documents

Bitte beachten Sie, dass standardméafig keines der in einem PIRS-Dokument
gespeicherten Anhange mitversendet wird. Die Dateien, die Sie verschicken méchten
mussen manuell ausgewahlt werden. Dies ist besonders nutzlich, wenn Sie in der Regel
nicht alle angehangten Dateien eines Dokuments versenden mdchten, z.B. wenn Sie
standardmaRig eine technische Zeichnung als PDF- und CAD-Datei speichern, aber nur
PDF-Dateien an den Kunden versenden mdchten. Diese Funktion gewahrleistet, dass
Sie personlich genau die Anhange auswahlen, die den Empféanger erreichen sollen.
(Vergleiche die folgenden beiden Screenshots.)

tigen / entfernen % Dokumenteniiste filllen . 3¢ Markierte Dokumente entfemen || Anhange herunteriaden || Massenandsrung
Revision Gilltig - Titel Dokumentenstatus Aktion Gefordertte.. & Anhiinge
- v r r r r |
& | v

c . " Turbine Tower 89vTe.
v ¥ roo o - o

A . Gas Turbine Drawing []l-|SOB_CCM_GEC_CR_001 B_annotated :
r ’ roor v v roo

A O Mechanical - Disciplin. [7]//SOB_CCM_GEC_CR_001 B.png

[7] )-|SOB_CCM_GEC_CR_001 B.pdf
[7]| |SOB_CCM_GEC_CR_001 B.dwg

Falls Sie nicht mindestens eine Datei pro Dokument ausgewahlt haben, stellt PIRS sicher,
dass dies absichtlich geschehen ist. Eine kurze Meldung, in der Sie gefragt werden, ob Sie
den Transmittal Slip senden méchten oder nicht, obwohl ein oder mehrere Dokumente ohne

angehéangte Dateien gesendet werden.
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Von | Erica Murphey

An: Ali Farrad <customer@demo.sobis.com:
Ca

Bec:

Link:

Betreff*:

Ref. Nr.*:  SOB/MEW/<Nummer: [category_code]

Thre Nachricht Nr..:

Dokumente (3)

3 Dokument(e) hinzufiigen / entfernen % Dokumenteniiste fillien Markiere Dokumente entfemen L Anhange herunterladen
Dokumentennr....  Revision Gig  |m | Titel Dokumentenstatus
v v v v -
N Turbine Towe]
N r r " GasTurbine [ | 9
’ v r [ %
A Mechanical -

Ja

Eines oder mehrere Dokumente werden ohne Attachments verschickt.

v Ordner™:

0600.20 Mechanical

Thre Nachricht vom:

Massenéndening

aktinn Geforderte #  Anhange
% v
4

r

Wollen Sie den Transmittal Slip verschicken?

MNein s )

Wenn Sie zum TS zuriickkehren und vor dem Senden zusétzliche Dateien auswahlen

mochten, klicken Sie auf "Nein".

4.2.3.3 Bearbeitung der Metadaten fir alle Dokumente

PIRS bietet auch die Mdéglichkeit, Metainformationen fiir mehr als ein Dokument gleichzeitig

einzugeben. Wahlen Sie einfach alle Dokumente aus, die die gleichen Werte erhalten und

klicken Sie dann auf die Aktion "Dokumentenliste fillen...". Es 6ffnet sich ein neues Popup-

Fenster, in dem Sie wahlen konnen, ob Sie verschiedene Dokumentwerte aktualisieren oder

I6schen mdchten.

Sobald Sie auf die Schaltflache "Werte setzen" klicken, werden alle neuen Informationen

innerhalb des Transmittal Slips hinzugefugt. Nach dem Senden des Transmittal Slips werden

die Werte ebenfalls in die entsprechenden PIRS-Dokumente eingefigt.

" PIRS - Dokumentenliste fiillen...

Dokumentenstatus Kunde Status

* Aktuglisieren S.4 Customer comments 1| ¥ * Aktualisieren

Keine Anderung Keine Anderung

Laschen Laschen
Aktion Lieferantenstatus
® Aktuzlisieren For Approval A # aktualisieren

Keine Anderung Keine Anderung

Laschen Léschen
Gefordertes Antwortdatum Notizen
* Aktuzlisiersn 27.09.2019 ] Aktuzlisieren

Keine Anderung ® Keine Bnderung

Laschen Laschen
Anhdnge Anzahl der Kopien
# Dateityp(en) wahlen pdf X v Aktuzlisieren

Keine Anderung * Keine Anderung

Alle auswzhlen Léschen

Alle abwahlen

Werle setzen Abbrechen
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4.2.3.4 Anhange herunterladen

Um alle oder bestimmte Dateien zu extrahieren, die an Dokumente angehéngt sind, die mit
einem Transmittal Slip gesendet haben, kénnen Sie die Option "Anhange herunterladen”
verwenden. PIRS startet den Download als Zip-Datei. Um mehr Giber den Download des

Anhangs zu erfahren, lesen Sie bitte das Kapitel Anhdnge herunterladen.

Dokumente (3) E-Mail Text Anhange Zugriff

gDokumenl(e} hinzufiigen / entfernen ",\ Dokumentenliste fillen . 3£ Markierte Dokumente entfemen Al Anhange herunterladen |7 Massenanderung

[T Dokumentennr... = Revision Giiltig - Titel Dokumentenstatus Aktion

" S0B_CCM_G... 'C e 7 " Turbine Tower 89vTa... " g

1" kBoz-mapm... A " e T " as Turbine Drawing r

1" akBz-MAD-M... A " e T " Mechanical - Disciplin... "~ r
4234.1 Massenanderung

Die Massenanderungsfunktion bietet Ihnen die Mdglichkeit, Metainformationen wie z.B.
Dokumentenstatus, Dokumentart, Verantwortlicher etc. aller aufgelisteten Dokumente in
einem Schritt zu bearbeiten. Wahlen Sie die entsprechenden Dokumente aus und starten Sie
den Bearbeitungsprozess, indem Sie auf die Schaltflache "Massenanderung" wie unten
angegeben klicken. Weitere Informationen Uber den Prozess der Massenanderung finden Sie
im Kapitel Massenanderung.

Dokumente (3) E-Mail Text Anhinge Zugriff

_;Dokumenl(e:- hinzufiigen / enffernen "/. Dokumentenliste fillen . J€ Markierte Dokumente entfernen |l Anhange herunterladen | ||| Massenanderung...

[T Dokumentennr..  Revision Giiltig - Titel Dokumentenstatus Aktion Geforderte...
" S0B_CCM_G... 'C " e 7 " Turbine Tower 89VT9... ~ i

" keozmapMm.. A " e r " as Turkine Drawing r

B akezmanm.. A " e T " Mechanical - Disciplin... r

4.2.3.5 Die Reiter E-Mail Text, Anhange und Zugriff

Die Reiter "E-Mail Text", "Anhange" und "Zugriff" entsprechen den jeweiligen Feldern des
regularen E-Mail-Dokuments. Jede Nachricht, die zusammen mit den ausgewdahlten
Dokumenten tUbermittelt werden soll, muss in das Textfeld eingegeben werden. Wenn Sie
weitere Anlagen einbinden mdéchten, die nicht in einem PIRS-Dokument gespeichert sind,
kénnen Sie diese im Reiter Anhange hochladen. Alle Zugriffsrechte kénnen im Reiter Zugriff

angepasst und geéndert werden.
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4.2.3.6 Versandtoptionen des Transmittal Slip

B Speichern [ Schliefen |[] Als E-Mail senden ~ | = Zustelloptionen Crganisiersn -

Als E-Mail zenden

Als E-Mail ohne Dokumentenanhange verschicken
An:

Druckversion senden l}
Cc:
Bcc:

Als Versandoptionen bietet PIRS die Méglichkeit, zwischen E-Mail, Druckversion und E-Mail
ohne Dokumentanhange zu wahlen. In allen drei Fallen wird eine PDF-Datei mit allen einge-
gebenen Transmittal Slip Daten erstellt. Wenn Sie den Transmittal Slip als E-Mail versenden
mdochten, wird die PDF-Datei zusammen mit einer Zip-Datei, die die ausgewéhlten Anhange
der enthaltenen Dokumente enthélt, an die E-Mail angehangt. Aul3erdem erscheint der einge-
gebene Text im Textkorper der E-Mail zusammen mit dem Inhalt der

Dokumententabelle. (Vergleiche mit dem Bild unten.)

Als zweite Option kénnen Sie den Ubermittlungsschein versenden, ohne die Anlagen lhrer
ausgewahlten PIRS-Dokumente tatsachlich mit einzubeziehen. Die E-Mail enthalt das PDF
des Transmittal Slips sowie den Text, den Sie in das Textfeld eingegeben haben. Darliber
hinaus werden alle Anlagen, die dem Transmittal Slip hinzugeflgt wurden, in die E-Mail aufge-
nommen. Alle Dateien, die an die Dokumente angehangt sind, die Sie mit dem Transmittal

Slip senden, werden jedoch nicht als Zip-Datei Ubertragen.

Wenn Sie den Transmittal Slip als Papierkopie zusammen mit den notwendigen Dokumenten
in Papierform versenden mdchten, erstellt und 6ffnet PIRS das Dokument automatisch als
PDF-Datei gemalR der von lhnen gewéhlten Unternehmensvorlage. Die PDF-Datei kann dann

ausgedruckt und als Ausdruck an die Empfanger gesendet werden.
Fur alle drei Optionen wird der Transmittal Slip in PIRS gespeichert.

Bitte beachten Sie, dass zur Sicherstellung der Revision und Dokumentenkontrolle alle ange-
hangten Dateien eines PIRS-Dokuments eingefroren werden, sobald ein Transmittal Slip ge-
sendet wurde. Nach der Ubertragung eines Dokuments kdnnen daher die Metadaten noch
angepasst werden, aber die Dokumentdatei (z.B. eine PDF- oder CAD-Datei) kann nicht mehr

geandert werden.

42.36.1 Versandcheck

Sollten Sie versuchen Dokumente zu verschicken, die noch nicht freigegeben oder ausge-

checkt sind, kann das Transmittel nicht versendet werden. In diesem Fall, werden Sie mittels
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Pop-up Nachricht informiert werden, welche Dokumente derzeit nicht versendet werden
kénnen und warum. Mit Hilfe der Liste kénnen Sie im Anschluss die betroffenen Dokumente

freigeben und falls dies nicht mdglich ist, diese Dokumente aus der TS Liste entfernen.

“w Bec:

X

' Sie kinnen diesen Transmittal Slip jetzt nicht verschicken, weil mindestens eines der verknilpften
. Dokument ausgecheckt ist.

Ausgecheckte Dokumente:

S0B-17-105-001-ALL-C-310V55

ente (3

Schliefen Sie den Trangsmittal Slip und checken Sie die Dokumente ein um das Problem zu
ment(e) lasen. e
menten Schliefen

171 0 S — EEE——

-17-105-001-ALL-SK-051... A

4 3.1 Submitted to customer for approval

4.2.3.6.2 Automatisch erstelltes Deckblatt

PIRS erstellt automatisch ein Anschreiben/Deckblatt auf der Grundlage lhrer Unternehmens-
vorlage. Die pdf-Datei wird an Ihr Transmittel angehéangt und zusammen mit den Dateien der
beigefligten Dokumente an den Empfanger gesendet. Das Deckblatt ist auch in lhren Trans-
mittel Slip in PIRS hinterlegt (siehe Screenshot).

[:2*] Dashboard : Transmittal Slip - SOB/MEW/00274 *
[3Bearbeiten [EJ SchlieRen [ Antworten mit Verlauf » [l Weiterleiten v [ JE-Mail ablegen._v () Verteilerliste v Organisiereny " mehrv

Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com:>
Documents for approval

SOB/MEW/00274 in 0600.20 Mechanical

An: Ali Farrad <customer@demo.sobis.com>

Bl Anhinge (1)

Datei Hinzugefiigt am
M~ sowa\tnozm pdf (9.46 KB) g 16.08.2022 16:20
B pokumente (1) Anklicken um die Daten herunterzuladen - SOB-MEW-
00274.pdf
|l Anhange herunterladen | Massenanderung...
"] Dokumentennr. « Revis...  Giltig - Titel Kunde Do... Lieferant ... Dokumentenstatus Aktion Gefordert...
[l soB-17-105-001-ALL- B Ja Turbine filter C249 1-THI-MB- A.3.1 Submitted to For 06.09.2022
SK-051V992 KCC-AA- customer for approval Approval
133

/= Dokument-SOB-17-105-001-ALL-SK-051V992_Turbine filter C2489 pdf (85 25 KB)

=]

Querverweise

2]

Action Items

2]

Anmerkungen

2]

Externe Links

Dear Mr. Farrad,
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4.2.4 Revision erstellen

PIRS bietet Ihnen zwei Wege, um eine neue Revision zu erstellen. Die kénnen die Revision
entweder direkt aus dem gedffneten Dokument heraus oder innerhalb einer Ansicht oder des
Ordners erstellen, in dem das Dokument abgelegt ist.

Fir die erste Variante, missen Sie das Dokument, das Sie revisionieren wollen in Lesemodus
gedffnet haben. Nur im Lesemodus wird Ihnen in der Aktionsleiste die Funktion "Neue
Revision" angezeigt.

________________________________________________________________________________________________________|
[E5) Alle Korrespondenz [=] Dashboard —| 0600.20 Mechanical Dokument - 01_SOB_CCM_GEC_CC_002 - C '*

| Alle Dokumente § P
[ Bearbeiten ] SchlieBen () Verteilerliste |+ | .5 Neue Revision Organisieren » . mehr »

[ Favoriten X2
[55) 0000 Offer & Sales Rohrleitung Abschnitt B975
0100 Confract
0200 Project Management Dokumentennr.  01_SOB_CCM_GEC_CC_002 Revision C
v 0800 Engineering Giiltig Ja Ordner 0800.20 Mechanical
0600.00 Transmittals & Commen Status A4 Customer comments received Art Drawing
0600.01 Transmittals & Commen
0600.10 Overall Engineering B Anhange (2)
0600.20 Mechanical B Details
0600.30 Civil
0600.40 Electrical B Kunde & Lieferant
0800.50 DEC & Instrumentation B Freigabeprozess - Standard Approval Workflow (Revision 4)
|
0600.60 Documents from Supplie == .
1200 Customer Training SEDENE
1200 Internal Training Dokumentennr. Revision Giiltig Titel
01_SOB_CCM_GEC... A L Rohrleitung Abschnitt B975
01_S0B_CCM_GEC... B o Rohrleitung Abschnitt Ba75

Nach der Auswahl der Aktion mit einem Klick wird die neue Revision in einem neuen Tab
gedffnet.

g Alle Korrespondenz |z="] Dashboard d 0600.20 Mechanical '* Dokumet
| Alle Dokumente [IKorrespondenz || |Dokumente || == Altivitatenliste
" Favoriten 7l X/ ~

| gMNeues Dokument = Verteilerliste - Organisieren

|4/ 0000 Offer & Sales
0100 Caontract
0200 Project Management @ Meues Library ltem
w 0600 Engineering
0600.00 Transmittals & Commen
0600.01 Transmittals & Commen

[ Meue E-Mail -

o Meuer Letter

Ed Meuer Transmittal Slip

050010 Overall Engineering ¢ Meuer Comment

0600.20 Mechanical

0B00.20 Civil E-Mail aus privatemn Postfach ablegen

0600.40 Electrical g E-Mail aus Projekipostfach ablegen

0600.50 DSC & Instrumentation

0600.60 Documents from Supplie | o MNeues Dokument L
1200 Customer Training || <6 Neue Revision E M
1200 Internal Training UZ TZ2Z0T3 1307 oUb- 11—+ FUU T-AC-oK-. .

T
[7] 0212.201313:04 S0B-17-105-001-ALL-SK-...

.'IJ 21.01.2020 11:06 129_S0B_CPE_GSP_CW...

[l Andnandd 4500 oo 47 A0C oo ALl e o

Um eine neue Revision aus einer Ansicht oder in einem Ordner zu erstellen, miissen Sie
zunachst das Dokument markieren, das Uberarbeitet werden soll. Klicken Sie anschlieRend
auf die Option "Neue Revision" , die in den Auswahlmdglichkeiten der Aktion "Neues
Dokument" in lhrer Aktionsleiste aufgefuihrt ist.
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In beiden Fallen wird ein neues Dokument erstellt, das automatisch den gleichen Titel und die
gleiche Dokumentnummer hat wie das Dokument, fir das Sie die Revision erstellt haben. Die
Anhange werden nicht ibernommen und dieser Bereich ist daher leer, so dass Sie die

neuesten Dokumentversionen hochladen kdnnen. Der Dokumentenstatus kann entweder leer

gelassen oder es kann der Standardwert fur neue erstellte Dokumente hinterlegt werden.

Wie die Markierung im unteren Bild zeigt, wird die Revisionsnummerierung automatisch
erhoht.

# |oard | 0600.20 Mechanical Dokument - 01_SOB_CCM_GEC_CC_002 - C Neue Revision - 01_S0OB_CCM_GEC_CC_002 -D +

[~ Speichern [EJ Schliefen | - Organisieren «

Titel™: Rohrleitung Abschnitt B975

Dokumentennr.®: | 01_S0OB_CCM_GEC_CC 002 " Revision™: D v
Giiltig: ® Ja ) Nein Ordner=: 0600.20 Mechanical ~
Status™: A.1 Draft v Art™: Drawing N

Anhinge Details Kunde & Lieferant Freigabeprozess Revisionen Korrespondenz Comment Review Sheet Projed =
) Hinzufiigen

[ Dateia Hinzugefiigt am

Bitte beachten Sie, dass es nur ein giltiges Dokument mit derselben Dokumentnummer
geben kann. Da jede neue Revision automatisch als giltig markiert wird, werden Sie von PIRS
aufgefordert, zu bestatigen, dass die neue Revision die gliltige sein soll. Die vorherige
Revision wird auf ungultig gesetzt, sobald Sie die neue Revision als gultiges Dokument
speichern.

Beide Dokumente, die neue Revision sowie das Originaldokument, sind miteinander verknipft
wie im Screenshot dargestellt; jedes Dokument kann aus dem anderen heraus geoffnet
werden. Diese Funktion ermdglicht es Ihnen, die Bearbeitungsschritte von Dokumenten
wahrend des gesamten Projektverlaufs genau zu verfolgen und jederzeit den Status und die
aktuelle Revision aller Dokumente zu kennen.
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H;} Bearbeiten m Schliefen IL’:J\.-'erteilerliste - Organisieren = .~ mehr = ' =
MV SWGR Base Frame Drawing @
Dokumentennr.  EPC-AB-KG-0011 Revision 0z
Gilltig Ja Ordner 1100 Training & Documentation
Status A3.1 Submitted to customer for approval Art Drawing

Anhinge

Details

[

Kunde & Lieferant

Korrespondenz
=I'Revisianen (3]
Dokumentennr, Revision Giiltig Titel
EPC-AB-KG-0011 oo L J MV SWGR Base Frame Drawing
EPC-AB-KG-0011 o1 L ] WMV SWGR Base Frame Drawing
EPC-AB-KG-0011 02 L ] MV SWGR Base Frame Drawing
) Genehmigung - Editieren Sie das Dokurment um einen Freigabeprozess auszuwahlen
Querverweise
Action Items
Anmerkungen

425 Kommentieren

In der Regel antworten Kunden/Lieferanten, die nicht mittels PIRS Portal eingebunden sind,
auf Transmittal Slips, die per E-Mail aus PIRS versendet wurden ebenfalls mit einer E-Mail. In
diesem Fall wird ein Kundenkommentar nicht automatisch in der Projektanwendung ge-
speichert. Um sicherzustellen, dass alle Informationen allen Projektbeteiligten zentral zur Ver-
fugung stehen, missen Kommentare, die an Ihre Mailadresse oder das Projektpostfach ge-
sendet werden, als Comment in PIRS abgelegt werden. Der Prozess den Kunden-
/Lieferantenkommentar in PIRS abzulegen dhnelt dem oben beschriebenen Prozess der
Ablage von E-Mails aus lhrer personlichen/projektbezogenen Mailbox (siehe Eingehende E-

Mails ablegen).
In PIRS kénnen Sie jederzeit Kommentare zu einem oder mehreren Dokumenten erstellen.

Der Kommentar (Comment) erméglicht es Ihnen, Notizen, Bemerkungen und Dokumen-
tationen zu einer oder mehreren Dokumentenrevisionen zu machen. Es kann einerseits zur
Dokumentation interner Kommentare verwendet werden, andererseits kann der Kommentar

eine Form sein, um externe Kommentare des Kunden oder des Lieferanten aufzuzeichnen.
Um ein neues Comment zu erstellen bietet PIRS Ihnen drei verschiedene Wege an:
e Erstellen Sie ein Comment fir ein oder mehrer Dokumente aus einer Ansicht heraus
e Erstellen Sie ein Comment direkt aus einem ged6ffneten Dokument heraus

e Nutzen Sie Vorlagen
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Option 1:

5] Dashboard | 0600 Engineering '* Dokument - SOB_CPE_GSP_CR_001 - ¢

[“]Korrespondenz ||| Dokument vitalenliste

,I:aNeues Dokument = Verteilerliste « Organisieren = -~ Freigabeprozess =

[ Neue E-Mail G... Revision &  Stah
[ Meues Library tem ® 7 A AL
o Meuer Letter @ 5 A AL
— L rA AL
| Neuer Transmittal Slip =

. L4 T A A1L

ey Meuer Comment 2
o ® 77 A & A1l
| E-Mail aus privatem Postfach ablegen L Jf A & A1
g E-Mail aus Projektpostfach ablegen ® 7 A & AL
@ 7y A & Al

Meues Dokument

) b ® 77 A & A1L
& Neue Revision ® r A & A1
|:| 05.02.2014 09:04 SOB_CCM_GEC_B1_001 @ 5 A & AdC
|:| 13.06.2017 09:66  SOB-MA-MGD-AA-1026 L Wy A AL

Waéhlen Sie zunachst das/die betreffende(n) Dokument(e) aus und klicken dann auf die Aktion

L4 Neuer Comment

, die unter den Optionen "Neues Dokument" aufgefiihrt ist. Vergleichen Sie mit dem

Screenshot rechts.

Das neue, leere Comment 6ffnet in einem neuen Reiter. Die ausgewahlten Dokumente sind
dann bereits dort verlinkt.

Fullen Sie nun die Felder fur die verlinkten Dokumente entsprechend Ihrer Vorgaben,
hinterlegen Sie Ihre Anmerkungen als Datei in den Anhangen oder schreiben Sie Ihre

Kommentare im Textfeld.

Bitte bedenken Sie, das Comment verhélt sich wie eine Mail und benétigt zum Versenden

einen Empfanger, einen Betreff und eine Referenznummer.
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Option 2:

[z2°] Dashboard —| 0600 Engineering Dokument - SOB_CPE_GSP_CR_001 - C '

[ Bearbeiten [J Schliefeh |[]Meue Korrespondenz » | ;5 Meue Revision [ [JE-Mail ablegen.. « )]

. | MNeuer Transmittal Slip
Staircase left Towe =3

_u Meuer Comment

Dokumentennr. SOB CPE_GSP_CR_OUT Revi
Galtig Ja Crdr
Status A3.2 Submitted to customer for information Art

B Anhiange (1)
H Details

Sie kdnnen ein Comment auch direkt im Dokument erstellen. Wéhlen Sie hierzu die Aktion
"Neuer Comment" aus, der als Option unter der Schalftfache "Neue Korrespondenz" gelistet
ist.

Bitte beachten Sie, dass diese Aktion nur bei Dokumenten, die im Lesemodus geoffnet sind,
angeboten wird.

Option 3:

Falls fur Ihr Projekt bzw Unternehmen hinterlegt, kdnnen Sie auch Comments auf Basis von
Firmen-/Projektvorlagen erstellen. Der Vorteil hierbei ist, dass viele Felder bereits ausgefullt

und Werte gesetzt sind.

Um zu erfahren, wie sie Transmittals anhand von Vorlagen erstellen, lesen Sie bitte das
Kapitel Vordefinierte Dokumentenaktionen.

4.2.5.1 Eine E-Mail als Kundenkommentar ablegen
Um eine E-Mail als Kommentar (Comment) aus lhrem personlichen Postfach abzulegen,

.. . N . . —/ E-Mail aus privatem Postfach ablegen . .
mussen Sie zunachst die Option auswahlen, die Sie in

den Optionen "Neues ...." finden.

Alternativ, kbnnen Sie auch direkt aus dem geéffneten Dokument auf diese Aktion zugreifen,
in dem Sie die Schaltflache "E-Mail ablegen..." nutzen. Vergleichen Sie hierzu mit folgendem

Screenshot.
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| Dashboard ~| 0600 Engineering Dokument - SOB_CPE_GSP_CR_001 -C *

Lt Bearbeiten mSchIieEen [“IMeue Korrespondenz = UUNeue Revision QE—MaiI ablegen... -|(:J\fertei|erliste - Organifieren «

) E-Mail aus privatem Postfach ablegen
Staircase left Tower )
g E-Mail aus Projektpostfach ablegen
Dokumentennr. S0B_CPE_GSP_CR_001 REVISTON =
Giltig Ja Ordner 0600.20 Mechanical
Status A.3.2 Submitted to customer for information Art Drawing / Zeichnung

Falls Sie sich noch nicht in lhrem E-Mail-Konto eingeloggt haben, werden Sie zunéchst auf-
gefordert, Ihr Passwort fiir Ihr E-Mail-Konto einzugeben. Andernfalls wird Ihr persénliches
Firmenpostfach sofort in einem Popup-Fenster angezeigt, aus dem Sie zunéachst den richtigen
E-Mail-Ordner und dann die richtige E-Mail lhres Kunden/Lieferanten auswahlen kénnen.
Durch Anklicken der Schaltflache "Weiter" gelangen Sie zum néchsten Schritt und es
erscheint ein Ordnerauswabhlfenster, in dem Sie einen Ordner auswahlen missen, in dem der

Kommentar (Comment) gespeichert werden soll.

Als néchstes missen Sie die Referenznummer auswéahlen (dieser Vorgang wurde in den
vorangegangenen Kapiteln z.B. Erstellen und Versenden einer E-Mail ausfihrlich
beschrieben) und auch die Art der Korrespondenz festlegen. StandardméaRig ist der Typ "E-
Mail" eingestellt, aber in diesem Fall muss "Comment" gewahlt werden, wie in der Abbildung
unten gezeigt. Wenn Sie eine E-Mail als Antwort auf einen Transmittal Slips ablegen, wird
PIRS diese automatisch als Comment erkennen, es sei denn, Sie &ndern den Typ manuell.
Wenn Sie also eine E-Mail als Antwort auf eine TS einreichen, ist diese Einstellung fur Sie
bereits vorausgewahlt.

{E’ PIRS - E-Mails, Comments & Transmittal Slips ablegen x|

Referenznummer erstellen

Absender Empfanger
Alle v | Ale b
Je) Je)
e . e N
CONZ - Consultant 2 CON2 - Consultant 2
CUS1 - Customer 1 CUS1 - Customer 1
CUS2 - Customer 2 CUS2 - Customer 2
DEHL - Hogan Lovells DEHL - Hogan Lovells
DESOB - SOBIS Software GmbH DESOB - SOBIS Software GmbH
GOV - Government GOV - Government
IT-IT Services w IT - T Services W
Code: DESOB Code: IT
Erweiterte Optionen
(® Fortlaufende Nummerierung (O Nummer manuell eingeben () Spezielle Nummerierung
Murmmer:
”
Ablegen als™: v
Comment
Transmittal Slip
Abbrechen &€ Zuriick Weiter >
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Der nachste Schritt der Ablage ist nur fir Comments und Transmittal Slips, die direkt mit
Dokumenten verknipft sind erforderlich. An dieser Stelle des Prozesses mussen Sie die
PIRS-Dokumente auswéhlen, auf die sich der Kommentar bezieht. Um Dokumente
auszuwahlen, hinzuzufiigen oder zu entfernen, markieren Sie sie einfach und verwenden Sie
die Pfeile zwischen den beiden Auswahlfenstern, um das Dokument zu verschieben. Als
zweite Moglichkeit kénnen Sie auch mit der Drag&Drop Funktion arbeiten. (Vergleiche mit
dem Screenshot unten.)

5’ PIRS - E-Mails, Comments & Transmittal Slips ablegen *

Wihlen Sie die verlinkten Dokumente

o)

[] pekiimentennr, « Revision [ Giiltig & Titel Letze

8'621 545 0o Ll L Mechanical Fire System ~

1 12018-11-30 oo g v & Literatur FIDIC

123456 0o L L Electrical Fire System

] o111 00 Wi ) CUS-111111

O] cus-1111m 01 i = CUS-111111

1| nnrsnncaro an . - Mttt Firn rn b A

£ >
Seite 1von2| b Bl | & Eintrdige 1 - 80 von ~ 80 (2 selektiert) = Eintrdge pro Seite 80 |

3 Hinzufiigen 4% Entfernen

Neuer Comment - Verlinkte Dokumente (1) ]

[7] Dokumentennr, - Revision Glltig Titel

|:| EPC-AB-KG-0008 0o L Operation and Maintépance Manual f...

Abbrechen & Zuriick Weiter 3

Sobald Sie die betreffenden Dokumente ausgewahlt und auf "Weiter" geklickt haben, kénnen
Sie den Status jedes Dokuments einzeln anpassen oder die Dokumentwerte aller
ausgewahlten Dokumente auf einmal andern. Um zwei oder mehrere Dokumentenwerte auf

einmal zu andern, missen Sie zunachst die entsprechenden Dokumente auswéhlen und dann

i . _
Dokumentenliste fillen...
auf = "

klicken. StandardméaRig zeigt PIRS lhnen die Spalte
Dokumentstatus an. Sie kdnnen jedoch auch die Spalte Kunden- und Lieferantenstatus

hinzufligen.
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{’ PIRS - E-Mails, Comments & Transmittal Slips ablegen *
Dinkumentaktinonen (fiir abelegtes Comment) definieren - Verlinkte Dokumente (3)

1 s). Dokumentenliste flllen. ..

[7] Dokumentennr, »  Revision Gultig Titel Dokumente’ tatus  Kunde Status
" bo21548 "0 " ® " Mechanical Fire System | =

r Ld Ld r

5 @ ectrical Fire System .1Dra

I:‘ 123455 00 Electrical Fire Syst: A.1Draft

r r r r

G- @ peration and Maintenance Manual for 1.9 M., A

[[1" EPC-AB-KG-0006 00 o} ti d Maint: M | for 1.9 MW A.2 Internal Appraval

A.3 Internal Rejected

AZ. Ready for submission...
43,1 Submitted to custo...
A3.2 Submitted to custo...
A4, Customer comments ...
C1. Customer documentr...
51. Received by Supplier
52, Ready for submission...
53.1 Submitted to custom...
53.2 Submitted to custom...
54, Customer commentsr...
S5. Waiting for new suppl...

Abbrechen €& Zuriick Weiter D

Im nachsten und letzten Schritt des Ablageprozesses erhalten Sie eine Vorschau auf den
neuen PIRS-Kommentar (Comment) mit allen eingegebenen Informationen, die Ihnen die
Madoglichkeit gibt, die Daten nochmals zu Uberprifen. Sobald Sie den Ablageprozess
abgeschlossen haben, wird der neue Kommentar im Lesemodus in einem neuen Reiter
gedffnet.

4.2.5.2 Anderungen innerhalb der kommentierten Dokumente

Wenn Sie nun das PIRS-Dokument, das Sie per Transmittal Slip an lhren Kunden/Lieferanten
geschickt haben und fir das Sie den Kundenkommentar angelegt haben, wieder 6ffnen,
werden beide Korrespondenzformulare in dem Reiter Korrespondenz im PIRS-Dokument
angezeigt und kdnnen auch aus dem Dokument heraus geoffnet werden. Im Lesemodus
werden die Transmittal Slips durch ein Papiersymbol dargestellt, wahrend Kommentare

(Comments) durch eine Sprechblase dargestellt werden.

Da Kommentare nicht unbedingt mit einer Kunden-E-Mail verknipft sein missen, kann diese
Korrespondenzart auch ohne Upload einer Kunden-E-Mail erstellt werden. Sie kénnen einfach
einen neuen Kommentar erstellen, indem Sie die Option "Neues ...." in Ihrer Aktionsleiste

wahlen. Alle anderen Funktionen entsprechen den oben beschriebenen.

Hinweis

Der Korrespondenztyp "Comment" kann auch komplett ausgeblendet werden und sind
dann weder in den Ansichten sichtbar, noch kénnen sie erstellt werden. Sollte das in
Ihrem Projekt gewiinscht sein, kontaktieren Sie bitte lhren SOBIS Desk.
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4.2.5.3 Antwort auf gesendetes TS

Wie bereits erwéahnt, haben Sie immer die Méglichkeit, interne und externe Bemerkungen und
Kommentare zu einer oder mehreren Dokumentenrevisionen mit dem PIRS-Dateibetrachter
oder durch Erstellen eines neuen PIRS-Kommentars zu speichern und zu dokumentieren.
Dariiber hinaus ist es auch mdéglich, E-Mails aus lhrer persénlichen Mailbox oder lhrer

Projektmailbox als Kommentar zu einem oder mehreren Dokumenten hochzuladen.

Im Allgemeinen werden Dokumente in PIRS (ber einen PIRS Transmittal Slip verteilt, den lhr
Kunde als E-Mail erhélt. Der Kunde wird voraussichtlich auf die empfangene Ubertragung

auch in Form einer E-Mail antworten, in der er seine Kommentare einbringt.

Um Zeit und Aufwand bei der manuellen Auswahl der Dokumente, auf die sich der Kommentar
bezieht, zu sparen, bietet Ihnen PIRS die Mdglichkeit, die erhaltene E-Mail nicht nur als
Kommentar zu den betreffenden Dokumenten, sondern auch als Antwort auf den urspriinglich

gesendeten Transmittal Slip (TS) zu erfassen.

Wenn Sie eine E-Mail als Antwort auf eine gesendete TS ablegen, werden alle Dokumente,
die mit der TS versendet wurden, automatisch mit dem neuen Kommentar verknipft.
AuRerdem erkennt PIRS wahrend des Ablageprozesses, dass die archivierte Mail ein

Kommentar sein muss, der auf dem ausgewahlten TS basiert.

Wenn Sie also einen TS an einen Kunden gesendet haben und der Empfénger seine
Kommentare in einer E-Mail gesendet hat, konnen Sie zunéchst den TS in PIRS auswaéhlen.

28] Dashboard =] Alle Dokumente Dokument - EPC-AB-KG-0011 - 02 [ Alle Korres
[ gMeue E-Mail ~ [Antworten mit Verlauf = [g]lWeiterleiten ~ o) \Verteileriiste ~ Organisi

Datum Ref. Nr, « Absendercode Empféngercode
30.11.2018 14:50 CUS1/DESOB/O000 Cus1 DESOB
11.2018 09:56 DEHL/CUS1/00001 DEHL CuUsA

(]

(]

] 018 14:34 DEHL/DEHL/O0001 DEHL DEHL
O] 30.11.2 DEHL/DEHL/O0002 DEHL DEHL
] 30112013 14 B/CUS1/00001 DESOB Cus1
] 30.11.2018 15:36 B/OEHLM0001 DESOB DEHL
] 30.11.2018 15:40 B/OEHL/O0002 DESOB DEHL
] 30.11.2018 1427 SOB/DESOBN0001 DESOB DESOB
[ 30.11.2018 14:31 DESOB/DESOB/O000Z  DESOB DESOB
o

Klicken Sie dann auf die Aktion "E-Mail aus dem privaten Postfach als Antwort zum markierten
Dokument ablegen”. Sie kénnen an dieser Stelle natirlich auch das Projektpostfach anstelle

Ihres persdnlichen eingeben. In beiden Fallen wird eine Verbindung zur Mailbox hergestellt.
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[Ez] Dashboard || [ Alle Dokumente Dokument - EPC-AB-KG-0011 - 02 [ Alle Korrespondenz '*/|| | | Privates Postfach

|I3N.eueE—.Ma.iJ v|Ij;\?\nt\-\.'nrten mit Verlauf - @Weﬂerleﬂen - I(‘J‘u-’erteilerliste ~ [~ Organisieren ~ L}bmehrv

(g Meue E-Mail Empféngercode r &5 Mo Art  Von
Neues Library ftem DESOB ;;’ =] E4 Iris Brokmeier <iris.bro
3| Neuer Lotter cust g |- Iris Brokmeier <iris bro
E:]l Neuer Transmittal Slip DEHL Ll & E4 Pascal Wagenfuehr <
. DEHL g 2 4 Pascal Wagenfuehr <g
Lg MNeuer Comment . .
0001 DESOB cus1 ar & 4 iz Brokmeier <iris bro
=5/ E-Mail aus privatem Postfach ablegen P8ICCL € bail aus Al S0V RS ANE 08 n x a o o mm m m mm m mm m mm m m i m mmm m ETEET,
L A L
S E-Mail aus Projektpostfach ablegen >i [ E-Mail aus dem privaten Postfach als Antwort zum markierten Dokument ablegen i jgier <iris.bro
v eier <iris.bro
o Meues Dokument b @' E-WTai &0% dem private M PosTact ol WeileTyefeele E=MarZunTmariierieT DoRniieT Sueden et <irs. bro
Lamuuua DESOB DESOB 7 & Iris Brokmeier <iris.bro

Der folgende Anmeldevorgang ist derselbe wie bereits im vorherigen Kapitel beschrieben.
PIRS wahlt jedoch bereits den Korrespondenztyp "Comment” aus, so dass Sie die manuelle
Auswahl nicht mehr benotigen. Dartiber hinaus werden Sie feststellen, dass alle Dokumente,
die mit dem ausgewahlten TS gesendet wurden, fiir den neuen Kommentar vorselektiert
werden. Zudem kénnen Sie den Status jedes Dokuments einzeln oder flir mehrere anpassen,
so dass Sie den Kundenstatus direkt in jedem Dokument abbilden kénnen. Vergleiche mit den
folgenden Screenshots.

£ PIRS - E-Mails, C ts & T ittal Slips abl X

Wiahlen Sie die verlinkten Dokumente

Fe)
[T Dokumentennr, = Revision [ Giiltig & Titel Letzer Trar
|| EPL-AD-RiG-UUUS UL T - & SOTSIAMer Al HEpon UEALL A
7] EPC-AB-KG-0004 oo T L] & Softstarter Circuit/schematic diagram DEHL/C
[[] EPC-AB-KG-0005 0o i [ ] Operation and Maintenance Manual f...
|:| EPC-AB-KG-0006 oo T [ Operation and Maintenance Manual f...  DEHLIC
[[] ePc-AB-KG-0007 00 g [ ] & WV SWGR Single Line diagram DEHLIC
[[] ePc-AB-KG-0008 00 wr [ ] WV SWGR Inspection & Test Plan DEHLIC
|:| EPC-AB-KG-0009 oo g [ ] MV SWGR General Arrangement dia... DEHLIC
l<_| EPC-AB-KG-0010 00 g [ MV SWGR FAT Reoorts DEHL)J'( M

Seite Tlvon1| & | é“‘ Eintriige 1 - 66 von ~ 66 | Eintrige pro Seite 80 v
¥ Hinzufiigen 4% Entfernen
Neuer C - Verlink } (5)
Dokumentennr, « Revision Giiltig Titel
EPC-AB-KG-0010 00 @ WV SVWGR FAT Reports
" 0021545 "0 " @  "Mechanical Fire System
" 123456 "0 " @  "Electrical Fire System
"EPC-AB-KG-0006 00 " @  "operation and Maintenance Manual ...
"EPC-AB-KG-0005 00 " @  "operation and Maintenance Manual ...
| Abbrechen | | & Zuriick || Weiter ) | J
Status jedes Dokumentes kann einzeln anpasst werden:
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! PIRS - E-Mails, C

ittal Slips

Ll

Dok aktionen (fur

l_)u Dokumentenliste fiillen...

| [] Dokumentennr. »  Revision

{1 o0z1545 "o0

[ 123456 "00
r r

[[1" epc-as+a-000s 00

| " erc-aB-kG-0006 00
. v

[£]" EPc-ABkG-0010 00

Abbrechen

PIRS Smart Pre-Selection

ieren - Verlinkte Dokumente (5)

Titel
M Mechanical Fire System

" Electrical Fire System

r
Operation and Maintenance Manual for Softsta...

r
Operation and Maintenance Manual for 1.9 MW..

" MV SWGR FAT Reports

Dokumentenstatus  Kunde Status
A3 Internal Reje....
Ad. Customer c..
A2 Internal App...

Il
A.1Draft
A.2 Internal Approval
A.3 Internal Rejected
A2, Ready for submission...
A3.1Submitted to custo
A3.2 Submitted to custo...
A4, Customer comments ...
C1. Customer documentr...
51. Received by Supplier
52, Ready for submission...
53.1 Submitted to custom...
53.2 Submitted to custom...
54, Customer commentsr...
55, Waiting for new suppl...

<& Zuriick Weiter 3P

Bitte beachten Sie, dass die intelligente PIRS-Vorauswahl auch fur direkt in PIRS
erstellte Antworten und Weiterleitungen gilt.
Wenn Sie auf ein Transmittal Slip in PIRS antworten, wird die Korrespondenz
automatisch zu einem Comment (Kommentar). Transmittal Slips werden immer als ein
weiterer Transmittal Slip weitergeleitet und Kommentare werden ebenfalls als ein
weiterer Kommentar weitergeleitet.

4.2.6

Freigabeprozesse (Workflow)

Der PIRS-Workflow ist dazu gedacht, lhre internen Genehmigungsprozesse zu unterstitzen

und zu verfolgen.

Das PIRS-Dokument enthalt im Inhaltsbereich des Dokuments eine zusatzliche Registerkarte

namens Workflow. Innerhalb dieser Registerkarte werden Ihnen alle verschiedenen

Workflows, die in Threm Projekt implementiert sind, zur Auswahl angeboten. Jeder Workflow

kénnte z. B. spezifisch fur die verschiedenen Abteilungen oder Engineering-Teams sein. Die

Anzahl der Workflows, die implementiert werden kénnen, ist unbegrenzt und jeder Workflow

kann im Administrationsbereich angepasst werden.
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(2] Dashboard ] Alle Dokumente Dokument - HKW-KBA-130200-00007 - A

\:]Spei:hem m Schlieien (:Nerlei\er\iste - Organisieren » 4~ mehr =
Titel*: SOP 5
Dokumentennr.®:  HKW-KBA-130200-00007 Revision™: A >
Gilltig: ® 1a Nein Ordner™: 1000 Projektmanagement w7
Status™: 05. In Bearbeitung v Art*: Standardarbeitsanweisung (SOP) w7

Zusatzliche Felder Anhdnge (1) Detfails Kunde & Lieferant Freigabeprozess Revisionen (1) Korlwwin Zugriff
Freigabekonfiguration: Standard (Revision 2)f

Freigabe durch Legal (Revision 1)

{
Schulung Laboranweisung (Revision 1)

Funktion Standard (Revision 2) atus Datum Unterschrift
Start Genehmigunasagruppe 1
Teilprojektieitung Genehmigungsaruppe 2

Referat Planung und Koordination Genehmigungsgruppe 3

Wird der Dokumenten-Workflow durch den Ersteller des Dokuments oder einen PIRS-
Benutzer mit den erforderlichen Zugriffsrechten gestartet, wird der Dokumentenstatus

entsprechend dem jeweiligen Workflow-Schritt automatisch geandert und angepasst.

Es ist jedoch méglich, den Workflow fir ein Dokument nicht zu starten und trotzdem den
Dokumentstatus anzupassen sowie das Dokument per TS zu verteilen, Kommentare zu

erstellen oder / und neue Revisionen anzulegen.

Nachdem ein Workflow ausgewéhlt wurde, werden die entsprechenden Workflow-Schritte im
Reiter "Freigabeprozess" angezeigt und der Workflow kann durch Klicken auf die Schaltflache

"Freigabeprozess starten" gestartet werden.

Sobald der Workflow gestartet wurde, wird das Dokument gespeichert, geschlossen und lhnen
im Lesemodus dargestellt. Die hochgeladenen Anhange werden in der Zwischenzeit
eingefroren. Anderungen oder Anpassungen der Dateien (z.B. eine technische Zeichnung)
sind nun nur durch Anlegen einer neuen Revision moglich. Eine Ausnahme von dieser
strengen Regel gilt fir die Projektadministratoren, die ggf. auch nach dem Start des Workflows

noch Anpassungen vornehmen kénnen mussen.

Der Verantwortliche eines jeden Workflow-Schrittes wird informiert, sobald seine Zustimmung
erforderlich ist. Er/sie kann das Dokument entweder direkt im Lesemodus freigeben oder

zurlickweisen.

In jedem Fall hat der Verantwortliche die Méglichkeit, seine Freigabe / Zuriickweisung mit
einem Kommentar zu versehen, der durch eine Sprechblase innerhalb der Workflow-

Inhaltstabelle angezeigt wird (vgl. folgende Screenshots).
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B Kunde & Lieferant
= Freigabeprozess - Standard (Revision 2)

nFreigaheprozess zurlicksetzen

Funktion Verantwortliche(r) Status Datum Unterschrift
Start Genehmigungsgruppe 1 Freigegeben 08.06:2021  Annabell Degler
Teilprojektieitung Genehmigungsgruppe 2 Freigegeben 08.06:2021  Annabell Degler
Referat Planung und Koordination Genehmigungsgruppe 3 [~] Q

Anmerkung
= Revisionen (1) anzeigen

Dokumentennr. Revision Giltig Titel

Fur den Dokumenten-/Projektadministrator ist es jederzeit méglich, den Workflow
zurlickzusetzen. Nach dem Zurlicksetzen kann auch ein anderer Workflow aus der Liste
ausgewahlt werden.

Sollte ein Dokument abgelehnt werden, wird der Workflow unterbrochen und der Anwender,
der den Prozess gestartet hat, wird informiert. Der Workflow kann dann erneut vom

Administrator zuriickgesetzt werden oder es kann eine neue Revision angelegt werden.

Zeitstempel
Bei Bedarf kann beim bei der Datumsanzeige auch ein Zeitstempel mit der genauen
Zeitangabe, wann eine Freigabe/Ablehung erfolgt ist, aktiviert werden.

4.2.6.1 Workflow Ansichten und Widgets

[ ] Ansichten
__1Meine Korrespondenz

[—|Meine Dokumente
+" Weine Action Items

.uMeine Dokumente mit Freigabepmﬁss ]
) Meine Freigabe erforderlich

o Alle Action ltems

~ Filter

Suchen im Projekt
,gPapierkUrh

PIRS bietet Ihnen zwei persdnliche Workflow spezifische Ansichten. Zum einen kdnnen Sie
sich alle Ihre Dokumente anzeigen lassen, bei denen gerade ein Workflow aktiv ist und zum
anderen koénnen Sie sich alle Dokumente anzeigen lassen, die gerade Ihre Freigabe

erfordern.

Wie bei den meisten PIRS-Ansichten haben Sie dann zusatzlich die Mdglichkeit, eine oder
beide Workflow-Ansichten als Widgets auszuwahlen, die auf Ihrem Projekt-Dashboard
angezeigt werden. Dies ermdglicht Ihnen einen schnellen und einfachen Uberblick tber alle
Ihre Workflow-Dokumente, sobald Sie Ihr PIRS-Projekt 6ffnen.
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Um den Uberblick tiber ALLE aktuell anstehenden Workflows zu behalten, gibt es auRerdem

eine zusatzliche Ansicht, die samtliche Dokumente anzeigt, bei denen ein Workflow aktuell

durchlaufen wird.

{3 PIRS - Widgets

{T)Zuletzt betrachtet

|| Notizblock

, Suchen im Projekt
[1Kaorrespondenz
| Dokumente
/" Action ltems

Favaoriten

~ Filter

| Controlling & Renoding

L 7Freigabeprnzess

sawMeine Dokumente mit Freigabeprozess
) Meine Freigabe erforderlich
~ Alle ausstehenden Dokumente im Freigabeprozess

=
—

Widget hinzufligen

Schlielzen

4.2.6.2 Workflow Aktionen innerhalb der PIRS Aktionsleiste

Sofern dies Aktion in Ihrem Projekt aktiviert wurde, wird in der Aktionsleiste Ihrer Dokumenten-

ansichten, z. B. in der Ansicht "Alle Dokumente", ein Aktionsfeld angezeigt, dass lhnen die

Moglichkeit gibt, Workflows fur ein oder mehrere Dokumente zuzuordnen, zu starten, freizu-

geben, abzulehnen oder (falls Sie die nétigen Rechte haben) zurlickzusetzen.

Um z. B. einen Workflow fir mehrere Dokumente zuzuordnen, die Sie gerade hochgeladen

oder erstellt haben, markieren Sie die betreffenden Dokumente, klappen die Workflow-

Optionen innerhalb lhrer Symbolleiste auf und wahlen "Zuordnen".

|s2°] Dashboard

| Alle Dokumente '*

4 MNeues Dokument ~ () Vertilerliste ~

Erstell: =

27.04.2021 14:06
27.04.2021 13:39
26.04.2021 21:43
26.04.202121:42
26.04.2021 21:43
26.04.2021 21:43
26.04.2021 21:42
26.04.2021 21:43

EEOoOoOoOoOoO

Dokumentennr.
RUN-KBA-020400-001
RUN-KBA-020400-001
HKW-KBA-130200-00032
HEW-KBA-120200-00031
HEW-KBA-130200-00030
HEW-KBA-130200-00029
HEW-KBA-120200-00028
HEW-KBA-130200-00027

Organisieren

o

(BN BN BN BN BN BN BN
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Die Liste der Optionen, die innerhalb der Symbolleiste "Freigabeprozess" angezeigt werden,
kann definiert und an die Anforderungen Ihres Unternehmens angepasst werden. Falls Sie
also eine Funktion vermissen, z. B. die Option zum "Freigeben" oder "Ablehnen" mehrerer

Workflows, ist diese Option in Ihrer PIRS-Anwendung méglicherweise deaktiviert.

Bitte bedenken Sie zudem, dass Sie die Workflow-Funktionen nur fir Dokumente nutzen
kénnen, fir die Sie Anderungen vornehmen diirfen, genauer gesagt, fiir die Sie einen

Workflow zuordnen, starten, freigeben oder zuriicksetzen dirfen.

4.2.7 Dokumente importieren

Zu Beginn eines Projekts oder zu jedem anderen Zeitpunkt wahrend des Projektverlaufs kann
es wichtig sein, eine Liste technischer Unterlagen (z.B. technische Zeichnungen) hinzuzu-

figen. Am Beginn eines Projekt wird eine solche Liste oft als Masterliste bezeichnet.

PIRS bietet eine schnelle und einfache Moéglichkeit, alle Dokumenteninformationen
einzubinden, ohne fiir jede aufgelistete Zeichnung manuell ein PIRS-Dokument erstellen zu
mussen. Dabei kdnnen Sie die Dokumente entweder in Kombination mit einer oder mehreren
Dateien (z.B. der CAD- und / oder PDF-Datei) hochladen oder nur die notwendigen

Dokumenteninformationen, auch Metainformationen genannt, integrieren.
Alle Metadaten werden in PIRS mittels eine Excel-Datei hochgeladen.

Die innerhalb des Kapitel Vorlagen zur Verfiigung gestellte Excel-Datei enthalt alle Feldwerte,
die Sie importieren kdnnen und kann als Vorlage verwendet werden. Achten Sie darauf, dass

alle Pflichtfelder einen gultigen Wert enthalten.

Wenn Sie neben den Metadaten auch bereits Dateien hochladen wollen, kénnen Sie dies

mittels einer ZIP Datei umsetzen.

Fassen Sie hierzu die Dateien, die angehangen werden sollen in einer Zip-Datei zusammen.
Fugen sie als nachstes den relativen Pfad jeder Datei zum jeweiligen Element in lhrer Liste
hinzu. Relativer Pfad ist der Pfad in lhrer ZIP-Datei zu der betreffenden Datei. Wenn Ihre ZIP-
Datei lediglich eine Liste von PDF-Dateien enthalt, missen Sie den Pfad "/dateiname.pdf"
einfigen. Wenn lhre ZIP-Datei mehrere Ordner enthélt, lautet der Pfad méglicherweise

"lordnerl/dateiname.pdf" (vergleiche mit den folgenden Screenshots).
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Extract Dokumentezip — O x
1’ Share View Compressed Folder Tools @
&=| Pictures [}
Documents
R _ Extract
Sales AZ all
Extract To
™ » ThisPC » Desktop » PIRSWeb » Documents » Dokumentezip » v | O Search Dokumentezip »
.
" Name Type Compressed size Password ... = Size Ratio
cess
ordner1 File folder
b
| AKBZ-MAD-MG-AA-0001, pdf Foxit Reader PDF Docume... 138KB Mo 139KB 1%
pads 5] AKBZ-MAD-MG-AA-DD02.pdf Foxit Reader PDF Docume... 138KE  No 139KB 1%
ents 5 AKBZ-MAD-MG-AA-0003.pdf Foxit Reader PDF Docume... 138KB  No 138KB 1%
s | AKBZ-MAD-MG-AA-0004, pdf Foxit Reader PDF Docume... 138KE Mo 139KB 1%
%) AKBZ-MAD-MG-AA-0005.pdf Foxit Reader PDF Docume... 138KE Mo 139KB 1%
ents % AKBZ-MAD-MG-AA-0006.pdf Foxit Reader PDF Docume... 138KB Mo 139K 1%
| AKBZ-MAD-MG-AA-0007. pdf Foxit Reader PDF Docume... 138KE Mo 139KB 1%
%) AKBZ-MAD-MG-AA-0008.pdf Foxit Reader PDF Docume... 138KE Mo 139KB 1%
5 AKBZ-MAD-MG-AA-0009. pdf Foxit Reader PDF Docume... 138KB  No 138KB 1%
| AKBZ-MAD-MG-AA-0010.pdf Foxit Reader PDF Docume... 138KB Mo 139KB 1%
=cts
P
ents
e
m Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View
== % cut . At = . =; . o) 7 Fem Tk [E] I Autosun
Bl e Calibri 1 A A = & S Wrap Text éeneral ijz‘ ﬁd _L;'ﬂ o= ;J .
Parte o omatpanter | B £ W7 EEc | Br- A B Merge & Center - EB~ % > | %8 5% Fﬁ]”f’:nda'ttt"‘:;“'v Jomat St;j:v insert Delete Format | 7 Clear~
Clipboard . Font Alignment Number . Styles Cells
03 - F
F G H 1 1 K
1 Status -] Art = Datei Datei
A1 Draft Progress Report
/AKBZ-MAD-MG-AA-000L.pdf [AKBZ-MAD-MG-AA-0010.pdf
A1 Draft Drawing
JAKBZ-MAD-MG-AA-0002.pdf fordnerl/AKBZ-MAD-MG-AA-1086.pdf
A1 Draft Offer
JAKBZ-MAD-MG-AA-0003.pdf fordnerl/AKBZ-MAD-MG-AA-1087.pdf
A1 Draft Drawing
5 /AKBZ-MAD-MG-AA-0004.pdf
A1 Draft Progress Report
6 /AKBZ-MAD-MG-AA-0005.pdf
A1 Draft Progress Report
7 /AKBZ-MAD-MG-AA-0006.pdf
A1 Draft Progress Report
8 /AKBZ-MAD-MG-AA-0007.pdf
A1 Draft Specification
9 /AKBZ-MAD-MG-AA-0008.pdf
A1 Draft Offer
10 /AKBZ-MAD-MG-AA-0009.pdf
11 L )
12
13

Um den Import nun anzustoRen, wéhlen Sie die Option "Dokumente importieren (ZIP)", die

Sie im Bereich "Neues Dokument" der Schaltflache "Neu ..." finden. Beachten Sie das Beispiel

im folgenden Screenshot.

Es offnet sich ein neues Fenster, in dem Sie die Excel-Datei mit Ihrer Dokumentenliste

hinterlegen kdnnen. Fiigen Sie dann im unteren Bereich des Fensters die vorbereitete ZIP-

Datei hinzu, die die Dateien enthalt

, die Sie hochladen und an Ihre Dokumente anhangen

mdchten. Beachten Sie, dass Sie mehrere ZIP-Dateien hinzufligen kénnen. Jede

hochgeladene ZIP-Datei wird 24 Stunden lang in PIRS gespeichert. So kdnnen Sie mehrere

Dokumentenlisten zu den Dateien in Ihrer ZIP-Datei importieren, ohne die ZIP-Datei jedes Mal

hochladen zu missen.
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|[i£] Dashboard | |_] 0600.40 Electrical * |

Korrespondenz W = Aktivitatenliste

Verteilerliste - E’Drganisieren - j"mehr -

[.d Meue E-Mail G... Titel
[l Neues Library ltem @ BOP 480V LOCAL MOV PANE
& NeuerLetter @ BLOCK#1480V LV SWGR &

@ Typical Detail Drawing Public
@ Meuer Transmittal Slip ® g

@  Symbol, Legend & General
Lg MNeuer Comment

@ SINGLE LIME DIAGRAM FO
| '_:,| E-Mail aus privatem Postfach ablegen @ BLOCK#1 480V LV SWGR &
! E-Mail aus Projektpostfach ablegen ® E ALARM LAYOUT FOR

SINGLE LINE DIAGRAM FO
| @ Meues Dokument " o Neues Dokument 10
oo MNeue Revision = B
'IJ_-| Diokumente importieren

4 | PIRS - Dokumentenimport (ZIP) £
Excel Datei
Excel Datei™: |D0kumentenimpor‘t_Z]P.xrsx || Durchsuchen” Entfenen
Sprache™: | German |v |

Datei Hinzugefiigt am
' &
Abbrechen Excel Datei ﬁlysieren
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Bitte achten Sie darauf, dass eine ZIP-Datei ausgewahlt ist. Hierzu setzen Sie einen Haken an

die ZIP Datei, auf die Sie in lhrem Import Excel Dokument verweisen.

Wenn Sie keine ZIP-Datei ausgewahlt haben, weist PIRS Sie darauf hin, dass die
Metadokumente ohne Anhénge hochgeladen werden, weil keine ZIP-Datei ausgewahlt wurde.
Sie kdnnen trotzdem fortfahren mit dem Importprozess, falls dies beabsichtigt war und sie

leere Dokumente hochladen mochten.

2 | PIRS - Dokumentenimport (ZIP)

Excel Datei
Excel Datei*: Durchsuchen... | | Entfernen
Sprache®: German A
ZIP-| %

r Sie haben keine 'ZIP-Datei mit Anhangen' ausgewahlt.

ol Anhdnge werden nicht importiert.

Weiterfahren Abbrechen

Abbrechen Excel Datei analysieren

Klicken Sie anschlieRend auf "Excel Datei analysieren”. Im Folgenden Prozess stellt PIRS
sicher, dass alle Pflichtfelder fir die zu pflegenden Metadaten im PIRS Dokument mit einem
korrekten Wert aufgelistet sind und fur den Fall, dass Dateien im ZIP hinterlegt sind, die

Dateipfade korrekt jeweils hinterlegt wurden.

Enthalt die importierte Excel Datei Werte, die nicht mit Feldern im PIRS-Dokumentenformat
abgeglichen werden konnen, informiert Sie das System daruber. Diese Benachrichtigung
erfolgt auch, wenn der Dokumentenimport trotz ungultiger Werte mdéglich ist und durchgefihrt

werden kann.
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Ungiiltige Excel Datej, es sind fehlende oder doppelte Spalten fiir Pflichteintrige
vorhanden.

Bitte iiberpriifen und korrigieren Sie die Excel Datei und wiederholen Sie den Vorgang.
Pflichteintrage:

mandatory fields present: Ordner, Revision, Giiltig, Titel, Status, Art
missing mandatory fields: Dokumentennr.
duplicate mandatory fields:

Date: 13.08.2019 10:25:11

Url: hitps://sales.sobis.com/pirs/index.jsp

Application: PIRS

Version: 3.9.1 / Revision: 37710

User: Erica Murphey

Error Code | Exception: EXCELIMPORTMANDATORYFIELDS

OK l:}

- | PIRS - Dokumentenimport X
Ergebnis der Analyse der Excel Datei

Anzahl der Eintrage die importiert werden kénnen: 10
Anzahl der Eintrage die nicht importiert werden kdnnen: 0
Mindestens eine Spalte enthalt eine ungiltige Uberschrift.

Bitte laden Sie die Excel Datei herunter und iiberpriifen Sie fiir weitere Informationen.
Die fehlerhaften Eintrdge sind hervorgehoben und mit Kommentaren versehen.:

& | Import Dokumente_Kuantan_1.xlsx &,

Diese Excel Datei zeigt das
Ergebnis der Analyse mit
gefundenen Fehlern auf

Abbrechen &£ Zuriick Import

Falls ein oder mehrere Elemente in Ihrer Liste nicht importiert werden kénnen, werden Sie von
PIRS informiert und es besteht die Mdglichkeit, eine Excel-Datei mit Hinweisen

herunterzuladen, in denen erlautert wird, warum der Import nicht méglich ist.

Sie kdnnen die Hinweise auswerten und das Excel-Dokument entsprechend anpassen.
Nachdem alle Probleme behoben wurden, klicken Sie auf "Dokument(e) importieren”, um den
Vorgang abzuschlief3en. Alle importierten Dokumente kénnen dann gedffnet, angezeigt und
bearbeitet werden.
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Die folgende Tabelle enthdlt eine Liste aller Pflichtfelder, deren Bezeichnung sowie Hinweise
auf wichtige Fakten, die Sie bei der Werteingabe beachten sollten. Die Pflichtfelder ent-
sprechen den im Dokumentenkopf aufgefuhrten Feldern.

Pflichtfelder

Feldbezeichung Label Anmerkung

Titel Titel -

Dokumentennr. Dokumentennr. Die eingegebene Nummer muss fiir jedes Dokument
eindeutig sein und darf nicht bereits im Projekt vorhanden

sein
Gultig Gliltig Der Wert darf nur "ja" oder "nein" sein
Status Status Der Wert muss einer der im jeweiligen Projekt aufgefiihrten

Optionen entsprechen

Revision Revision Der Wert muss einer der im jeweiligen Projekt aufgefuhrten
Optionen entsprechen. Sollten lhre Revisionen in Zahlen
gezahlt werden, stellen Sie bitte sicher, dass das Format
der Zellen auf Text gesetzt ist und lassen Sie immer die
Zeichen weg, die Sie z.B. bei der Eingabe der
Revisionsnummer 1.0 einflgen, geben Sie '1.0 ein und bei
der Revision 1 geben Sie '1 ein

Ordner Ordner Der Wert muss einer der im jeweiligen Projekt aufgefiihrten
Optionen entsprechen

Auf3erdem muss der gesamte Pfad zum Ordner aufgelistet
sein, der Ubergeordnete Ordner muss vom Unterordner
durch einen Backslash getrennt sein, z.B.:

0600 Engineering\0600.10 Gesamttechnik

Art Art Der Wert muss einer der im jeweiligen Projekt aufgefiihrten
Optionen entsprechen

In den folgenden Tabellen werden alle anderen Felder entsprechend der Reiter im

Inhaltsbereich aufgelistet, wo sie zu finden sind.

Details

Feldbezeichung Label Anmerkung

Ausgabedatum Ausgabedatum Achten Sie darauf, dass diese Spalte in
Ihrer Excel-Tabelle mit Datumswerten
markiert ist. Auf diese Weise erkennt PIRS
das Datum unabhangig vom Format, in dem
Sie das Datum eingeben.

Anzahl der Seiten Anzahl der Seiten Geben Sie nur vollstandige Zahlen ein (z.B.
9 oder 13, aber nicht 9,5 oder 9).

Format Format Der Wert muss einer der im jeweiligen
Projekt aufgeflihrten Optionen entsprechen.
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Details

Sprache

Anwendungscode

Notizen

System

Referenz

WSB
Activity ID

Verantwortlicher

Hersteller

Besitzer

Kunde & Lieferant
Feldbezeichung

Kunde

Dokumentennr.

Revision

Status

Kategorie

Geplantes
Ubertragungsdatum

Strafe

Notizen

Sprache

Anwendungscode

Notizen

System

Referenz

WSB
Aktivitats ID

Verantwortlicher

Hersteller

Besitzer

Label

Kunde

Kunde Dokumentennr.

Kunde Revision

Kunde Status

Kunde Kategorie

Kunde Geplantes
Ubertragungsdatum

Kunde Strafe

Kunde Notizen

Der Wert muss einer der im jeweiligen
Projekt aufgefiuihrten Optionen entsprechen.

Der Wert muss einer der im jeweiligen
Projekt aufgefiuihrten Optionen entsprechen.

Der Wert muss einer der im jeweiligen
Projekt aufgefiuihrten Optionen entsprechen.

Der Wert muss einer der im jeweiligen
Projekt aufgeflihrten Optionen entsprechen.

Der Name muss mit einer der im
Adressbuch des jeweiligen Projekts
aufgefuhrten Optionen Ubereinstimmen.

Der Name muss mit einer der im
Adressbuch des jeweiligen Projekts
aufgefuhrten Optionen Ubereinstimmen.

Der Name muss mit einer der im
Adressbuch des jeweiligen Projekts
aufgefiihrten Optionen Ubereinstimmen.

Anmerkung

Der Name muss mit einer der im
Adressbuch des jeweiligen Projekts
aufgefiihrten Optionen Ubereinstimmen.

Die eingegebene Nummer muss fiir jedes
Dokument eindeutig sein und darf nicht
bereits im Projekt vorhanden sein.

Der Wert muss einer der im jeweiligen
Projekt aufgefuihrten Optionen entsprechen.

Der Wert muss einer der im jeweiligen
Projekt aufgefiihrten Optionen entsprechen.

Der Wert muss einer der im jeweiligen
Projekt aufgeflihrten Optionen entsprechen.

Achten Sie darauf, dass diese Spalte in
Ihrer Excel-Tabelle mit Datumswerten
markiert ist. Auf diese Weise erkennt PIRS
das Datum unabhangig vom Format, in dem
Sie das Datum eingeben.

Der Wert darf nur "ja" oder "nein” sein.
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Details

Lieferant Lieferant Der Name muss mit einer der im
Adressbuch des jeweiligen Projekts
aufgefiihrten Optionen Ubereinstimmen.

Dokumentennr. Lieferant Die eingegebene Nummer muss flr jedes

Dokumentennr. Dokument eindeutig sein und darf nicht

bereits im Projekt vorhanden sein.

Revision Lieferant Revision Der Wert muss einer der im jeweiligen
Projekt aufgeflihrten Optionen entsprechen.

Status Lieferant Status Der Wert muss einer der im jeweiligen
Projekt aufgeflihrten Optionen entsprechen.

Kategorie Lieferant Kategorie Der Wert muss einer der im jeweiligen
Projekt aufgeflihrten Optionen entsprechen.

Geplantes Lieferant Geplantes Achten Sie darauf, dass diese Spalte in

Ubertragungsdatum  Ubertragungsdatum Ihrer Excel-Tabelle mit Datumswerten
markiert ist. Auf diese Weise erkennt PIRS
das Datum unabhangig vom Format, in dem
Sie das Datum eingeben.

Penalty Lieferant Strafe Der Wert darf nur "ja" oder "nein" sein.

Notes Lieferant Notizen -

Genehmigung

Freigabekonfiguration Freigabekonfiguration Falls Ihr PIRS-Projekt das PIRS-
Workflowmodul unterstiitzt, kdnnen Sie den
fur das Dokument passenden Workflow
auswahlen, indem Sie den Workflow-Titel
eingeben, unter dem er in PIRS gespeichert
ist.

Notiz

Bitte stellen Sie sicher, dass das Zellenformat der Revisionsspalten auf Text eingestellt
ist und beachten Sie, dass Sie bei der Eingabe von Zahlenwerten in die
Revisionsspalten die Zeichen Uberspringen mussen (z.B.'1 statt 1).

Ohne Escape kann Excel nicht zwischen 1 und 1.0 unterscheiden, da Excel alle diese
Zeichen als numerische Werte interpretiert und fur beide Falle 1.0 zurtckgibt.

4.2.8 Der PIRS File Viewer

Neben der Mdglichkeit, Dateien direkt im Browser zu 6ffnen und anzuzeigen, bietet der seit
PIRS Release 3.0 verfugbare PIRS File Viewer auch die Mdglichkeit, alle Arten von Office-

Dokumenten (Word, Excel, Powerpoint, PDF,...) mit Anmerkungen zu versehen.

Anstatt ein Dokument in einem neuen Tab in lhrem Browser zu 6ffnen, 6ffnet der PIRS File
Viewer Dokumente direkt in Ihrem PIRS-Projekt. Darliber hinaus bietet er verschiedene

Annotations- und Flagfunktionen, die im Folgenden detailliert vorgestellt werden.

Open Documents in PIRS File Viewer

Um ein Dokument im PIRS File Viewer zu 6ffnen, missen Sie auf das : Symbol klicken,

das lhnen auf der rechten Seite einer in PIRS gespeicherten Office-Datei angezeigt wird.
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Der File Viewer unterstiitzt etwa 100 verschiedene Dateiformate, am haufigsten werden PDF

oder Bildformate wie PNG oder GIF verwendet.

Dashboard || 4] 0600 Engineering '* Dokument - YGT_CPM_GENG-_PD_003 - A '#

ESpeichern mSchIieBen C}Verteilerliste ¥ [~ Organisieren ~ meehr -

Titel*: Treppenaufgang Mordwest Kiihlurm

Dokumentennr.®: | ¥GT_CPM_GENG-_PD_003 v Rewision*: A v
Giilig: ® Ja () Mein Ordner®: 0600 Engineering 7
Status™: 10. Draft b Art™: Drawing b

Anhédnge (2) Details Kunde & Lieferant Revisionen (1) Korrespondenz Anmerkungen Fugriff

(@ Hinzufigen 3 Léschen

[/ patei « Hinzugefiigt am
O YGT_CPM_GENG-_PD_003 A.dwg (55.08 KB) & =l 19.05.2020 11:34
[T [ veT_cPM_GENG-_PD_003 A pdf (195.5 KB) LF

=] 19.06.2020 11:34
Im FileViewer &ffnen

Wenn der File Viewer fir Ihr PIRS-Projekt aktiviert ist, wird die ausgewahlte Datei innerhalb

Ihres PIRS-Projekts gedffnet. Andernfalls wird ein neue Browsertab zur Anzeige der Datei

verwendet.

[5] Dashboard Dokument - SOB-17-105-001-ALL-C-310V70 - D » SOB-17-105-001-ALL-C-310V70 D.png *

[[D B s © @ ][ O 0 ] [ Ansicht Kommentieren Formen Einfilgen ] [ B

g @)

5

Die Navigationsleiste des File Viewers lasst sich in vier verschiedene Funktionsbereiche

einteilen:
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B, s=x ©® 4

o

Seitentbergang

H Fortlaufend

[y seite firr Seite

Drehen
Y R
O ImUhrzeigersinn

Dﬁ Gegen den Uhrzeigersinn

Layout
D Einseitig
(0 Zweiseitig

0 Deckblatt

1. Der erste Bereich ermoglicht Thnen

a. die Panel zu 6ffnen ( :H ), wo Sie eine Miniaturansicht lhres Dokuments
anzeigen oder auf die Gliederung zugreifen kénnen

b. die Anzeige vergroRern oder verkleinern oder allgemein die prozentuale

Grol3e der Anzeige anzupassen ( © @ 5% ¥ )

c. oder das Layout und die Art der Anzeige Ihres Dokuments anzupassen
(Vergleichen Sie mit dem Bild rechter Hand). Hier kdnnen Sie z.B. wahlen, ob
Sie das Bild drehen oder, falls das Dokument mehrere Seiten hat, diese

nebeneinander, kontinuierlich oder separat anzeigen lassen wollen.

2. Der zweite Bereich in der Symbolleiste erméglicht es Ihnen, vom Auswahlwerkzeug

zum Hand-Werkzeug zu wechseln, mit dem Sie das Bild manuell verschieben kénnen

Dokument - 50B-17-105-001-ALL-C-310V70 - D S$0B-17-105-001-

B s5%v O ® o ; Afsicht

3. Der dritte Bereich bietet die Mdglichkeit, die Ansichtsanzeige zu 6ffnen und zwischen

verschiedenen Anmerkungswerkzeugen zu wahlen, die in der folgenden Tabelle

naher erlautert werden.

Dokument - 50B-17-105-001-ALL-C-310V70 - D ' 50B-17-105-001-ALL-C-310V70 D.png *

@ 52% v @ @ @ ; Ansicht Kommentieren Formen Einfugen B Q

E\A/‘—-ATDQ’P gy 2 £ £ lo 4
Kommentar [ .

9
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4. Der vierte Bereich offeriert

a. die Option Ihre Anmerkungen zu speichern ( a )
b. die Mdglichkeit, zur Vollbildanzeige zu wechseln oder das Dokument direkt zu
drucken ( 8 )

c. eine Suche, in die Sie einen Suchbegriff eingeben kdnnen. Die Ergebnisse
werden angezeigt, sobald Sie mit der Eingabe beginnen, und kénnen durch

die Verwendung mehrerer angebotener Suchkriterien angepasst werden

(Q)-

d. die Mdglichkeit, Inre gemachten Anmerkungen zu bearbeiten, sowie direkt im

File Viewer Kommentare im Bezug auf die Anmerkungen zu hinterlassen und

=
D).

mit Ihren Kollegen zu kommunizieren (

]

Einfligen

®

L] Vollbildansicht

@ Drucken

Grof3-/Kleinschreibung beachten

Ganzes Wort

7-105-001-ALL-C-310V70 - D '*/| | SOB-17-105-001-ALL-C-310V70 D.png *
@ (‘B @ E:.‘i. Komment... v a Q ﬁ'

&
& T © 4

Sortiere

Filter Posifion  ~
nach:
Seite 1
= Annabell Degler E] .

PIRS)

Hohe prufen

f. die Option zum Ausblenden aller Kommentare ( ). Wenn Sie auf diese

Aktion klicken, werden alle Anmerkungen ausgeblendet und Sie sehen das
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Originaldokument ohne die Redlining-Ebenen. Wenn Sie die Aktion erneut

anklicken, werden die Annotationen wieder angezeigt.

*H1-0002_A.pdf

_
Dﬁ'@@

®. Hide all comments

Anmerkungen, Kommentare und Markierungen

Die folgende Tabelle listet alle angebotenen Funktionen auf, um lhre Kommentare,
Anmerkungen und Markierungen innerhalb einer Datei in PIRS einzufligen. Die

vorgenommenen Anderungen werden erst gespeichert, nachdem Sie auf Speichern geklickt

haben ( a ). Jede Anmerkung zeigt den Namen der Person an, die die Anderungen
vorgenommen hat, sowie den Zeitpunkt, an dem sie gemacht wurden.

Innerhalb des Anmerkungsbereichs stehen drei verschiedene Markierungsfunktionen zur
Auswahl:

1. Kommentieren - Bietet verschiedene Optionen fur Notizen, Anmerkungen und
Hervorhebungen

2. Formen - Bietet verschiedene Formen zum Markieren oder Umranden eines Bereichs

3. Einfugen - Bietet Optionen zum Setzen von Stempeln, Bilddateien und Signaturen

Funktion Symbol Kurzbeschrei- Ausfiihrliche Beschreibung

bung
Kommentier
en - 50B-17-105-001-ALL-C-310V70 - D ‘.| SOB-17-105-001-ALL-C-310V70 D.pdf '*

6 v @ @ @ + Ansicht Kommentieren Formen Einfligen
[|AA_&|§JTD££]|V\E|\ .4
I~ » :Textwerkzeuge 1. Um eine bestimmte Textstelle zu markieren,
: wahlen Sie dieses Symbol und markieren Sie
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Funktion Symbol Kurzbeschrei- Ausfiihrliche Beschreibung

bung

1. Hervor
-heben
2. Unter-
streich
A

en
3. Durch-
streich
A
en -
4, Gewell
te Linie

A

l-F:J Kommentar

dann den entsprechenden Text, indem Sie
die linke Maustaste gedrickt halten.

Bereits im Vorhinein wéahlen die Farbe Ihrer

Hervorhebung. Darliber hinaus kénnen Sie
den Stil auch im Nachhinein &ndern, einen
Kommentar hinterlassen, die Markierung
I6schen oder einen Link einfligen, indem Sie
das entsprechende Element im Panel
markieren und dann innerhalb des
Dokuments mit der rechten Maustaste
anklicken.

und 4. Mit diesen Symbolen kénnen Sie
Worter oder Textfragmente gerade oder
gewellt unterstreichen. Markieren Sie einfach
das Wort oder den Text, den Sie
unterstreichen mdéchten, mit der Maus. Bevor
Sie den Text markieren, kbnnen Sie die
Farbe auswahlen. Wie bei allen anderen
Anmerkungen haben Sie auch hier die
Méoglichkeit im Nachhinein, den Stil zu
andern, einen Kommentar hinzuzufiigen, ihn
zu léschen oder eine URL zu verlinken,
indem Sie das Element innerhalb Ihres
Panels markieren.

Mit diesem Symbol kdnnen Wérter oder
Textelemente durchgestrichen werden.
Wahlen Sie das Werkzeug aus und markieren
Sie dann die Textpassage, die Sie
durchstreichen mdchten mit der Maus.
Zusatzlich haben Sie wie oben bereits
beschrieben die Mdglichkeit im Nachgang,
Kommentare hinzuzufliigen, den Stil
anzupassen die Anmerkung zu I6schen oder
einen Link zu setzen.

d Dokument - 50B-17-105-001-ALL-C-310V70 - D J~ S0B-17-105-001-ALL-C-310V70 D.pdf

B sy @ @ & i Komment... v <] CH IE

A (A

Persgektive!ée}and% M 1:20 | |
312 ‘

304

A B T 0O A A A A <

Filter Sortiere Posi
nach:

A Annabell Degler (PIRS)

Gelande

2 aobrechen (TR

218

Waéhlen Sie das Kommentarsymbol und klicken Sie
dann auf den Bereich in der gedffneten Datei, den Sie
kommentieren moéchten.

Ein Notiz-Symbol erscheint und das Kommentarfeld
offnet sich in Ihrem Panel. Hier kdnnen Sie Ihre
Notizen hinzufiigen. Klicken Sie dann auf Speichern.

Wenn Sie auf einen Kommentar antworten mdchten,
unabhéngig davon, wer ihn hinterlassen hat, kbnnen
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Funktion

Kommentier

174
en und -
Formen Pze

bung

S©BIS

Symbol Kurzbeschrei- Ausfiihrliche Beschreibung

Sie die Antwortfunktion innerhalb des Panels

benutzen.

e O ® B

Perspekiive Gelander M 1:20
312

Komment... v B Q

Q

Filter  SOrfiere Position
nach:

A Annabell Degler (PIRS}
X

T Geldnde

=) Annabell Degler (PIRS) | [

315 Hahe prifen|
311

JUMSS  Spcichern

Dieses Tool ermdglicht es Ihnen Text an einer
beliebigen Stelle in Ihr Dokument einzufuigen. Wahlen
Sie mit der linken Maustaste den Bereich aus, in den
Sie lhren Text einfugen mdchten.

Freitext

Geben Sie lhren Text in das angezeigte Feld ein.
Farbe, Dicke, Textgrosse, sowie der Rahmen und die
Flllung des Kastens kénnen vor der Auswahl des
Bereichs oder auch nachtraglich durch Auswahl des
Elements innerhalb Ihres Panels angepasst werden.

Filter Sar(iére

Position

Annabell Degler (PIRS)

>

Gelande

= Annabell Degler (PIRS)

T Annabell Degler o]

Hier Text eingeben

Bevor Sie Markierungen freihand zeichnen oder einen
Ausschnitt freihand hervorheben, kbnnen Sie die
Farbe, Deckkraft und Dicke auswéahlen.

Freihand
Werkzeug

Freihand
Hightlight Sobald Sie die Markierung beendet haben, erscheint

hierfiir eine Position in der Panel auf der linken Seite.

O ¢« d v O ® mnwv ]

B |

Suche Kommentare. Posion v,

Seite 1 Draufsicht Lauf 1 und 2, M

& Annabell Degler dun 19,
= (PRs) 12:46pm

Antwart
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Funktion Symbol Kurzbeschrei- Ausfiihrliche Beschreibung

Formen

(200060 -~ 7] B2 2 2 o

bung

Wenn Sie nun die Position im Panel auswahlen,
haben Sie die Mdglichkeit im Nachhinein

1. noch ein Kommentar hinzuzuftigen, das lhren
Kollegen die Markierung weiter erlautert

2. den Stil anzupassen (z.B. Farbe, Dicke,
Form)

die Markierung zu léschen

oder eine Seite oder URL zu verlinken

Ansicht Kommentieren Formen Einfugen

A TV e (LT

Bei den Formwerkzeugen haben sie die Wahl zwischen

1.

6.

7.

Rechteck O

Ellipse O

Polygon Y
Wolke S
Linie
Linienzug r

preil

Fir jede Form konnen Sie die Farbe ihrer Umrandung und, falls sie die Form er
hergibt, die Farbe der Fullung wéahlen. Dartber hinaus kénnen Sie auch dessen
Deckkraft sowie die Dicke auswéhlen.

Wie bei allen Anmerkungen kénnen diese Stileinstellungen im Nachhinein
angepasst und erganzt werden, indem Sie das Element innerhalb der Tafel
auswahlen.
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Funktion Symbol Kurzbeschrei- Ausfiihrliche Beschreibung
bung

:C-S0B-D-L1-BAS-00003 -B '* [)- EC-SOB-P-L1-BAS-00001_A.pdf * ‘

@ @ @ :;. View Annotate Shapes Insert B Q ﬁ' @
OO0 o & 7 ~ 7 O O O B@w® o 4
P U rrittstute DIN 24531, P40-3335- 1000227 \\

Filter Sortby: Position 4

— IEUY UL 16 A

L S AN 7 77 AT

Annabell Degler (PIRS,
O imasa=™ B

'
Cancel

W Annotate Shapes Insert
©C O O B~ ¢
Stroke Fill

Custom (
Opacity
® 100%
Stroke
— 6pt

Einfligen
@ E:.‘i. Ansicht Kommentieren Formen Einfugen
l l [ Eine Unterschrift |
'L‘;b g @ E | hinzufiigen | ’3 Q
S
b Unterschrift Mit diesem Tool kdnnen Sie entweder |hre
L Unterschrift oder Initialen von Hand zeichnen, diese
mittels Tastatur eintippen und eine bestimmte
Schriftart daftir wahlen oder aber sie als ein digitales
Bild hochladen.
Wenn Sie die Option "Unterschrift speichern” wéahlen,
kénnen Sie das Bild fiir spatere Anmerkungen
speichern. Wenn sie die Unterschrift nicht speichern
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Funktion Symbol Kurzbeschrei- Ausfiihrliche Beschreibung
bung

steht sie lhnen nur innerhalb der aktuellen Sitzung zur
Verfugung.

Das Bild, das Sie hochladen, wird mit Ihrem Profil
gespeichert und steht daher nur Ihnen selbst zur
Verfligung, nicht anderen PIRS-Benutzern.

Zeichnen  Art  Hochladen

Ziehen Sie |hr Bild per Drag & Drop hierher
Oder

Wahlen Sie das Signaturbild

Sie kdnnen die Signature in Ihrm Profil jederzeit
Idschen, ersetzen oder zuséatzliche Signaturen
hinzufigen. PIRS erlaubt die Speicherung von bis zu
4 Signature.

aaa

B & A~

Eine Unterschrift
hinzufiigen

Stempel Dieses Tool bietet Ihnen einen Satz Stempel zur
Allgemeinen Verfiigung an. Sobald Sie einen Stempel
ausgewahlt haben, kénnen Sie das Bild immer noch
verschieben und seine Grof3e auch direkt im
Dokument anpassen.

[
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Funktion Symbol Kurzbeschrei- Ausfiihrliche Beschreibung
bung

B-0- @ £ T M - Q
TR 2

| GENEHMIGT | (WEESIST) f

(
| GEHEIM |
[
[

| ABGESCHLOSSEN

ENTWURF |

]
| ABTEILUNG |
| EXPERIMENTAL | | ABGELAUFEN |

FINALE FUR KOMMENTAR

|ZUR VERGFENTLICHUNG] | NUR INFORMATIONEN

x_/\_/

NICHT BESTATIGT | HeHT 2R EROFFATLCHUG

STRENG GEHEIM | | LEERE |

[
|VORLIUFGE ERGEBNSSE| | VERKAUFT|
[ [

ZEUGE

Suche Kommentare... Zeit v

Heute

1 Annabell Degler _Jun 20,
= (PIRS) 5:15pm

Antwort... —

TR

Dariiber hinaus kdnnen Sie den Eintrag nattrlich
auch innerhalb des Panels auswahlen und den
Stempel im Nachhinein weiterbearbeiten.

Es besteht auch die Mdglichkeit, einen eigenen
Stempel zu erstellen.
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Funktion

[4]

bung

Stempel (I)

Symbol Kurzbeschrei- Ausfiihrliche Beschreibung

Lo 2 =] = GENEHMIGT A~
Standard Benutzerdefiniert
315 S ———
‘_ MNeuen Stempel erstellen
05 . Cilepg = SOrtiere
by a1 S1d nach:

Wahlen Sie zunéchst den Abschnitt
"Benutzerdefiniert" des Stempels und klicken Sie
dann auf "Neuen Stempel erstellen”.

Es o6ffnet sich ein Pop-up-Fenster, in dem Sie lhren
personlichen Text eingeben, eine Farbe wahlen und
entscheiden kénnen, welche zusétzlichen
Informationen, wie z. B. den Benutzernamen oder den
Zeitstempel, Sie hinzufiigen mdchten.

——— [ RINTRRRIRINIRIRIR) = > 1

Meuen Stempel erstellen

Draft

Annabell Degler (PIRS) 09/11/2021 10:14 pm

Stempeltext: ‘ Drafﬂ

Ze'\tstc—mpeltext: MNutzername Datum Zeit

@e e

Abbrechen

||

Sobald Sie auf "Erstellen” klicken, kénnen Sie lhren
benutzerdefinierten Stempel setzen. Er wird in lhren
Einstellungen fur kinftiges Kommentieren
gespeichert.

Bitte beachten Sie auch, dass es mdglich ist, das
individuelle Stempeldesign lhres Unternehmens
einzubinden. Um mehr Uber diese Funktion zu
erfahren, wenden Sie sich bitte an den SOBIS
Service Desk.

Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, kdnnen Sie
vorubergehend ein Bild hochladen, das zum Einfugen
als Stempel in Ihr Dokument zur Verfigung steht.

Klicken Sie zuerst auf das Symbol und dann auf die
Stelle, an der Sie das Bild einfiigen méchten. Ihr
Explorer wird automatisch geoffnet, so dass Sie die
Datei auswahlen kdnnen.
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Funktion Symbol Kurzbeschrei- Ausfiihrliche Beschreibung

bung
)~ YGT_CPM_GENG-_PD_003 A.pdf *
B ~0 0 & & T A - Q
= > Vorschau v [<] O Search Vorschau s H
=- O @ N —~ :
~ ® RN N
9.5.PG Nomrmm
x EVERSION
= W .
9_XSJPG T s
:| All Supported Types (*jpg;"jpe ~ s (ST o
Ope] Cancel 1]
e I
Das Bild wird in Ihr Dokument eingefligt und als
Eintrag in Ihrem Panel aufgefiihrt. Sie kbnnen Ihren
Stempel immer noch verschieben, bearbeiten und in
der Grol3e verandern.
O & d x © @ s50%v B & 0O-0 & & T
Suche Kommentare. Zeit -
Heute
Annabell Degler _Jun 20
= (PIRS) 5:03pm
Antwort. %
® Annabell Degler (PIRS)
Hahe muss angenasst werden
Bitte bedenken Sie, dass dieser Stempel nur
voriibergehend hochgeladen wird und nicht fur die
nachste PIRS Sitzung gespeichert wird.
Callout Ein Callout ist eine besondere Art von Kommentar,
= der es Ihnen erméglicht, auf einen bestimmten
Bereich oder eine bestimmte Stelle in lhrem
Dokument hinzuweisen und diese zu kommentieren.
O & Wt O@ suv
Suche Kommentare. Zeit - 1i51 005
Heute ot ‘-u wa: ‘rzd
" Annabell Degler (PIRS)
Hhe muss angepasst werden ’ Hohe muss
: angepasst werden
Annabell Degler (PIRS)
‘ K782, e
T Annabell Degler (PIRS)
Hier Text eingeben
Gestern - : =
Wahlen Sie die Stelle aus, auf die Sie die
Aufmerksamkeit lenken méchten. Klicken Sie dann
erneut mit der linken Maustaste, um lhren Kommentar
einzufiigen. Die ausgewahlte Stelle und lhr
Kommentarfeld werden mit einem Pfeil verbunden.
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Funktion Symbol Kurzbeschrei- Ausfiihrliche Beschreibung
bung

Messen

[=] Dashboard Dokument - SOB-17-105-001-ALL-SL-051V859 - A X | . post-ga09344f4b_1920.j X
post-g; -1Pg

I]:l @ 140% v @ @ @ 3t Ansicht Kommentieren Formen Einfligen Messen

&
[ycz:;-@@@«]v ¢

Abstandsmess- Mit der Abstandsmessung kénnen Sie Abstande im
& ung Dokument markieren, messen, verfolgen und
VerhaltnismaRigkeiten in Zeichnungen zuweisen. Sie
kénnen Kommentare zu den Messungen hinterlassen
und den Malf3stab der Messung andern (kalibrieren),
um die Spezifikationen zu uberprufen.

R ey
® & o A — t Messer B Q@
¢ e @ 8B e v @ ¢ ¢ ¢© = e

/* Abstandsm

. Lichtbogen- Mit dieser Funktion kdnnen Sie die Details eines
{’- messung Bogens markieren und messen. Sie kénnen auch
neue Verhaltnisse zuweisen und den Bogen
skalieren.

' postga09344(4b_1920.jp0

PR mentieren o - a a o
el 0ooBe@ v @ Cc Cc Cc S e

("} Lichtbogenmessung
MagBstab: 1in = 1.00142821062
Genauigkeit: 0.1
Lange: 2.3
Radius: 0.6"
Winkel: 241.24°

=== Umfangsmess- Mit dieser Option kdnnen Sie zum Beispiel den

lie¢ ung Umfang einer Schnittflache oder eines Abschnitts
berechnen. Markieren Sie einfach den Abschnitt oder
die Flache. Klicken Sie einmal, um einen Wendepunkt
zu markieren, und zweimal, wenn Sie mit dem
Markieren fertig sind.

Waéhlen Sie die Einstellungsoptionen, um Farben,
Deckkraft und Strichstéarke zu &ndern oder die
Skalierung und Prazision zu modifizieren.
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Funktion Symbol Kurzbeschrei- Ausfiihrliche Beschreibung
bung

SIVESO A X | 7 post-ga09344f4b_1920.jpg
& g Ansicht Kommentiere Formen Einfiige Messen
€ K 2 @ @ v 7 R v A R - o4

Angepasst

®

Deckkraft

Dicke
e
MaBstab

1 in
Genauigkeit
01 -

Style

@« 2 » o Flachenmessu Mit der Flachenmessung kénnen Sie einen
ng bestimmten Bereich innerhalb Ihres Dokuments mit
unterschiedlichen Formen markieren, Kennziffern,
Verhatnisse und MalRe der Flache zuzuweisen und
Kommentare zu hinterlassen.

post-Ga0934264b_1920.jog

Genaigkeit: 0.1
Fische: 7.55qin
Radius: 16

Generell Radiergummi  Der Radiergummi kann zum Ldschen
Q vorgenommener Markierungen und Anmerkungen
verwendet werden. Um das Ldschen von
Markierungen wiederum riickgangig zu machen,
verwenden Sie die Tastaturkombination STRG + Z.

Bitte bedenken Sie, dass dieser Radiergummi keine
bestehenden Elemente innerhalb des Dokuments
I6scht, sondern nur die von PIRS Anwendern
gemachten Anmerkungen auf dem Dokument.

- Ruckgangig Mit diesen Schaltflachen kénnen Sie Schritte

- machen & rickgangig machen oder wiederherstellen. Um eine
Wiederherstell Notation riickgéangig zu machen, kénnen Sie natirlich
en auch die Tastenrkombination (STRG + Z oder fur

deutsche Tastatur STRG + Z) verwenden.
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Panel Funktionen

Wie oben erwahnt, haben Sie jederzeit die Moglichkeit, eine Anmerkung innerhalb des Panels
auszuwahlen, um dessen Stil zu &ndern, einen Kommentar hinzuzufiigen, den Eintrag zu
I6schen oder mit einem Link zu ergénzen. Wahlen Sie einfach das Element aus. Die Ansicht
springt automatisch zu der Anmerkung und markiert sie. Klicken Sie dann mit der rechten

Maustaste auf die Annotation im Dokument, um die darunter liegenden Optionen zu &ffnen.

Falls der Panelbereich nicht bereits rechts angezeigt wird, kbénnen Sie ihn 6ffnen, indem Sie

auf das Symbol "Annotationen" in der rechten Ecke der Symbolleiste klicken.

- SOB-17-105-001-ALL-C-310V70 - D /)~ SOB-17-105-001-ALL-C-310V70 D.pdf '*
ey @ @ & O Einfiigen B Q % o3
ot
Annotationen
L L [H 2 ‘3-<2
Filter aoghiere Position
nach:

Perspektive Gelander M 1:20
| A Annabell Degler (PIRS)

Gelande

305 5@ = Annabell Degler (PIRS) 1 E]
31

315 Hohe prifen |
305 ' '
311 Abbrechen Speichern
316
" Annabell Degler (PIRS)

Um eine Anmerkung zu entfernen, unabhéngig davon, ob Sie sie bereits gespeichert haben

oder nicht, wahlen Sie das Element in Ihrem Panel aus und klicken dann auf die Loschtaste
lhrer Tastatur. Alternative, kdnnen Sie auch die in der rechten Ecke des Elements

aufgefuhrten Optionen 6ffnen und "L&schen” wahlen.
Neben der Option, eine Anmerkung zu léschen, kdnnen Sie diese auch bearbeiten.

Darliber hinaus kdnnen Sie fur die Annotation auch einen Status setzen, der zum Beispiel Ihr
Uberpriufungsergebnis widerspiegelt. Hier konnen Sie wahlen zwischen angenommen,

abgelehnt, abgebrochen, abgeschlossen und keiner.
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Suche Kommentare...

X Annabell Degler (PIRS

~Jun 20,
4:45pm

€ Bearbeiten

| Ldoschen @

; Status setzen:

Angenommen
' Abgelehnt
Abgebrochen
Abgeschlossen
Keiner

Suche Kommentare... Feit -

Heute

’ Annabell Degler  Jun 20,
(PIRS) 4:45pm (1)
Status: Angenommen

Hihe muss angepasst werden

Annabell Degler (PIRS) — Jun 20, 5:19p

Angenommen eingestellt van Ar Bearhei;fjﬁ

Degler (PIRS) Lssche

Antwort...
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Sobald Sie fur sich einen Status ausgewahlt haben, wird er direkt unter der Anmerkung

innerhalb des Panels aufgelistet. Sie kdnnen den Status jederzeit bearbeiten oder I6schen.

Speichern und Herunterladen annotierter Dokumente

Sobald Sie Anmerkungen zu einer Datei sowie das PIRS Dokument selbst erneut gespeichert

haben, erscheinen in Ihrem PIRS Meta-Dokument zwei weitere Symbole, die sowohl im

Bearbeitungs- als auch im Lesemodus sichtbar sind (vgl. Screenshot).

[=] Dashboard || (] 0600 Engineering

BSpeicﬁ'n B3 schiieten 1) Verteilerliste - Organisieren ~

Titel*: Treppenaufgang Mordwest Kihlurm
Dokumentennr.®: | YGT_CPM_GENG-_PD_003 i
Giittig: ® Ja (O Nein

Status™: 10. Draft -4
Anhange (2) Details Kunde & Lieferant Revisionen (1)

() Hinzufagen 3£ Lischen

[ Datei «

= YGT_CPM_GENG-_PD_003 A.dwg (55.08 KB}
[C1 J<| ver_crm_cENG- PD_003 A pdf (1955 KB)

& mehr -

Revision™:
Ordner*:

Art*:

Korrespondenz

[« [«

Dokument - YGT_CPM_GENG-_PD_003 - A %

A v
0600 Engineering v
Drawing hd
Anmerkungen Zugriff
Hinzugefiigt am

=l 19.06.2020 11:34

= &1 & |=r 19.062020 11:34

Klicken Sie auf das erste neue Symbol (“'3 ), um die Datei zusammen mit allen bisher

gemachten Anmerkungen als neue PDF-Datei zu speichern. In einem kleinen Késtchen

kénnen Sie den Dateinamen bearbeiten. Standardmafig wird der urspriingliche Dateiname

mit "annotated"” und dem aktuellen Datum erganzt.

Anhinge (2)

Hinzufigen Lischen

Datei
¥GT_CPM_GENG-_PD_003 A.dwg (65.08 KB)
Y GT_CPM_GENG-_PD_003 A_pdf (195.5 KB)

/| PIRS - Neuer Dateiname

Meuer Dateiname:

Hinzugefiigt am
19.06.2020 11:34

w

0

=)

2020 11:34

& 1

X

YGT_CPM_GENG-_PD_003 A_annotated_2020.06.20.pdf

oK Abbrechen

Die neue PDF-Datei wird zur Liste Anhénge hinzugefugt und kann bei Bedarf wieder in Ihrem

File Viewer gedffnet und weiter kommentiert werden.
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Mit dem zweiten Symbol ( 7 ) kdnnen Sie die Originaldatei inklusive aller vorgenommenen

Anmerkungen herunterladen. Die Datei wird in PDF konvertiert. Alle Annotationen der
heruntergeladenen PDF-Datei kdnnen weiterhin mit jedem gangigen PDF-Editor bearbeitet

werden.

Bltte beachten Sie!

Falls das Dokument gerade von einer anderen Person geprift wird und er/sie das
Dokument in PIRS ausgecheckt hat, kdnnen Sie KEINE Notizen oder Anmerkungen
hinzufligen. In diesem Fall sind die Annotationsoptionen ausgeblendet. Sie kdnnen die
Datei aber weiterhin 6ffnen.

4.2.9 Lesemodus vs Bearbeitungmodus

Wenn Sie einen Doppelklick auf ein Dokument machen, wird es zundchst im Lesemodus
gedffnet (siehe folgender Screenshot). Der Lesemodus sieht etwas anders aus als der
Bearbeitungsmodus.

[ Dashboard =] Alle Dokumente Dokument - EPC-AB-KG-0004 - 00 '*

o

[ Bearbeiten [EJ Schieen {)Verteieriste = |~ Organisiersn ~ " mehr =

Softstarter Circuit/schematic diagram

\@
&

Dokumentennr. EPC-AB-KG-0004 Revision oo
Giiltig Ja Ordner 0800.10 Overall Engineering
Status A3.1 Submitted to customer for approval Art Drawing

Anhange (2)

+

Details

&

Kunde & Lieferant

&

Korrespondenz (8)

m

Revisionen (1)
Dokumentennr., Revision Gilltig Titel
EPC-AB-KG-0004 oo L Softstarter Circuit’schematic diagram

+

Genehmigung - Editieren Sie das Dokument um einen Freigabeprozess auszuwahlen

&

Querverweise

&

Action Items

=]

Anmerkungen b

Alle Datenfelder, die Sie im Bearbeitungsmodus in Reiter aufgeteilt unterhalb der Kopfzeilen
eines Dokuments finden, stehen im Lesemodus in verschiedenen ausklappbaren Bereichen
zur Verfugung. Jeder Abschnitt kann einzeln oder auf einmal ein- und ausgeblendet werden,

wie der obigen Screenshot verdeutlicht.

Wenn Sie Uber die notwendigen Zugriffsrechte verfiigen, kdnnen Sie alle aufgefiihrten
Anhénge herunterladen oder direkt 6ffnen und Kommentare hinterlassen. In den Abschnitten
"Korrespondenz" und "Revisionen" finden Sie alle erstellten, gesendeten und empfangenen
Korrespondenzen, die sich direkt auf Ihr Dokument beziehen, sowie alle friheren Revisionen.
Durch Anklicken der Links werden die Korrespondenzen und friihere Revisionen in einem
neuen Reiter geoffnet.
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Alle aufgelisteten Korrespondenzdateien kdnnen direkt im Lesemodus sortiert werden. Fahren

Sie einfach mit der Maus Uber die Reiter und klicken Sie entweder direkt auf die Reiter oder

auf die Pfeilspitze, um die auf- oder absteigende Sortierung auszuwahlen.

[=] Dashboard [£] Alle Dokumente Dokument - EPC-AB-KG-0004 - 00 '#
L:'_, Bearbeiten [EJ Schiiefen ) Vertsilerliste ~ [~ Organisieren = _j-" mehr -

Softstarter Circuit/schematic diagram

Dokumentennr. EPC-AB-KG-0004 Revision 00
Giltig Ja Ordner 0500.10 Overall Engineering
Status A3.1 Submitted to customer for approval Art Drawing
Anhinge (2)
Details
Kunde & Lieferant
Bl Korrespondenz (8)
Datum « At o &  Ref.nr v Betreff
25.08.2014 14:06 E NER/PGE/DOIT 4| Aufsteigend sortieren
25.09.2014 14:13 'E" PGE/NER/0013 il Absteigend sorieren
21.08.2015 11:22 B & NER/PGE/D0034 poCumETE ToT aEETTvar
25.11.2015 16:55 D SES/SOB/00002 Documents for approval
25112015 17:36 D SES/S0B/00003 Decuments for approval
25.11.2015 17:39 D SES/SOB/00004 Supplier documents for infermation
20082018 10:02 D NER/PGEMQOTE Documents for approval @
24102018 10:51 D NER/PGE/OOES Documents for approval
Bl Revisionen (1)
Dokumentennr. Revision Gultig Titel
EPC-AB-KG-0004 oo L ] Softstarter Circuit’schematic diagram
Genehmigung - Editieren Sie das Dokument um einen Freigabeprozess auszuwahlen
Querverweise
Action Ttams
Anmerkungen

Wenn Sie Uber Bearbeitungsrechte fir das Dokument verfligen, das Sie im Lesemodus

geodffnet haben, wird die Schaltflache "Bearbeiten" angezeigt. Hier sind alle Bereiche unter der

Kopfzeile in verschiedenen Reitern gelistet und Sie kdnnen Anpassungen in jedem Reiter

entsprechend lhrer Zugriffsrechte vornehmen.
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[25] Dashboard =| Alle Dokumente Dokument - EPC-AB-KG-0004 - 00 '*
i OK

BSpeichern ﬂ Schlielen f:J Verteilerliste -~ Organisieren ~ “ mehr -

Titel™: Softstarter Circuit/schematic diagram

Dokumentennr.*: | EPC-AB-KG-0004 v Revision™: 0o w7

Gilig: ® 12 () Nein Ordner*: 0600.10 Overall Engineering 7

Status™: A3.1 Submitted to customer for approval i Art™: Drawing ~

Anhdnge (2) | Details Kunde &Lieferant || Genehmigung Revisionen (1) Korrespondenz (8) Anmerkungen Zugriff
&) Hinzufigen J€ Loschen
[F]| patei « Hinzugefligt am

[|gy's 76430-01-02053-811_4.pdf (81.22 KB) o & =D 25.08.2014 1401 @

= [+

O & sooe£L02-0-001 1= (28 KB) = 250920141402 (@

Bitte beachten Sie, dass Dateien, die bereits mit einem Transmittal Slip versendet wurden,
nicht mehr geléscht werden kénnen. Dateien, auf die dies zutrifft sind mit einem

Schlosssymbol markiert ( @ ).

4.2.10 Vorlagen

Fir die Erstellung und den Versand von Ubermittlungsbelegen und Kommentaren bietet PIRS
eine groRartige Funktion namens "Predefined Document Actions". PDAs sind Vorlagen, die
von Ihrem Projekt- oder Dokumentenmanager erstellt wurden und mit denen Sie Zeit sparen
kénnen. Bei einem PDA kdénnen sowohl obligatorische als auch optionale Felder eines
Kommentars oder einer Sendung wie z.B. der Empfanger, der Text oder das gewlinschte
Antwortdatum voreingestellt werden.

Erfahren Sie mehr Uber PDAs in diesem Kapitel.

4.2.11 Anmerkungen - Comment Review Sheet (CRS)

Kommunikation, Teamarbeit und effiziente Zusammenarbeit sowohl intern als auch mit allen
externen Mitgliedern eines Projekts, das sind die Schlisselelemente, die Ihr Projekt beein-

flussen oder verhindern kdnnen.

Gerade bei grol3en EPC-Projekten ist die Zusammenarbeit unerlasslich. Mehrere Parteien
sind beteiligt, und Tausende von Dokumenten mussen tberpruft, Uberarbeitet, kommentiert,
genehmigt und die endgultigen Versionen fur den Bau und die As-Build-Dokumentation ge-

nehmigt werden.

Der Austausch und die Weiterverfolgung von Kommentaren spielt eine wichtige Rolle im

gesamten Prozess der Uberpriifung bis zur Freigabe des endgiiltigen Dokuments.

Das Kommentarbogen, das eine Registerkarte im Inhaltsbereich Ihres Metadokuments ist,
ermdglicht es den Benutzern, nicht nur ihre Dokumente, Revisionen und Mitteilungen zu

verwalten, zu verfolgen und zu verfolgen, sondern hat genau einen gemeinsamen Ort, an dem
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sie ihre Ansichten fiir jedes Dokument und seine Anderungen hinterlassen, teilen und

austauschen konnen.

[&=] Dashboard || = Alle Korrespondenz = Alle Dokumente Dokument - SOB-17-105-001-ALL-SK-051V338 - A *

aSpelcnem ﬂ Schlieffen QVertenerhste - Organisieren + mehr

Titel*: Design Criteria for Crane and Hoist

Dokumentennr.*: | SOB-17-105-001-ALL-SK-051V338 A Revision™: A -

Giiltig: ® 1 () Nein Ordner*: 0600.20 Mechanical Ed

Status™: A.2 Approved & ready for submission to customer > Art*: Drawing / Zeichnun, ¥
Anhange (1) Details Kunde & Lieferant Genehmigung Revisionen (1) Korrespondenz Comment Review Sheet (ZKW;WHQEH Zugriff

CRS Status: >

CRS Verantwortlicher: -

(&) Neues CRS tem 4~ mehr -
[ Mummer
[[] S0B-17-105-001-ALL-SK-051V338-CU-00001

D S0B-17-105-001-ALL-3K-051V338-CU-00002

Betreff
Adijust high

Recalculation

Kommeritar Erstellt «
05.08.2018 11:47

05.09.2019 11:48

Disziplin Status Erstellt von

Hight of el. ines needto b...  Electrical Open Catalina Hollmann

Parameters on outside Mechanical Open Catalina Hollmann

42111 Warum sie mit dem CRS arbeiten sollten

Wenn Sie ein Dokument entweder auf Ihrem Bildschirm oder auf die gute alte Art und Weise
als Ausdruck auf Inrem Schreibtisch betrachten, sind Sie es wahrscheinlich gewohnt, lhre
Anmerkungen direkt auf der Zeichnung zu hinterlassen. Aber wir alle wissen, dass es ziemlich
schwierig wird, die Bemerkungen und Kommentare mehrerer Personen zu verfolgen, die
direkt zu einem Dokument gemacht wurden.

Auch wenn Sie eine neue Revision erstellen, gehen alle diese Kommentare verloren, mehr
oder weniger. Daher werden Kommentare in der Regel in Listen aufgezeichnet, die dann
angehangt, geandert und wieder an das Dokument angehangt werden. Mit dem PIRS
Comment Review Sheet ist dies nicht mehr notwendig.

Sie kdnnen....
o Bemerkungen machen, die direkt an das geprufte Dokument angehangt sind.

e einen unternehmensweiten Standardprozess, um Kommentare zu hinterlassen und zu

teilen, nutzen.

e Automatisch eine zentrale Liste aller Kommentare, die nach Excel exportiert werden

kann, erstellen und pflegen.
¢ Jeden Kommentar mit Status, Verantwortlichkeit und Disziplin verfolgen.
o Offene Kommentare aus friheren Revisionen in die neueste Revision einfugen.

e Kommentare zwischen allen Parteien intern und extern austauschen.

42.11.2 Und so funktioniert's

Das CRS ist ein neuer Abschnitt, der direkt in ein PIRS-Metadokument integriert ist und es

Ihnen erméglicht, jede Dokumentenrevision durch eine Liste zu kommentieren. Falls die
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Registerkarte CRS in Ihrem Metadokument nicht sichtbar ist, wenden Sie sich bitte an lhren
Projektleiter oder Support Desk.

Jedes Element innerhalb der Liste spiegelt einen offenen Punkt oder eine Bemerkung wider,

die angesprochen werden muss. Um einen neuen CRS-Artikel zu erstellen, klicken Sie auf die
Schaltflache "Neuer CRS-Artikel".

aAnhange (1) | Detals | Kunde &Lieferant || Genehmigung || Revisionen (1) || Korrespondenz | Comment Review Sheet (2) | Anmerkungen || Zugriff

CRS Status: Open —
CRS Verantwortlicher, Catalina Hollmann <catalina.hollmann@sobis.com:= v
| @ Neues CRS ttem | mehr =

] Nummer Neues CRS Item erstellen Betreff Kommentar Disziplin Status

[F] 50B-17-105-001-ALL-5K-051/338-CU-00001 Adijust high
[F] S0B-17-105-001-ALL-5K-051v338-CU-00002 Recalculation

Erstellt « Erstellt von Letzte Ubertrag..
Hight of el lines need to b. Electrical Open 05082019 11:47  Catalina Hollmann

Parameters on outside Mechanical Open 05082019 11:48  Catalina Hollmann

Es o6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie eine Zusammenfassung des Themas im

Themenfeld eingeben, eine Disziplin sowie einen Status auswéhlen und eine detailliertere
Beschreibung im Kommentarfeld eingeben kénnen.

{! PIRS - Neues CRS Item

»
Nummer: =Nummer=
Betreff*: Add additional level
Disziplin*: M
Status*: Civil
Kommentar: Electrical

Mechanical

PM

Abbrechen

Wenn Sie auf Speichern klicken, wird Ihr Artikel auf der Registerkarte CRS aufgelistet. Sie
kénnen den Status jeder Position separat anpassen, z.B. im Rahmen des Dokumenten-
Workflows. Darlber hinaus kdnnen Sie leicht auf jede gemachte Bemerkung direkt im
Kommentarfeld des CRS-Artikels antworten.

Das CRS hat auch einen allgemeinen Status, um beispielsweise darzustellen, ob CRS-

Positionen offen, alle geschlossen oder noch in Bearbeitung sind oder nicht.
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Anhange (1) || Detals || Kunde &Lieferant || Genehmigung || Revisionen (1) || Korrespondenz | Comment Review Sheet (3) | Anmerkungen || zugriff
CRS Status: 22
CRS Verantwortlicher: Closed

In Progress

(&) Neues CRS tem mehr = Open
] Nummer Betreff Kommentar Disziplin Status Erstellt + Erstellt von Letzte Ubertrag.
7] S0B-17-105-001-ALL-SK-051W2338-CU-00001 Adjust high Hight of el. lines need to b...  Electrical Open 05.09.2019 11:47  Catalina Hollmann
[ S0B-17-105-001-ALL-SK-051V338-CU-00002 Recalculation Parameters on outside . Mechanical Open 05.09.2019 11:48  Catalina Hollmann
S0B-17-105-001-ALL-SK-051V338-CU-00003 Add additional level Add additional level on the ... Mechanical Open 05.09.2019 13:08  Catalina Hollmann

Es gibt keine Einschrankungen, wie viele Kommentarelemente Sie und lhr Team auf der

Registerkarte Kommentarprifungsblatt erstellen werden.

4.2.11.3 Revisionsverwaltung

Da das CRS eine Reiter innerhalb des PIRS-Metadokuments ist, werden lhre
Kommentarpositionen direkt in jedem Dokument aufgelistet und konnen direkt in jedem
Dokument gepflegt werden.

Da es in den meisten Fallen wichtig ist, in jeder Revision eine Liste aller CRS-Positionen zu
haben oder zumindest Positionen, die noch nicht abgeschlossen sind, in die nachsten
Revisionen Ubertragen zu bekommen, kopiert PIRS automatisch alle in lhrem CRS

aufgefuhrten Positionen, wenn eine neue Revision eines Dokuments vorgenommen wird.

[i] Dashboard || = Alle Korrespondznz [ Alle Dokumente Neue Revision - S0B-17-105-001-ALL-SK-051V338 - B *

[E=]speichern [Ed SchieRen [-< Organisieren =

Tital®: Design Criteria for Crane and Hoist

Dokumentennr.®:  S0B-17-105-001-ALL-SK-051V338 G Revision™: B

Gultig: ®1a (O Nein Ordner™: 0600.20 Mechanical
Status®: A.2 Approved & ready for submission to customer > Art*: Drawing / Zeichnung

Anhange || Detais || kunde &Lieferant | Genehmaung | Revisionen | Korrespondenz || comment Review sheet (3) || zugniff
CRS Status: Open -4
CRS Verantwiortlicher: Catalina Hollmann <catalina. holmann @sabis.com: v

(© Neues CRS tem /% mehr ~

[ Nummer Betreff Kommentar Disziplin Status Erstellt « Erstellt von Letzte Ubertrag...
[C]' SOB-17-105-001-ALL-SK-0S1W338-CU-00001  Adjust high Hight of el. ines need to b_..  Electrical Open 05.09.201911:47  Catalina Hollmann
[C] 508-17-105-001-ALL-5K-051V338-CU-00002 Recalculation Parameters on outside .. Mechanical Open 05.08.201911:48  Catalina Hollmann
[F]| S0B-17-105-001-ALL-SK-051V338-CU-00003  Add additional level Add additional level on the ... Mechanical Open 05.08.201913:08  Catalina Hollmann

Da jeder Artikel eine eindeutige Nummer erhdlt, die auch Ubertragen wird, falls Sie eine neue
Revision anlegen, kdnnen Sie diese immer nach der Nummer verfolgen. Elemente, die
innerhalb einer neuen Revision nicht benétigt werden, kénnen naturlich auch tber die

Schaltflache "Léschen" geldscht werden.

42114 CRS-Elemente mit Externen teilen

Um Kommentare einfach mit Externen zu teilen, kann der Inhalt des CRS beim automatischen
Senden von Dokumenten aus PIRS als Excel-Datei eingebunden werden. Darliber hinaus
kénnen Sie das Excel-Sheet natirlich zu jedem Zeitpunkt des Prozesses erstellen und lhren

Lieferanten, Beratern oder Kunden separat zur Verfligung stellen.
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Um das Excel-Blatt zu erstellen, missen Sie das Dokument im Bearbeitungsmodus 6ffnen.
Wahlen Sie dann die weiteren Optionen aus. Als letztes Feature in der Liste finden Sie die
Option "Datei aus Vorlage erstellen".

5] Dashboard || = Alle Korrespondenz || [ Alle Dokumente Dokument - SOB-17-105-001-AkySK-051V338 - A =
[=]speichern [E] Schiietien () Verteileriste ~ |- Organisieren - | +”mehr =

- ) Vordefinierte Dokumentaktionen
Titel*: Design Criteria for Crane and Hoist
— Auschecken
Dokumentennr.*: | SOB-17-105-001-ALL-SK-051V338 & oruck 7 Revision*: A
rucken
Gltig: Ordner®: .
g @ Ja () Hein 2| POF erstellen 0600.20 Mechanical
= . = "
Status™: A2 Approved & ready for submisson 10 a5 gy 1nzagen v Arte: Drawing / Zeichnung
[} Zeige Zugriffsrechte..
Anhange (1) || Details | Kunde &Lieferant || Genehmigung | A nt Bdfiew Sheet (3) | Anmerkungen || Zugriff
[} Zeige Logeintrage
CRS Status:
Open | Anhange herunterladen
CRS Verantwortlicher: Catalina Hollmann <catalina.hol
(&} Erzeuge Datei aus Vorlage
() Neues CRS tem #” mehr ~
O] nummer Betreff Kammentar Diszipin Status Erstellt « Erstellt von Letzte Ubertrag..
[[] SOB-17-105-001-ALL-SK-051V338-CU-00001  Adjust high Hight of el. lines need to b...  Electrical Open 05.09.2019 11:47  Catalina Hollmann
[[] S0B-17-105-001-ALL-SK-051V338-CU-00002  Recalculation Parameters on outside ... Mechanical Open 05.09.2019 1148 Catalina Hollmann
[[] S0B-17-105-001-ALL-SK-051V338-CU-00003  Add additional level Add additional level on the .. Mechanical Open 05.09.201913:08  Catalina Hollmann

V)

Es kann mehrere verschiedene Vorlagen geben, je nachdem, was Sie fir lhr Projekt
bendtigen. Wahlen Sie die Vorlage, die Ihren Anforderungen entspricht, und klicken Sie auf
"Datei aus Vorlage erstellen”, wie unten gezeigt.

F_E PIRS - Erzreuge Datei aus Vorlage
Mame der Dateivorlage « Beschreibung

Comment Review Sheet

word.Official Cover Sheet

Erzeuge Datei aus Vorlage Abbrechen

Erstellen Sie eine Datei dieses Dokuments unter
Verwendung der ausgewahlten Vorlage

Die CRS-Liste wird auf der Grundlage Ihrer Unternehmensvorlage erstellt und, wenn diese

Option in Ihrem Projekt ausgewahlt wurde, auch automatisch an Ihr PIRS-Dokument
angehangt.
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4.2.11.5 CRS-Austausch mit Portal

Bei Bedarf kann der PIRS Portal Anwender auch direkt in den CRS Kommentierungsprozess
eingebunden werden. Bitte wenden Sie sich an lhren Projektmanager oder Ihren SOBIS

Service Desk, um mehr Uber die Aktivierung von CRS fir PIRS Portal zu erfahren.

Sobald CRS fir Portal aktiviert ist, werden alle CRS-Elemente auch an das PIRS-Portal
Ubertragen, sobald Sie ein PIRS-Dokument tber ein Transmittal Slip senden. Der PIRS Portal
Anwender kann dann eigene CRS-Elemente hinzufigen und auf aufgelistete Elemente

antworten, die von lhnen und lhrem Team erstellt wurden.

Anhdnge (3) Details Kunde & Lieferant Genehmigung Revisionen (1) Korrespondenz (2) Comment Review Sheet (2) A
CRS Status: o
CRS Verantwortlicher: v

. Neues CRS tem | = mehr =

1 Nummer o1 Zeige Logeimrégeh F Disziplin Status Erstellt Kommentar

' S0B-17-105-001 N ation needstob...  Civil Open 25.09.2019 1420 The calculation
— JL Loschen

"] s0B-17-105-001 npassen PM In Progress 01.10.2019 1724

Die CRS-Artikelnummer gibt an, ob der Artikel intern oder von einem Portal Anwender erstellt
wurde. AuRerdem kénnen Sie fur jedes CRS-Element auf ein eigenes Log Dokument

zugreifen, um zu verfolgen, wer das CRS-Element bearbeitet hat.

Speichern [ Schliefen o '. erteilerliste - Organisieren ~ mehr =
PIRS - Dokumentenl X
Titel*: Staircase left g o0
Erstellt: 25.09.2019 14:20 Erstellt von: Annabell Degler
Dokumentennr.®: | S0B-17-105-00
Zuletzt geandert:  01.10.2019 16:57 Bearbeitet von: Annabell Degler
Gilltig: @ Ja (|
Verlauf
Status™: A.3.1 Submittel
Zuletzt gedndert + Feld Bearbeitet von
g 1 01.10.2019 16:57 Comment Annabell Degler
2 011020191657 LastTrans& Date Annabell Degler
S EHIE 3 01102019 16:57 Subject Annabell Degler
CRS Verantwortlicher:
Neues CRS ltem mehr « = - ) n
Seite 1 won 1 © Eintrage 1-3wvon ~3 (1 selektiert) Eintrage pro Seite 10w
Nummer fon
S08-17-105-001-ALL-C-31 Feld: Comment | Del
N Bearbeitet von: Annabell Degler Io
17-105-001-ALL-C-310V54- ef
- t o . Datum: 01.10.2019 16:57 -
Originalwerte: Meuer Wert:
anjkuohfuoe The calculation of the hight seems off based on the

material and soil analysis....

Schliefen

4.2.12 Schnittstellen (CAD, ERP oder PDM)

PIRS bietet mehrere Mdoglichkeiten, Daten aus anderen Systemen Uber Webdienste zu
integrieren. Wir sind daher in der Lage, Leseschnittstellen zu jedem anderen System oder

Werkzeug, mit dem Sie arbeiten, zu entwickeln und zu aktivieren. Voraussetzung hierfur ist,
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dass wir Zugang zur Dokumentation des jeweiligen System bekommen und eng mit lhrer

internen IT zusammenarbeiten kdnnen.

Eine Schnittstelle, die bereits innerhalb unseres Standards angeboten wird, ist die
Schnittstelle zu COMOS. Je nach COMOS-Version und Einrichtung sind nur geringe
Anpassungen erforderlich, um einen automatisierten Import von Metadaten und Dateien direkt

aus COMOS auf Basis von xml anzubieten.

Zusammen mit Ihren Projektleitern sind wir in der Lage:
e ein Namensmuster fur hochgeladene Dateien zu definieren
e neue Dokumentenrevisionen automatisch zu erkennen und hochzuzéhlen
e Zuordnung zwischen COMOS- und PIRS-Feldern automatisch anzupassen
e und Duplikate zu erkennen

Naturlich kénnen wir basierend auf der gleichen Methodik auch einen automatischen Import

von lhrem FTP-Server einrichten.

Bitte setzen Sie sich mit lhrem SOBIS-Verantwortlichen oder unserem Service Desk in

Verbindung, um mehr zu erfahren.

4.2.13 Transmittal Slips empfangen/zugreifen

Gesendete oder empfangene Transmittal Slips (TS) in PIRS haben einen Abschnitt, der alle

PIRS-Dokumente auflistet, die mit dem TS gesendet wurden.

Um einen schnellen Zugriff auf die gesendeten Dateien der angehéngten Metadokumente zu
ermdglichen, enthalt der Abschnitt auch alle Dateien, die tatsachlich Uber dieses TS gesendet

wurden.
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[s¢]] Dashboard |:/TrarlsmittalSIip-SGBfMEW!DI}Z/%D x
[ Bearbeiten [J Schliefen [gAntworten mit Verlauf » [glWeiterleiten ~ [[JE-Mail ablegen... » {)Verteilerliste ~ Organisieren » _/* mehr «

Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com=
Dokumente zur Genehmigung

SOB/MEW/00240 in 0600.20 Mechanical
An: Ali Farrad =customer@demo.sobis.com=
B Anhdnge

=l pokumente (3)

(,_. Anhange herunterladsnI Massenanderung )

[7] Dokumentennr. - | Rev_. Giiltig - Titel Kunde _ Lieferan = Dokumentensta . Aktion Geford.. & Kunde
[] AKBZ-MAD-MG- A @ Outline Coalig Tower 1-THI- A3 Submitted For 28.06.2.. &
AA-1086 WMB-KCC- to customer for Approval
AA-OTB approval
AKBZ-MAD-MG-AA-1086.pdf (66.08 KB) &, #
[C] sOB-17-105-001- B @ First Floor Water Supj 28062.. &
ALL-C-310v72 Layout
LV Transformer Alpha.gif (3.84 KB) & @
|| sSoB CCM_GEC.. B L STEAG Staircase Main 28.06.2.. &

Tower to customerfor  Approval

approval

/=~ AKBZ-MAD-MG-AA-D003.pdf (138.81 KB)

& =
J= AKBZ-MAD-MG-AA-0002.pdf (138 81KB) &,  #

B querverweise

Klicken Sie auf die Datei, um sie herunterzuladen und zu 6ffnen, oder verwenden Sie das

Augensymbol, um die Datei innerhalb des PIRS File Viewers zu 6ffnen.

Sie kdnnen die Dateien der gesendeten Dokumente auch Uber die Option "Anhénge
herunterladen" auf ihren lokalen Rechner herunterladen. Wahlen Sie einfach die Dokumente
aus, fur die Sie die gesendeten Dateien herunterladen méchten und klicken Sie dann auf die
Aktion "Anhange herunterladen”.

Bitte beachten Sie, dass nur die Dateien heruntergeladen werden, die tatsachlich tUber diesen
TS versendet wurden. In den eigentlichen Metadokumenten kdnnten weitere Dateien

enthalten sein.

Zusatzlich kénnen Sie mit einem gesendeten TS auch die Metadaten der gesendeten
Dokumente Uber die Option "Massenanderung..." anpassen. Mehr Uber die Funktion
"Massenanderung" erfahren Sie im Kapitel Massenanderung.

5 Allgemeine Aktionen

Den Benutzern stehen im Allgemeinen mehrere Funktionen sowohl fiir Dokumente als auch
fur Korrespondenz zur Verfligung. Einige dieser Funktionen finden Sie in lhrer Symbolleiste,

andere werden direkt im Dokument oder in der Korrespondenz angeboten.

51 Such- & Filterfunktionen

PIRS bietet viele verschiedene Méglichkeiten, alle Informationen, Korrespondenz und/oder

Dokumente, die Sie suchen, schnell und einfach zu finden und abzurufen.
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Sie kdnnen die Anzeige einer beliebigen Spalte jeder Ansicht oder jedes Ordners in der
Tabelle anzeigen lassen oder ausblenden (siehe Screenshot), Zudem haben Sie die

Mdglichkeit, die Reihenfolge der Spalten fir jede Inhaltsanzeige per Drag & Drop anzupassen.

(5] Dashboard || = Alle Korrespondenz '*!|| [ Alle Dokumente Dokument - SOB-17-105

[ gMNeue E-Mail ~ [gdAntworten mit Verlauf » [glWeiterleiten ~ o) Verteileriiste ~ | Organisie

[ Datum - r |7 Mo | Art  Ref. N Von
[ 04.07201811:35 4| Aufsteigend sortieren o) MEW/SOBO0Z2 Ali F
B = .
[[] 05.03.2019 15:54 Z | | Astelnend sortieren = MEW/SOBO01T Ali F
. . 4 '.\-': W i
18.02.2019 09 ' MEVW/SOB/00114 Ali f
] 051220134 (E4 Spalten Datum :
[C] 03122 E] Fiter b Ref. Nr. f
O] 270 = - i
27062018 13:34 g ;

O - [] Empfénger
[ 30.11.2017 11:37 g B ;

: — Ordner MVollztdndiger Mame)
30.11.2017 08:56 g ol &
] 06.11.2017 10:01 e o & | [0 Ordner i
O] 16.08.2017 13:47 g o & |[O Schiagworter @ i
[ 17.05.2017 14:07 o I Absendercode F
[ 12042017 15:20 g o Empfangercode F
] 13.022017 15:14 g o Zuletzt geandert r
. id - #
[ 25.01.2017 14:50 5 i Bearbeitet von f
[ 14.03.2016 09:06 g i i
. . | Erstelt

] 10.02.2015 14:08 Ty o & E
] 10.02.2016 13:48 e EEE UL r
[] 15422015 15:28 Ty o & L) MEW/SOB/000SS Al F
] 10.11.2015 15:27 Ty o & L) MEW/SOB/000SS Al F
|_| T AN FIIL 4 4-3TF b .«5“' (=) MEWESHRMANES Al F

Die Anwendung speichert die von Ihnen vorgenommenen Anderungen auch nach dem Ab-
melden. So kénnen Sie lhre Korrespondenz- und Dokumentenansicht individuell anpassen,
um auf einen Blick genau die Informationen angezeigt zu bekommen, die Sie bendtigen.

Weitere Informationen finden Sie in den Kapiteln Anpassen der Ansichten und

Benutzereinstellungen und Anpassungen.

5.1.1 Filter

Wie bereits erwahnt, bietet PIRS die Méglichkeit, jede Tabelle innerhalb jeder Ansicht
anzupassen, unabhangig davon, in welchem Bereich Sie sich gerade befinden. Das bedeutet,
dass Sie Spalten hinzufiigen oder entfernen und ihre Position innerhalb der Tabelle

verschieben kdnnen.
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Alle Anderungen, die Sie innerhalb einer Korrespondenztabelle (z.B. "Alle Korrespondenzen")
oder innerhalb einer Dokumententabelle (z.B. "Alle Dokumente") vornehmen, werden in Ihren
individuellen Einstellungen gespeichert. Dabei werden alle Anderungen, tbergreifend fur alle
anderen Korresponden- bzw. Dokumententabellen gespeichert. Mit dieser Funktion kdnnen

Sie lhre allgemeine Inhaltsanzeige an lhre Bedurfnisse anpassen.

Eine weitere von PIRS angebotene Funktion, das Setzen von "Filtern", ermoglicht es lhnen,
nach bestimmten Dokumenten oder Korrespondenzen zu suchen, indem Sie den Dateninhalt

nach bestimmten Kriterien filtern.

Fur den Fall, dass Sie also eine Liste aller E-Mails, Comments und Transmittal Slips, die in
den letzten 3 Monaten von lhrem Unternehmen an den Kunden gesendet wurden, versenden
mussen, bietet PIRS die Mdglichkeit, die Daten innerhalb der Ansicht "Alle Korrespondenz"

hiernach zu filtern.

Klicken Sie auf den Pfeil in der Ecke der jeweiligen Spalte, in unserem Beispiel "Datum”, "Art",
"Absendercode" und "Empféangercode”. Fir jede Spalte wird ein Auswahlfeld gedffnet, in dem
die gewtinschte Filteroption ausgewahlt werden kann. Fiur die Spalte Datum kann eine
Datumsspanne vor oder nach einem bestimmten Datum oder ein bestimmtes Datum gewahit
werden. Fir unser Beispiel wéare die Zeitspanne die letzten 3 Monate. Als néachstes missen
wir den Filter der Spalte "Art" auswéhlen und E-Mail, Comment und Transmittal Slip als Filter
anhaken. Dann wéahlen wir den Absender- und Empfangercode, der zu unserem Firmen- und
Kundencode passt. PIRS beginnt mit der Filterung des Inhalts, sobald die Filteroption

ausgewabhlt ist. Sie finden jeden Schritt in den folgenden Bildern veranschaulicht.

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.

S©BIS

Seite 158 von 283



SOBIS | PIRS DE

[ Dashboard ” wEl Alle Dokumente # ” [+ alle Korrespondenz '* }

NeuerTransm'rl'lal Slip = [gdAntworten mit Verlauf ~ [&lWeiterleiten ~ ) Verteileriste ~ [~ Organis

Datum ~
17.08.2015
17.09.201

17.09.2015 05:18
11.09.2019 15:54
12.08.2015 13:09
12.08.2015 12:58
11.08.2019 19:23
07.08.2015 22:08
30.07.2019 14:41
30.07.2015 1422
28.07.2015 10:40
28.07 2015 10037
19.07.2018 10017
04.07.2019 11:45
04.07.2015 11:36
04.07.2019 11:35
04.07.20159 11:31
04.07.2015 11:08
04.07.2015 11:01
04.07.2015 05:01
28.06.2015 12:33

e 1= 1 = a T O e T 1=

1D 0000000000000 0O00O0OO D OO

vk SF =N 4

% l. Aufsteigend sortieren

il Absteigend sortieren

Spalten 3
Fitter 3

&
&
&
&

L Lo W I I B B W B B Ep Ep Kp Ep Kp B B

Art Ref, Nr. Von
Q SOB/MEWID0130 Annabell Degler <pro;
SOB/SOB/MN00TD Annabell Degler <pro|
9 soBmEWO0179 Annabell Degler <pro
A SOBMEWIDDMTE Annabell Degler <pro
= Ali Farrad =customer
] wor
engi
Mach
=V engi
n o ] F 5 S .
[F] Am III zengi
27 28 2 1 2
tomer]
3 4 5 § 7 & 9
Q 0B <pro
= M0 1 12 13 14 15 1§
i
SOB{ 47 13 19 20 21 22 23 [P
I MEW o4 25 25 27 28 20 30 fomer
1 =os 7 4 £ & 7 |=pro
o
| MEW | Heute | tomer]
Q SO0B oo srerrarerorergre ST
49  wWewrsoBio0124 Ali Farrad <customer,
2 WEW/SOBM0122 Ali Farrad =customer
Q SOB/MEWIO0174 Annabell Degler <pro;
4 RousoB/moozo Andrew Miller <supp
< sosmoLmooozs Annabell Deglsr <pro
4  rowusobrooots Andrew Miller <supp
Q ROL/SOB/0001S Annabell Degler <pro|
I_\I SOOI NN A

fmnoboll Doslor cocn
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[*4 alle Korrespondenz "l
n mit Verlauf - @Weiterle'rten - {:)"-.-brteilerliste ~ [~ Organisieren =
ERRE. 2 ri™ Ref Mr. Yon
4| Aufsteigend sortieren nabell Degler <project.man
il Absteigend sortieren IR REL T SR T
3] za Murphey <engineer@de
=] Q Spalten ¥ habell Degler <project.man
L & % Filter 4 (Alle auswahlen)
B [  sosmEwr0174 Comment
B Al E-Mail
] Al Letter
0 & = Al Library tem
[]  rousosi001s Al Transmittal Slip
|=]  sosmouoooe ANTETET DEgET <projEct man
Q SOBROLIOO01S Annabell Degler <project.man
Q SOB/ROLIOMTT Annabell Degler <project.man
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Absendercode Empfangercode > Zuletzt gedndert  Bearbeitet von
s08 MEWY 4| Aufsteigend sortieren || Degler
S 214 il Absteigend sortieren jDegter
SOoB S0B rphey
S0B MEW (EH Spatten ¥ | Degler
S0B ROL .
[C] Fitter P | 7] (Alle auswahien)
MEW SDE USs UT . ZUTJH T N ITLTT
ABH

S0B MEW 04.07.2019 11:31 nabe O
ROL S0B 22 06.2019 12: System || ALS
S0B ROL 28.06.2019 1 Annabg [[| BAS
MEW S0B 17.09.201 948 Annabg [7] BEW
ROL S0B 27.06.20 : System |:| BOM
S0 ROL 27.06, Annabe I src
SOB ROL 27.08.201921:43  Annabe

] cAn
S0B ROL 27.08.201921:35  Annabe

coL

S0B ROL 27.08.2012 10:45  Annabe O
S0B MEW 23052019 10:08 Annabe || DER
S0B MEW 21.05.2019 03:56  Annabe || EMM-IN
ROL S0B 15.05.2019 13:39  System [ EMM-UAE
S0OB ROL 153.05.2019 1318 Annabe I:l EMM-USA
S0B ROL 15.05.2019 08:25  Annabe F Kkie
ROL S0B 18.04.2019 09:41  System

] koG
SO ROL 18.04.2019 08:34  Annabe
nml [l i =] A4 09 F0A0 A4 s amd D r.‘E";I.l'

Fir bestimmte Spalten, z.B. Namensfelder, kdnnen Sie den Wert manuell eingeben. Dabei ist
es moglich, den Wert nur teilweise einzugeben, die Anwendung erkennt auch Teilwdrter. In

beiden Fallen findet PIRS passende Eintrage.

Bei Spalten, in denen Sie aus einer Liste verschiedener Optionen auswéahlen kénnen, sowie
einige andere Spalten (z. B. solche, in denen Sie einen Wert manuell eingeben kénnen)
kdénnen Sie auch auswéhlen, dass hier kein Wert hinterlegt sein soll. Sie kdnnen somit

bewusst nach leeren Eintragen filtern.

Wenn Sie also nach Dokumenten suchen méchten, die noch nicht Gbermittelt wurden, kénnen
Sie fir die Spalte "Letzte Ubermittlung" ("Last transmittal") ein Blank wahlen, wie im folgenden

Screenshot zu sehen.
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N\

Status Type Last transmittal ¥ Last transmittal date  Last transmittal required response dati
10.1 Internally Rejected Drawing | 41 Sort Ascending
Approved Engineering Documert  ABB/SOB/0000S T ‘ “ Sort Descending
Draft Engineering Document
10.1 Internally Rejected Engineering Document ‘ 4 Columns ’
10.1 Internally Rejected Engineering Document -
By Reje 9 9 3 1[\ Fitters » | [V Blank
14. Approved and ready for su... Engineering Documert EPC/PORTAL/00026 1 E.. 1eavey 1
10. Draft Engineering Document [
Draft Engineering Document y

Beachten Sie jedoch, dass diese Option nur fir Felder verfugbar ist, die nicht zwingend

erforderlich sind.

Fir bestimmte Spalten, z.B. Namensfelder, kdnnen Sie den Wert manuell eingeben. Dabei ist
es moglich, den Wert nur teilweise einzugeben, die Anwendung erkennt auch Teilwdrter. In

beiden Fallen wird PIRS passende Eintrage finden.

Um lhnen die bestmdglichen Ergebnisse zu bieten, ist es notwendig, das Symbol * vor
Wortern oder Teilwoértern einzufiigen, wenn es sich nicht um die ersten Buchstaben des
gesuchten Wertes handelt. Angenommen, Sie mdchten beispielsweise Eintrage fir eine
bestimmte Person filtern, die diese Eintrage erstellt hat, z.B. Andrew Miller. Wenn Sie in Ihrem
Filter fUr die Spalte "Von" "Andrew" eingeben, missen Sie kein *-Symbol hinzufligen, da der
gesuchte Wert mit "Andrew" beginnt. Wenn Sie jedoch nach "Miller" suchen mdchten, missen
Sie " * " eingeben, bevor Sie mit der Eingabe von Miller beginnen.

[4 Alle Korrespondenz '*

1 mit Verlauf - @Werterle'rtan - OV&I‘[E"&I’“&te = [ Organisieren = _J*bmehr -

0 | & Art  Ref.Mr. - Von Betreff Absendercode
& 1 wmewsosmooo? Andrew Miller <customer@demo.sobis.com= %l Aufsteigend sortieren MEW
E4 MEW/SOB/00010 Andrew Miller <customer@demo.sobis.com= i¢ Absteigend sortieren MEW
E MEW/SOB/00013 Andrew Miller <customer@demo.sobis.com= - Low concrete ... MEW
) MEW/SOB/O0D16 Andrew Miler <customer@demo. sobis.com= [E¥ Spaten P |h comments MEW
J . 2 ROL/SOB/O000S Andrew Miller <supplier@demo.sobis.com> Fitter SMETT
& B4 ROL/SOB/O00OS Andrew Miller <supplier@demo.sobis.com= pFRTGTT
D ROL/S0B/00007 Andrew Miller <supplier@demo. sobis.coms= Documents from supplier ROL for approval ROL
D ROL/SOB/00008 Andrew Miller <supplier@demo.sobis.com= Documents from supplier ROL for approval ROL
D ROL/S0B/00009 Andrew Miller <supplier@demo. sobis.coms= Documents from supplier ROL for approval ROL
D ROL/SOB/00010 Andrew Miller <supplier@demo.sobis.com= Documents from supplier ROL for approval ROL
2 ndrew Miller <supplier@demo. sobis.coms= : Kuantan : Meeting Request
E ROL/S0B/00016 And Hill | d b RE: Kuantan SOB/ROL/000Z1: Meeting R it ROL
2 & E4 ROL/SOB/O00S Andrew Miller <supplier@demo.sobis.com= Kuantan SOB/ROL/00024: Meeting Reguest ROL
] [ rousoBwooozo Andrew Wiler <supplisr@demo. sobis.coms Re: Mesting Request ROL

Seit PIRS Release 3.1. kdnnen Sie nach vorhandenen Anhange filtern. Wenn Sie also z.B.
wissen mdchten, wie viele Dokumente derzeit keine technischen Zeichnungen beigefugt
haben, kbnnen Sie fur die Spaltenanhange "Nein" wéhlen, wie im folgenden Screenshot

dargestellt.
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[2%] Dashboard =] Alle Dokumente '*

g MNeues Dokument - i) Verteilerliste + |5 Crganisieren - L/’-l’mehrv

[] Dokumentennr, Revision i Giiltig 7w Titel Art
[l SECH_CPM_GE-_PD_.. C g 4| Aufsteigend sortiersn  PAWIN...  Drav
|:| SECH_CPM_GE-TC ... A Ll %¢ Absteigend sortieren al Drawv
[[] soB-17-105-001-AL.. D 7 ) e Dray
[[] SOB-17-105-001-AL.. B o ® [EH Spatten b Spe

172 - ™
[[] s0B-17-105-001-AL... A g F] Fiter < n hv
[ s0B-17-105-001-AL... A g @ Ay
. i : @ HNei

] SOB-17-105-001-AL.. B A ® & Geneer
[7] soB-17-105-001-AL_.. B g @ & Mapo ction side sector A Drav

Alle Filter kbnnen einzeln oder alle auf einmal entfernt werden. Sie kbénnen jeden Filter, den
Sie separat eingestellt haben, I6schen, indem Sie das Hakchen vom Filter entfernen. Wenn
Sie alle Filter deaktivieren méchten, klicken Sie auf die Schaltflache "mehr" in der

Aktionsleiste und wahlen Sie die Aktion "Filter entfernen”.

| mehr ~ |

k) Vordefinierte Aktionen...

Fiter entfernen

Fitter zpeichern...

Drucken
PDF erstellen

Datum aktualizieren

EE 7 @D gl |5l

URL anzeigen

Ll @

Zeige Zugriffsrechte...
Zeige Logeintrage
Export

Anhange herunterladen

Loschen

Aktualisieren

@ X «= H F

Wenn Sie einen Ordner oder eine Ansicht schlieRen oder wieder 6ffnen, werden alle einge-
stellten Filter automatisch geldscht. Wenn Sie diesen Ordner oder Filter das néchste Mal
offnen, sind alle zuvor eingestellten Filter nicht aktiv und der gesamte Inhalt des Ordners oder
der Ansicht wird angezeigt. Die Ausnahme ist die Verwendung der Aktualisierungsaktion, die
Ihnen in jedem Ordner und jeder Ansicht angeboten wird. Wenn Sie nach dem Setzen von

Filtern auf die Schaltflache Aktualisieren klicken, ist Ihre Filterauswahl weiterhin gultig.
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5.1.1.1 Speichern Sie Ihre Filter

Wenn Sie bestimmte Filterkombinationen regelmafiig verwenden und diese nicht jedes Mal
manuell eintragen mdchten, kénnen Sie Filterkombinationen fir PIRS-Korrespondenz sowie

PIRS-Dokumente speichern.

Um Filterkombinationen zu speichern, gehen Sie in die Ansicht "Alle Korrespondenz" oder
"Alle Dokumente" und wahlen Sie die gewiinschten Filter aus. Erweitern Sie dann die
Schaltflache "mehr" und klicken Sie auf "Filter speichern".

| ' mehr |

k) Vordefinierte Aktionen...

_:t Fitter entfernen

_E, Fitter speichern...

d_j Drucken

M=| PDF erstellen

r-na

Datum aktualizieren

Es o6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie einen Titel und eine Beschreibung lhrer
Filterkombination eingeben kdnnen, bevor Sie diese speichern.

ﬁ' PIRS - Filter speichern ®

Titel: Miller's Korrespondenz

Beschreibunag: Korrespondenz von A. Miled

Gffentlich: 11z

Speichern Schiieen

Wenn Sie Uber die notwendigen Rechte verfiigen, kénnen Sie Filter erstellen und speichern,
die fur alle Teammitglieder verfigbar sind, indem Sie "Ja" zur 6ffentlichen Nutzung aktivieren,
wie im Screenshot gezeigt. Sie kdnnen beliebig viele persdnliche Filter fur den regelmafiigen

Gebrauch erstellen.
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In der Ansicht "Filter" in lhrem Navigationsbereich finden Sie alle Ihre personlich erstellten

Filter sowie die fur den 6ffentlichen Gebrauch erstellten Filter mit Titel und Beschreibung.

, Ordner 2|+ [E2] Dashboard =] Alle Dokumente [ Alle Korrespondenz [ miller's Korrespondenz = Filter *
7] Ansichten ~| | [3Bearbeten °mehr +
= Aktivitatenliste .
[[] Offentich  Titel = Beschreibung
£D) Zuletzt betrachtet
[ Meine Korrespondenz D Ja Al Decuments from Supplier - ready to send to customer
a Meine Dokumente D Ja Al Documents Received by Supplier
+” Meine Action tems D Ja Allvalid & ready to submit
[ Favoriten El Ja Allvalid drawings before November All valid drawings scheduled to be sent before November
[ Freigabeprozess & Ja Library ems for MOM
(&5 Alle Korrespondenz
Alle Dokumente D Ja Miler's Korrespondenz Korrespondenz von A. Miller
=
D Ja Monthly Correspondence Report

) Alle Action tems
7 Fiter
4 Suchen im Projekt
7l Papierkorb
~ {7 Postfach
Privates Postfach
g Projektpostfach

Sie kénnen jederzeit Ihre eigenen Filter bearbeiten. Die Schaltflache "Mehr" in der Filteran-
sicht bietet die Mdglichkeit, diese zu l6schen, die Logeintrage eines Filters einzusehen oder
die Seite zu aktualisieren. Wenn viele Filter aufgelistet sind und Sie einen bestimmten Filter

schnell finden mussen, haben Sie die Mdglichkeit, Filter in der Ansicht "Filter" zu setzen.

Um einen Filter zu 6ffnen, machen Sie einen Doppelklick auf den Eintrag. Der Filter wird in

einem neuen Reiter gedffnet.

| Ordner w/[%z][@)(+]| || =] Dashboard E] Alle Dokumente [ Alle Korrespondenz [ Miller's Korrespondenz '»
(] Ansichten - L_aNeuerTransmmaIS\ip = [LgdAntworten mit Verlauf + [ifWefterieten + ) Verteileriiste ~ Organisieren = 4 mehr =

= Aktivitatenliste

Datum el Art  Ref.Nr, « Von Betreff
D) Zuletzt betrachtet = Lo la &
[ Mein Korrespandenz [] 03.12.2013 09:29 i & 1 MEW/S0BI0000T Andrew Miller <customer@demo.sobis.coms Letter of
[ Meine Dokumente [l 29120131330 7 4 MEWS0BI00010 Andrew Miller <customer@demo.sobis.com> Additionz
 Meine Action ftems [ 281020131742 7 ] MEWS0BI00013 Andrew Miller <customer@demo.sobis.com> Approva
[ Favoriten [ 181220131024 7 ) MEW/SOBI001S Andrew Miler <customer@demo sobis.com» Documer,
[ Freigabeprozess [ 14.03201608:06 77 fw] )  ROL/SOBIOO0D4 Andrew Miller <supplier@demo.sobis.coms= Re: Docu
(&5 Alle Korrespondenz
Alle Dokumente ] 14.03.2016 09:08 g & 4 RousoBi0000S Andrew Miller <supplier@demo.sobis. com= Kuantan
El -
o/ Alle Action ems [ os0s20170820 7 = rousosmone? Andrew Miller <supplier@demo.sobis.com> Documer]
= Eiior [] os0s20170828 7 2] rousosiooos Andrew Miller <supplier@demo sobis.coms Documer,
4 Suchen im Projekt [T 230.11.2017 0g:49 g D ROLSOB/00009 Andrew Miler <supplier@demo.sobis.com= Documer
(1] Papierkorb E] 30.11.2017 11:48 il 2 rousosmoo10 Andrew Miller <supplier@demo.sobis.com> Documer,
~ JPostfach [] 280820180747 77 o] [ ROLS0BI001E Andrew Wiler <supplier@demo.sobis.com RE: Kuan
- Privates Postfach .
= Projekimastiach [] os07201903:01 7 o & [ ROL/SOB/001Y Andrew Miller <supplier@demo sobis.coms Kuantan
- [F] os07201911:08 T] [ ROLSOBI00020 Andrew Miller <supplier@demo.sobis.com> Re: Meet

Tipp

Sie kdnnen wichtige Filter auch direkt als Lesezeichen in Inrem Browser hinzufiigen.
Verwenden Sie einfach die Funktion "URL anzeigen”, um die URL zu kopieren und
verwenden Sie dann diese URL, um ein neues Browser-Lesezeichen zu erstellen.
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= PIRS 3.29.2 - Griner Wasserstoff

[55 Alle Korrespondenz :2:] Dashboard " Filter
. Ordner # [_Bearbeiten | J mehry
. = —
E] Ansichten [[] Offentlich | % Filter entfernen ‘
] Meine Korrespondenz "
o n - Relg
,JMeine Dokumente - &l URL anzeigen B " .
7 Meine Action Items V] b . . aung
"y Zeige Logeintrage
_ Meine Dokumente mit Freigabeprozes [ Ne|
(L) Meine Freigabe erforderlich [l Me 3¢ Loschen
J Alle Action Items
* Filter 2 Aktualisieren

Suchen im Projekt
=) Papierkor

5.1.2 Volltextsuche

Die Suchfunktion in PIRS ist eine sehr nitzliche und flexible Funktion. Der gesamte Inhalt

einer Datenbank oder nur ein einzelner Inhalt einer Ansicht kann nach bestimmten Schlag-
wortern oder einer benutzerdefinierten Zeichenkette durchsucht werden. Die Volltextsuche
bertcksichtigt dabei alle vorhandenen Eintrége sowie den Inhalt der in PIRS gespeicherten

Anhange (Dateien).

Die Ergebnisse einer Volltextsuche werden nach der Haufigkeit des Suchbegriffs in jedem
gefundenen Dokument aufgelistet. Daher werden die Dokumente, in denen der Suchbegriff

am haufigsten gefunden wurde, ganz oben in der Ergebnisliste aufgefiihrt.

5.1.2.1 Suchen innerhalb von Ansichten

Um eine Suche innerhalb einer bestimmten Ansicht, z.B. der gesamten Korrespondenzan-
sicht, zu starten, geben Sie den Begriff, nach dem Sie den Inhalt der Ansicht durchsuchen

mochten, in das Textfeld in der rechten Ecke der Aktionsleiste ein. Driicken Sie entweder die

Enter-Taste oder das Lupensymbol P .

Die Ergebnisse werden berechnet und angezeigt. Wie Sie im Screenshot unten sehen
kénnen, tragen die ersten Ergebnisse den Suchbegriff in ihrem Betreff, aber es werden auch
Ergebnisse angezeigt, die den Begriff in keinem sichtbaren Wertefeld anzeigen. Dies wére ein

Beispiel dafir, dass der Begriff nur im Dokumentenkérper oder im Anhang gefunden wurde.

Durch Anklicken der Schaltflache .| wird das Suchfeld geldscht und die Anzeige der

Suchergebnisse aufgehoben.
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[ Dashboard || ([E] Alle Dokumente

Datum

13.01.2015 1418
07.08.2019 22:08
03.12.2013 02:25
03.12.2013 08:30
17.01.2014 08:50
09.10.2014 08:45
25.01.2016 10:06
12.01.2016 08:08
09.02.2016 08:33
26.01.2017 14:50
27102016 13:59
05.04.2017 15:37
23.02.2017 08:51
09.06 2017 08:03
06.11.2017 10:01
30.11.2017 09:56
12122017 09:22
10.01.2018 09:51
10.01.2018 10:12
03.12.2018 0918
18.02.2019 09:41
05.03.2019 15:53
05.03.2019 1555
18.04.2019 08:55
15.05.2018 08:45
26.06.2019 22:09
28062019 07:48
19.07.2019 10:17
11.09.2019 15:54
03.022014 14:08
03.12.2013 08:21
09.02.2016 08:27
10.01.2018 09:49
10.01.2018 09:55
17.09.2019 09:24

OOO0O000000000000000000000000000000 00|03 |§)

29.01.2016 11:33

o

(&5 Alle Korrespondenz *

]
e

]

]
]

]

o]
]
5]

]

&

PLLDBTRLLYDLY T R VR

TOAD DLV LDR_S

2

Y R < < O < O S e R < R S

E

OEEKEE

Ref. Nr. «

CAN/SOB/00001
MEW/ROLID0001
MEW/SOB/00002
MEW/S0B/00004
MEW/SOB/00038
MEW/S0B/00043
MEW/S0B/0006%
MEW/SOB/000T1
MEW/S0B/00072
MEW/SOB/000TS
MEW/S0B/00030
MEW/S0B/00084
MEW/SOB/0002E
MEW/S0B/00092
MEW/SOB/000ST
MEW/SOB/00100
MEW/S0B/00103
MEW/SOB/00104
MEW/SOB/00105
MEW/S0B/00110
MEW/SOB/00113
MEW/S0B/00115
MEW/SOB/00116
MEW/S0B/00118
MEW/S0B/00118
MEW/SOB/00120
MEW/S0B/00121
MEW/S0B/00125
MEW/SOB/00126
SOB/MEW/00004
SOB/MEW/00005
SOB/MEW/00104
SOB/MEW/00142
SOB/MEW/00143
SOB/MEW/00179
S0B/ROLI0000Z

Neuer Transmittal Sip = LgdAntworten mit Verlauf = [{Weiereiten + {7) Vertelerliste = Organisieren + 4 mehr ~

Von

Adrian Kessler <project manager2@demo sobis com>
Ali Farrad <customer@demo.sobis.com=

Ali Farrad <customer@demo.sebis.com=

Ali Farrad <customer@demo sobis.com:=

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com=

Ali Farrad <customer@demo sobis.com=

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com>

Ali Farrad «customer@demo.sobis.coms=

Ali Farrad <customer@demo sobis.com>

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com=

Nelli Pazer =nell. pazer@sobis.coms

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com>

Ali Farrad «customer@demo.sobis.coms=

Ali Farrad <customer@demo sobis.com>

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com=

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com=

Ali Farrad <customer@demo sobis.com>

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com=

Ali Farrad =customer@demo sobis.coms=

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com>

Ali Farrad <customer@demoe.sobis.coms=

Ali Farrad <customer@demo sobis.com>

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com=

Ali Farrad =customer@demo sobis.com=

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com>

Ali Farrad «customer@demo.sobis.coms=

Ali Farrad <customer@demo sobis.com>

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com>

Ali Farrad «customer@demo.sobis.coms=

Jeanette Schmitt <claim manager@demo sobis com>
Erica Murphey <engineer@demo.sobis.com=
Annabell Degler <project manager@demo.sobis com=
Annabell Degler <project. manager@demo. sobis.com=
Annabell Degler <project. manager@demo.sobis.coms=
Annabell Degler <project manager@demo sobis com

Annabell Degler <project. manager@demo. sobis.com=

5.1.2.2 Generelle Suche innerhalb des Projekts

Diese Suchfunktion ist ein sehr nitzliches Werkzeug, falls Sie sich nicht sicher sind, in
welchem Ordner oder in welcher Ansicht eine gewlnschte Information gefunden werden kann.
Um eine Ubergreifende Suche in der gesamten Projektdatenbank zu starten, 6ffnen Sie die

Ansicht "Suche im Projekt".

Es wird eine leere Tabelle angezeigt. Ahnlich wie bei der Suchfunktion in einer der anderen

Ansichten befindet sich in der rechten Ecke der Aktionsleiste der Ansicht ein Textfeld, in das

change

Betreff

Approval required for VODOTS - Change Reque.
Change Material used for Fiter System

Change Order Request

Requesting additional changes

Reguest for further Changes

Request for changing Mies Stone Plan

Reguest for change

Reguest for change

RE: Kuantan SOB/MEW/00104: Meeting Invitation
Reguest for change

News Event created for E00035 - Change Requ
Reguest for change

Reguest for change

Request for change

Reguest for change

Reguest for change

Request for change

Re: Re: Request for change

Re: Change Order Proposal

Reguest for change

Proposal for additional block valve

RE: Kuantan SOB/MEW/00167: Minutes of Meeting
Proposal for additional block valve

Kuantan SOB/MEW/00171: Minutes of Meeting
Kuantan SOB/MEW/00170: Minutes of Meeting
Kuantan SOB/MEW/00173: Minutes of Meeting
Change Material used for Turbine Structure
Change Material used for Turbine Structure
Change Material used for Fiter System

Offer for Change Request A32

Offer for your Change Request from 09/03/3013
Meeting Invitation

Re: Request for change

Change Order Proposal

Re: Change Material used for Filter System

Meeting Invitation

Sie einen Suchbegriff eingeben kénnen. Vergleiche mit dem Screenshot unten.

| Orcner
[E] Ansichten
= Aktivitatenliste
{D)Zuletzt betrachtet
(2] Meine Korrespondenz
([E)Meine Dokumente
 Meine Action tems
¢ Favorten
(-] Freigabeprozess
(S5 Alle Korrespondenz
) Alle Dokumente
 Alle Action kems
7 Fiter

|, Suchen im Projekt
1l Papierkorb
(3 Postfach

- Privates Postiach
15 Projektpostfach

5

[E] Dashboard
(2 Aktualisiersn

Titel | Betreff | etc.

=) Al Dokument=

Fiter entfernen

(&) Alle Korrespondenz L Suchen im Projekt '*

Nummer At Zuletztgesndert Bearbeitet von

“change*

Abse.
CAN
MEWY
MEW
MEW
MEVY
MEW
MEWY
MEWY
MEW
MEWY
MEW
MEWY
MEWY
MEW
MEVY
MEW,

W
MEWY
MEW
MEWY
MEWY
MEW
MEVY
MEW,
MEWY
MEWY
MEW
MEWY
MEWY
S0B
S0B

Erstelit von Erstelt Bedeutung ~

Nach Eingabe und Bestétigung des zu suchenden Begriffs werden die Ergebnisse in der

Tabelle angezeigt. Die Ergebnisse umfassen alle Arten von Dateien, Korrespondenz wie z.B.
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E-Mails, Transmittal Slips, Comments, Briefe oder Library Items, Dokumente sowie

Adressbuchdateien wie Kontaktgruppen.

Wenn Sie die Suchergebnisse weiter einschranken mdchten, haben Sie die Mdglichkeit, Ihre
Spaltenanzeige anzupassen und Filter hinzuzufiigen, wie in den vorherigen Kapiteln Filter

und Anpassen der Ansichten beschrieben.

Suchhistorie

PIRS merkt sich lhre Sucheintrdge und zeigt die letzten 10 gesuchten Begriffe zur
Auswahl an, wenn sie in das Suchfeld gehen. So kénnen Sie geschlossene
Suchergebnisse erneut schnell aufrufen oder die Suche nach einem verwendeten
Begriff schnell erneut starten.

5.1.2.3 Optionen bei der PIRS Volltextsuche

Sie kdnnen mit der PIRS-Volltextsuche eigene Suchanfragen basierend auf Wortfragmenten
starten oder durch AusschlieBen oder EinschlieBen bestimmter Wortkombinationen
einschranken. Die Suche selbst ist nicht abhéngig von Grol3- und Kleinschreibung. Das heif3t
unabhangig davon, ob Sie z.B. Kick Off, Kick Off oder KICK OFF eingeben, ist das Ergebnis
das gleiche. Dennoch ist zu beachten, dass der Suchbegriff idealerweise in Kleinbuchstaben
eingegeben werden sollte, um dem System zu helfen, zwischen dem Suchbegriff und den

angebotenen booleschen Operatoren zu unterscheiden.

5.1.2.31 Der Platzhalter

Die PIRS-Suche beinhaltet unter anderem die Méglichkeit, das Symbol ? als Platzhalter far
einen Buchstaben innerhalb eines Suchbegriffs oder das Symbol * zum Ersetzen mehrerer
Buchstaben innerhalb eines Wortes oder einer Phrase einzusetzen. Anstelle des Suchbegriffs
Meeting kdnnen Sie z.B. mee?ing eingeben und um sicherzustellen, dass alle
Wortkombinationen, die sich auf Kick-Off-Meetings beziehen kdnnten, kdnnen Sie kick*

eingeben.

5.1.2.3.2 Suche nach einer Zeichenkette

Um sicherzustellen, dass das Ergebnis Eintrage mit einer bestimmten Wortkombination, z.B.
kick-off-meeting, zuriickgibt, kénnen Sie den Suchbegriff in Anfllhrungszeichen setzen ("kick-
off-meeting"). In diesem Fall zeigt die Suche nur die Eintrage an, in denen genau diese

Wortkombination gefunden werden konnte.

5.1.2.3.3 Boolesche Operatoren

Daruber hinaus kdnnen Sie Boolesche Operatoren verwenden, die es ermdglichen, Begriffe
durch logische Operatoren zu kombinieren. Die Syntax unterstitzt "AND", "+", "OR" als
Kombination von Booleschen Operatoren und "NOT" oder "-", um bestimmte Begriffe von der

Suche auszuschlie3en oder zu verbieten.

Im Allgemeinen wird der OR-Operator als Standard-Operator verwendet, d.h. wenn Sie

zwischen zwei Begriffen keinen booleschen Operator eingegeben haben, wird automatisch
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der OR-Operator verwendet. Die Suche findet dann alle passenden Dokumente, in denen
entweder ein Begriff oder beide Begriffe vorkommen. Boolesche Operatoren missen immer

komplett mit Gro3buchstaben geschrieben werden.

Bitte beachten Sie, dass es einen kleinen Unterschied zwischen der Verwendung von
Operatoren mit Grof3buchstaben und Symbolen gibt, die nicht immer die gleichen Ergebnisse
liefern. Der Operator "NOT" und der Operator "-" schlie3en beispielsweise beide Dokumente
aus, die den Begriff enthalten, der direkt auf den Operator folgt, aber nur der Operator "-" kann
als einzige Suchanforderung verwendet werden. Der Operator "NOT" hingegen kann nicht als
eigenstandiger Operator verwendet werden. Das bedeutet, dass eine Suche wie "NOT
meeting" immer keine Suchergebnisse liefert, obwohl es viele Treffer fir Dokumente geben
kann, die das Wort meeting nicht enthalten. Wenn Sie jedoch die Abfragesyntax "- meeting"
eingeben, zeigt die Suche alle Dokumente an, die nicht den Begriff "meeting" enthalten. Es
kann auch zu unterschiedlichen Ergebnissen bei der Kombination beider Arten von
Operatoren kommen. Um Verwechslungen in Ihren Suchergebnissen zu vermeiden,

empfehlen wir, immer Anfiihrungszeichen zu verwenden, die lhre Suchbegriffe einrahmen.

Mdéchten Sie z.B. alle Dokumente finden, die sich auf die von John Smith organisierte interne
PIRS-Schulung fir Administratoren beziehen und bei denen PIRS:Claim nicht auf der Agenda

stand, kdnnen Sie den folgenden Suchbegriff verwenden:

"PIRS Training" AND"John Smith" AND "admin" AND NOT "PIRS:Claim".

5.1.2.34 Suche innerhalb bestimmter Felder

Standardmafig sucht die PIRS-Volltextsuche immer nach dem eingegebenen Begriff oder den
eingegebenen Suchkriterien in allen vorhandenen Dokumentfeldern und Tabellenspalten, aber
PIRS unterstitzt auch die angegebene Suche nach Felddaten. Das bedeutet, dass Sie bei der
Durchfiihrung einer Suche ein Feld (Spalte) angeben kénnen, auf das die Suche

eingeschrankt werden soll.

Dabei geben Sie einfach den Feldnamen gefolgt von einem Doppelpunkt ":" ein und geben
dann den gesuchten Begriff ein. Sie sollten jedoch beachten, dass Sie den technischen

Feldnamen und nicht die Bezeichnung des Feldes verwenden missen.

Angenommen, Sie befinden sich in der Ansicht Alle Korrespondenz und mdchten nach allen
Dokumenten suchen, in denen das Feld Betreff "Kick-off-Meeting" und die Spalte

Absendercode den Code SOB enthélt. Sie kénnen den folgenden Suchbegriff anlegen:
o Dbetreff:"kick off meeting"” AND refNo_sender_code: SOB

Bitte beachten Sie, dass das Feld nur fur den Suchbegriff gilt, dem es unmittelbar vorausgeht,
so dass z.B. die Suchanfrage betreff:kick off meeting nur nach dem Wort kick innerhalb des

Themenfeldes suchen wirde, wahrend "off" und "meeting" in allen Feldern gesucht werden.
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Ein weiteres Beispiel:

Innerhalb der Korrespondenztabelle gibt es nur eine Spalte, die alle Empfénger enthalt,
unabhéngig davon, ob die Empfanger in "To", "Cc" oder "Doclink" aufgefiihrt wurden. Wenn
Sie nur die Empféanger beriicksichtigen méchten, die in den Feldern "An" und "Cc" enthalten
waren, kdnnen Sie bei der Suche nach dem Empfanger "Schmidt" folgenden Suchbegriff

verwenden

e to_valueReadMode:Schmidt ODER cc_valueReadMode:Schmidt

Unterstitzte Feldnamen werden im ndchsten Kapitel beschrieben.

Die PIRS-Volltextsuche orientiert sich an den Regeln der Apache Lucene Syntax. Wenn Sie
sich Uber alle unterstiitzten Suchanfragen und das in der Lucence Rich Query Sprache
verwendete Vokabular informieren méchten, folgen Sie bitte diesem Link:

http://lucene.apache.org/core/old versioned docs/versions/2 9 1/queryparsersyntax.html

5.1.3 Feldbezeichnungen fur Volltextsuche

Im Folgenden werden die Feldnamen fir die Volltextsuche beschrieben. Bitte beachten Sie,
dass Sie mit der unterstiitzten und hier ebenfalls ausfihrlich beschriebenen Suchsyntax
vertraut sind.

Dokumente

PIRS Bezeichnung fir Suche Anmerkung

Feldbezeichnung

Dokumentennr. docNumber

Revision revision_value

Titel title

Ordner folder_name Aktueller Ordnername (nicht der gesamte
Pfad)

Gliltig valid Wert kann nur true oder false sein z.B.
valid:true

Status docStatus_value

Art docType_value

Format docFormat_value

Sprache language_value

Anwendungscode applicationCode_value

System system_value

Referenz reference_value
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PIRS
Feldbezeichnung

WBS

Aktivitats 1D
Hersteller
Verantwortlicher
Besitzer

Notizen

Kunde

Kunde Status

Kunde Dokumentennr.

Kunde Revision

Kunde Kategorie

Bezeichnung fur Suche Anmerkung

wbs

activityld
producer_fullName
responsible_fullName
owner_fullName
remarks
customer_name
customerStatus_value
customerDocNumber
customerRevision_value

customerCategory_value

S©BIS

Kunde Strafe customerPenalty Wert kann nur true oder false sein
Kunde Notizen customerRemarks

Lieferant supplier_name

Lieferant Status supplierStatus_value

Lieferant supplierDocNumber

Dokumentennr.

Lieferant Revision supplierRevision_value

Lieferant Kategorie supplierCategory_value

Lieferant Strafe supplierPenalty Wert kann nur true oder false sein
Lieferant Notizen supplierRemarks

Korrespondenz

PIRS Bezeichnung fir Suche Anmerkung

Feldbezeichnung
Von from_valueReadMode

Referenz Nummer refNo_formattedNumber  Bitte vergessen Sie nicht, das Zeichen'/* aus
der Standard-PIRS-Referenznummer zu
entfernen (wie in der Beschreibung der
Suchsyntax erwahnt).

Beispiel: Wenn Sie die gesamte
Korrespondenz mit Referenznummern wie
DESOB/DESOB/* suchen, ist der richtige
Suchbegriff der folgende

refNo_formattedNumber:DESOBVDESOB*

Absendercode refNo_sender_code
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PIRS
Feldbezeichnung

Empfangercode

Empfanger

An

Cc

Link

Ordner
Betreff

E-Mail Text

Kontakte

PIRS Feldbezeichnungen

Vorname
Nachname
E-Mail

Kirzel

Telefon (Buiro)
Telefon (Mobil)
Faxnummer
Kontakttyp

Firma

Postalische Adresse

Land

Standard Corr. Code

Bezeichnung fir Suche

refNo_recipient_code

recipients_address

to_valueReadMode

cc_valueReadMode

Anmerkung

Suche in allen Empféngern der
Korrespondenz

Suche innerhalb der Empfanger, die im Feld
To aufgefihrt sind.

Suche innerhalb der Empféanger, die im Feld
CC aufgefihrt sind.

doclinkTo_valueReadMode Suche innerhalb der Empféanger, die die

folder_name
subject

body

Korrespondenz als Doclink erhalten.

Bezeichnung fur Suche Anmerkung

firstName

lastName

email

shortName

officePhoneNo

cellPhoneNo

faxNo

contactType_value

company_name

address

country_name

5.1.4 Mailbox Ansichten

correspondenceCode_code

Die Ansichten "Privates Postfach" und "Projektpostfach” sind Ansichten, die einen Einblick in

den Inhalt Ihrer persdnlichen sowie lhrer Projektmailbox geben. Diese Inhalte sind nicht in

Ihren PIRS-Projekten enthalten, sondern werden auf Ihrem Firmen-Mailserver aufgerufen. Um

Mails in lhrem Projekt abzulegen, missen Sie sie zunéchst in PIRS hochladen. Die Mailbox-

Ansichten ermdglichen es lhnen jedoch, auf Ihre Mail-Dateien zuzugreifen, alle Inhalte ein-

schlieBlich aller Textinhalte sowie Anhange durchzuschauen und weiter innerhalb von PIRS

zu arbeiten und dennoch immer alle neuen E-Mail einsehen zu kénnen.
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Um die Auswirkungen auf die PIRS-Performance zu minimieren werden Mail-Inhalte nicht
automatisch angezeigt. Daher gibt es auch einige Unterschiede in der Funktionsweise der

Suche in den Ansichten lhrer Mailbox.

Seit PIRS Release 3.6. kénnen Sie Suchfunktionen wie Anfihrungszeichen und Sterne in der
Mailboxsuche verwenden, vergleichen Sie die Liste der angebotenen Suchfunktionen im
Artikel Volltextsuche. Beachten Sie jedoch, dass bei der Volltextsuche nur der Inhalt der in
Ihrem Postfach aufgefiihrten Felder beriicksichtigt wird, nicht aber der tatsachliche Inhalt der
E-Mails. Dieser wird, wie eben erwéhnt aus Performance Grunden nicht automatisch

ausgelesen und angezeigt und kann daher auch bei einer Suche nicht berticksichtigt werden.

[s2] Dashboard Privates Postfach
Ordner: | INBOX v Lade: Alle v | (2 Aktualisieren - X Filter entfernen change % IS
[7]' patum~ Von Betreff An
[T] 02102019 11:46 Customer <customer@demo.sabis.com= Change Material used for Filter System "Annabell Degler <project manager@demo.s...
[] 23.09.2019 16:02 Annabell Degler =annabell.degler@sobis.com= Notification Approval required for [V_00010 - Change R.. Adrian Kessler <project manager@demo.sob.
[T] 23.09.201915:10 Customer <customer@demo.sobis.com: Change Material used for Filter System "Annabell Degler <project manager@demo.s...
[] 11.00.2019 18:08 Annabell Degler =annabell degler@sobis com=  Notification Approval required for IV_00009 - Data Sheet. Adrian Kessler =project manager@demo.sob.
[T] 02.02.2019 11:45 Annabell Degler =annabell.degler@sobis.com= Distribution List Kuantan River Dam - MEW E00033: Ch...  Adrian Kessler <project manager@demo.sob..
[] 18.07.2019 14:27 Iris Brokmeier <project manager@demo. sobi_ Genesis Solar Energy (EPC) SOB/SOBI00017: Re: Cha. Iris Brokmeier =project manager@demo.sobi_
[T] 18.07.201914:19 Iris Brokmeier <projectmanager@demo.sobi...  Genesis Solar Energy (EPC) 30BISOBI00016: Change ...  Iris Brokmeier <project manager@demo.sobi...
[] 04.07.2019 09:08 supplier@demo.sobis.com Material Change "Annabell Degler <project manager@demo s
"] 26.06.201922:08 Customer <customer@demo.sobis.com: Change Material used for filter system "Annabell Degler <projectmanager@demo.s...
[] 28.05.201909:13 Customer =customer@demo sobis coms Change Material used for filter system "Annabell Degler =project manager@demo s
Seite 1vonda b Bl | @ Eintrage 1-10von~36 Eintrage pro Seite 10 |+

5.2 PIRS Symbolleisten

Es gibt drei Optionen, die in allen PIRS-Symbolleisten angezeigt werden, unabhangig davon,
ob Sie in Korrespondenz- oder Dokumentensichten arbeiten.

|s2] Dashboard || (&5 Alle Korrespondenz '*

L JNeue E-Mail - |,J.Antw0rten mit Verlauf - |L;JWeiterIeiten - O\ferteilerliste - Organisieren = L/Pmehrv b

[] patum~ =] - Art Van Absendercode E
|_ 0210.201912:43 I L] D Annabell Degler =project manager@demo.sobis.co... SO0B L
[ 02102019 12:15 T§ ] B4 Annabell Degler =project manager@demo.sobis.co... SOB I
] 02102019 11:46 LT ] -4 Ali Farrad =customer@demo.sobis.com= MEW ¢
["] 01102019 16:58 D Annabell Degler <project manager@demo.sobis.co... S0B L

Die Option "Verteilerliste" ermoglicht das schnelle Versenden von Links aus PIRS heraus,
innerhalb der Option "Organisieren" werden verschiedene generelle sowie eintragsbezogene
Features angeboten und mit der Option "Mehr" wird Ihnen eine Liste von Aktionen bezogen

auf einen Eintrag offeriert.

Im Folgenden werden alle drei Optionen detailliert beschrieben.
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Freigabeprozesse in der Ansicht

Falls diese Option innerhalb Ihrer PIRS-Anwendung aktiviert ist, haben Sie auch die

Mdglichkeit, Workflows in IThren Dokumentenansichten zu &ndern.

In diesem Fall wird in den Dokumentenansichten eine Schaltflache "Freigabeprozess”
angezeigt, wie im folgenden Screenshot dargestellt.

|s2] Dashboard | | ] Alle Dokumente
t)Neues Dokument - Q\ferteilerliste - Organisieren + | ~— Freigabeprozess = _--'mehrv

E Erstelt =~ Dokumeni:sljnr_. = Jalieyison Fiihren Sie Freigabeprozess-Aktionen fir ausgewsdhlte

[[] 27.01.202122:43 SBO-S0B-S-ENT-SPC-000... » A ppoEieeE .

Lesen Sie hierzu auch das Kapitel zu Dokumentenfreigabeprozessen in diesem Manual.

5.2.1 Verteilerlisten

Eine Schaltflache in allen Aktionsleisten, unabhéngig davon, ob Sie innerhalb von
Korrespondenz- oder Dokumentensichten arbeiten oder gerade ein PIRS-Eintrag angezeigt
wird, ist die Option "Verteilerliste".

[:2] Dashboard || (5§ Alle Korrespondenz *

[gMeue E-Mail ~ [glAntworten mit Verlauf ~ [g]Weiterleiten ~ |-|f:wer1eiler|iste ~ | Organisieren ~ ”n

[l oatum - o | & Art V| Dokument verteilen [y

[} 02102019 12:43 7 ] (= Al () Zeige Verlauf er@demo.sobis
W 02.10.2019 12:15 Ll - &4 Annabell Degler =projectmanager@demo.sobis
[ 02102019 11:46 T L & o Ali Farrad =customer@demo.sobis.com=

["1 01.10.2019 16:58 D Annabell Degler <project manager@demo.sobis

Wenn Sie die Schaltflache durch Anklicken des Pfeils ausklappen, werden zwei
Auswahlmdglichkeiten angeboten. Wie im Screenshot dargestellt, kbnnen Sie entweder den

ausgewabhlten Eintrag verteilen oder den Verlauf der Verteilerliste anzeigen.
Die Funktion "Dokument verteilen"

Wenn Sie z.B. eine Korrespondenz oder ein Dokument an lhre Teammitglieder verteilen
mochten, um z.B. auf dessen Inhalt aufmerksam zu machen, kénnen Sie eine neue

Verteilerliste erstellen.
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!:I PIRS - E-Mail - ABB/S0OB/00001 - Neue Verteilerliste *
Empfanger: ~

Adrian Kessler <project.manager2@demo.sobis.comz X v
Ashleigh Graboski <ashleigh@graboski.com:

Motizen:

| Link zum Dokument senden | | Komplettes Dokument senden | Abbrechen

| T P e P P Y ——— i [eye————  f———— e ————————1— EYETEr

Wabhlen Sie zunachst den Eintrag aus, den Sie versenden wollen. Dieser Schritt entfallt, falls

sie die Verteilerliste direkt aus dem Eintrag heraus generieren.

Sobald Sie die Aktion "Verleiterliste" auswahlen, 6ffnet sich ein kleines Fenster. Im Bereich
"Empfanger" kénnen sie Empfanger handisch eintragen oder Kontakte bzw Gruppen aus
Ihrem Projektadressbuch auswéhlen. Eine Funktion, die bereits in friheren Kapiteln be-
schrieben wurde.

Das Textfeld ermoglicht es Ihnen, die Empfanger mit einer kurzen Notiz anzusprechen.

Sie kénnen nun das Dokument entweder als Dokumentenlink oder das gesamte Dokument als
E-Mail an alle Empfanger senden.

Wenn Sie die Datei als Dokumentenlink versenden, erhalten die Empfanger lhre Notiz
zusammen mit einem Link in einer standardisierten blauen Box. Der Link 6ffnet den jeweiligen
Eintrag direkt innerhalb der PIRS-Anwendung. Dariber hinaus enthélt die E-Mail einen

standardisierten Text und eine Signatur mit dem Namen des Absenders.

Distribution List Kuantan ABB/SOB/00001: Official Comment - Documents are rejected

Catalina Hollmann <catalina.hollmann@sobis.com:
Fri 20/09/2013 12:18
farrad @demo. sobis. com

Catalina Hollmann - Ministry of Electricity & Water - E-Mail: catalina hollmanni@sobis com - Phone: - Mobile:

Actions: Open h

Dear Project Member,

You are included in the distribution list of this E-Mail(you can open the document by clicking on the document link abowve).

Comment: For your information

Best Regards,

Catalina Hollmann
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Wenn Sie sich fur den Versand des vollstdndigen Dokuments entscheiden, was empfohlen
wird, wenn alle oder einige der Empfanger keinen Zugriff auf die Anwendung haben und daher
den Dokumentenlink nicht 6ffnen kdnnen, erhalten die Empfanger die vollstandige Datei mit

allen Anhéangen sowie den Dokumentenlink.
Die Funtion "Zeige Verlauf"

Um zu erfahren, ob ein Dokument bereits verteilt wurde und, falls dies der Fall ist, an wen es

verteilt wurde, kénnen Sie die zweite Option der Aktion "Verteilerliste" verwenden.

i) PIRS - E-Mail - ABB/SOB/00001 - Verlauf der Verteilerliste * I
Datum ~ Absender Empfanger Motizen
1| 20.09.2019 12:17 &= Catalina Holmann <cat... farrad@demo.sobis.com For your information
2 20092019 12:.08 : &= Catalina Hollmann <cat... Catalina Hollmann <catalina.hell...  For your infermation

Verteilerliste - 20.09.2019 12:17 - Link

kol

Absender: Catalina Hollmann <catalina.hollmann@sobis. com >
Empfénger:  farrad@demo.sobis.com

For your information

Waébhlen Sie zunachst die Datei aus, die Sie interessiert. Klicken Sie anschlieRend auf "Zeige

Verlauf".

Es 6ffnet sich entweder ein neues Fenster, in dem die Verteilungshistorie der Datei mit den
Verteilungsdaten, Absendern und Empfangern sowie den entsprechenden Notizen (siehe
Screenshot) angezeigt wird, oder ein kleines Nachrichtenfeld informiert Sie darlber, dass das

Dokument noch nicht verteilt wurde.

5.2.2 Organisieren

Mit der Schaltflache "Organisieren" kdnnen Sie Eintrage untereinander verbinden, Favoriten

festlegen, Schlagworter setzen und sich und lhren Kollegen Aufgaben zuweise.
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[i+] Dashboard | -] E-Mail - ROL/S0B/00042 *

[_iBearbeiten [EJ Schliefen [gAntworten mitVerlauf ~ [,g]Weiterleiten ~ [jJE-Mail ablegen... » {)Verteilerliste

ol

ROL/SOB/00042 in 0200.10 Project Organization

Organisieren « | ‘mehr =

-
¥ Ll"

. E Querverweise
Andrew Miller <supplier@demo.sobis.com> =5

~RE: Kuantan SOB/ROL/00049: Re: Anmeldung Verzug S ——

Schlagwarter

An Annabell Degler =project manager@demo.sobis.com= oy MNeues Action ltem

= Anhé@nge = Action ltem(s) verknlpfen / Verknipfung aufheben

E Querverweise

Wenn Sie die Option "Organisieren” direkt in einer Korrespondenz oder einem Dokument
auswahlen, sind alle Funktionen erst sichtbar, wenn Sie den PIRS-Eintrag gespeichert oder

gesendet haben.

Um Zeit zu sparen, kdnnen Sie mehrere Korrespondenz- oder Dokumentenelemente
innerhalb eines Ordners oder einer Ansicht auswéahlen und z.B. die sie zu Ihren Favoriten
hinzufligen, fur alle gleichzeitig Schlagwoérter vergeben oder ein Aufgabe erstellen, die mit

allen ausgewahlten Elementen verkntpft wird. Alles auf einen Schlag.

Fur detaillierte Erlauterungen zu den einzelnen Funktionen lesen Sie bitte folgende Kapitel.

[ Dashboard =| Alle Dokumente [ Alle Korrespondenz *

[c} Meuer Transmittal Sip ~ [ Antworten mit Veriauf » [zl Weiterleten ~ 1)) Vertellerliste, Organisieren ~ |~ mehr -

[C] patum F | & P | & Art  RefiNr. - j Favoriten ¥ | Indie Favoritenliste aufnehmen
[ 19.09.2014 08:36 g & 4 ABBISOB/I00001 B me:
=) = Schiagwrter 7 Aus der Favoritenliste entfernen
[ 190920140837 F D & C0 ABBISOB/O0O - me
2012041258 7 & 7 ABBISOB/O0003 AliFarra [wf Neues Action tem - Re: Meeting request
|:| 10.01.2014 10:04 T [ ABB/SOB/00004 Ali Farrad <customer@demo.sobis.coms= Misging Site report week 1¢
D 03.12.2013 09:15 T & | ABB/SOB/O000S Jeanette Schmitt <claim. manager@demo.sobis. com:> Kuantan SOB/MEVW/00014:
10.02.2016 13:48 T (€] BEW/BOM/00001 Annabell Degler <project manager@demo.sobis.com=  Distribution List Kuantan SC
D 10.02.2016 14:08 (g & = BEW/S0B/00001 Aubrey Warnken =project. mailbox@demo.sobis.com=  Error while delivering corre
[ 26.01.201717:44 17 & 2] sevwsosmoooz Aubrey Warnken <project mailbox@demo.sobis.com=  Error while delivering corre
] 13.01.201514:16 g 1 cawsoB00D0 Adrian Kessler <project. manager2@demo.sobis.com=  Approval required for W00
[l 07.08:201922:08 77 & £ MEW/ROLIO0D00Y Ali Farrad <customer@demo sobis.com= Change Material used for F
12.11.2013 12:43 T & o MEW/SOB/00001 Ali Farrad <customer@demo.sobis.coms= Official Comment - Docume:
D 03.12.2018 09:18 T & o MEW/SOB/00001 CO/... AliFarrad <customer@demo.sobis.com= Official Comment - Docume:
[7] 03122013 08:25 g & 4 mewsoB00002 Ali Farrad <customer@demo.sobis.coms Change Order Request
D 03.12.2013 08:39 LT =] MEW/S0B/00003 Ali Farrad <customer@demo.sobis.com= Re: Project Scope Definition
03.12.2013 08:30 g & 4 MewrsoBIO0004 Ali Farrad <customer@demo.sobis.com= Requesting additional chan
|:| 03.12.2013 09:11 i =] MEW/SOB/00005 Ali Farrad <customer@demo.sobis.coms= Delay of material delivery

5.2.2.1 Querverweise setzen

Querverweise ermdglichen es Ihnen, Eintrdge miteinander zu verbinden. Hiermit kdnnen Sie
z.B. eine E-Mail mit einem Library Item verknipfen, das relevante Informationen enthélt, die
fur den Empfanger wichtig sein kénnten, oder Sie knnen Beziehungen zwischen mehreren

Dokumenten anzeigen.

Der Prozess ahnelt dem Prozess der Verknipfung von Dokumenten mit einem Transmittal
Slip. Nach Anklicken der Schaltflache "Organisieren" gefolgt von der Option "Querverweise"
offnet sich eine Auswabhlliste. Wie der Pfeil im folgenden Bild zeigt, kbnnen Sie dann eine
Korrespondenz- oder Dokumentenansicht auswahlen, aus der Sie die zu verlinkenden

Eintrage auswahlen mdchten. Das folgende Beispiel zeigt die Ansicht "Meine Korrespondenz /
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erhalten”. Sie kdnnen nun entweder Dokumente per Drag & Drop auswéahlen oder alle
Dokumente, die Sie in den Querverweis aufnehmen mdchten, markieren und auf die
Schaltflache "Hinzufiigen" klicken. Auf die gleiche Weise kénnen Sie Elemente aus der Liste

entfernen, entweder per Drag & Drop oder Uber die Schaltflache "Entfernen".

Es ist moglich, zwischen den Ansichten zu wechseln. So kdnnen Sie zunachst einen Eintrag
aus einer beliebigen Korrespondenzansicht auswahlen und anschlieBend alle benétigten

Eintrage aus einer beliebigen Dokumentenansicht auswéabhlen.

{ff PIRS - Querverweise ¥

2, Meine Karrespandenz / erhalten V*'____-—- ¥l

[} patum - Von Art & L | & Betreff

|:| 23.05201% . Annabell Degler =projectma... |:| Diecument for Your appro

|:| 27.06.2018 ... Ali Farrad =customer@dem... i o0 L Re: Documents for appro

|:| 30.11.20M7 ... Annabell Degler =projectma... |;| Diocument for Your appro

|:| 06112017 ... Annabell Degler <projectma... -_f |:| | Document for your appro

|:| 16.08.2017 ... Annabell Degler =projectma... T |;| = Diocument for Your appro -

1] - = e . PR [ o - '
Seite 1lvon3| B Bl | & Eintrage 1- 10 von ~ 27 = Eintrage pro Seite 10 | v

(¥ Hinzufugen ﬁ Entfernen )
Querverweise
[T Mummer « & Art Titel | Betreff [ etc. ]

Quernenveise akiualisieren Abbrechen

Die Korrespondenz oder Dokumente, die mit der jeweiligen PIRS-Eintrag verknipft wurden,

werden dann als Querverweis aufgefihrt.

Alle Querverweise kdnnen aus dem verlinkten PIRS-Element heraus ged&ffnet werden. Der
Link ist bidirektional, also in beide Richtungen sichtbar. Sie missen den Querverweis daher

nur einmal auswahlen.

5.2.2.2 Schlagworte

Schlagwdrter, auch bekannt als "Tags" sind Schlusselwdrter, die optional allen PIRS-

Korrespondenzen, Dokumenten oder Action Items zugeordnet werden kdnnen.

Sie bieten eine nitzliche Mdglichkeit, die PIRS-Korrespondenz, Dokumente und/oder Action
Items thematisch zu gruppieren und dem Leser schnell einen Einblick in seine Themen zu
geben. Schlagworter erleichtern es PIRS-Nutzern auch, gesuchte Inhalte zu finden, da sie

gezielt danach suchen und Schlagwdérter als Filterkriterien nutzen kdnnen.
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Schlagwaorter setzen

Um lhrer Korrespondenz oder Ihren Dokumenten einen "Tag" zuzuordnen, wahlen Sie die

Option "Organisieren” in Ihrer Symbolleiste. Klicken Sie dann auf "Schlagworter".

[i]] Dashboard || (&) Alle Korrespondenz @ Library Item - SOB/SOB/00070 '*

[ Bearbeiten [ Schlieken [l Weiterieiten » [ E-Mail ablegen .. v «)Verteilerfiste v |- Organisieren~ | .~ mehr~

Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com:=

MOM

SOB/SOB/00070 in 0200.10 Project Organization

[#] _aphings

58 Quervenweise...
[ In die Favoritenlisie aufnehmen

Schlagworter

%5 Meues Action ltem @

Es o6ffnet sich eine Box, in der Sie eine Auswahl der in lhrem PIRS-Projekt zur Verfugung

stehenden Schlagworter finden. Je nachdem, welche Informationen Sie der jeweiligen

Korrespondenz, dem Dokument oder dem Action Item zuordnen mdchten, kénnen Sie ein

oder mehrere Tags auswahlen.

= PIRS - Wahlen Sie die Schlagwirter

Hinweis: Bitte wihlen Sie nur Tags aus der Liste.

Tags die nicht in der Liste enthzlten sind werden automatisch entfernt.

Claim
Cost Contraol

" Electrical

Mechanical

Project Management - general

Qualitiy Management

Training

Nachdem Sie die Auswahl gespeichert haben, werden die Tags in der Kopfzeile der

x

Korrespondenz / des Dokuments / des Action Items aufgelistet, wie im folgenden Screenshot

gezeigt. Bitte beachten Sie, dass Schlagworter nur im Lesemodus als Kopfzeile angezeigt

werden.
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I Dashboard ” Alle Komrespondenz ' * H Library Item - SOB/S0B/00070 '* l_

[ Bearbeiten [EJ Schlisfen [ Weiterleiten = [ E-Mail ablegen... ~ ) Verisilerliste

Annabell Degler <project. manager@demo.sobis.com:=

MOM

SOB/SOB/00070 in 0200.10 Project Organization
Schlagwirter: Tr? ing, Project Management - general

Anhinge

Zeige alle Dokumente zum Schlagwort
Training

Querverweise

I Dashboard ” Alle Korrespondenz % H Library Ttem - SOB/SOB/00070 '* ” [+4 schlagwort: "Trai... '* l_

[-“]Komespondenz|| | = Dokumente | == Aktivitatenliste

[-gNeue E-Mail ~ [ Antworten mit Verlauf = [l Weiterleiten - ) Vereilerliste ~ [~5{ Organisieren - @{}’mehrv

Datum Von o Art & M2 &7 Schlsgworter ™ Betr
17.09.2012 ... Annabell Degler =project.ma... \ﬂf Project Mal ... MOL
22122014 .. Nelli Pazer =neli pazer@so... 7 =] Training train
04122013 ... Erica Murphey =engineer@... | &' Training. Projec... PIR

Sie kdnnen eine Liste aller PIRS-Eintrage 6ffnen, die mit dem gleichen Schlagwort gekenn-
zeichnet wurden, indem Sie entweder direkt auf das betreffende Schlagwort klicken oder nach
einem oder mehreren bestimmten Schlagworter innerhalb eines Ordners oder einer Ansicht

filtern.

J Alle Korrespondenz '* Library Item - SOB/SOB/00070 '* ” [ schlagwort: “Trai... "]

~ [:@Antworten mit Verlauf v [ Wei v ) Vertei * [ Organisieren - mehr~
Vion o Art & M2 g7 Schlagwirter v | Betreff Ordner
. Annabell Degler <project.ma... ‘:T Project Manage)] JL&l Aufet 020010 Project Organization
Erica Murphey <engineer@... .7 Zl A 0200 Project Management
. Annabell Degler <project.ma... \:f 0200.10 Project Organization
. Annabel Degler <projectma... 7 Spalten 3 0200.10 Project Organization
- Annabel Degler <project ma. T (=] Cost Control, Q. _ ation
w Filter b (Alle auswahlen)
. Annabell Degler <project.ma... ‘:T o
= .
. Annabell Degler <projectma... \if MOM Kick of meeting Cm ation
. Annabell Degler <projectma... .7 MOM Meeting 16th August Ceost Control ation
. Annabell Degler <projectma... 17 MOM P Electrical ok
. Annabell Degler <project.ma... \:f MOM PM Mechanical pk
Project Management - general
Qualitiy Management
Training
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Einrichten der Schlagwadrterliste

Die Liste der Schlagworter, aus denen PIRS-Benutzer auswahlen kénnen, wird in der Regel
zu Beginn des von Ihrem Projektleiter eingerichteten Projekts festgelegt. Falls bestimmte
Schlagworter fehlen, geandert, bearbeitet oder erweitert werden missen, kénnen entweder
der Projektleiter oder Ihr PIRS-Support Anpassungen innerhalb der Projektverwaltung
vornehmen. Fir weitere Informationen wenden Sie sich bitte an lhren Projektleiter oder den
PIRS-Support.

5.2.2.3 Action ltem

Action Items sind individuelle PIRS-Eintrage, die lhnen und Ihrem Team helfen, Ihre person-

lichen sowie die Aufgaben und Verantwortlichkeiten Ihres Teams zu verwalten.

Sie kénnen von jedem Teammitglied sowohl fur sich selbst als auch fireinander erstellt
werden. Fir jedes Action Item kénnen Sie ein Erinnerungsdatum festlegen, das sicherstellt,

dass eine Aufgabe verfolgt und rechtzeitig abgeschlossen wird.

Dabei kann ein Action Item entweder in Bezug auf ein oder mehrere Dokumente und/oder
Korrespondenz erstellt werden (z.B. als Erinnerung an Sie oder lhren Kollegen, eine Antwort
auf eine empfangene E-Mail des Kunden zu senden) oder es kann ohne Verbindung zu einem
anderen PIRS Eintrag erstellt werden (z.B. als personliche Erinnerung an einen Folgeanruf bis

zu einem bestimmten Datum).

Es gibt zwei Mdglichkeiten, ein Action Item anzulegen:
1. Ausgehend von einem PIRS Element im Lese- oder Bearbeitungsmodus
2. Aus der Ansicht der Action ltems

Beide Optionen werden im Folgenden im Detail vorgestellt.

52231 Erstellen eines Action Item aus einem PIRS Element heraus

Um ein Action Item zu erstellen, das automatisch mit einer bestimmten Korrespondenz oder
einem Dokument verknipft ist, 6ffnen Sie den Eintrag im Lese- oder Bearbeitungsmodus und

klicken Sie auf die Schaltflache "Organisieren".

[2] Dashboard E| Alle Dokumente (&S] Alle Korrespondenz L) Comment - BEW/BOM/00001 '*

[Bearbeiten [EJ SchiieRen [ Antworten mit Veriauf + [gWeiterleten + [[JE-Mailablegen... = «) Verteilerliste ~ || Organisieren ~ | . mehr +

Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com=> 58 Querverweise..

Distribution List Kuantan SOB/MEW/00108: Letter of intent

 In die Favoritenliste aufnehmen

Schlagwaorter
BEW/BOM/00001 in 0400.10 Request for Quotation (RfQ)

«fy MNeues Action tem

An: Annabell Degler <project. manager@demo.sobis.com=

Anhinge

Je nachdem, wie lhr PIRS eingerichtet ist, 6ffnet sich eine Eingabemaske in einem neuen

Fenster oder das komplette Action Item 6ffnet sich in einem neuen PIRS Reiter.
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In beiden Fallen ist das Minimum an Informationen, dass Sie eingeben muissen, gleich.
Weil3en Sie Ihrem neuen Action Item einen Betreff und einen Verantwortlichen zu. Dariiber
hinaus mussen Sie in diesem Schritt auch eine bestimmte Kategorie auswahlen, die sich an
Ihren Unternehmensstandards orientiert (z.B. Aufgabe, Nachbereitung oder Korrespondenz-
kontrolle) und den Status setzten. Optional kdnnen sie auch ein Falligkeits- und
Erinnerungsdatum wéhlen.

% PIRS - Neues Action Item - Comment - BEW/BOM/00001

Betreff*: Bitte Antwort an Kunden schicken

Verantwortlicher: Arden Erion <arden@erion.com= v
Kategorie: Correspondence Control X v
Status®: Open -t
Falligkeitsdatum: 31.10.2019 [ Erinnerung am: 07.11.2019 3

Speichern Speichern & Editieren Abbrechen

Dokument speichern |

Sollte Ihnen zunachst eine reduzierte Eingabemaske angezeigt werden, wie oben im Bild,
kénnen Sie mit der Option "Speichern & Editieren" den Eintrag im Bearbeitungsmodus 6ffnen
und so lhrem Action Item weitere Informationen hinzufiigen. Sie kdnnen z.B. eine detaillierte
Beschreibung eingeben, den Zugriff anderer Teammitglieder im Reiter "Zugriff* einschréanken
oder zusatzliche PIRS-Eintréage im Reiter "Links" hinzuftigen.

[] Dashboard || [ Kontakte (&S] Alle Korrespondenz o Meine Action Ttems « Neues Action Ttem '*

BSpeichern ﬂSchlieBen -5 Organisieren ~

Von: Erica Murphey
Nummer: Al<Nummer:
Betreff*: Reply to customer - Questions on certain contract details
Verantwortlicher: Jeanette Schmitt <claim.manager@demo.sobis.com> v

Beteiligt: / -
Kategorie: Correspondence Control v
Prioritat: g v Status®: Open /
Startdatum: 3 4

26.09.2019 Datum der
Fertigstellung:

Falligkeitsdatum: 29.00.2019 &
Erinnerung am: 28.09.2018 [
i ~ -
Beschreibung Anhdnge Links Zugriff
Schriftart - Schriftgrsbe - | B X U s |[EE EE |9 | B G | 8 2% |2 -i=- iE
A-B-| | | | | | | & &7 |wm:
Dear Jenaette,
please take a look at the questions raised by Mr Farrad and get back to him as quickly as possible.
Thanks,
. Erica J
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Automatische Benachrichtigungen

Nach dem erstmaligen Speichern des Action Items wird automatisch der
Verantwortliche informiert.

Falls Sie ein Erinnerungsdatum festgelegt haben, erhalt der Verantwortliche zu Beginn
des Arbeitstages am jeweiligen Datum eine E-Mail mit dem Link und einem einheitlichen
Erinnerungstext.

5.2.2.3.2 Offnen verlinkter Dokumente

Erstellen Sie ein Action Item direkt aus einem Dokument oder einer Korrespondenz heraus ist
diese automatisch verlinkt und kann unter dem Reiter "Link" getffnet werden. Unter diesem
Reiter haben Sie zudem die Option weitere Dokumente und/oder Korrespondenzen zu
verlinken, die fur die Bearbeitung des Al von Interesse sein kénnten.

|2°] Dashboard /# Alle Action Ttems ./ Action Item - AIO0036 '*

EJSpeichern m Schlielten ('JVerteilerIiste - Organisieren = v ‘mehr «

Von: Annabell Degler
Hurmmer: AID0D36
Betreff=: Lieferantenkapazitat prifen
Verantwortlicher: Annabell Degler <project. manager@demo.sobis.com>
Beteiligt:
Kategorie: Correspondence Control % Task
Prioritat: high v Status™:
Startdatum: 14.05.2020 i Datum der

- Fertigstellung:

Félligkeitsdatum: 21.05.2020 L9

Erinnerung am:
Beschreibung Anhdnge Links (1) Anmerkungen Zugriff
[;I,Lin ... |} Anhange herunterladen

[C]' Numm[ Links hinzuftigen / entfemen | & | Titel / Betreff [ etc.
[ ROL/SOBIO0030 i ¥ Lieferengpasse, Change Request

Um auf wichtige Informationen so schnell und einfach wie méglich zu zugreifen, kénnen Sie
aus dem Action Item heraus direkt alle Anhénge der verlinken PIRS Eintréage geotffnet und/

oder heruntergeladen werden. Wahlen Sie hierzu das Aktionsfeld "Anh&nge herunterladen"
oder klicken Sie mit der Maus auf den gewiinschten Anhang des verlinkten Eintrags, wie im
folgenden Screenshot illustriert.
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] Dashboard  Alle Action Items // Action Item - AI00036
[ Bearbeiten m Schliefien (:Neneilerhste - Organisieren » 7 mehr -
=] Annabell Degler
AIO0036 - Lieferantenkapazitat priifen
Verantwortlicher: Annabell Degler
Beteiligt
Kategorie Correspondence Contral, Task
Prioritat high Status Open
Startdatum 14 052020 Datum der Fertigstellung
Falligkeitsdatum 21.05.2020 Erinnerung am 18.05.2020

Anhénge
E Links (1)

4 Anhange herunterladen

Nummer » Art ¥ Titel / Betreff | etc. Zuletst gedndert  Bearbeitet von
ROL/SOB/O0030 4 & Lieferengpasse, Change Request 19.05.2020 13:47  Annabell Degler
+ Anhange - ROL/SOB/00030 X
Anmerkungen .
- Change Request_ Material.pdf (81.22 KB) &

Beschreibung
Im FileViewer offnen

5.2.2.33 Verwalten und Erstellen eines Action Items in der Ansicht "Action Items

Um lhre eigenen Aufgaben und Erinnerungen zu verwalten, kbnnen Sie lhre Action Items in

Ihrer personlichen "Meine Action Items" Ansicht verfolgen.

Alle Action Items, sowohl Ihre eigenen als auch die lhres Teams, werden in der Ansicht "Alle
Action Items" aufgelistet und kénnen von diesem Bereich aus verfolgt und verwaltet werden.
Daruber hinaus kdnnen Sie Action Items auch zu lhren personlichen Favoriten erklaren und in

einer weiteren Ansicht verwalten, die in Ihren "Favoriten" aufgefihrt ist.

Aus all diesen Ansichten heraus kénnen Sie neue Action Items erstellen, indem Sie auf die
Schaltflache "Neues Action Item" klicken. In diesem Fall wird Ihnen direkt die gesamte
Eingabemaske eines Action Iltems angezeigt, wie im vorherigen Screenshot gezeigt. Bitte
beachten Sie, dass es keine Korrespondenz oder Dokument gibt, das automatisch mit lhrer
neuen Aufgabe oder Erinnerung verknulpft ist, da Sie das Action Item nicht auf der Grundlage
eines anderen PIRS-Eintrags erstellen. Wenn Sie einen anderen Eintrag verlinken méchten,

verwenden Sie den Reiter "Links".

52234 Informieren Sie Verantwortliche und andere Benutzer Giber neue

Aufgaben.

Sofern nicht anders definiert, sendet PIRS automatisch eine E-Mail an den Benutzer, der in
einem neuen Action Item als verantwortlich aufgefuhrt ist. Auf diese Weise kann das Risiko

vermieden werden, dass eine zugewiesene Aufgabe nicht erkannt wird.

Seit PIRS Release 3.6. ist es moglich, fir jedes Projekt zusétzliche Empfanger zu definieren.
Dies ist eine Projekteinstellung, die standardméafig aktiviert werden kann. In diesem Fall
erhalten alle zusétzlichen Benutzer, die als Mail-Empfénger fir neu erstellte Action Items
definiert wurden, bei jedem Speichern eines neuen Action Items eine Benachrichtigungsmail.

Dariliber hinaus kann die Benachrichtigung fur Verantwortliche und andere Benutzer als
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optionaler Service aktiviert werden. Wenn die Einstellung als optionaler Service enthalten ist,

kdnnen Benutzer fir jedes neu angelegte Action Item entscheiden, ob der Verantwortliche und

alle anderen aufgefiihrten Benutzer informiert werden sollen oder nicht.

(58) Al Korrespondenz * || ] Transmittal Slip - SOB/MEW/00180
Bearbsiten [EJ SchlieBen (g Antworien mit Verlauf « [ Weiterisiten «

JJE-Mail ablegen . ~ {) Verteileriiste ~ Organisieren mehr =

An Ali Farrad <customer@demo.sobis.com>

Ant
B Dokumente (3
| Anhange herunterladen |~ Massenanderung
Dokumentennr. Revision Giltig | | Titel kunde Dokumenten...  Lieferant Dokument... Dokumentenstatus | Aktion Geff
SOB-17-105-001- A o —— R 18
ALL-C-310V54 ) PIRS - Neues Action Item - Transmittal Slip - SOB/MEW /00180
SUHATAIELARIEESE | | P setup phone conference with Transmittal recipients
SOB-17-105-
Verantwortlicher: Eddie Azsmot <eddie@aamot.com: hd 08
Kategorie: Follow up PM b
-01679.paf (B1.22 KB] |  Statue™: Open ~
A 08
Filligkeitsdatum: 29.09.2019 ] Erinnerung am: 28.09.2019] |
SOB-17-105-001-ALL-C-310V7]
( « (Verantwortlichen) Benutzer iber das neue Action Item informieren )
Speichem | |Speichern & Editieren | | Abbrechen
Neues Action llem || Anhange herunteriaden || Massenanderung
Nummer # | Batreff Status Verantwortiicher
5.2.2.35 Verwenden Sie Massenanderung, um mehrere Action Items auf einmal

Zu bearbeiten

Mit der Funktion "Massenanderung....", die unter den Optionen "Mehr" in lhrer Symbolleiste
aufgefihrt ist, kbnnen Sie Werte fiir mehrere Action Items auf einmal &ndern. Sollten Sie z.B.
den Verantwortlichen fiir mehrere Action Items &ndern missen, wahlen Sie einfach die

entsprechenden Eintrage aus, 6ffnen die Option "mehr" und klicken auf "Massenéanderung....".
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Dashboard || [ Alle Action Items '*

«f Neues Action ltem &) Verteilerliste ~ | mehr=

] Nummer r &  Be [ Massenanderung... Status
i Bl , ferzeitge... Open
B | |x Filter entfernen 1
[l g Bil Open
A Filt ichern...
[l g Mg (@ TlersPeichem In progress
H? F‘? [g] Drucken | Cpen
[ W Fd ). PODF erstellen Open
g Bil & il i Open
; ]| anzeigen
AlDDO20 oy Bl Cpen
i
n ﬁ Zeige Zugrifisrechie...
[ Awoo1g g Fd In progress
] Awoo1s g A 82 Zewge Logenirage In progress
[ A00017 g Bif & | Export In progress
Il Anhange herunterladen
# Loschen
i Aktualisieren
" PIRS - Massendnderung - Selektierte Eintrige (3) %
Feld: Verantwortlicher ¥
Wert: v
Adrian Kessler <project.manager2@demo.sobis.com> -

Alan Olliff <alan@olliff.com=
! Alexander Klepper <alexander.klepper@sobis.com>
Msmt‘ei‘lde; Ali Farrad <customer@demo.sobis.com>
- " Alois Bauer <management@demo.sobis.com>
Alvaro Cianciotta <Alvaro@Cianciotta.com=
Amanda Howryla <amanda@howryla.com:>
Andraw Miller <supplier@demo.sobis.com=>
Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com>
Antony Colbeth <antony@colbeth.com=
Arden Erion <arden@erion.com:>
Ashleigh Graboski <ashleigh@agraboski.com=
Aubrey Warnken <project.mailbox@demo.sobis.com>

Rartnn Wahin < nroiert mailhnefdemn snhis com=

[4 4 | seite 1von3| b M | &

0

Anschliel3end 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie zunéchst das Feld auswahlen, das Sie
andern mdchten, und dann den neuen Wert eingeben kdnnen. Nachdem Sie einen neuen
Wert ausgewahlt haben, klicken Sie auf die Schaltflache "Hinzufligen", um den neuen
Feldwert in lhre Liste der zu &ndernden Werte aufzunehmen. Sie kdnnen neue Werte fur alle

Felder, die eine Schliisselwortauswahl anbieten, und fiir mehrere Felder auf einmal
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auswahlen. Freitextfelder wie die Beschreibung kénnen innerhalb einer Massenanderung nicht

bearbeitet werden.
|_ || PIRS - Massenanderung - Selektierte Eintrage (3) 3% 1
Feld: Prioritat e
Wert: high h
| ¥ Hinzufiigen |
Ausstehende Anderungen... @ Feldname [ Wert Kombination zur Liste der Anderungen
Feld Wert hinzufiigen .
1 Verantwerilicher Alan QIIff =Alani@olliff.com= 3{_
|Anderungen ausfilhren | | Abbrechen | J
5.2.2.3.6 Action Item(s) verkntpfen / Verknipfung aufheben

Wenn Sie ein Action Item aus einem PIRS-Dokument oder Korrespondenten heraus erstellen,

ist der Eintrag bereits mit diesem bestimmten Element verknipft.

Es kann jedoch vorkommen, dass Sie ein Action Item ohne aktuelle Referenz zu einer PIRS
Korrespondenz oder einem PIRS Dokument erstellen und Sie erst nach dem Erstellen des Al

diese Verknipfungen hinzufiigen méchten.

[7] Dashboard Entwurf: Letter - SOB/MEW /00241 '*

= 3
[ {Bearbeiten SchlieBen {)Verteilerliste |+ | - Organisieren = |/ mehr =

i Querverweise...
Annabell Degler <projectm 8

Angebot

In die Favoritenliste aufnehmen

Schlagworter

SOB/MEW/00241 in 0000 Offer & Sales
«y Meues Action Item

An: Ali Farrad =customer@demo.fo

|2 Action ltem({s) verknlpfen / Verkndpfung aum%ben
A

M Anhinge

H

[a TR =R Tr-N

Fur diesen Fall bietet PIRS eine Aktion an, die es ermdglicht PIRS-Dokumente oder Korres-
pondenz mit einem bestehenden Al einfach zu verknipfen oder auch die Verknupfung
aufzuheben.
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Um einen PIRS-Eintrag mit einem oder mehreren Action Items zu verknupfen oder die Ver-
knupfung(en) aufzuheben, 6ffnen Sie die Aktion "Organisieren” in der Symbolleiste lhrer ge-
offneten PIRS-Korrespondenz oder Ihres Dokuments und wahlen Sie dann "Action Item(s)

verknipfen/ Verknipfung aufheben".

Sobald Sie die Funktion ausgewahlt haben, 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie Action
Items auswahlen kdnnen, die mit dem gedffneten PIRS-Eintrag verbunden oder deren Ver-

bindung geldst werden sollen.

Sie kdnnen Action Items entweder per Drag & Drop aus der Tabelle in die Liste der zu
verknipfenden Eintrage ziehen oder die Liste Uber die Schaltflachen "Hinzufligen" und

"Entfernen" anpassen.

{’ PIRS - Action Item(s) verkniipfen { Verkniipfung aufheben *
/) Alle Action ltems v
[ Mummer = & Betraff Status Verantwortlicher Filligkeitsdatum Kategorie Ve
|| A00045 T Priifen vor WF Start Open Annabell Degler 21.06.2021 Task *
/| Al00044 g Bitte Priifen Open Jeanette Schmitt 20.04.2021 Task
[ AI00043 g Vertrag prifen Open Jeanette Schmitt 1400004 Task
"] mooo42 Demo vorbereiten Open Annabell Degler 14.04.2021 Task
[ AI00041 7 Angebot prifen Open Jeanette Schmitt 07.04.2021 Tasy -
< >
Seite 1 won 1 & Eintrigad A2 uone.d2 (dzalpktiett) Eintrige pro Seite 80  +
¥ Hin%}gen 2 Entfernen
Entwurf: Letter - SOB/MEW/00241 (1) Markierte Dokumente zur Linkiiste
hinzufi
[ Nummer = ¥ Betreff \nfuwl:lgden e — Félligkfitsdatum Kategorie
(1" AID0045 " " priifen vor WF Start Open Annabell Degler f 06,2024 " Task
< >

| Action ltems aktualisieren || Abbrechen

Klicken Sie auf "Action Items aktualisieren”, um den Vorgang abzuschlieRen.

Ubernehmen der Al Links in neue Revisionen

Sie kdnnen Action Items, die mit einem PIRS-Dokument verknupft sind, von einer
Revision in die nachste Ubernehmen. Dies bedeutet, dass alle mit einem Dokument
verknipften Action Items automatisch in der neuen Revision verfiigbar sind.

Diese Funktion muss aktiviert werden. Wenn die Ubertragung in Ihrem Projekt derzeit
nicht stattfindet und Sie dies andern méchten, wenden Sie sich bitte an lhren Service
Desk.
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5.2.3 Mehr

In den folgenden Kapiteln wird jede Aktion, die unter der Schaltflache "mehr" aufgefiihrt ist,
kurz erlautert. Abhangig von lhrer Zugriffsebene und der Tatsache, ob Sie sich gerade in einer
Korrespondenz- oder Dokumentenansicht / Ordner befinden, stehen lhnen verschiedenen
Aktionsmaoglichkeiten zur Verfiigung. Wie Sie in den folgenden beiden Screenshots sehen
kénnen, sind einige Funktionen gleich, andere unterscheiden sich. Das erste Bild zeigt die
Optionen, wenn Sie sich in der Ansicht "Alle Korrespondenzen" befinden. Das zweite Bild
zeigt die Optionen, die in der Ansicht "Alle Dokumente" aufgelistet sind.

=] Alle Dokumente /| &5 Alle Korresponc

|/ mehr- |

k) Vordefiniere Dokumentaktionen...

Massenanderung...
Auwschecken

Eincheckan

| P

Filter entfernen

(& Alle Korrespondenz % Filter speichem...

Organisieren = |L/’-"mel1rv |

T &l =l

Drucken
e Schlagwért{ *+ Vordefinierte Aktionen. ..
Projsct Mal . Filter entfemen PDF ersiellen
o Filter speichem... ( URL anzeigen
(=) Drucken [} Zeige Zugriffisrechiz...
Cost Contr{ /- FDF erstellen PM l Feige Logeintrs
7 Zeige Logeinirage
URL anzeigen i
[ Zeige Zugrifisrechie. . B | Export
1 5 L it 20
|| Zesge Logemirane \l  Anhange herunterladen
B | Export
1l Anhange herunterladen D' 2 Loschen [},
¥ Loschen - .
i, Aktualisieren
&Y Aktualisieren

Dariliber hinaus werden auch verschiedene Aktionen aufgelistet, wenn Sie eine Korres-
pondenz oder ein Dokument im Lese- oder Bearbeitungsmodus ged6ffnet haben. Wie die
folgenden Screenshots veranschaulichen, sind die Mdglichkeiten einer im Bearbeitungsmodus
gedffneten Korrespondenz oder Dokuments im Wesentlichen die gleichen. Es gibt jedoch eine
Ausnahme fur Comments und Transmittal Slips. Diese haben eine zusétzliche Aktion, mit der
Sie Massenanderungen an den Dokumenten vornehmen kénnen, die im Comment/

Transmittal Slip aufgefiihrt sind.
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[ || Dokument - AKBZ-MAD-MG-AA-1052 - A L‘h

Vordefinierte Dokumentakiionen....

Auschecken

(B

Drucken

PDF erstellen

URL anzeigen

Zeige Zugrifisrechie. ..
Zeige Logeinirage

Anhange herunterladen

Léschen

@ X =saddTD UG

Aktualisiersn

i

A

J Transmittal Slip - SOB/MEW/00094 * |

srieileriiste = |~ Organisieren~ |

Druckan

PDF erstellen

URL anzeigen

Zeige Zugrifisrechie. ..
Zeige Logeinirage

Anhange herunierladen

Léschen

@ X «saded ™D

Aktualisieren

Detalillierte Erlauterungen finden Sie in den jeweiligen Kapiteln.
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Auswahlmoglichkeiten Beschreibung

3 Filter speichem

% Filter entfemen

@ URLanzeigen

7 Zeige Zugriffsrechte

I Zeige Logeintrage

)| Export

Anhénge herunterladen

«

¢ Loschen

Aktualisieren

J)-| PDF erstelien

Massenanderung.

» Vordefinierte Aktionen.

Mit dieser Aktion kbnnen Sie Filterkombinationen, die Sie
regelméaRig verwenden, als persoénliche Sicht speichern. (Bitte
beachten Sie auch das Kapitel Filter)

Diese Aktion I6scht lhre aktuelle Ansicht aller Filter, die
moglicherweise zuvor gesetzt wurden. (Bitte beachten Sie auch das
Kapitel Such- & Filterfunktionen)

Diese Aktion zeigt den URL-Link des von lhnen ausgewahlten
Dokuments in einem separaten Fenster an, so dass Sie den Link
kopieren und in jede Art von Dokument einfiigen kdnnen, das Sie
senden oder speichern méchten, oder Sie kdnnen ihn verwenden,
um das Dokument in einem anderen Browser zu 6ffnen. (Bitte
beachten Sie auch das Kapitel URL anzeigen)

Diese Aktion 6ffnet ein separates Fenster, in dem Sie einen Kontakt
oder eine Gruppe aus dem Projektadressbuch auswéhlen kénnen.
In einem zweiten Schritt berechnet die Anwendung, welche Art von
Zugriffsrechten die ausgewahlte Person/Gruppe derzeit fir das
ausgewahlte Dokument besitzt. (Bitte beachten Sie auch das
Kapitel Zeige Zugriffsrechte)

Diese Funktion zeigt alle Informationen dartber an, wann, wie und
von wem das ausgewahlte Dokument erstellt, gedndert, gesendet
usw. wurde. (Detaillierte Informationen zu Dokumentprotokollen
finden Sie auch im Kapitel Logeintrage)

Durch Anklicken dieser Aktion werden alle ausgewahlten Dateien
innerhalb des aktuellen Rasters der Ansicht in eine neue Excel-
Tabelle exportiert, in der Sie die in dieser Ansicht gesammelten
Informationen analysieren, speichern und drucken kénnen.
(Detaillierte Informationen zu den Excel-Exportfunktionen finden Sie
auch im Kapitel Excel Export)

Mit dieser nutzlichen Aktion kénnen Sie alle Dateien, die an
ausgewahlte Korrespondenzen oder Dokumente angehangt sind,
mit einem Klick herunterladen. (Bitte beachten Sie auch das Kapitel
Anhénge herunterladen)

Mit dieser Aktion werden alle ausgewdahlten Dokumente in den
Papierkorb verschoben. (Um mehr Gber den PIRS-Ldschvorgang zu
erfahren, lesen Sie bitte das Kapitel Loschkonzept)

Diese Aktion aktualisiert die aktuelle Ansicht.

Mit dieser Aktion wird eine PDF-Datei nach Ihren
Unternehmensvorlagen erstellt, die in PIRS gespeichert sind. Es ist
moglich, mehrere Vorlagen zu haben, und Sie kdnnen die richtige
Vorlage auswahlen, bevor die PDF-Datei erstellt wird. (Bitte
beachten Sie auch das Kapitel COPY_Create & Print using PDF

templates)

Die Massenanderung erméglicht es lhnen, den Wert eines oder
mehrerer Felder entweder innerhalb der Dokumente zu andern, die
Sie innerhalb einer Dokumentenansicht / eines Ordners ausgewahlt
haben, oder innerhalb aller Dokumente, die mit einem Sendebeleg
oder Kommentar gesendet oder kommentiert wurden. (Detaillierte
Anweisungen finden Sie im Kapitel Massendnderung)

Mit diesen Funktionen bietet Ihnen PIRS die Mdglichkeit, einen
neuen Kommentar oder Sendebeleg anzulegen, der bereits
vordefinierte Einstellungen fir bestimmte bestehende Wertfelder
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hat, z.B. Empféanger, Absender- und Empfangercode oder den
Zeitraum, in dem der Empfanger auf den Sendebeleg oder
Kommentar reagieren muss. (Detaillierte Informationen finden Sie
auch im Kapitel Vordefinierte Dokumentenaktionen)

& oucen Mit der Option Drucken kdnnen Sie jedes PIRS-Dokument oder jede
Korrespondenz schnell drucken, ohne eine Druckvorlage
auszuwahlen. (Bitte beachten Sie auch das Kapitel Drucken ohne

Vorlage)

S Daun auaiseren Die Update-Funktion bietet die Moglichkeit, das Datum von
Entwirfen von Briefen und Bibliothekselementen zu aktualisieren.
Projektadministratoren kénnen alle Korrespondenztermine
aktualisieren. (Detaillierte Informationen finden Sie auch im
Kapitel Datum aktualisieren)

p e Mit dieser Option kénnen Sie ein PIRS-Dokument auschecken, um
andere PIRS-Benutzer daran zu hindern, das Dokument zu
bearbeiten, wéahrend Sie Chancen nutzen. (Detaillierte
Informationen finden Sie auch im Kapitel Document check-in &
check-out)

5.2.3.1 Vordefinierte Dokumentenaktionen

Fir jedes Projekt gibt es bestimmte Aktionen, die immer wieder gleich ablaufen und daher in
PIRS in gleicher Weise dokumentiert werden. Eine dieser Aktionen besteht z.B. darin, einen
Transmittal Slip an Externe (z.B. Kunde) zu senden, um die Genehmigung eines oder

mehrerer Dokumente zu beantragen.

Um Zeit zu sparen, bietet PIRS bereits die Verwendung von Textvorlagen an, die sich
problemlos in eine E-Malil, Library Item, Letter, Comment oder Transmittal Slip integrieren
lassen. Diese Funktion wird im Kapitel Vorlagen nutzen naher erlautert.

Mit vordefinierten Dokumentenaktionen bietet PIRS eine Funktion, mit dem Benutzer schnell
einen Comment, einen Transmittal Slip, ein Library Item oder einen Brief (Letter) erstellen
kénnen, bei dem die meisten der erforderlichen Felder bereits von der Vorlage ausgefiillt
wurden. So kann z.B. mit wenigen Klicks und ohne Texteingabe ein Transmittal Slip versendet
werden, ein Brief erstellt oder ein Meeting Protokoll im Zuge eines Library Items aufgesetzt

werden.

Im Folgenden wird die vordefinierte Dokumentaktion am Beispiel eine Transmittal Slips

erlautert.

Sie konnen auf diese Funktion sowohl aus einer Ansicht, als auch direkt aus dem Dokument

heraus zugreifen.

1) Beim Zugriff aus einer Ansicht, wahlen Sie das/die Dokument(e) in lhrer Ansicht aus,
das/die Sie senden mochten und klicken Sie dann auf die Option "Vordefinierte
Dokumentationen”, die sie entweder unter der "mehr" Option in ihrer Aktionsleiste finden oder

innerhalb der "New" - Optionen. Siehe folgende Screenshots:
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Dashboard | [7) Alle Dokumente

E,Naues Dokument v Q\.’erleilerlists v = Organisieren = Freigabeprozessv Vv‘l‘mehrv /\

D Erstellt + Titel E. { Revisi¢ ' Vordefinierte Dokumentaktionen... m Br
D 21.04 2022 14:02  Rohrleitungsliste HV9865 Material Ja .y B Massenanderung... Engineering
D 2022 13:35 Rohrleitungsliste HV9865 Material N_ 7 A - Auschecken Engineering
V| 12042022 13:15 Bau- und Montagedokumentation Ja ij B 4 Einchecken Engineering
D 12.04 2022 13:11  Montagedatei Ja Ly A = Engineering
x Filter entfernen
D Bau- und Montagedokumentation N.. 7 A Engineering
) :0 Filter speichern... -
E Einweisung-Bau-und-Montagestelle Vorlage Ja Ly A Engineering
[7] 08.02.2022 14:40 Rechnung XY Ja 7 A (&) Drucken Engineerine
Dashboard | || Alle Dokumente Dokument - H2-I-CSA-

oNeues Dokument| V‘Q\/erteilerliste ¥ [~ Organisieren™ =

o Neues Dokument

m Neue Revision aterial
o : i 4] terial
|__d Neuer Transmittal Slip
. mentation
'ﬂ_ﬁ Neuer Comment

mentation

¥ Neue vordefinierte Dokumentaktion...m

E-Mail aus privatem Postfach ablegen BEASE [E A

g E-Mail aus Projektpostfach ablegen

‘-_J Dokumente importieren (ZIP)

[ 09.02.2022 10:57  Forderantrag A50

2) Wenn Sie auf Vorlagen direkt aus einem ged6ffneten Dokument zugreifen mdchten, klicken
Sie die "neue Korrespondenz" und wahlen Sie die Option "Neue vordefinierte
Dokumentenaktion”. Diese Option wird lhnen sowohl im Lese- als auch im Editiermodus
angeboten.

Dashboard | (=] Alle Dokumente X | Dokument - H2-I-CSA-Office-X-0001 - B

ﬁ' Bearbeiten 8 Schliefen | [ Neue Korrespondenzvm Neue Revision 13 E-Mail ablegen...v O\fe

3 Neuer Transmittal Slip
Bau- und Montage d

L4 Neuer Comment

Dokumentennr. H2-I- Revision
Gultig Ja M Neue vordefinierte Dokumentaktion B
Status 14.2 Prifschritt 2 - Kunde Art

[ Anhanae (1)
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Unabhangig davon, ob sie die Aktion in einem Dokument oder einer Ansicht ausgewahlt

haben, wird Ihnen im Anschluss ein Auswahlfenster angezeigt.

Hier kdnnen Sie die Vorlage auswéhlen, die Sie verwenden mdchten. Sobald Sie eine Vorlage
ausgewahlt haben und "OK" geklickt haben, erstellt PIRS einen Transmittal Slip mit den vor-
definierten Einstellungen fur den Begleitbrief und die Anpassungen der Werte fir die ange-

hangten Dokumente.

r PIRS - Vordefinierte Dokumentaktion auswédhlen ®I
Art Mame i
Comment Approve supplier (AERL) documents i
Comment Approve supplier (AERL) documents with comments
Comment Reject supplier (AERL) documents i
Tran=smittal Send supplier document te customer for approval i
Transmittal Send zupplier documents for information
Tran=smittal Send to customer for approval i
Tranzsmittal Send to custemer for information i

3
3
1
3
3
3
3
3
OK Abbrechen

Sie kdnnen das Transmittal Slip natirlich vor dem Versenden noch nach Bedarf anpassen,

alle vordefinierten Werte andern und auch weitere Dokumente hinzufligen oder entfernen.

Bitte beachten Sie, dass, wenn die von lhnen ausgewahlte Vorlage einen festgelegten
Absender-/Empfangercode und/oder Ordner hat, der Ordner, in dem Sie arbeiten und Ihr

eigener Standard-Absendercode von den Werten der Vorlage Uberschrieben werden.

Falls diese Werte nicht durch die Vorlage definiert sind, werden lhre Standardeinstellungen
automatisch eingetragen. Wenn Sie daher eine vordefinierte Dokumentenaktion zum Senden
eines Transmittal Slips oder eines Comments auswéhlen, achten Sie bitte besonders auf die

Pflichtfelder Absendercode, Empféangercode und Ordner.

Wenn Sie zusatzliche Dokumente zu dem TS hinzufligen, das mit einer vordefinierten Doku-
mentenaktion erstellt wurde, werden alle vordefinierten Werte auch fir die zusatzlichen Doku-
mente verwendet. Das markierte Dokument wurde nachtraglich hinzugefigt. Die gleichen

vordefinierten Einstellungen wurden tbernommen.
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[=] Dashboard =] Alle Dokumente Ed Neuer Transmittal Slip '*

BSpeichem ﬂs‘:hheﬁ.an [1Als E-Mail senden ~ :}Zustel\uptmnan Organisieren ~

Von: Catalina Hollmann

An: Ali Farrad <farrad@demo.sobis.com:>

Cc

Bec:

Link:

Betreff*:  Supplier documents for approval

Ref. Nr.*: | NER/PGE/<Nummer> o

Thre Nachricht
Nr.:

Dokumente (3) E-Mail Text Anhange Zugriff

gDukument(e) hinzufiigen / entfernen 'js Dokumentenliste fillen... 3§ Markierte Dokumente entfernen Jj, Anhédnge herunteriaden

[] Dokumentennr, ~  Revision Gilltig Titel
B 12 "01 " ® " Drawing of Pump XvZ
- - - -
" 123458 00 e Electrical Fire System
[[] Epc-AB-KG-0002 04 . Softstarter Inspection and Test plan

Es konnen Vorlagen fir Transmittal Slips, Kommentar (Comments), Briefe (Letter) und Library

Items erstellt werden. Falls es eine Vorlage gibt, die Sie gerne haben mdchten und die nicht

0400.50 Correspondence Supplier

Thre Nachricht vom:

Dokumentenstatus
'53 1 Submitted to customer for approval
'53 1 Submitted to customer for approval

53.1 Submitted to customer for approval

" Massendnderung...

|Entwurf

v

v

v

v

9

Aktion Geforderte..

'Fur Approval
'Fnr Approval
For Approval

aufgefuhrt ist, wenden Sie sich bitte an lhren Projektmanager oder Ihren PIRS-Support.

5.2.3.2 Massenanderung

Die Funktion "Massenanderung" ermdglicht es Ihnen, den Wert eines oder mehrerer Felder

innerhalb eines oder mehrerer Dokumente auf einmal anzupassen. Dabei kdnnen Sie

entweder innerhalb einer Dokumentenansicht oder des Dokumentmoduls eines Ordners

arbeiten. Markieren Sie zunachst die betreffenden Dokumente. Alternativ kénnen Sie einen

Transmittal Slip/Comment 6ffnen und eine Massenénderung aller angehangten Dokumente

durchfihren.

In beiden Féllen 6ffnet sich ein Fenster, nachdem Sie die Schaltflache "Massenanderung"

innerhalb der "mehr" Optionen gewahlt haben.

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.

S©BIS

Seite 195 von 283



SOBIS | PIRS DE SQ BIS

PIRS - Massendnderung - Selektierte Eintridge (3) x

Feld: @ Art v
Wert: @ Drawing [ Zeichnung v

@ %inwmgen

Ausstehende Anderungen... Feldname / Wert Kombination zur Liste der Anderungen
Feld Wert hinzufiigen
1 Status A3.1 Submitted to customer for approval 4

Vo

E_ ! Anderungen ausfiihren Abbrechen

Wahlen Sie zunéchst das Feld, das Sie &ndern méchten, und wéhlen Sie dann den neuen
Wert aus. Nachdem Sie auf die Schaltflache "Hinzufiigen" geklickt haben, wird die Anderung
in die Liste fiir alle anstehenden Anderungen, die Sie in einem Schritt durchfiihren méchten,
aufgenommen.

Wabhlen Sie nun, falls gewiinscht neue Werte fur weitere Felder aus und fligen Sie sie der
Liste der anstehenden Anderungen hinzu.

Bevor Sie auf die Schaltflache "Anderungen ausfiihren" klicken, kénnen Eintrage aus der Liste
natiirlich auch wieder I6schen. Bitte beachten Sie, dass Sie die Anderungen, sobald Sie sie
vorgenommen haben fur alle ausgewéahlten Dokumente ohne Ausnahme durchgefihrt

werden.

Massenanderungen an PIRS-Korrespondenz werden nicht unterstiitzt, da gesendete
Korrespondenz nicht geandert werden sollte, um wichtige Informationen zu erhalten. Dartber
hinaus kbnnen Massenanderungen nur von Benutzern durchgefihrt werden, die tber die

notwendigen Zugriffsrechte auf die jeweiligen Dokumente verfligen.

5.2.3.3 PDF Vorlagen

Sie haben jederzeit die Mdglichkeit, eine PDF-Datei eines beliebigen PIRS Eintrags (Korres-
pondenz, Dokumente, Action Items usw.) zu erstellen. Klicken Sie in der Aktionsleiste auf die

Aktion "PDF erstellen", die als eine Optionen unter "mehr" gelistet ist.

Wenn in lhrem Unternehmen nur eine Vorlage fiir die PDF-Erstellung dieser Dokumentart
hinterlegt ist, wird die Datei ohne weitere Verzdgerung erstellt. Falls es jedoch mehr als eine

von Ihrem Unternehmen angebotene Vorlage gibt (z.B. verschiedene Sprachen oder ver-
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schiedene Layouts oder Logos), wird lhnen nun die Mdglichkeit geboten, die passende

Vorlage auszuwahlen.

Vorlagen werden in einer Tabelle mit Angabe der Vorlagendatei und ggf. einer Kurzbe-
schreibung aufgelistet. Zusatzlich haben Sie die Mdglichkeit, eine Vorschau der Vorlagen

einzusehen.

 Alle espondenz Alle Dokumente .| Transmittal Slip - SOB/MEW/00183

Bearbeiten [£J Schliefen g Antworten mit Verlauf - Weiterleiten ~ [gJE-Mail ablegen... ~ {JVerteilerliste ~ QOrganisieren mehr / +*

Annabell Degler < 4= PIRS - Wihlen Sie eine PDF Vorlage... X
A DOCUMENts | name der PDF Vorlage « Beschreibung
> transmittal
PRE 8
transmittal de
SO0B/MEW/00183 in 0600 Engineering

An Ali Farrad <customer(@)

Anhénge
Dokumente (4) - =
transmittal ¥
on Items ~
Annabell Degler
[ Anmerkunge
QTC T Solutions for Business
project. manager@demao.sobis.com
Dear Mr. Farrad, 149 621 1298 56 05
Please find enclosed the mentioned)  5pi5 5omware GmbH - Fraunhoferstrasse & - 63308 Mannheim - Germany Kuantan
Mit freundlichen GriiBen / Kind regg .’X‘IWII:SIW gf Electricity & Water SOB/MEI/00183
i Farra
Annabell Degler Main Road 34 02102019 12:43
Project Manager 5689 Kuwait City
Kuwait
EMMA Engineering GmbH v
T: +49 621 1228 5605 - v
P el POF ersolen || Asbrechen

- =)
=4028f4aT424e1dac0 1425005748047 . o —oe

Nachdem Sie eine Vorlage ausgewahlt haben, klicken Sie auf die Schaltflache "PDF
erstellen”. Die PDF-Datei wird dann generiert und in einem neuen Reiter getffnet. Achten Sie
darauf, dass Ihre Browsereinstellungen das automatische Offnen einer PDF-Datei erlauben,
da dies sonst von lhrem Browser verhindert wird. Das folgende Bild gibt Ihnen einen Eindruck

davon, wie lhre PDF-Datei aussehen kdnnte.

5.2.3.4 Drucken ohne Vorlage

Seit dem Release PIRS 3.1. bietet die PIRS Symbolleiste eine neue Druckoption. Wie im
vorherigen Kapitel (PDF Vorlagen) beschrieben, kénnen Sie jederzeit PDF-Dateien aus lhrer
PIRS-Korrespondenz und Ihren Dokumenten mittels Unternehmensvorlagen erstellen. Diese

Option sollte immer verwendet werden, wenn Sie z.B. einen PIRS-Brief drucken.

Falls Sie eine E-Malil, ein Library Item, ein Dokument etc. schnell ausdrucken mussen, kénnen

Sie nun auch die Option Drucken verwenden.
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[] Dashboard || (=] Favorisierte Korrespor... =l Favorisierte Dokumente @ Library Item - SOB/SOB/00070 '*

o

[ Bearbeiten [ Schiieten [4lWeiterleiten ~ [ E-Mail ablegen... » ) Verieilerliste ~ Organisieren~ |~ mehrvﬂ / =
Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com: (=) Drucken
MOM /~| PDF erstellen

09.2019 09:30

@& URL anzeigen

Zeige Zugriffsrechte...

el

L,

SOB/SOB/00070 in 0200.10 Project Organization

Schlagwdrter: Project Management - general, Training R LI ETIErE

= £

Anhange herunterladen

[

Anhange

*

Loschen

[

Querverweise

#

Action Ttems Aktualisiersn

&

#

Anmerkungen

Minutes of Meeting

Date Ref. No.
Attendees Location

Subject r\h

Objectives |

PIRS setzt hierzu auf Ihren Browserdrucker auf und 6ffnet je nachdem Browser, welchen Sie
verwenden, die Druckeroptionen in einem neuen Fenster oder Browser-Tab. Sie kdnnen nun
aus Ihren angebotenen Firmendruckern den richtigen Drucker auswéahlen und auch alle

anderen Standarddruckoptionen auswéahlen.

Info

Bitte beachten Sie, dass fur den Ausdruck nur der Inhalt eines gespeicherten PIRS-
Eintrags berlcksichtigt wird. Achten Sie daher darauf, Ihr Dokument zu speichern,

bevor Sie es drucken. Da PIRS direkt mit Inrem Browserdrucker verbunden ist, korreliert
das Layout des Ausdrucks moglicherweise nicht mit Inrem PIRS-Eintrag.

5.2.3.5 Datum aktualisieren

Mit der Option "Datum aktualisieren™ kdnnen Sie das Versanddatum von Briefen (Letter) und
das Erstellungsdatum von Library Items andern. Wenn Sie z.B. einen offiziellen Brief erhalten
oder versendet haben und dieses Dokument in PIRS einbinden mdchten, kénnen Sie einen
neuen Letter erstellen, den Brief anhangen und das Sende-/Empfangsdatum auf das

ursprungliche Datum &ndern, nachdem Sie den Letter gespeichert haben.

Um das Datum zu aktualisieren, klicken Sie dann auf "Datum aktualisieren", das in den

Optionen "Mehr" aufgefuhrt ist.
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[ Dashboard ” Lﬁl Meine Korrespondenz [ ... % | .| Entwurf: Letter - SOB/S0B /00072 "l

S©BIS

e, el

[ Bearbeiten [EJ Schlieken {) Verteileriiste ~ |~ Organisiersn~

5

[a] Dirucken

Erica Murphey <engineer@demo.sobis.com>

» J~| PDF erstellen
Letter of intent

z Diatum aktualisieren
I@ URL anzeigen
SOB/S0OB/00072 in 0600 Engineering [ Zeige Zugrifisrechte..

L:'j Zeige Logeintrage

X

/ 26.09.2019 14:12

Entwurf

An: Manolo Monetha =manclo monetha@sobis com=

Anhange herunterladen
i
Anhange 3 Lbschen
= @ Aktualisiersn
Querverweise

Als néchstes 6ffnet sich ein neues Nachrichtenfenster, in dem Sie das urspriingliche Datum

und die urspriingliche Uhrzeit dieses Letters / Library Items einstell

[E&] Dashboard _ad Meine Korrespondenz | ... | Entwurf: Letter - SOB/SOB/00072 '*

en kénnen.

26.09.2019 14:12

(Entwurf

[ Bearbeiten [EJ SchlieRen ) Vereileriiste - [~ Organisieren~ 4 mehr~
Erica Murphey <engineer@demo.sobis.com=
Letter of intent
sog/s0e/of § PIRS - Letter Entwurf Datum aktualisieren %
) Letter Entwurf Datum aktualisieren®: | 28.09.2019 E 15:00
. |Datum aktualisi enl | Abbrechen |
Anhange B
Ly

Querverweise

Klicken Sie auf "Datum aktualisieren", um lhre Anderungen zu spei

chern.

Um zu sehen die neuen Datums- und Zeitwerte angezeigt zu bekommen, laden sie den

Eintrag erneut.

I Dashboard ”L‘d Meine Korrespondenz / ... % . .| Entwurf: Letter - SOB/SOB/00072 '*

[ Bearbeiten [EJ Schiisien ) Versilerliste ~ |- Organisieren+ +” mehr=

Erica Murphey <engineer@demo.sobis.com:
Letter of intent

SOB/SOB/00072 in 0600 Engineering
An: Manole Monetha =manclo.moenetha@sobis.com=

[l

28.09.2019 15:00

Entwurf

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH

Seite 199 von 283

and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.



SOBIS | PIRS DE

Zugriffsrechte
Teammitglieder mit Editierrechten auf kdnnen das Datum aller Library Items und Letter,
die als Entwurf gespeichert wurden, andern. Anwender kdnnen hierbei nur die Library
Items und Letter andern, die sie entweder selbst erstellt haben oder fiir die Ihnen der

Ersteller Editorzugriff zugewiesen hat.
Projektleiter kbnnen das Datum aller bestehenden PIRS-Korrespondenzeintrage

aktualisieren.

5.2.3.6 Excel Export

Es gibt wohl kaum Firmen, die nicht mit MS Excel arbeiten, um Daten zu berechnen, zu ver-

arbeiten und darzustellen. Um einen reibungslosen und einfachen Ubergang von Informat-

ionen, die Sie mit Excel analysieren und verarbeiten mdchten, zu ermdglichen, bietet PIRS

eine Funktion namens "Export".

[2%] Dashboard

[EgMeus E-Mail - [ Antworten mit Verlauf - [ Weiterleiten - ) Verzilerliste -

Datum ~

17.09.2019

OoEEoEEE@E@@E

07.08.2019

26.09.2019 ...
17.09.2019 ...
17.09.2019 ...

17.08.2019 ...
11.09.2019 ...
12.08.2019 ...
12.08.2019 ...
11082019 ..

=] Alle Dokumente

Von

Erica Murphey <engineer@...

Annabell Degler <projectma...

Annabell Degler <projectma...

Annabell Degler <projectma.

Annabell Degler =projectma...

Ali Farrad <customer@dem...
Erica Murphey <engineer@...
Erica Murphey <engineer@. ..
Erica Murphey =engineer@. ..

Ali Farrad <customen@dem

[Z5] Alle Korrespondenz *

Art

Hme EEE D E

&

@ %

W U i,

Al

:f

[

o

o

Organisieren~ | = mehrv*-‘—‘-‘-_

Schlagwart|

Project Ma

D
*x
a

a
=

= |[H & §

b 4

[

Vordefinierte Aktionen..
Filter entfernen

Filter speichem...

Drucken

PDF erstellen

J URL anzeigen
3 Zeige Zugrifisrechte...

1 Zeige Logeintrage

Export

Anhange herunterladen

Lischen

Aktualisieren

for Filter Syst

Filter System

Filter System

Ordner

120010 Training
0600 Engineerin
0200.10 Project’
020010 Project
020010 Project
20010 Project
000020 Comesy
000020 Comes|
0200 Project Mz
020010 Project

Unabhangig davon, welche Ansicht Sie gerade auf Ihrem Bildschirm sehen, finden Sie die

Funktion "Export" in den Auswahlmaoglichkeiten der Option "mehr" in der Aktionsleiste.

Um genau die Dateien (Korrespondenz oder Dokumente) zu exportieren, die Ihren

Informationsanforderungen entsprechen, haben Sie nun zwei verschiedene Méglichkeiten:

1. Sie wahlen alle Dateien manuell aus der Tabelle aus.

2. Sie filtern zuerst den Tabelleninhalt nach Ihrem gewiinschten Ergebnis und

exportieren dann die entsprechenden Dokumente.

Wie Sie Daten filtern und nach bestimmten Informationen suchen, erfahren Sie im Kapitel

Such- & Filterfunktionen.

In beiden Fallen wird das Ergebnis des Exports automatisch in einer neuen Excel-Tabelle

gedffnet.
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Alle Spaltenwerte jedes Eintrags, unabhangig davon, ob sie innerhalb Ihrer Tabellenansicht

aktuell sichtbar oder deaktiviert sind, werden bericksichtigt und in der Excel-Tabelle darge-

stellt. Zusatzlich wird der Excel-Tabelle eine weitere Spalte mit dem Link zum Eintrag in PIRS

hinzugeflgt. Bitte beachten Sie, dass die maximale Anzahl der exportierten Dokumente 5.000

betragt. Wenn Sie diese Einschrankung @ndern méchten, wenden Sie sich bitte an lhren

Projektleiter oder Service Desk.

Export all documents

Wenn Sie alle Dokumente innerhalb eines Ordners oder einer Ansicht exportieren
mochten, missen Sie sie nicht alle manuell auswahlen. Wahlen Sie einfach keine
Dokumente aus und es werden automatisch alle Dokumente des Ordners oder der
Ansicht fur den Export berticksichtigt.

5.2.3.7 URL anzeigen

Jedem PIRS Eintrag wird eine eindeutige URL zugewiesen, sobald die Datei gespeichert oder

gesendet wird. Auch Ordner und Adressbucheintrdge haben eine einzigartige URL.

Um die URL eines Eintrags abzurufen, wahlen Sie entweder den Eintrag in der jeweiligen
Ansicht aus (z.B. "Alle Korrespondenz") oder 6ffnen ihn im Lese- oder Bearbeitungsmodus.
Erweitern Sie anschlieRend die Auswahlmdglichkeiten innerhalb der "Mehr"-Schaltflache und

wahlen Sie die Option "URL anzeigen". (Vergleiche mit den folgenden Screenshots.)

[z] Dashboard || [ Alle Dokumente (&5 Alle Korrespondenz *

[-gNeue E-Mail = [ Antworten mit Verlauf = [ Weiterleiten = <) Vertsileriiste ~ Organisieren~ |~ mehr~ |

[C]' patum Von Art & |\ | g Schlagwirt ) Vordefinierie Aktionen... |
|:| 26.09.2019 ... Erica Murphey =engineer@... .7 | & —;" Filter entfernen
[] 17.09.2019 ... Annabell Degler =projectma... .7 U _-E'J Filter speichem... !
|:| 17.09.201%9 ... Annabell Degler <projectma... 7 @ Project Mai I
[F] 17.09.2019 ... Annabell Degler <projectma... 7.7 = ] (=) Drucken for Filter Syst.. |
[] 17.09.2019 ... Annabell Degler =projectma... .7 [ & ~| PDF erstellen |
11.09.2019 ... Ali Farrad <customer@dem... 7 4] &F 2 & URL anzeigen Filter System |
|:| 1 Erica Murphey <engineer@... 7 B L I [ zeige Zugrifisrechts... !
|:| 12. Erica Murphey <engineer@... .7 1) =] “J et e I
|:| . Erica Murphey <engineer@... .7 @ & Export [
[ 07082019 Ali Farrad <customer@dem... E4 &F Filter System [

|l Anhange herunterladen

3 Loschen

.—G‘ Aktualisieren
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Dashboard || [[Z] Alle Dokumente '* (& Alle Korrespondenz '* {9 Zuletzt betrachtet '# Library Item - SOB/S0B/00070 *

4 Bearbeiten Schliefen [l Weiterleiten = [-f]| E-Mail ablegen... = O\ferleilenishe » [~= Organisieren » mehr-
[==]

Annabell Degler <project.manager@demo.sobis.com= (=) Drucken
MOM < PDF erstellen
I,g URL anzeigen
ﬁ Zeige Zugriffzrechie._ ..
SOB/SOB/00070 in 0200.10 Project Organization Sl o
Schlagwirter: Project Management - general, Training [§% Zeige Logeintrage
_ Anhange herunterladen
Anhinge i
Querverweise ¥ Loschen
Action Ttems 2 Aktualisiersn

Anmerkungen {hj

(&) PIRS - URL ig

Driicken Sie STRG+C um den Link in die Zwischenablage zu kopieren:

https://sales.sobis,com/pirs/index.jsp?
project=4028f4z7424e1dae014250b57 4804738 0bjectClass=Library9c20Item&id=4028f401
6c96b375016d32217350492f

| Schlieken |

In der Mitte lhres Bildschirms erscheint ein kleines Nachrichtenfeld mit der PIRS-URL und

Anweisungen, wie Sie den Link auf einfachste Weise kopieren kénnen.

5.2.3.8 Zeige Zugriffsrechte

Wenn Sie wissen mdchten, welche Art von Zugriffsrechten ein bestimmtes Projektmitglied
oder eine bestimmte Projektgruppe auf einen bestimmten Eintrag hat, kbnnen Sie die Funktion

"Zeige Zugriffsrechte" nutzen.

Dashboard || [] 0600.20 Mechanical = | Alle Dokumente /|| (&5 Alle Korrespondenz ' -:L) Zuletzt betrachtet '*

K [Eo =
o Neues Dokument ~ () Verteilerliste ~ |-< Organisieren - meehr#__-_
B i | Titel G.. Revi ' Vordefinierte Dokumentaktionen... & A
[ ©¥ Kabelweg 098776 ® B |[ Massenanderung.. Drawing /
] <% Turbine fiter G238 ® A |5 Auschecken & OfferfAn
<y M f tructi id tor C ° A Drawing /|
B L7 Map of consinucion side secor 2| Erchecten &  Drawing
[F] <y SensorLCD933 @ A &  Drawing /
[[] ¢F SensorLCD®43 @ A | % Filterentiemen &  Drawing |
o7 Transformer A4322 & A Drawing /|
O <7 [B] Drucken & 2
[C] 7 Transformer A4327 @ A &  Drawing /
oS - PDF erstellen
D .f  Transformer A4332 ® A - § Specifical
[F] f Turbine fiter G248 @ 4 |@ URLanzecigen |t specitcat
[7] 7 Ground Flcor Drainage & Rain Water .. @ B [} zeige Zugrifisrechte... ( &  Calculatic
| Zeige Logeinirags
B Export
1l Anhange herunteriaden
3¢ Lbschen
& Aktualisieren
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Der zZugriff auf einen PIRS Eintrag kann entweder aus jeder Ansicht oder direkt in einem ge-
offneten Eintrag im Lese- oder Bearbeitungsmodus angezeigt oder berechnet werden. Wie im
Screenshot dargestellt, missen Sie zun&chst ein Dokument auswéhlen, um die Zugangsinfor-
mationen anzuzeigen oder zu berechnen. Bitte beachten Sie, dass nur die Zugriffsein-
stellungen eines bestimmten PIRS-Eintrags auf einmal angezeigt werden kann. Wenn Sie

mehr als eine Datei auswahlen, erhalten Sie eine Fehlermeldung.

Nach Auswahl eines Eintrags und Anklicken der Schaltflache "Zeige Zugriffsrechte" 6ffnet sich

ein neues Fenster mit zwei verschiedenen Reitern.

Der erste Reiter gibt Ihnen die allgemeinen Zugriffsinformationen, die fir den ausgewahite
Eintrag definiert sind.

1 PIRS - Zugriff auf dieses Dokument: Meta Document - SOB-17-105-001-ALL-SK- |
051V1i118- A

Zugriffsdefinition Zugriff ermitteln
Wer kann dieses Dokument lesen?

Alle

Wer kann dieses Dokument bearbeiten?

Nur Dokumentersteller

Schlielen

[ PIRS - Zugriff auf dieses Dokument: Meta Document - SOB-17-105-001-ALL-SK- %
051V1118 - A

Zugriffsdefinition Zugriff ermitteln

Wzhlen Sie einen Kontakt um den Zugriff zu ermitteln...

Kilian Walter <engineer@demo.sobis.com:> hd
Zugriffslevel: Administator
Schlieken
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Falls Sie den Zugriff eines bestimmten Anwenders oder einer bestimmten PIRS-Gruppe be-
rechnen mussen, finden Sie im zweiten Reiter ein Auswabhlfeld, in dem Sie entweder die
Person oder Gruppe eingeben kdnnen, fur die Sie die Zugriffsrechte abfragen mdchten. Auch

hier kdnnen Sie nur einen Wert auswéahlen.

Die Zugriffsebene der betreffenden Person/Gruppe wird berechnet, sobald eine Person oder

Gruppe in das Kontaktfeld eingegeben oder aus dem Adressbuch ausgewahlt wurde.

5.2.3.9 Logeintrage

Fur jeden PIRS Eintrag wird automatisch ein Protokoll erstellt, in dem alle Aktionen dokumen-
tiert werden. Dies ist ein sehr hilfreiches Werkzeug, um Anderungen, Modifikationen und
Aktionen, die innerhalb eines Eintrags z.B. eines PIRS Dokuments vorgenommen wurden, zu

analysieren und zu verfolgen.

Diese Funktion stellt sicher, dass keine Informationen verloren gehen und bei Bedarf

wiederhergestellt werden kdnnen.

[ Dashboard || =] 0600.20 Mechanical =| Alle Dokumente '*
g Meues Dokument ~ (:}Verleileniste - Organisieren = |L,’r" mﬂhr-“—'—-_—_—_

[ Titel G...  Revi ) Vordefiniere Dokumentakiionen... &
[l 1F Mechanical - Discipline Progress Rep... @ A& Maszenanderung...
[l 5 Gas Turbine Drawing L o Auschecken
[ 1 Metzwerkplan Sekior C @ A o Einchecken
[ i SensorlLCD944 @ A &
[F] iy Turbine fiter G238 ® & | x Fiterentienen &
r  Transformer A4322 @ A & Filler speichemn ... &
™7  Turbine filter G245 @ A _ &7
0 CONNECTION DETAIL ® A o R '
[ 7 'Sg0kv CABLE PROTECTIONREL. &.. @ 4 |/ FOFersielen &
O] <7 Maphgf construction side sector G2 ® B URL anzeigen &

[ Zeige Zugrifisrechte. ..

| Zeige Logeintrage

| Export

Il Anhange herunterladsn

¥ Loschen

.,—\-? Aktualisieren

Um die Logeintrage eines bestimmten Dokuments oder einer bestimmten Korrespondenz
anzuzeigen, wahlen Sie zunéchst den Eintrag in der jeweiligen Ansicht / Ordner aus oder

offnen es entweder im Lese- oder Bearbeitungsmodus.

Erweitern Sie anschlielend die Auswahlmagglichkeiten innerhalb der "mehr"-Schaltflache in

der Aktionsleiste und wahlen Sie die Option "Zeige Logeintrage".
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Ein neues Fenster mit allen Logeintrdgen zu dem ausgewahlten Eintrag 6ffnet sich.

.| PIRS - Dokumentenlog ¥
Erstellt: 02.12.2013 13:06 Erstellt von: Annabell Degler 4'_'——-_
Zuletzt geandert:  06.06.2019 10:45 Bearbeitet von: Annabell Degler

Verlauf

Zuletzt gedndert Feld Bearbeitet von

1 06062019 10:45 Kunde Geplantes Ubertragungsdatum  Annabell Degler

2 06.06.2019 10:45 Stalus: Verteilung an den Kunden Annabell Degler

3 03.12.2013 09:47 Kunde Geplantes Ubertragungsdatum  Annabell Degler

4 03.12.2018 09:47 Status: Vertzilung an den Kunden Annabell Degler

c AR N2 2N17T 1220 Kunda Manlantas hartranunned atom Annahall Danlar h

Seite 1von3| b B .{5‘ Eintrage 1 - 10 von ~ 24 (1 selektiert) Einfrage pra\Seite | 10 | v

Feld: Status: Verteilung an den Kunden
Bearbeitet von: Annabell Degler
Datum: 03.12.2018 09:47

riginalwerte: Neuer Wert:

Delayed On time

SchlieRen

Hier werden drei Bereiche angezeigt. Im oberen Bereich wird immer das Erstellungsdatum
des Dokuments sowie sein Ersteller und das Datum, an dem das Dokument zuletzt geandert

wurde und von wem es geandert wurde, angezeigt.

Der zweite Bereich offeriert eine Tabelle mit allen Anderungen und Aktionen am Dokument,
z.B. ob ein Wertfeld geéndert wurde. Es listet das Datum, an dem eine Anderung vorge-
nommen wurde, das spezifische Feld, das geandert wurde, sowie den Projektmitarbeiter, der

die Anderung vorgenommen hat.

Wabhlen sie in der Tabelle im zweiten Bereich einen Eintrag aus, wird im dritten Bereich die
aktuelle Anderung des ausgewéhlten Tabelleneintrags angezeigt, wobei Ihnen der urspriing-

liche und der neue Wert des betreffenden Feldes angezeigt werden.

Im Log enthalten...

Im Log enthalten sind auch Eintrage fur Anderungen, die sich beim Senden und
Empfangen von Transmittals und Kommentaren ergeben. Der Absender des
Transmittals/Kommentars wird in diesem Fall als Bearbeiter gelistet.

5.2.3.10 Anhange herunterladen

PIRS bietet seinen Anwendern die Mdglichkeit, schnell und einfach angehéngte Dateien aus

PIRS-Korrespondenz und Dokumenten zu extrahieren und lokal zu speichern.

Wahlen Sie zunachst die Korrespondenz / Dokumente aus, aus denen Sie die
Dateien/Anhange extrahieren mochten. Offnen Sie dann die Optionen "mehr" in lhrer

Aktionsleiste und wéahlen Sie die Funktion "Anh&énge herunterladen”.
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Meue E-Mail - Antworten mit Verlauf - Weilerleiten ~ « ) Vereileriste = [~= O) ‘ganisi - | “mehr=
% B
[ patum + Von | Art & M2 &7 schlagwor ) Vordefinierte Aktionen... Orc
26.09.2019 ... Erica Murphey <engineer@... .7 3| & ~ Filter entfernen 120
[] 17.09.2019 ... Annabell Degler <projectma... .7 H —'5 Filter speichem... 061
17.09.2019 .. Annabell Degler <projectma... 7 w Project Mal 024
L]
17.09.2019 ...  Annabell Degler <projectma... | (V! () Drucken for Filter Syst... 020
[0y V-
17.09.2019 ...  Annabell Degler <projectma... 7 E & #~| PDF erstellen 020
Bl i
11.09.2019 ... Ali Farrad <cusfomer@dem... 7 =4 & o (4 URL anzeigen Filter System 020
Ry & a
12.08.2019 ... Erica Murphey <engineer@... . B4 T [ Zeige Zugrifisrechte... 00¢
) 3 A =
|:| Erica Murphey =engineer@... .7 | (= H[_J\ e ool
. Erica Murphey <engineer@... .7 i 020
- | Export
. Xpol
[[] 07.08.2019 . gl Farad <customer@dem. .. E4 & o Filter System 02
JJ, Anhange herunterladen
3 Léschen \
e‘ Aktualisieren

PIRS startet den Download-Prozess und zeigt den Fortschritt des Datei-Downloads in einem

separaten Popup-Fenster an. Wahrend des Downloads kdnnen Sie das Fenster jederzeit

ausblenden und wieder 6ffnen, indem Sie auf den grauen Pfeil[ in der oberen PIRS-

Symbolleiste klicken.

[£] Dashboard || (&) Alle Korrespondenz '*/|| (7 Papierkorb

[LgNeue E-Mail ~ [ Antworien mit Verlauf ~ [l Weiterleiten - i) Vereilerliste - [ Organisieren ~ L}bmehrv

O] Datum = = = ~ Batreff

26.09.211 . PIRS - Dateien in Bearbeitung 4 ><§| ¥

[ 17.09.2 | Datei Datum - Documents for approval

[C] 17.092¢1 & PIRS Downloaded Files 2019-09-26 10_36_41 zi; 26-09-201810:36 & X MOM

17.09.2¢/ Re: Change Material used for Filier
[ 17092 : Meeting Protokoll

11.09.2 : ‘Change Material used for Filter Sys
12.08.21]j Fw: Letter of intent

[ 12082 : Letter of intent

1 1082 |Meeting Profokoll

|:| 07.08.20 Change Material used for Filter Sys

Sobald der Download abgeschlossen ist, werden Sie durch ein kleines Nachrichtenfeld

informiert und der Pfeil in der Symbolleiste wird grun.

Alle Dateien werden strukturiert nach dem Ordner, in dem sie abgelegt sind und basieren auf

Referenznummer und / oder Dokumentnummer gespeichert.

Die Ordnerstruktur und extrahierten Dateien werden in einer Zip-Datei komprimiert und lokal
auf Ihrer Festplatte gespeichert. Der Pfad, unter dem die Zip-Datei gespeichert wird, kann in

den Einstellungen Ihres Browsers festgelegt werden.
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Entweder durch einen Doppelklick auf das Element im Downloadfenster oder durch Anklicken
des griinen Pfeils wird der Zip-Ordner gedffnet. Ein Download kann jederzeit abgebrochen

oder geldscht werden.

Die Zip-Datei enthélt auch eine html-Indexdatei, die in Inrem Browser gedffnet werden kann
und eine detalillierte Liste aller heruntergeladenen Anhange enthalt.

q 1 1

i . 3 Extrahisren PIRS Downloaded Files 2019-09-26 10_36_41.zip O *
Start Freigeben Ansicht Tools fiir komprimierte Ordner o
« v 4 § « Downlo.. » PIRS Downloaded Files 2019-09-26 10_36_41.7ip » v D PIRS Downloaded Files 2019-.. @
- 3D-Objekte * Jame Typ Komprimierte Gr

AndroidStudioProjects MEW-SOB-00126 Dateiordner
== Bilder F indexhtml Chromium HTML Document
I Desktop

‘2 Dokumente

¥ Downloads
Chromium_x86_x64
T2kompat5_105

Chromium_x86_x64.zip

course-material zip

gs-securing-web-master.zip
PIRS Downloaded Files 2019-(
putty072.zip
T2kompat5_105.zip

« * T “ 50B-S0B-00021 » 1MG0D0430 (C) v D 1MGO0480 (C)" durchsuchen R

Screens Ca) Name Anderungsdatum Typ

29 Windows (C) PDF-D4

PDF-Da

@ Change Order Request.pdf
& OneDrive @ List of adjustments for tech. drawing. pdf

% Dieser PC

B 3D-Objekte
= Bilder

Il Desktop

‘& Dokumente

¥ Downloads
Chromium_x86_x64 Referenznummer
- des Transmittal
Slips
SOB-MEW-00007 ]

nenter 3
SOB-SOB-00009 Dokun”e tennummer des

angehangetn Dokuments
SOB-SOB-D0021

1MG00480 (C)

PIRS Downloaded Files 2019-09-21

Transmittal Slips kénnen Dokumentanhange (technische Dokumente) von einem oder
mehreren PIRS-Dokumenten sowie zusétzliche Dateien enthalten, die an das TS selbst
angehéangt sind. Dies ist in der Regel der Fall, da Sie beim Versenden eines TS ein oder
mehrere Dokumente anhéngen und immer mindestens eine PDF-Datei (das Deckblatt)

vorhanden ist, die automatisch von PIRS erstellt und der Korrespondenz beigefiigt wird.
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Daher wird beim Download ein Ordner erstellt, der nach der Referenznummer des Transmittal
Slips benannt ist und der alle Anlagen enthalt, die direkt mit dem TS verbunden sind. In Unter-

ordnern werden fir jedes versendete PIRS-Dokument jeweils die technischen Zeichnungen
abgelegt.

5.2.3.10.1 Anlagen von Querverweisen herunterladen

Neben dem allgemeinen Download, der in PIRS-Ansichten und Ordnern angeboten wird,
kdnnen Sie auch Anhange von Dokumenten und Korrespondenz, die in Querverweisen
aufgefuhrt sind, herunterladen. Um mehr Uber PIRS-Querverweise zu erfahren, lesen Sie bitte
das Kapitel Querverweise setzen.

Unabhangig davon, ob Sie ein Dokument / eine Korrespondenz im Lese- oder Bearbeitungs-
modus 6ffnen, gibt es einen Bereich oder einen Reiter, der alle PIRS-Eintrage anzeigt, die mit-
einander verknupft sind. Hier haben Sie die Méglichkeit, Querverweise hinzuzufligen und zu
entfernen. Darlber hinaus kénnen Sie auch eine der verknipften PIRS-Eintrdge auswahlen
und deren Anlagen herunterladen.

[ Bearbeiten [EJ Schliefien [ Antworten mit Verlauf + [ Weiterleiten ~ [[JE-Mail ablegen... = ) Verieilerfiste = [ Organisieren~ “mehr= % =

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com= 07.08.2019 22:08
I 't2Change Material used for Filter System

MEW/ROL/00001 in 0200.10 Project Organization

An Annabell Degler <project manager@deme.sobis.com=

Anhange (1)

Querverweise (3)

58 Querverweise | || Anh@e herunterladen| ?

[ Nummer & At Titel / Betreff / etc. Zuletzt gedndert | Bearbeitet vor|
D MEW/SOB/M0108 o Re: Documents for approval 26.09.2019 10:53  Erica Murphey|
D SOBMEWMDD102 D Document for Your approval 26.09.2019 10:53  Erica Murphe)|
D SOBMEWDD13T |:| Document for your approval 26.09.2019 10:53  Erica Murphe)|

Action Items
Anmerkungen

Dear Nrs Degler,

Due to internal variations, we need to ask you to make certain adjustments and changes to the services stated in our contract

agreements. Attached you will find a list of proposed changes. Please confirm that you have received this request for changes
and send us your change proposal.

Kind regards
Ali Farrad
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BSpeichern [E3 schiieien [ Antworten mit Verlauf ~ [l Weiterlsiten = [ E-Mail ablegen... ~ () Vereilerliste = Organisiersn~ . meh
Von: Ali Farrad

An: Annabell Degler <project.manager@demao.sobis.com:
Cc:

Bec:

Link:

Betreff*: | Change Material used for Filter System

Ref. Nr.*: | MEW/ROL/00001 ¥ Ordner™: | 0200.10 Project Organization
E-Mail Text Anhange (1) | Querverweise (3) Anmerkungen Zugriff

58 Querverweise... | [ Anhar@ﬁ'lerunterladen

ummer & : [ etreff [ etc. uletzt gednde earl
Ein & Art | Titel / Betreff / et Zuletzt gedndert  Beark
|:| MEW/SOBM0108 22 Re: Documents for approval 26.09.2019 10:53  Erica
|:| SOBMEWMD0102 D Document for Your approval 26.09.201%10:53  Erica
|:| SOBMEWMD137 |:| Document for your approval 26.09.2019 10:53  Erica

In beiden Fallen erstellt PIRS eine Zip-Datei mit allen ausgewéahlten Anhéangen, wie oben
beschriebenen.

5.2.3.11 Loschkonzept

Das Ziel von PIRS ist es, ein Hochstmal? an Informationsdichte und -sicherheit zu gewahr-
leisten. Alle projektrelevanten Informationen und Dokumente sollten einheitlich und lickenlos
gespeichert werden. Alle Arbeitsablaufe und Prozesse dokumentiert, protokolliert und nach-
vollziehbar sein. PIRS folgt daher dem Prinzip des Soft-Delete.

Jede Korrespondenz oder jedes Dokument kann nur von seinem Ersteller (seinem Autor) ge-
I6scht werden. Diejenigen Projektmitglieder, denen der Autor die notwendigen Zugriffsrechte
erteilt hat oder die Uber Editorrechte verfligen, z.B. ein Projektleiter, konnen auch die be-
treffenden Dateien I6schen (weitere Informationen zu den Zugriffsrechten finden Sie

unter Zugriffsrechte anpassen).

Geloschte PIRS-Eintréage gehen nicht unwiederbringlich verloren oder werden aus der Daten-
bank entfernt, sondern gehen in einen Papierkorb, von dem aus sie wiederhergestellt werden

koénnen. Dadurch wird sichergestellt, dass keine Datei versehentlich geléscht werden kann.

Um eine oder mehrere Dateien zu I6schen, missen Sie sie lediglich in der jeweiligen Ansicht
(z.B. alle Korrespondenzen) oder im Ordner auswéahlen und dann auf das Loschsymbol
klicken, das sich in den Optionen "mehr" in der Aktionsleiste der Ansicht befindet, wie im

folgenden Bild dargestellt.
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Dashboard

[gNeue E-Mail ~ [ Antworten mit Verlauf ~ [5]Weiterleiten - i) Vereileriiste - [~ Organisieren - |J3’ mehr =

Datum +
26092019 ...
1 9 ..
17.09.2018 %
17.09.2019 ...
1 19 ...
11.08.2
12.06.2019 ..
12.06.2019 ...
11062019 ...
07.08.2019 ...

OO0O0O0O0OoREDOOE O

(&) Alle Korrespondenz '*

Von

Erica Murphey <engineer@. ..

Annabell Degler =project.ma...

nnabell Degler =project.ma...
Annabell Degler <projectma...
Annabell Degler =projectma...

Ali Farrad <customer@dem...
Erica Murphey <engineer@. ..
Erica Murphey <engineer@. ..
Erica Murphey <engineer@. ..

Ali Farrad <customer@dem...

ErLp Erp Ep Ep Ep Ep Ep Ep ]

o gmm@e 5

&

LR

e

&
&

Schlagworti

Project Ma

-~

Vordefinierte Aktionen. ..

=

Filter entfernen

Filter speichem...

Drucken

PDF erstellen

URL anzeigen

Zeige Zugriffsrechie...
Zeige Logeinirage
Export

Anhange herurger]
Lischen

Aktualisieren

@ X =Bgdd® D &=

for Filter

Filter Sys

Filter Sys

Sie werden nun gefragt, ob Sie die ausgewahlten Dokumente wirklich 16schen méchten, so

dass Sie den Léschvorgang erneut Uberdenken und abbrechen kénnen.

Nachdem Sie bestétigt haben, dass Sie die Dateien |6schen mdchten, prift PIRS, ob Sie alle

ausgewahlten Dokumente entfernen dirfen oder nicht, und wenn Sie die erforderlichen

Rechte besitzen, werden sie in den Papierkorb verschoben.

Neben der Mdglichkeit, Dokumente und Korrespondenzen innerhalb einer Ansicht zu l6schen,

kénnen Sie sie auch direkt entfernen, wenn Sie sie im Lesemodus getffnet haben.

[ Bearbeiten [EJ Schiiefen [ Antworten mit Verlauf ~ [glWeiterleiten ~ [ E-Mail ablegen... ~

MEW/SOB/00126 in 0200.10 Project Organization

An:

]

Anhinge (1)

=]

Querverweise

=]

Action Items

[

Anmerkungen

Dear Mrs

Ali Farrad <customer@demo.sobis.com=
‘taChange Material used for Filter System

Annabell Degler <project manager@deme.sobis.com=

Degler,

- 50

- |meehrv| ' o=

n

/ -] PDF erstellen
-ZQ URL anzeigen

ﬁ Zeige Zugriffsrechie. ..

3 Loschen h
L
,:"E‘ Aktualisieren

h.;_} Zeige Logeintrage

]l Anhange herunterladen

Due to internal variations, we need to ask you to make certain adjustments and changes to the services stated in our contract
agreements. Attached you will find a list of proposed changes. Please confirm that you have received this request for changes

and send

us your change proposal.

Kind regards

Ali Farrad

Bitte beachten Sie, dass das Léschen nur im Lesemodus mdglich ist.
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Wie im folgenden Screenshot gezeigt, kdnnen Sie von Ihnen geldschte Eintrdge wiederher-
stellen. Wiederhergestellte Dateien werden wieder an ihren vorherigen Speicherort innerhalb

der Ordnerstruktur verschoben.

Bitte beachten Sie, dass auch geldschte Dateien ihre zuvor vergebene eindeutige Referenz-
nummer behalten und diese daher nicht einer anderen Datei zugeordnet werden kann. Wenn
es sehr wichtig ist, dass die fortlaufende Nummerierung nicht unterbrochen wird oder Liicken
aufweist, sollten Sie sicherstellen, dass ein Entwurf eines Eintrags, der mdglicherweise nicht

verwendet wird oder der wahrscheinlich geléscht wird, eine spezielle Nummer erhélt.

<7 Favoriten v7/|% 2|+ || =] Dashboard || (@] Alle Korrespondenz ‘il Papierkorb *

[5] Ansichten =/ 5| Wiederhersiellsn Wr entfernan

== Aktivitatenliste

D) Zuletzt beirachtet [ Loschdatum « Art Nummer | Refer. . Titel / Betreff | etc.
A ule Elracnie
) Meine Konrespondenz [[] 09.04201515:20 [@ soesoB0003s  test
[E Meine Dekumente [] 090420151519 9 SOBMEWODOTS test
eing Aclion [Tems . 2 1o = MEWT ! eslaligung der UorEumenis
 Meine Action It 09.04.2015 15:18 [ =OBMEWDDOT4 Bestati der Dok t
[ Favariten [[] 09.04201515:15 [ SOBMEW0072 Bestatigung der Dokumente
[ Freigabeprozess [[] 09.042015 1511 [] SOB/SOB0034  test
[ Alle Korrespondenz
Alle Dokuments |:| 05.02.2014 09:39 B4 SOB/SOBM000MS  Fw: Offer for your Change Re
Al
7 Alle Action tems [[] 95.02.2014 09:39 [ =OBMEWDD026 Minutes of meefing
= Filter
, Suchen im Projekt
‘11| Papierkorb h
(] Postfach
5.2.3.12 Datei aus Vorlagen erzeugen

Die Funktion "Erzeuge Datei aus Vorlage" ermdglicht es lhnen, eine Excel- oder Word-Datei
basierend auf Ihren Unternehmensvorlagen zu erstellen und diese mit Informationen aus
Ihrem PIRS Dokument oder Ihrer PIRS Korrespondenz zu fullen. Wenn Sie z.B. ein Deckblatt
fur Ihr PIRS-Dokument erstellen mussen, kann dieses Funktion es automatisch auf der Grund-
lage der in lhrem PIRS-Dokument gepflegten Metainformationen erstellen. Oder wenn Sie
automatisch an Ihre Notice eine Behinderungsanzeige anhangen méchten, die dann bereits
wichtige Daten basierend auf Empfanger und Sender enthélt, konnen Sie eine Vorlage hierfur

fur Mails integrieren.

Um eine Datei basierend auf Ihrer Unternehmensvorlage zu erstellen, muss die Vorlage
innerhalb der PIRS-Administration hinzugefugt werden. Um neue Vorlagen hinzuzufugen,

wenden Sie sich bitte an Ihren Projektleiter oder den PIRS-Support.

Offnen Sie das betreffende Dokument im Bearbeitungsmodus.
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[E%]] Dashboard || [=] Favorisierte Dokumente Dokument - SOB-17-105-001-ALL-SK-051V338 - A *

BSpeichern B3 schlisfen ) Verteileriiste - [*5 Organisieren = |L/’2’ mel1rv| 4

¥ Vordefinierte Dokumentaktionen...

Titel*: Design Criteria for Crane and Hoist
=+ Auschecken
Dokumentennr.®: | SOB-17-105-001-ALL-SK-051V338 2al - 7
(=) Drucken
Giltig: . i i w7
g Jz Nein | POF erstellen nical
# P )
Status™: A.2 Approved & ready for submission v @ URL anzsigen hnung e

L_". Zeige Zugrifisrechie...
Anhdnge (1) Details Kunde & Lieferant Genehmigu Comment Review Sheet (3 =

|& zeige Logeintrage
@ Hinzufigen 3¢ Loschen 1l Anhange herunterladen
2] efligt
B .a - [ Erzeuge Datei aus Vorlage NZUGETUgE am
= £ T6430-01-01677 pdf (81.22 KB) = = 21220131310

Wahlen Sie nun die Option "Erzeuge Datei aus Vorlage", gelistet als letzter Punkt unter den
"mehr" Optionen.

Es wird lhnen eine Liste der aktuell verfugbaren Vorlagen zur Auswahl angeboten. Wéhlen Sie
die richtige Vorlage aus und klicken Sie auf "OK". Basierend auf den Einstellungen der

Vorlage wird die Word-, Excel- oder PDF-Datei erstellt und automatisch geoffnet.

Je nachdem, wie diese Funktion in Ihr Projekt integriert ist, hangt PIRS die erstellte Datei
automatisch an lhr PIRS-Dokument an.

Dartber hinaus ist es auch moglich, Dokumente auf Basis einer Suchanfrage zu exportieren.

Um mehr tber diese Option zu erfahren, wenden Sie sich bitte an lhren PIRS Service Desk.

5.3 Anhéange hinzuflgen

Jeder PIRS Eintrag, unabhangig davon, ob es sich um eine Korrespondenz, ein Dokument
oder einen anderen Eintrag handelt, ermdglicht es Ihnen, Dateien hinzuzufigen.

HSpe\chern B3 schliefen [Senden & Zustelloptionen [-</ Organisieren -

Vion Erica Murphey Entwurf
An:
Co
Bec:
Link:
Betreff*: | Bitte tragen Sie den Betreff ein...
Ref. Nr.*: | SOBf<recipients/<Nur ¥ Ordner*™: | Wihlen Sie einen Ordner... s

E-Mail Text “ Anhinge l Zugriff

| € Hinzyfiigen | 3¢

=] Daé:j. Datei Hinzugefiigt am
hinzufiigen
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Um eine Datei hinzuzufiigen, 6ffnen Sie den Eintrag im Bearbeitungsmodus, z.B. eine E-Malil

und wahlen Sie den Reiter "Anhange".

Als néchstes fligen Sie entweder die Datei(en) per Drag & Drop hinzu oder verwenden Sie die
Schaltflache "Hinzufiigen", um Ihren Explorer zu 6ffnen und die Datei(en) manuell

auszuwahlen.

Wenn Sie Dateien per Drag & Drop hinzufligen méchten, ziehen Sie die Datei(en) einfach

direkt in den Inhaltsbereich, wie im Screenshot unten gezeigt.

Es gibt keine Einschrankungen beziglich Dateiformat, Dateigrof3e oder Anzahl der Dateien.

Daher kdnnen Sie bei Bedarf beliebig viele Dateien hinzufiigen.

=+ Kopieren

5.3.1 Anhange umbenennen

Falls Sie uber die erforderlichen Zugriffsrechte verfiigen, kdnnen Sie alle Anhange einer
Korrespondenz vor dem Versenden sowie alle Dateien, die einem PIRS-Dokument

hinzugefiigt wurden, umbenennen.

Um eine Dateinamen zu andern, 6ffnen Sie zunachst die PIRS-Korrespondenz oder das
PIRS-Dokument im Bearbeitungsmodus und wéhlen Sie dann den Reiter "Anhange". Klicken
Sie auf das Symbol zum Umbenennen einer Datei (™1 ), das sich auf der rechten Seite des
Dateinamens befindet, wie im folgenden Screenshot gezeigt.

Sobald Sie auf das Symbol klicken, 6ffnet sich ein kleines Fenster, in dem Sie den
Dateinamen anpassen konnen. Klicken Sie auf die Schaltflache "Datei umbenennen”, um den

neuen Dateinamen zu speichern.
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‘ESpeichem B3 schiieiten ) Venteileriiste ~ |-~ Organisieren~ 4 mehr~

Titel™: |Turbine Filter Alpha |
Dokumentennr.*: |S08_CCM_GEC_BF_001 v/ Revision™: G 4
Giltg: (0 Ja ® Nein Ordner®: |06[JO.1D Overall Engineering |V|
Status®: |A.4 Customer comments received |V| Art™: |Drawing [ Zeichnung |V|
1-_” Anhinge (8) H Details H Kunde & Lieferant ” Genehmigung H Revisi (11) H Kor

() Hinzufiigen Y€ Loschen

Datei +
2| 03_a0.pdf (1955 KB) & = 3 ‘“
/-1 03_a0_annotated_2015.01.21_16.30.11.pdf (19725 KB) &4 =
=1 04_a0 pdf (251.05 KEB) & ® [ & = 210120151424
Filter drg (14.96 KB) & =1 03.12.2014 10:43
=" Fitergif (3.84 KE) 4 = =17 03.12.2014 10:43
S S0B-17-105-001-ALL-SK-051W/993 pdf (138.81 KB) & @ A & =D 210120151424
J=| 50B-17-105-001-ALL-5K-051V995_annotated_2015.0130_11.352 & & b1 & =1 300120151135
J=| §0B-17-105-001-ALL-SK-051V995_annotated_2015.0130_11.352 & © =l 30.01.201511:36
= PIRS - Neuer Dateiname @
MNeuer Da
03.pdf |

Datei mthenennen| | Abbrechen

Die umbenannte Datei wird mit einem roten Marker gekennzeichnet. Bitte speichern Sie den

PIRS-Eintrag, um sicherzustellen, dass die Umbenennung der Datei abgeschlossen ist.
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E Speichern ﬂ Schlielien {:J Verleilerliste - Organisieren = ._‘:’ mehr =

Titel*: Turbine Filter Alpha

Dokumentennr.®: | SOB_CCM_GEC_BF_001 v Revision™: G v

Giltig: Ja * Nein Ordner™: 0600.10 Overall Enginesring b

Status™: A.4 Customer comments received | v Art™: Drawing / Zeichnung &3
Anhinge (8) Details Kunde & Lieferant Genghmigung Revisionen (11) Korrespondenz (4) Comment Review | s

() Hinzufiigen 3§ Loschen

Hinzugefiugt am

#=| S0B-17-105-001-ALL-SK-051V998_annotated_2015.01.30_113532 © A4 & = 30.01201511:35

= 30.01.2015 11:36

17 7= 03 peif (195.5 Ke) & 0w b & o\ 210120151424 (&)
[ #-I 03_a0_annotated_2015.01.21_16.30.11.pdf (197.25 KB) & @ =l 21.01.2015 16:30

O I 04_a0.par (251.05 KB} & ® L & =T 20120151424 &
[l Filter.dwg (14.96 KB) & = 03122014 10:43

O =" Fiergif (3.84 KB} L S0 03.12.2014 10:43

[ 4~/ 50B-17-105-001-ALL-SK-051V998 pdf (138.81 KE) & ® k& = 202051424 @
] &

= &

<=1 S0B-17-105-001-ALL-SK-051V898_annotated_2015.01.30_11.352

5.4  Zugriffsrechte anpassen

Wie Sie aus dem folgenden Bild ersehen kénnen, gibt es drei verschiedene Stufen von

Zugriffsrechten fur PIRS-Anwender: Administratoren, Autoren und Leser.

Wie der Name schon sagt, dirfen Leser alle Dokumente lesen, die nicht ausdriicklich von
ihren Autoren ausgeschlossen wurden. Autoren kdnnen neben allgemeinen Leserechten
eigene Dokumente erstellen, &ndern und I6schen. Sie kdnnen auch Dokumente von anderen
Autoren andern und l6schen, wenn der jeweilige Autor ihnen Autorenrechte eingerdumt hat.
SchlieBlich kbnnen Administratoren sowohl ihre eigenen Dokumente als auch die anderer
Projektmitglieder andern und l6schen.

In der Regel haben die meisten Anwender Autorenrechte. Wenn Sie sich nicht sicher sind,
welche Art von Zugriffsrechten Sie innerhalb eines Projekts haben, kdnnen Sie diese jederzeit
in lhren "Meine Einstellungen" tiberprifen (weitere Informationen finden Sie im Kapitel

Benutzereinstellungen und Anpassungen). lhr individueller Zugriff auf eine bestimmte Datei

kann auch uber die Option "Zugriffsrechte anzeigen", in der Aktionsleiste unter "mehr" gelistet,

bestimmt werden (weitere Informationen finden Sie im Kapitel Zeige Zugriffsrechte).

Bitte beachten Sie, dass in PIRS Projektadministratoren und globale Administratoren mit
unterschiedlichen Zugriffsrechten ausgestattet sind, die es ihnen erméglichen, Sie bei lhrer

taglichen Arbeit und Ihren gelegentlichen Herausforderungen zu unterstiitzen.

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH Seite 215 von 283
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.



SOBIS | PIRS DE S BIS

Bearbeiter )
Projekt Management

Alle Dokumente erstellen, . f
andern und léschen PrOIEkt Squort

e
Engineering
Eigene Dokumente erstellen, - Systemmanager
andern und léschen Mitarbeiter

) 1
Go P ’Rs — Top-Management

Kénnen alle Dokumente lesen .
Sonstiges

5.4.1 So verwalten Sie die Zugriffsrechte auf Ihr Dokument

Jede Korrespondenz und jedes Dokument ist mit einem Reiter mit dem Titel "Zugriff"

versehen. Hier kdnnen Sie jeder Zeit Zugriffsrechte zuweisen und festlegen.
Es gibt zwei verschiedene Einstellungen, die Sie vornehmen kénnen.

1. Wer das Dokument lesen darf

2. Wer aul3er Ihnen Autorenrechte fiir das Dokument erhalt.

StandardméaRig weist jede neu erstellte Datei allen Projektmitgliedern Leserrechte und
niemandem auf3er lhnen selbst Autorenrechte zu. Dadurch verhindert PIRS, dass lhr
Dokument von anderen aul3er Ihnen selbst verandert werden kann. Sie konnen jedoch die
Einstellung &ndern, um einerseits den Lesezugriff auf eine bestimmte Anzahl von
Projektmitgliedern und/oder Kontaktgruppen zu beschranken und andererseits anderen
Mitgliedern und/oder Gruppen innerhalb des Projekts das Recht zu geben, Ihr Dokument zu

andern.
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BSpeichern mSchIiersen [“]Senden :}Zuslellopﬁonen -5 Organisieren =

Von: Erica Murphey [Entwurf
An: Ali Farrad <customer@demo.sobis.com> K v
Cc: Hermann Herbst <commercial. manager@demo.sobis.com:= LY
Bcc: -
Link: Adrizn Kessler <project.manager2@demo.sobis.com:= | o

Betreff*: | Bitte tragen Sie den Betreff ain...

Ref. Nr.*: | SOB/MEW/<Nummers | ¥ Ordner*: | wahlen Sie einen Ordner... b

E-Mail Text Anhdnge Zugriff ‘

Wer kann dieses Dokument lesen?

* Alle
Alle Editoren und die folgenden Kontakte/Benutzergruppen

Wer kann dieses Dokument bearbeiten?

* Nur Dokumentersteller
Dokumentersteller und die folgenden Kontakte/Benutzergruppen

E-Mail Text Anhdnge Zugriff

Wer kann dieses Dokument lesen?

* Alle
Alle Editoren und die folgenden Kontzkte/Benutzergruppen

Wer kann dieses Dokument bearbeiten?

Nur Dokumentersteller
# Dokumentersteller und die folgenden Kontakte/Benutzergruppen

£\ Adrian Kessler <project.manager2@demo.sobis.com>

£\ Alexander Klepper <alexander.klepper@sobis.com=

£ Annabell Degler <project.manager@demao.sobis.com=

£ Catalina Hollmann <catalina.hollmann@sobis.com:>

£ Dimitri Gross <dimitri.gross@sobis.com:

£\ Erica Murphey <engineer@demo.sobis.com=

£ Florin Cotarlea <florin.cotarlea@sobis.com=

£\ Georgios Paschaloglou <georgios.paschaloglou@sobis.com>
£ Tris Brokmeier <iris.brokmeier@sobis.com>

£ Karsten Seifert <karsten.seifert@sobis.com=

Bitte beachten Sie, dass es méglich ist, dass Zugriffsrechte fur Ordner vordefiniert werden
kénnen. In diesem Fall stehen Ihnen die standardméaRigen Auswahlmdglichkeiten nicht zur
Verfuigung oder sind eingeschrénkt, da alle PIRS-Eintrage, die in diesen Ordnern erstellt

werden, die Zugriffsrechte von der Ordnerebene tibernehmen.

Dariliber hinaus sollten Sie beachten, dass Empfanger, die in einer Verteilerliste aufgefuhrt
sind, nur dann auf das Dokument zugreifen kénnen, wenn sie bereits Uber das Zugriffsrecht

verfugen.
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5.5

S©BIS

Vorlagen nutzen

Normalerweise gibt es immer Phrasen, Texte oder Tabellen, die Sie regelmaRig verwenden,

z.B. um einen neuen Bericht zu erstellen oder Besprechungsprotokolle in einem Library Item

zu dokumentieren. Um Zeit zu sparen, kann Ihr Projektleiter im Administrationsbereich

Textvorlagen fur Sie und lhr Team erstellen.

Um eine Vorlage auszuwéhlen, klicken Sie auf das Vorlagensymbol in lhrem Textfeld, wie

unten abgebildet.

2] Dashboard [E] Alle Dokumente

BSpeichern [E3 Schliefen

E, Neuwes Library Item *

Organisieren =

on: Erica Murphey
Betreff*: Bitte tragen Sie den Betreff ein...
Ref. Nr.®:  SOB/SOB/<Nummers [¢| ¥ Ordner®: | W3hlen Sie einen Ordner... hd
E-Mail Text Anhange Zugriff
Schriftart ~ | Schriftgrife '|B I U ABG|§§EE| |qi'|.;§]|ﬂﬁ'q:r EE‘%E" = &
A-2-| | | | | |

=
i ' | HTML
| Markierte Textvorlage hinzufiigen |

Als néchstes kdnnen Sie eine Vorlage aus einer Liste auswéhlen. Ein Vorschaufenster zeigt

Ihnen alle angebotenen Vorlagen an. Sollte die von Ihnen gesuchte Vorlage nicht angeboten

werden, wenden Sie sich bitte an Ihren Projektleiter.

L_:_]_PIRS - Text Template auswihlen

Mame der Textvorlage «
Minutes of Meeting
Minutes_of Meeting
Minutes_of_Meetings
Mald

comment_rejected
comments_approved

comments_approved_no comments

lattar ~f infant

Beschreibung

Standard Table

Table for documenting ongeing meeting
Mintes of Meeting {german)
Documents rejected with comments
Documents approved with commenis

Documents approved without comments

| attar nf Intant far invitatinn of tandare

Minutes of Meeting ¥
Minutes of Meeting
Date Ref. No.
Attendees Location
Subject -

Textvorlage einfugen Abbrechen

Markierte Textvorlage hinzufiigen

Klicken Sie auf "Textvorlage einfigen", um den Inhalt zu Ihrem Textfeld hinzuzufliigen.
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5.5.1 Filter helfen bei der Vorlagenauswahl

Sollte es die Lange der Vorlagenliste erschweren die gewlinschte Vorlage schnell
auszuwahlen, nutzen Sie Filter um die Auswahl einzugrenzen. Filter kbnnen gesetzt werden,
indem Sie mit der Maus auf den Spaltenreiter, fiir den der Filter gesetzt werden soll gehen,

und dann mit der Pfeiltaste die Filteroption auswahlen (siehe folgenden Screenshot).

_JPIR.S - Text Template auswihlen ®
Mame der Textvorlage - ~ Beschreibung

Minutes of Meeting 41 Autsteigend sortieren

LIS GLIEETE %] Absteigend sortieren

Minutes_of_Meetings ng meeting

Mol Filter

change_proposal

comment_rejected Documents reject

comments_approved Documents

comments_approved_no comments Documents approved without comments

letter_of_intent Letter of Intent for invitation of tenders

transmittal_slip_to_MEW Standard Text for TS to Customer

Minutes of Meeting ¥

Minutes of Meeting

Date Ref. No.
Attendees Location
Subject o

Textvorlage einfligen Abbrechen

5.6 Aktivitatenliste

Aktivitaten von PIRS-Anwendern, wie das Erstellen oder Bearbeiten von Korrespondenzen
oder Dokumenten, das Versenden von Transmittals und Comments oder das Anlegen neuer

Kontakte oder Action Items werden im der PIRS Aktivitatenliste dokumentiert.

Die Aktivitatenliste zeigt alle Aktionen auf, ist aber durch die individuellen Zugriffsrechte des
Anwenders eingeschrankt. Dies bedeutet, dass jeder Anwender nur die Aktivitaten sehen
kann, Uber die er das Recht hat, informiert zu werden, und bei denen er auf die betreffenden

Eintrage in PIRS zugreifen darf.

Wenn Ihr Projektleiter z.B. ein vertrauliches Dokument erstellt, dann wére dieses Ereignis nur
in der Aktivitatenliste der PIRS-Anwender sichtbar, die zumindest lesenden Zugriff auf das
jeweilige Dokument haben. Alle anderen Anwender wiirden dieses bestimmte Ereignis nicht in

inrer Aktivitatenliste sehen.

Alle in Ihrer Aktivitétenliste aufgefiihrten Aktionen enthalten Links zu dem Kontakt, der die
Aktion durchgefuhrt hat, sowie zu dem zugehérigen PIRS-Eintrag (z.B. dem Dokument oder

der erstellten Korrespondenz).
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Es gibt zwei verschiedene Arten von Aktivitatenlisten. Sie kénnen entweder einen Blick auf
neuesten Aktivitaten werfen, die sich auf einen bestimmten Ordner konzentrieren oder sich auf

das gesamte Projekt beziehen.
e Ordnerbasierte Aktivitatenlisten

Bis zu PIRS Release 2.4 gab es in jedem Ordner zwei getrennte Bereiche, einen fir
die Korrespondenz und einen fir die in dem jeweiligen Ordner abgelegten
Dokumente. Seit PIRS 3.0 finden Anwender in jedem Ordner einen dritten Abschnitt

mit dem Titel "Aktivitatenliste".

= PIRS 3.10.8 - Kuantan ® ~ ./ Erica Murphey~

Favoriten v7/%/[2]= ||| [] Dashboard || = 0600.10 Overall Engineering '* =

551 0000 Offer & Sales [ Komespondenz | |=| Dokumente | |= ste | *—_

0200 Project Management
0600 Engineering m Erica Murphey hat Meta Document ausgecheckt SOB_CPM_G--_FC_007 (A) - Sensor LCD947 &

w
0500.00 Transmittals & Comments L7 14.05201910:33 Vereilen Anmerkung
060001 Transmitlals & Comments
0600.10 Cverall Engineering

060020 Mechanical
0600.30 Civil 7 140820191037 Verieilen Anmerkung

Erica Murphey hat Meta Document ausgecheckt SOB_CPE_ESW_PP_003 (A) - Staircase Tower A &

0600 40 Electrical

060050 DSC & Insirumentafion
| 060060 Decuments from Supplier L 14082019 10:34 Vertelen  Anmerkung

1 1200 Customer Training

- Erica Murphey hat Meta Document ausgecheckt SOB-17-105-001-ALL-SK-051V1085 (A) - Electrical line construciton site &

Erica Murphey hat Meta Document ausgecheckt SOB-17-105-001-ALL-SK-051V1076 (A4) - Turbine filter G243 &
L 14082019 10:34 Vereilen Anmerkung

Erica Murphey hat Meta Document ausgecheckt SOB-17-105-001-ALL-SK-051V1057 (A) - Sensor LCD242 &
L7 14082019 10:31 Vereilen Anmerkung

Annabell Degler hat Meta Document aktualisiert ROL_CCM_GEC_CW_002 (B} - Staircase upper landing &
« Doc Status: A 2 Approved & ready for submission fo customer
L7 04072019 11:43 Verleilen Anmerkung

Annabell Degler hat Meta Document aktualisiert ROL_CCM_GEC_CW_002 (B} - Staircase upper landing &
« Doc Status: 1.4 Waiting for internal approval by Project Manager

L 04072019 11:43 Verleilen Anmerkung

In diesem dritten Ordnerbereich konnen Sie alle aktuellen ordnerbasierten Aktivitaten

verfolgen.
o Projektbezogene Aktivitatenliste

Um alle aktuellen Ereignisse und Aktionen lhres Projekts im Auge zu behalten, bietet
PIRS eine Ansicht mit dem Titel "Aktivitatenliste", die alle neuen Aktivitaten anzeigt,

unabhéngig davon, in welchem Ordner oder PIRS-Bereich sie stattgefunden haben.

Die Ansicht finden Sie im Bereich "Ansichten" der Navigation. Dartiber hinaus kann

die Ansicht auch als Widget in lhr Projekt-Dashboard eingefiigt werden.
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= PIRS 3.10.8 - Kuantan

' Favoriten

7] Ansichten
= Aktivitatenliste
£ Zuletzt betrachtet
w =5 Meine Korrespondenz
& Erhalten
& Erhalten (Verteilerliste)
| 2| Entwirfe
& Gesendet

& Gesendet (Verteilerlist)
[EMeine Dokumente
' Meine Action ltems
w | Favoriten
[ Korrespondenz
|~ Dokumente
' Action Hems
£ Kontakte
£ Kontaktgruppen
Ll Firmen

w 5] Freigabeprozess

[ Alle Korrespondenz
|| Alle Dokumente
| Alle Action ltems

IESIEES

\
p 4
b {
b {

5 Meine Dokumente mit Freigabeprc
@ Meine Freigabe erforderlich

[2] Dashboard

S©BIS

[ORd

/ Erica Murphey~

= 0600.10 Overall Engineering = Aktivitatenliste '*

Erica Murphey hat Contact aktualisiert Adrian Kessler
« Unterschrift. ...

& <t 250920191633

Erica Murphey hat Contact Group erstelit Software Entwickler
A 7 250920191613

Karsten Seifert hat Meta Document akiualisiert SOB_CPE_UE-_RS_076674 (B} - Kabelweg 098778

g 25.09201913:46 Verteilen Anmerkung

Manole Monetha hat Coniact ersiellt Manole Meonetha

« Firma: SOBIS Software GmbH
» Art: Engineer

8 <Y 25.09201910:40

Georgios Paschaleglou hat Contact erstellt Georgios Paschaloglou
= Firma: SOBIS Software GmbH

£ % 250920191039

Karsten Seifert hat Company aktualisiert SOBIS Software GmbH

» Anhange: Sobis-Logo-neu_150px.png (7 KB)

Ll 7 250020191038

Kommunikation Uber Verteilerlisten & Anmerkungen

Jede Aktivitat, die in Ihrer Aktivitatenliste aufgefuhrt wird, bietet die Moglichkeiten, mit Threm

Team zu kommunizieren und Notizen fur den Initiator oder andere Teammitglieder zu

erstellen.

Sie konnen auf die Aktion "Verteilen" klicken, mit der Sie eine Verteilerliste an lhre

Teammitglieder senden kénnen, die einen Link auf den betreffenden Eintrag enthalt. Wenn

also beispielsweise der Eintrag im Aktivitatenliste besagen wiirde, dass ein Anwender ein

bestimmtes Metadokument aktualisiert hat, wiirde die Verteilerliste einen Link zu diesem

spezifischen Metadokument enthalten.

Zweitens kdnnen Sie eine Notiz Uber einen Eintrag in lhrer Aktivitatenliste hinterlassen, indem

Sie auf die Schaltflach "Anmerkung" klicken.

Es o6ffnet sich ein Nachrichtenfeld, in dem Sie lhren Kommentar eingeben kénnen.
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{? PIRS - SOB_CPE_UE-_RS_076674 (B) - Anmerkungen (3¢]

MNeue Anmerkung verfassen...

Schlielen

Sobald Sie auf das Speichersymbol ( E) klicken, erscheint Ihr Beitrag im unteren Teil der
Nachrichtenbox. Wie der folgende Screenshot zeigt, kbénnen Sie lhre eigenen Beitrdge noch

bearbeiten oder |6schen.

! PIRS - SOB_CPE_UE-_RS_076674 (B) - Anmerkungen (]

Meue Anmerkung verfassen...

Erica Murphey schrieb:
Test

26.09.2019 09:45 *-

| Schlieken
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G! PIRS - SOB_CPE_UE-_RS_076674 (B) - Anmerkungen #

Meue Anmerkung verfassen...

Test Anmerkung erhalten :

Speichern

Erica Murphey schrieb:
Test

26.00.2010 09:45 [1 X

| Schliefen |

Alle Kommentare, die auf diese Weise getétigt werden, sind auch in dem jeweiligen PIRS
Eintrage im Reiter "Anmerkungen" dokumentiert Wenn sich nun beispielsweise zwei getrennte
Eintrage auf eine bestimmte Revision eines Dokuments innerhalb von PIRS beziehen und
Anwender mehrere Beitrage fur beide Eintrage erstellen, werden alle Beitrage im Reiter

"Anmerkungen" des jeweiligen Eintrags aufgelistet (Vergleich mit Screenshot).

Dashboard || Alle Dokumente Dokument - SOB-17-105-001-ALL-SK-051V909 - A '#

HSpejc.hern m Schliefen C}Verlejlenjste ~ [5 Qrganisieren - \/"-l’mehrv

Titel™: Surge Vessel 24560

Dokumentennr.®: | SOB-17-105-001-ALL-5K-051V809 v Revision™: A b
Giltig: ® Ja Nein Ordner™: 0500.20 Mechanical v
Status®: A4 Customer comments received hd Art™:

Drawing / Zeichnung v

4 & & Lieferant Genehmigung Revisionen (1) Korrespondenz (4) Comment Review Sheet Anmerkungen (2) Zugriff | o

- Neue Anmerkung verfassen...

Manalo Monetha schrieb:
Ich werde die Datei weiterleiten

26.09.2019 10:06 [0 3%

f Erica Murphey schrieb:
% Bitte senden sie die kommentierte Datei an Georgios Paschzloglou

26.09.2019 09:58 [0 %
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Zusatzlich zum Hinzufugen lhrer Beitrage innerhalb lhrer Aktivitatenlisten haben Sie die
Méoglichkeit, eine neue Anmerkung auch direkt in der PIRS-Korrespondenz und den

Dokumenten zu schreiben.

5.6.1 Anmerkungen / Posts

Die Funktion der Anmerkungen (Posts) bietet Ihnen die Mdglichkeiten, mit lhrem Team zu
kommunizieren, Notizen mit lhren Kollegen zu teilen und Kommentare im Bezug auf eine Malil,

ein Dokument oder eine Aufgabe zu hinterlegen.

Anmerkungen kénnen in Lesemodus und im Bearbeitungsmodus hinterlassen werden. Sie
kodnnen also auch Anmerkungen fir Korrespondenz/Dokumente/Action Items hinterlegen, bei

denen Sie keine Editorrechte haben.

Gehen Sie hierzu einfach in den Reiter oder den Abschnitt "Anmerkungen”.

|=27] Dashboard Dokument - SOB-17-105-001-ALL-SK-051V1018 - A

EﬂSpei:hem BSchI\e[&en OVerleiIerlwsteV Organisieren " mehrv

Titel*: Transformer A4322

Dokumentennr.*:  SOB-17-105-001-ALL-SK-051v1018 v Revision*: A N
Giiltig: @ Ja ) Nein Ordner*: 0600.20 Mechanical e
Status*: A.1 Draft v Art*: Drawing / Zeichnung >

Anhange (1) | Detaills | Lieferant | Bemerkungen | Freigabeprozess | Revisionen (1) | Korrespondenz | Anmerkungen | Zugriff

Neue Anmerkung verfassen...
% =]

(2] Dashboard Dokument - SOB-17-105-001-ALL-SK-051V1018 - A
[ Bearbeiten [EJ SchlieRen []Neue Korrespondenz¥ . Neue Revision | {JE-Mail ablegen. % € Verteilerliste ¥ Organisiereny  “mehry % =

Transformer A4322 L]

Dokumentennr. SOB-17-105-001-ALL-SK-051v1018 Revision A
Giiltig Ja Ordner 0600.20 Mechanical
Status A1 Draft Art Drawing / Zeichnung

2]

Anhange (1)

2]

Details

2]

Lieferant

Bemerkungen

B #

Freigabeprozess - Editieren Sie das Dokument um einen Freigabeprozess auszuwahlen

2]

Revisionen (1)

2]

Korrespondenz

2]

Querverweise

Action Ttems

o ®

Anmerkungen

Neue Anmerkung verfassen...
Es miissen noch die Anderungen beziiglich des neuen Materials berticksichtigt werden. \‘7
b ¥

Speichern
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Geben Sie nun einfach im Textfeld lhre Anmerkung ein. Sobald Sie auf das Speichersymbol
(B ) klicken, erscheint lhr Beitrag unterhalb des Textfelds. Wie der folgende Screenshot

zeigt, kdnnen Sie Ihre eigenen Beitrage noch bearbeiten oder l6schen.

Action Items

B Anmerkungen (1)

Annabell Degler schrieb:
Es miissen noch die Anderungen beziiglich des neuen Materials beriicksichtigt werden.

07.04.2022 10:49 L\.@ A
Bearbeiten

5.6.1.1 Benachrichtigung Uber neue Beitrage erhalten

Standardmafig informiert Sie PIRS, wenn lhre Teammitglieder Anmerkungen zu lhrer PIRS-

Korrespondenz, Ihren Dokumenten oder zu lhren Action Items schreiben.

Sie erhalten eine Benachrichtigung Uber eine neue Anmerkung zu

Korrespondenz/Dokument/Action Items, die Sie:
o selbst erstellt oder geandert haben
e als Favoriten markiert haben
e Uber eine Verteilerliste erhalten haben
Zudem werden informiert bei
o Dokumenten, bei denen Sie Produzent, Eigentimer oder Verantwortlicher sind
¢ Korrespondenz, die Sie erhalten haben

e Action Items, fur die Sie verantwortlich sind, oder in der Sie als Beteiligter aufgefuhrt

sind

¢ Korrespondenz, in der Sie als "Von" aufgefiihrt sind

® ~ / Annabell Degler~

£+ Meine Einstellungen

& Mein Kontakt

[
" & stad Q) Abmelden

an den Kunden
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Wenn Sie keine Benachrichtigungen in Form von E-Mails erhalten mdchten, 6ffnen Sie lhre
persénlichen Einstellungen rechts oben in PIRS und wéahlen den Abschnitt "Benachrichtig-

ungen".

Hier kdnnen Sie den Erhalt dieser Meldungen deaktivierten.

# PIRS - Meine Einstellungen - Annabell Degler

Benutzerinformation

Anmerkungen
Regionale Einstellungen
Privates Postfach (® Benachrichtigung tiber neue Notizen per E-Mail erhalten
Benachrichtigungen %Keine Benachrichtigung Uber neue Notizen per E-Mail erhalten
Benutzeroberflache
Korrespondenz
Dokumente
Inhalt
Editor

Speichern Schliefen

5.7 Dokumente im Browser anzeigen

Sie kdnnen PDF-, Bilddateien oder Officedateien, die an PIRS-Eintradge angehangt sind, direkt
in ihrem Browser 6ffnen, ohne sie vorher herunterladen zu missen.

[5] Dashboard || [=] Favorisierte Dokumente '*

o Meues Dokument - I(‘J’\."erleilerliste * [~ Organisieren » L;"bmehrv R

[] Dokumentennr, « Revision | Giiltig & - Titel Art

|:| S0B-17-105-001-AL... A [ ] @’ Design Criteria for Crane and Hoist Drawing / Zeichnung

|:| S0B-17-105-001-AL... B [ ] & Anhdnge - SOB-17-105-001-ALL-SK- # | wing [ Zeichnung
_ 051V338-A . .

[] SOoB-17-105001-AL... A L J - . ing / Zeichnung

] SOB-17-105001-AL... A ® SRR Al (o 2 ) {’D wing { Zeichnung

[l S0B-A7-105001-AL... A [ ] Im FileViewer 6ffnen pung

] S0B-17-105-001-AL... A ] 5 e e o _cification

|:| SOB-17-105-001-AL... A [ ] & Sensor LCD246 Specification

|:| SOB-17-105-001-AL... A [ ] & Transformer 44331 Drawing / Zeichnung

|:| SOB-17-105-001-AL... B @ & Turbine filter G247 Drawing / Zeichnung

|:| SOB-17-105-001-AL... A [ & Inventory List General Electrical Drawing { Zeichnung
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Wenn es Anhange zu einem PIRS-Eintrag gibt, die in einer Ansicht sichtbar sind, oder wenn
Sie ein PIRS-Element 6ffnen, an das Dateien angehéngt sind, werden Sie feststellen, dass ein
zusatzliches Symbol fur Bilddateien, Officedateien und PDFs angezeigt wird. Das Symbol
sieht aus wie ein Auge, und wenn Sie mit der Maus Uber das Bild fahren, informiert Sie ein
kleines Nachrichtenfeld tber die Option, den Inhalt dieser Datei anzuzeigen.

[i] Dashboard || [=] Favorisierte Dokumente Dokument - S0B-17-105-001-ALL-SK-051V338 - A '*
,_U:; Bearbeiten [£J Schliefen () Verzileriste - Organisieren~ 2~ mehr - ' =
I Design Criteria for Crane and Hoist @
Dokumentennr.  SOB-17-105-001-ALL-SK-051V33& Revision A
Gilltig Ja Ordner 060020 Mechanical
Status A2 Approved & ready for submission to customer Art Drawing / Zeichnung
Bl anhinge (1)
Datei Hinzugefiigt am
1 -] 764300101677 paf (31.22 KB) & @ 02.12.2013 13:10
Details Im FileViewer offnen - 76430-01-01677.pdf
Kunde & Lieferant
Korrespondenz
B Revisionen (1)
Dokumentennr. Revision Giiltig Titel +
SOB-17-105-001-A.. A L ] Design Criteria for Crane and Hoist
Genehmigung - Editieren Sie das Dokument um einen Freigabeprozess auszuwshlen
Querverweise
Action Ttems
[ comment Review Sheet (3)
Anmerkungen

Sobald Sie auf das Symbol klicken, wird die Datei in einem neuen Reiter gedffnet, ohne vorher

heruntergeladen werden zu mussen.

Sollte der PIRS File Viewer fur lhr PIRS-Projekt aktiviert sein, werden die Dateien direkt in
Ihrem PIRS-Projekt gedffnet und lhnen werden einige zusatzliche Funktionen angeboten.

(Vergleiche mit Kapitel Der PIRS File Viewer).

5.8 In PIRS erstellte Downloads

Alle Dateien, die innerhalb von PIRS z.B. beim Export als Excel-Liste oder beim
Herunterladen von Anhangen von Korrespondenzen oder von Dokumenten erstellt werden,
sind in lhrem Download Bereich aufgelistet. Sie kbnnen jederzeit auf Ihren Download Bereich
zugreifen, indem Sie auf den grauen Pfeil in der PIRS Aktionsleiste klicken, wie im folgenden

Screenshot gezeigt.
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= PIRS3.132 - Kuantan + 1@ K
=7 Favoriten #¢/(%|@](=|| || Ez] Dashboard || =] 0200 Project Management
(S 0000 Offer & Sales |I:|KDH ‘ Elo = A
1 0100 Contract
| 0200 Project Management [.gNeve E-Mail = [gAntworten '"*":I':“; -Da'? e h'it.ﬂ” - o = B mahr -
- X
1 0200.10 Project Organization | patum = pet elenin Bearbertung
__| 0600 Engineering Datei Datum
1200 Customer Traini [ 05032020 20:05 WE] 0. spbisgfims=
=l ustomer Training L e e sg ) PRS Downibadsd Fies 2020-03-15 15_10_00.zip 18.03.2020 16:09 & K y /A .
| 1200 Internal Training : £ . 3 sr@demo.sobis..
] 05.03.2020 10:55 wel = metadocument_grid_exportaxisx (19.94 KB) 18.03.2020 18:08 & X p—
[ 11.08.2019 18:23 50 ‘demo.sobis. com=
[[] 28082019 07:34 S0 anager@demo. sobis. |
[ 03122018 09:37 S0 anager@demo. sobis. |
[ 13.022017 14:55 S0, |} anager@demo.sobis.t
[ 26012017 14:50 WE] i 50bis. coms=
[ 26.01.2017 14:42 50 anager@demo.sobis.|
[ 26.042016 16:33 S0 anager@demo.sobis.|
“[C] 26042016 16:29 50 anager@demo sobis.{
[ 26.042016 16:24 S0 anager@demo.sobis.|
[[] 14032016 09:08 RObsuoreuss UGN SUPPIET RO DS UOUSY AT e ssuppier @M. Sobis. coms

Wahrend ein neuer Download lauft oder wenn gerade nur "alte” Dateien vorhanden sind, ist

der Pfeil grau. Wenn ein laufender Download abgeschlossen ist, wird der Pfeil grin.

= PIRS 3.13.2 - Kuantan

£ Favoriten w2l[%/ %]/~ || (] Dashboard || 7] 0200 Project Management '*
[Z5 D000 Offer & Sales ||:|Kn“ | Ho = Abivit
/0100 Contract
1 0200 Project Management CgMeve E-Mail ~ [gAntworten mw-;r]';; -Dat_‘ i Bea h-it-"n - coin, - B mahe =
- X
| 0200.10 Project Organization E— ol == e
~1 0600 Engineering Datei Datum ~
1200 Customer Training 05.03.2020 20:05 ME} L X o/ obifcom=
— § 4 | PIRS Downloaded Files 2020-03-16 16_15_18.zip 18.03.2020 16:15 &
11200 Internal Training 05.03.2020 10:57 S0 N L B@demo sobis..
05.03.2020 10:56 MEl 4 PIRS Downioaded Files 2020-03-18 16_10_00.zip 18.03.2020 16:08 & X eTTRETT
11.08.2019 19:23 50| B metadocument_grid_export.xlsx (19.94 KB} 18.03.2020 16:08 & X demo_sobis. coms
28.08.2019 07:34 S0 h anager@demo.sobis.
03.12.2018 09:37 50! anager@demo.sobis.
o
13.02.2017 14:55 50 anager@demo.sobis.
26.01.2017 14:50 ME! Jo.sobis.com-
26.01.2017 14:42 S0 anager@demo. sobis.
26.04.2016 16:33 S0 anager@demo.sobis.
" [7] 26.04.2016 16:29 S0 anager@demo.sobis.
26.04.2016 16:24 S0 anager@demo.sobis.
14.03.2016 09:08 ROLwwovows AN SUPPICT U DU DGR AT e S uppc e Mo, S0bis. coms
fn L A PPN o s

PIRS speichert lhre erstellten Dateien bis zu 24 Stunden, selbst wenn Sie den Browser

schlielRen oder zu einem anderen Rechner wechseln.

59 Rich-Text Editor

In jedem PIRS-Feld (z. B. dem E-Mail-Feld oder dem Reiter "Bemerkungen" in einem

Dokument) arbeiten Sie mit unserem Rich-Text Editor.

E-Mail Text | Anhange | Follow Up | Zugriff

Arial v izpc v B I YUS ALYy 0 =T =E== ¢ =vizveq H Q © mr DL x,x2 @ O

Mit freundlichen Griiien / Kind regards / Cordialement

Der Editor bietet alle gangigen Felder, die auch von anderen gangigen Editoren bekannt sind.
Sie kdnnen den Stil und die GréR3e anpassen und lhre Unterschrift sowie spezielle
Textvorlagen einfligen. In der folgenden Tabelle finden Sie eine Erlauterung zu allen

angebotenen Funktionen:
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Symbol

Arial

© 12px

IcC

<l 3

Kurzbeschreibung

Schriftarten

Schriftgré3e

Fett

Kursiv

Unterstrichen

Durchgestrichen

Textfarbe

Hintergrundfarbe

Wiederholen

Einzugs
verringern/vergroRern

Aufzéhlung

Nummerierte Liste

Link einfligen/bearbeiten

oder entfernen

Tabelle

Sonderzeichen

Emoticons

Funktion

Hier konnen Sie den Stil also die Schriftart des
Textes auswéahlen

Ermdoglicht es lhnen, die GréRe des angezeigten
Textes zu wahlen

Setzt alle markierten Texte in Fettdruck.

Setzt alle markierten Texte in kursiver Schrift.

Unterstreicht alle ausgewahlten Textabschnitte

Streichen den markierten Text durch

Ermdglicht es Ihnen, eine Farbe fir den markierten
Text auszuwéhlen

Hier kbnnen Sie eine Hintergrundfarbe fiir den
markierten Text auszuwahlen

Mit einem Klick auf diese Schaltflachen kénnen
durchgefiihrte Aktionen rickgangig machen oder
wiederhergestellt.

Mit diesen beiden Funktionen kdénnen Sie den
Einzug lhres Textes verringern oder vergrofRern.

Hier kbnnen Sie eine Aufzéahlungsliste erstellen.

Diese Aktion bietet die Mdglichkeit, eine
nummerierte Liste zu erstellen.

Mit dieser Funktion kénnen Sie einen Link einfiigen
und/oder bearbeiten. Wahlen Sie einfach einen
Abschnitt in lhrem Text aus, klicken Sie dann auf
diese Schaltflache und fugen Sie den Link ein, auf
den Sie verweisen méchten.

Mit dieser Funktion kbnnen Sie eine Tabelle
einfugen

Hier kbnnen Sie Sonderzeichen hinzufugen.

Diese Funktion bietet die Méglichkeit, Emojis nach
eigenem Ermessen einzufiigen.
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Symbol Kurzbeschreibung

wm- % L% € GrolRschreibung

Keeinbuchstaben

v

Grof-/Kleinschreibung des Titels

Format Ubertragen

-

Formatierung entfernen

I

Tiefgestellt
X2

Hochgestellt
X3

Textvorlage einfligen

Signatur einflgen

5.10 Externe Links

Funktion

Hier kdnnen Sie festlegen, ob der Text nur in
Kleinbuchstaben, nur in Grofl3buchstaben oder
jeweils mit dem ersten Buchstaben in
Grol3schreibung erscheinen soll.

Mit dem Format-Painter kénnen Sie das Format
eines Textes kopieren und dann auf einer anderen
Textstelle Gbertragen.

Mit dieser Funktion kénnen Sie alle Formatierungen
aus lhrem Text entfernen. Das Format wird auf den
Standardwert zuriickgesetzt.

Mit dieser Schaltflache kénnen Sie Text oder
Textelemente tief stellen.

Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie Text oder
Textelemente hoch stellen.

Falls Ihr Unternehmen oder lhre Projektgruppe
Textvorlagen zur Verfugung gestellt hat, kdnnen Sie
diese hier abrufen und einfugen.

Sie haben die Mdglichkeit, Ihre persdnliche Signatur
in Inrem Kontakteintrag zu pflegen. Wenn Sie eine
Signatur in Threm Kontakt hinterlegt haben, kénnen
Sie diese jederzeit Uber diese Schaltflache einfligen

Optional kann ein zusatzlicher Reiter in PIRS aktiviert werden.

Dieser zusatzliche Reiter bietet die Moglichkeit, entweder einen Link zu einer anderen

externen Website (z. B. einer anderen Webanwendung oder einer Homepage) einzugeben

oder direkt auf ein Event oder ein anderes Dokument, verwaltet in PIRS:Claim, zu verweisen.

PIRS:Claim ist eine eigenstandige Anwendung, die die Dokumentation, Verfolgung und

Auswertungen von Anderungen, Abweichungen oder Anspriiche unterstiitzt

Wenn der Reiter "Externe Links" aktiviert ist, wird er in lhren PIRS Dokumenten,

Korrespondenz, Action Items und (falls aktiviert) in lhren Events angezeigt.

[i2] Dashboard Dokument - SOB_CPE_GSP_CW_001-A

EJSpeichern mSchheBen OVenew\erllsleV Organisiereny

Titel*: Pump 61PA503 Data Sheet
Dokumentennr.*:  SOB_CPE_GSP_CW_001
Giiltig: @ Ja O Nein

Status*:

Anhange (2) | Details | Lieferant | Bemerkungen | Freigabeprozess

) Hinzufiigen | 3§ Entfernen

A Externen Link hinzuftgen | Tite| / Betreff / etc.

O
O

E00160

1.4 Waiting for internal approval by Project Manager

Revisionen (1)

Preisanpassung fur unser Angebot

mehrv

b Revision*: A

Ordner*: 0600 Engineering

v Art*: Progress Report

Korrespondenz | Querverweise (2) | Anmerkungen | Externe Links (1) | Zugriff

Projekt Erstellt v

Kuantan Biomass Power Plant - Annabel
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Um einen externen Link hinzuzufiigen, klicken Sie auf die Schaltflache "Hinzufligen", wie im

Screenshot oben dargestellt.

Es o6ffnet sich ein Pop-up-Fenster, in das Sie den Link zu der externen Seite oder einer
anderen Webanwendung eingeben kdnnen (z. B. durch Kopieren und Einfligen). Falls der
eingegebene Link auf ein PIRS:Claim Dokument verweist, wird dieses Dokument im Detail
angezeigt, sobald Sie Ihre Anderungen gespeichert haben. Ansonsten wird der Link wie in den

folgenden Screenshots dargestellt.

Status*: .4 Waiti i ress
Eianoling (| PIRS - Neuer externer Link x Jes F
Bitte tragen Sie einen Link ein*: E
Hinzuflgen Entfernen https://www.sobis.com|
Art Nummer / Referenz Projek
E00160 Kuant
Hinweis: Es sind nur Links zuldssig, die mit "http://" oder "https://" beginnen.
Hmzufl'gen Abbrechen
Status*: 1.4 Waiting for internal approval by Project Manager 7 Art*: Progress Report
Anhénge (2) | Deta Lieferant | Bemerkungen Freigabeprozess | Revisionen (1) | Korrespondenz | Querverweise (2) | Anmerkungen | Externe Links(2) | Z
Verlinktes Event
@ Hi fi i g
= ”ge”f aus PIRS:Claim
() Art Projekt Erstellt von H
|| E00160 Preisanpassung fur unser Angebot Kuantan Biomass Power Plant - Annabell Degler C
] hitps:/iwvww sobis com H Link zu externer Webseite ]
Hinweis!

Bitte achten Sie darauf, dass Sie immer einen Link eingeben, der mit "http://" oder
"https://" beginnt. Sonst wird er nicht erkannt.

Wenn Sie weitere Fragen haben oder diese Funktion fur lhr(e) Projekt(e) aktivieren méchten,

wenden Sie sich bitte an lhren SOBIS Service Desk oder lhren PIRS Verantwortlichen.

5.11 Bildbetrachter

Mit dem PIRS-Bildbetrachter kdnnen Sie Bilder, die an PIRS-Eintrage (z. B. Dokumente, E-
Mails, Vorgange usw.) angehéangt sind, direkt 6ffnen und betrachten, ohne die betreffende(n)

Datei(en) herunterladen zu missen.
Unterstitzt werden alle géngigen Bildformate, wie png, jpeg oder jpg.

Sobald eine Bilddatei an einen PIRS-Eintrag, z.B. eine E-Mail, angehangt wird, wird in der

Aktionsleiste eine neue Aktion namens "Bildbetrachter" angeboten.
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[if'] Dashboard | [>4] 1000 Projektmanagement * | 4] Entwurf: E-Mail - DESOB/ATTET/00002 *

|| speichem  [EJ Scnlieken [ ]Senden ] Zustelloptionen ) Verteileriiste v |~ Organisieren
" Vo ‘ Annabell Degler

An: Miiller Andrew <mueller@demo.sobis.com>

Cc:

Bec:

Link:

Betreff*:  Unterlagen wie vereinbart
Ref. Nr.*: DESOB/ATTET/00002

Klassifizierung: Generelle Kormmunikation

_E—Mail Text Anhﬁngé (2) 1 enTExterne LinksTFolIow UpTZugriff—‘

() Hinzufigen 2 L& | |

en ¥ Elildbﬁtrachter |
[[] Datei«

u = Baustellenbehinderung.png (11.93 KB)

u «  Informationen png (446 54 KB)

ucucn . ULILEH Ay WIE VEISIHIUdI L
Ref. Ne*: [ % pIRS - Bildbetrachter - Baustellenbehinderung.png x|

Klassifizierung

E-Mail Text | Anhange (2) | Anmé

L)

A

BAUSTELLE
Wir arbeiten

) Hinzufigen ¢ Loschen [ Bild|

| Datei«
Baustellenbehinderung.png (

Informationen. png (446.54 K|

daran?

—
T

| schiiegen |

Wenn Sie auf die neue Aktion "Bildbetrachter" klicken, wird in einem Pop-up-Fenster die erste
angehangte Bilddatei angezeigt. Mit dem Pfeil am Rand des Fensters kdnnen Sie durch alle

angehéangten Bilddateien blattern.
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Der Bildbetrachter wird angezeigt, sobald Sie eine Bilddatei anhangen. Sie missen die

Anderungen nicht erst speichern.

6 Controlling & Reporting

Abhéngig von Ihrer Zugriffsebene auf ein Projekt wird Ihnen im Rahmen |hrer PIRS-Projekt-
navigation der Bereich "Controlling & Reporting" vorgestellt. Dieser Bereich erméglicht die
Verfolgung und Analyse aller Dokumente, ihrer Revisionen und der damit verbundenen

Korrespondenz. Zudem bietet er Ihnen die Mdglichkeit, verschiedene Berichte zu erstellen.

6.1 Dokumenten Controlling

Um die Verfolgung von Dokumentenverteilungen an Kunden und Lieferanten zu erleichtern,
Projektleiter in die Lage zu versetzen, die Dokumentenentwicklung zu Gberwachen und die
interne und externe Kommunikation zu verfolgen, bietet PIRS seinen Anwendern die

Funktionen des Dokumentencontrollings an.

Bitte beachten Sie, dass PIRS die analysierten und in den Controlling-Ansichten angezeigten
Informationen aus den Inhaltsregistern der PIRS-Dokumente und der damit verbundenen
Korrespondenz sammelt. Es wird daher empfohlen, alle Dokumentinformationen so vollstéandig

wie moglich zu pflegen.
Mit den Funktionen des PIRS-Controllings kdnnen Sie folgende Fragen einfach beantworten:
¢ Haben wir dem Kunden alle erforderlichen Unterlagen vorgelegt?
¢ Haben wir/unsere Kunden oder Lieferanten die Unterlagen rechtzeitig eingereicht?
¢ Hat der Kunde auf meine Dokumente geantwortet?
e Welche Dokumente haben wir in einem bestimmten Zeitraum eingereicht?

e Welche Dokumente missen wir in Zukunft vorlegen?

Controlling Ansichten

Im PIRS-Navigator finden Sie einen separaten Navigationsbereich mit finf Standard-
Controllingansichten. Jede Ansicht ist in drei Abschnitte unterteilt. Wahrend eine Tabelle im
unteren Teil der Ansicht alle Dokument- und Korrespondenzdateien anzeigt, die den
jeweiligen Controllingansichten entsprechen, erlautert der obere Teil der Ansicht die in der
Tabelle aufgefuihrten Daten als Tortendiagramm und/oder Balkendiagramm. Die Diagramme
werden in regelmaRigen Abstanden automatisch aktualisiert, kénnen aber auch manuell

aktualisiert werden, indem Sie auf die Schaltflache Aktualisieren in der rechten oberen Ecke

&+
jedes Diagramms klicken ( ).
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Wie bereits in den vorangegangenen Kapiteln erlautert, kénnen Sie den Inhalt der jeweiligen

Ansicht tber die Suchfunktionen ( » ) oder mittels Setzen von

Filtern anpassen.

Dariliber hinaus kdnnen Sie den angezeigten Inhalt anpassen, indem Sie die angezeigten
Spalten filtern. (Weitere Informationen zum Anpassen und Andern von Inhalten und das

Setzen von Filtern finden Sie in den Kapiteln Navigieren & Personalisieren und Such- &

Filterfunktionen.)

Zu lhrer Information sei darauf hingewiesen, dass die Konfigurationen der Diagramme in den
verschiedenen Kontrollansichten auch an lhre spezifischen Bediirfnisse angepasst werden

kénnen.
Sollte dies gewlinscht sein, wenden Sie sich bitte an lhren PIRS-Administrator und informieren

Sie ihn Uber lhre Anforderungen.

= PIRS 3108 - Kuantan

¥ Favoriten ir)[)(2][+

4 ®~- / EricaMurphey~
&5 Dashboard | &) Controlling - Verteilung an den Kunden *

] Ansichten 4 Status der Verteilung an den Kunden 2|/ lly verzogerte Verteilung an den Kunden 2
) Controlling & Reporting =
|| Document Controling

4D Vertsilung an den Kunden

4 Vertilung an den Kundel

4 Kundenantuort

s ‘
€ Transmittal Siip Folgedokumen
£ Comment Foigedokuments
[ Reports

&7 menr~ tad

On time
Submitted on time:

W oeiayen 100

W suomitied iate
Undefined

W ower

Versptete Dakumente

7 s1s 1521 228 e

Verzogerung [Tage]

Neues Dokument -

Dokumentennr. «  Revision Giv &  Kunde Kunde Geplantes Ubertragungsd ..  Status: Verteilun... Verzogerung: V.. Titel

6.1.1

Die erste Controlling Ansicht "Verteilung an den Kunden" zeigt lhnen,

lichen Dokumente an Ihre Kunden Ubermittelt haben. Wéahrend das Kreisdiagramm es lhnen

AKBZ-MAD-MG-A.
AKBZ-MAD-MG-A
AKBZ-M

AKE: 1G-A..

AKBZ-MAD-MG-A

AKBZ-MAD-MG-A.
AKBZMAD-MG-A...
AKBZ-MAD-MG-A
AKBZ-MAD-MG-A.

P r R EE R PP R

41 Autsteigend sortieren

2| | abte g soxtieren
[E Spalten

[ Fiter

Ministry of Electricity & Water
Ministry of Electricity & Waler
Ministry of Electricity & Water

Versenden an den Kunden

2042019
13.042019
1042013
15042019
16.04.2019
17042019
18042019
19.04.2019
20042019
21042018

Delayed
Delayed
Delayed
Delayed
Delayed
Delayed
Delayed
Delayed
Delayed
Delayed

168
165
164
163
162
161
160
159
158
157

Gas Turbine Drawing
Netzwerkplan Seklor A

Progress Plan

Surge Vessel Nozzle Supplier Approval Docum.
Fire Fighting System- Method Statement for In.
Gas Turbine Drawing

Mechanical - Discipiine Progress Report Dece.
Sehienennetzwerkplan Sektor A

Mechanical Work Packages

Progress Plan

Eintrage 1 - 10 von ~ 575 Eintrage pro Sete 10 v

ob Sie alle erforder-

i o e o e e s

ermdglicht, auf einen Blick die Anzahl der Dokumente basieren auf ihrem Kundenstatus zu

sehen, zeigt das Balkendiagramm die Anzahl der Dokumente in einem aktuellen

Verzdgerungsrahmen an.

Wie in den folgenden Screenshots exemplarisch veranschaulicht, wird die Anzahl der Doku-
mente innerhalb jedes Kundenstatus auf jedem Kreisabschnitt angezeigt, sobald Sie mit dem
Mauszeiger darliber fahren. Das zweite Diagramm ermdglicht es Ihnen, detailliertere
Informationen Uber den Zeitrahmen der verzégerten Dokumente zu erhalten. Die x-Achse
zeigt den Zeitrahmen an, wahrend die y-Achse die Anzahl der Dokumente anzeigt. Um die
genaue Anzahl der verzégerten Dokumente innerhalb eines Zeitraums wieder anzuzeigen,

bewegen Sie den Mauszeiger tiber den jeweiligen Balken.

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.

S©BIS

Seite 234 von 283



SOBIS | PIRS DE S@BIS

@ Status der Verteilung an den Kunden
O time
Submitted on time
Delayed
Kunde Status: Submitted Submitted late
late
Dokumente: 22 Undefined
Oiher
ﬂi Verzigerte Verteilung an den Kunden
120 :
100
]
|5
£ 80—
=
o
& 80
]
B
35 40—
2 a0
o
1-7 214 18-21 22-2&
Verzogerung [Tage]

6.1.2 Vorhersage der Versendung an den Kunden

Die zweite Controlling-Ansicht hilft Ihnen, den Uberblick iber die Dokumente zu behalten, die

in naher und ferner Zukunft eingereicht werden missen.

Die Tabelle unten listet alle Dokumente, bei denen das geplante Ubermittiungsdatum in der

Zukunft liegt, unabhéngig davon, ob die Dokumente bereits Ubertragen wurden oder nicht.

Die beiden Balkendiagramme, die im oberen Teil der Ansicht angezeigt werden, zeigen die
Anzahl der Dokumente, die gemaR dem Einreichungsmonat des Zeitplans oder gemaR einem

bestimmten Zeitraum von Tagen eingereicht werden muissen.

Die x-Achse zeigt die Anzahl der Monate, in denen die Dokumente eingereicht werden

missen, bzw. die Anzahl der Tage oder den Zeitraum, in dem die Dokumente an den Kunden
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gesendet werden mussen. Die y-Achse gibt die Anzahl der Dokumente an, die innerhalb eines

Zeitlimits verteilt werden sollen.

)

iz Geplante Verteilung an den Kunden - Monate 2| [ll; Geplante Verteilung an den Kunden - Tage
‘Geplante Verteil den Kund: Monat: 2 Geplante Verteil den Kund: T

Dokumente
Dokumente

1 2 3 4 5 5+ Delayed 17 &14 15-21 2228

Planung [Monate] Planung [Tage]

6.1.3 Kundenantwort

Die dritte Controlling-Ansicht bietet eine Ubersicht tiber alle erfassten Kundenantworten.

Bitte beachten Sie, dass zur vollstédndigen Darstellung der gesamten Korrespondenz alle
relevanten E-Mails an private Firmenpostfacher sowie Papierkorrespondenz tber die Post in

PIRS abgelegt und gespeichert werden missen.

Auch hier zeigt die Tabelle unten alle Dokumente an, zu denen eine Kundenantwort vorliegt,

z.B. ein Kommentar oder eine Genehmigungsanzeige.

Wahrend das erste Diagramm Ihnen einen Uberblick (iber die Anzahl der Dokumente pro
Kunde in Form eines Kreisdiagramms gibt, bietet Ihnen das zweite Diagramm eine Darstellung
der Anzahl der Dokumente, bei denen der Kunde nicht rechtzeitig reagiert hat und wie lange
seine Antwort erwartet wurde. Ahnlich wie in den oben beschriebenen Diagrammen in der
Kontrollansicht wird die genaue Anzahl der Dokumente angezeigt, sobald Sie den Mauszeiger
Uber das jeweilige Tortenstiick oder den Balken bewegen. Die Anzahl der Dokumente, auf die
der Kunde nicht reagiert hat, wird durch die y-Achse und den Zeitraum durch die x-Achse

dargestellt.

4 status der Kundenantwort 2 | (lly Verzogerung der Kundenantwort

Mot submitted
100
Delayed
B Replizd on time 80

W Ho response date defined

&l

Replisd delayed

Other

Verspitete Dokumente

114 15-25 2041 4248 50+

Verzogerte Dokumente [Tage]

6.1.4 Transmittal Slip Folgedokumente

Die Ansicht "Transmittal Slip Folgedokumente" bietet Ihnen die Mdglichkeit, die eingereichten
Dokumente nach bestimmten Zeitrdumen oder kategorisiert nach der jeweiligen Sender- und

Empfangercodekombination zu Uberwachen.
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Alle verteilten Dokumente werden in der Tabelle angezeigt, und wahrend das Tortendiagramm
die Anzahl der Transmittal Slips fir jede bestehende Referenzcodekombination anzeigt, zeigt
das Balkendiagramm die Gesamtzahl der eingereichten Dokumente innerhalb eines
bestimmten Zeitraums an.

Wie die folgenden Bilder veranschaulichen, zeigt das Balkendiagramm standardmafig den
Zeitraum, der heute in Monaten (4 Wochen) auf der x-Achse und die Anzahl der Dokumente

auf der y-Achse rickwarts zahlt.

4 Ubermittelte giiltige Dokumente nach Referenznummer #  (lly Ubermittelte Dokumente 3

SOBMEW
SOB/ROL 200
B rouscs 250

W sosisos
BEW/SOB

Other

Ubertragene Dokumerte

Dokumente Uberiragen in [Monate]

6.1.5 Comment Folgedokumente

Mit Hilfe der Ansicht "Comment Folgedokumente" kénnen Sie den Empfang von internen und

externen Kommentaren in einem bestimmten Zeitrahmen tberwachen.

Die Tabelle im unteren Teil der Ansicht zeigt Ihnen eine Liste mit allen Dokumenten, die von
den Kunden, den Lieferanten oder internen Quellen kommentiert wurden. Die beiden

Diagramme Uber der Tabelle zeigen zwei wichtige Informationsdetails.

Das Diagramm auf der linken Seite, das seine Daten in Form eines Kreisdiagramms darstellt,
zeigt die Anzahl der Kommentare jeder vorhandenen Sender- und
Empfangercodekombination an. Das Balkendiagramm auf der rechten Seite dieser Ansicht
zeigt die Anzahl der Kommentare sowie die Anzahl der eingereichten Dokumente innerhalb

eines bestimmten Zeitraums (z.B. ein Monat / vier Wochen).
Ite giiltige nach ¢ | (lly Ubermittelte Dokumente 2

MEW/SOB
BEW/SOB 120
M rouscs 100

W :sersoB

b o

S0B/SOB

Other

Ubertragene Dakumerte

o

1 2 3 4 5 1] &+
Dokumente ibertragen in [Monate]

6.2 Report erstellen

Alle in PIRS gespeicherten Informationen kdnnen zur Erstellung von Berichten verwendet
werden, wodurch die Informationen in einem anderen Format, mit einer neuen Perspektive

und vielleicht aus einem anderen Blickwinkel prasentiert werden.
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PIRS bietet hiermit zwei verschiedene Arten von Berichten an Es gibt Berichte, die alle
Informationen projektiibergreifend berticksichtigen und solche, die auf jeweils nur ein Projekt
beschrankt sind.

6.2.1 Globale Reports

Globale Berichte werden Ihnen auf Ihrem globalen Dashboard angeboten. Sie kénnen eine
separate Report Ansicht in Ihrer globalen Navigation 6ffnen. (Vergleichen Sie mit folgendem
Screenshot)

) Favorisierte Projekte v/ (X[ )+]| | EZ] Dashboard || |=| Reports *
(7] Ansichten K *!1 |l Starten und nach Ferfigstellung herunterladen 2 Aktualisieren . Filter entfernen

{=] Reports — e e Kategorie  Beschreibuna

1= Reports ‘\ Al Contacts Standard Export all contacts as a PDF document

All Valid Documents - Global Documents Al Valid Documents

BaseCormrespondence Export BaseComr... BaseComespondence Export

Bow R

User Export User User Export

Berichte werden durch einen einfachen Doppelklick auf den jeweiligen Eintrag in der Ubersicht
gestartet. PIRS zieht Daten aus alle Projekte. auf die die zugreifen dirfen, und erstellt den
ausgewahlten Bericht.

6.2.2 Projektbasierte Reports

Im Gegensatz zu globalen Berichten beriicksichtigen Projektberichte nur Informationen zu
einem bestimmten Projekt. PIRS bietet daher fiir jedes Projekt eine eigene Berichtsansicht,

die Sie aus dem Bereich "Controlling & Reporting" in Ihrer Projektnavigation 6ffnen kénnen.

Die lhnen zur Verfiigung stehenden Berichte werden angezeigt und kénnen durch Anklicken
des jeweiligen Berichtseintrags ausgefiihrt werden.

= Faverisierte Projekte e[ X[ 2]+ [ Dashboard J, Reports ' *

F__‘, Ansichten iy |l starten und nach Ferligstellung herunterladen | &2 Aklualisieren _;Filler entfernen
] =| Reports -

J = Reports '

Art Name = Kategorie Beschreibung

All Contacts Standard Export all contacts as a POF document

All Valid Documents - Global Documents Al Valid Documents
BaseCnrmspondenM BaseCorrespondence Export
User Export User User Export

SN R AT N
E) (B ()7

Es gibt bestimmte Standardprojektberichte, die PIRS jedem Anwender zur Verfiigung stellt.

Dariiber hinaus ist es natirlich auch mdglich, sich von Ihrem PIRS-Supportteam individuelle
globale oder projektbasierte Berichte erstellen zu lassen. Neben dem Export in Excel-Tabellen
kénnen Berichte in den Formaten PDF, HTML oder MS Word erstellt werden, je nachdem, wie

die Informationen angezeigt werden sollen.
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6.2.3 Wie erstellt man einen Report

Ein Bericht kann durch Auswahl und anschlieende Verwendung der angebotenen
Startberichtsschaltflachen gestartet werden (siehe folgenden Screenshot).

= Favorisierte Projekte v X[ # ][+ == Dashboard || ]= Reports [*
=
(7] Ansichten +!| | Il Starten und nach Fertigstellung herunterladen mFiller entfernen

]7 Reports -
]— Repors

Art Name =
All Contacts
All Valid Documents - Global

BaseComespondence Expart

FRIRTRNEIN
) (E ()

User Export

Sie kénnen den Bericht gestartet haben, kbnnen sie weiterarbeiten, wahrend das System ihn
im Hintergrund erzeugt. Der Bericht wird heruntergeladen, sobald seine Datenerfassung
abgeschlossen ist.

Sobald Sie einen Bericht Uber die Download-Funktion starten, erscheint ein Popup-Fenster,
das Sie Uber den Status des Downloads informiert. Sie kbnnen das Fenster ausblenden und
wieder 6ffnen, indem Sie auf den neu sichtbaren Pfeil in der rechten oberen Ecke klicken. Der

Abschluss des Berichtsdownloads wird ebenfalls durch diesen Pfeil angezeigt. Der Download

ist abgeschlossen und kann gedéffnet werden, sobald der Pfeil griin wird u

PIRS - Dateien in Bearbeitung ¥
Datei Datum -

B | User Export-2019-09-26-150837 xlsx (11.57 Kg) 26.09.2019 15:08 L 4
| POF document

Export

6.2.4 Zusatzliche Berichtskonfigurationen

Um es dem Benutzer zu ermdglichen, die Daten, die fir die Erstellung eines Berichts ver-
wendet werden, einzuschranken, bietet Ihnen PIRS an, vor dem Start eines Berichts zu-

satzliche Konfigurationen anzugeben. Je nachdem, welchen Bericht Sie ausfiihren méchten,
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kdnnen Sie nun weitere Informationen eingeben, z.B. einen bestimmten Zeitraum oder die
Einschrankung auf eine bestimmte Art von Korrespondenz, die bei der Erstellung eines

Berichts bertcksichtigt werden soll.

3,5 PIRS - Zusatzliche Reportkonfiguration X/ |

Modifizierte Dokumente in folgendem Zeitraum

Start Datum: (3
End Datum: (3
4 t Abbrechen

Diese zusétzliche Berichtsabfrage muss in der Berichtseinstellung der PIRS-Administration

enthalten sein. Fir weitere Informationen wenden Sie sich bitte an lhren PIRS-Support.

6.3 Reports basierend auf Vorlagen

Die meisten Unternehmen verwenden bereits bestimmte Vorlagen, um Berichte zu erstellen,
und in der Regel basieren diese Vorlagen auf Excel-Tabellen mit Makros, um Daten graphisch

als Pivot-Tabellen oder andere Diagramme anzuzeigen

Mit PIRS sind Sie in der Lage, diese Vorlagen zu integrieren und Berichte auf der Grundlage

der in PIRS eingegebenen und gepflegten Daten und Informationen zu erstellen.

Overdue Documents

u Documents Total
= Documents In Time

= Documents OverDue
<1Month
Documents OverDue
>1Month

Number of Documents Documents n % Total

Number of Documents

f Owner -
P « Jochen Schmigt
/ « Patrick Van Dyck

= Johannes Kern

——— o
\“"— Al Fermma Company  CompanyB ComponyC | Company | CompanyE

3 = Juan Pérez

.

mTotal 27 F 333 1 101

= Janez Hova

Service Provider =

Bitte kontaktieren Sie den SOBIS Service Desk, falls Sie lhre Vorlagen in PIRS integrieren

mochten.
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7 Adressbuch

i
d-

T Favoriten w7l %
(] Ansichten +
Sl Controlling & ing +
[ Adressbuch —

£\ Kontakte
£t Kontaktgruppen
_u:'. Firmen

Das PIRS-Adressbuch ist in drei verschiedene Bereiche unterteilt, die miteinander verkniipft

sind. Da sind zunachst die Kontakte ( & ), die alle Kontaktinformationen der einzelnen
Projektmitglieder enthalten, die zu Beginn des einzelnen Projekts von IThrem Unternehmen
urspringlich zur Verflgung gestellt wurden. Bitte beachten Sie, dass es fir jedes Projekt ein
eigenes Projektadressbuch gibt und die verschiedenen Projektadressbiicher in der Regel nicht
miteinander verknupft sind. Daher missen Kontakte, die in einem Projektadressbuch
bereitgestellt werden, nicht unbedingt in einem anderen Projektadressbuch gespeichert

werden.

Sie haben jedoch die Moglichkeit, neue Kontakte hinzuzufiigen oder Ihr SOBIS-Support-Team
Zu bitten, eine Liste von Kontakten fur Sie hinzuzuflgen, wenn Sie feststellen, dass Kontakte
in einem bestimmten Adressbuch fehlen. Das Kapitel Kontakte erlautert, wie Sie neue

Kontakte anlegen.

Zweitens gibt es Kontaktgruppen ( 2y ), die Ihnen helfen, eine bestimmte Gruppe von
Projektmitgliedern anzusprechen, die zur gleichen Arbeitsgruppe gehdren, in die gleiche oder
eine ahnliche Kategorie fallen oder sich am gleichen Ort befinden. Wie Sie neue

Kontaktgruppen anlegen und wie Sie diese zu lhrem Vorteil nutzen kénnen, erfahren Sie im

Kapitel Kontaktgruppen.

Drittens kénnen Sie neue Unternehmen (-nl) in Ihr Projektadressbuch aufnehmen. Jedes
Kontaktformular enthalt Felder mit Informationen Giber das Unternehmen, fiir das der jeweilige
Projektmitarbeiter arbeitet. Die meisten dieser Felder missen einen Wert haben, und deshalb
sollten alle am Projekt beteiligten Unternehmen im Projektadressbuch vorhanden sein.
Weitere Anweisungen und Informationen dartiber, wie neue Unternehmen in das Adressbuch

aufgenommen werden, finden Sie im Kapitel Firmen.
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7.1 Kontakte

Um einen neuen Kontakt zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache "Neuer Kontakt" auf der
linken Seite der Aktionsleiste "Kontaktansicht", wie im Screenshot unten gezeigt. Das neue

Kontaktdokument wird dann in einem neuen Reiter gedffnet.

T Favoriten v7|[%|(# ) +] || ] Dashboard || S Kontakte *
(-] Ansichten *11 || B Meuer Kontakt + | .+ mehr+
&) Controlling & Reporting + Nachname
en Kontakt

L] Adressbuch - Kessler len

& Kontakie Qi

£ Kontakigruppen Klepper

| Firmen
= Farrad

Die Signatur im unteren Teil wird als Vorlage verwendet, die automatisch in den Textkorper

der neuen Korrespondenz des jeweiligen Projektmitglieds eingeftigt wird.

Im zweiten Reiter "Notizen" kdnnen Sie zuséatzliche Informationen tber den Projektmitarbeiter
eingeben. Der dritte Reiter zeigt eine Liste aller Kontaktgruppen, in denen das Projektmitglied
derzeit Involviert ist. Bitte beachten Sie, dass diese Liste innerhalb des Kontaktdokuments
nicht gedndert werden kann, sie dient lediglich zu Informationszwecken. Wenn Kontakte zu
bestimmten Kontaktgruppen hinzugefiigt werden sollen, muss dies in der Ansicht

"Kontaktgruppen" geschehen.

Die Werte, die in die Felder in der Kopfzeile eingegeben werden sollen werden in der folgen-

den Tabelle beschrieben.

Kentakttyp: v
Fima; 50815 Software GmbH ~

Pastalische Adresse: Eraunhoferstzasse,
£4308 Mannheim, Deutschiand, WY

Land, =

Standard Comespandence 508 - SOBIS Software GmbH 5
Code:

Offentiiches Zertiikat:

Feldbezeichnung Beschreibung

Vorname Der Vorname der Person, fir die Sie dieses Kontaktformular erstellen
mochten, muss als Feldwert eingegeben werden.

Nachame Der Nachname der Person, fir die Sie dieses Kontaktformular erstellen
mdchten, muss als Feldwert eingegeben werden.

Kirzel Der Kurzname kann ein zuséatzlicher Name oder ein Spitzname sein.
Dieser Feldwert ist nicht obligatorisch.
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Firma Hier muss die Firma, fiir die das Projektmitglied arbeitet, eingegeben
oder ausgewahlt werden. Sie kénnen entweder den Firmennamen
eingeben oder teilweise eingeben, in diesem Fall bietet lhnen die
Anwendung eine kleine Auswahl von Unternehmen aus den im
Adressbuch aufgefiihrten Projektgesellschaften oder Sie kdnnen die
vollstandige Liste 6ffnen, indem Sie auf den Pfeil in der Ecke des
Wertefeldes klicken. Bitte beachten Sie, dass das Feld Firma ein
Pflichtfeld ist und dass nur Firmen, die bereits im Projektadressbuch
aufgefiihrt sind, als echte Werte eingegeben oder ausgewahlt werden
kénnen. Wenn Sie bereits mit der Arbeit an dem neuen
Kontaktdokument begonnen haben, aber das zugehdérige
Firmendokument noch nicht hinzugefiigt haben, miissen Sie das neue
Kontaktdokument nicht schlieBen. PIRS erméglicht es lhnen, auch die
neue Firmendatei hinzuzufligen, wahrend die neue Kontaktdatei noch
offen ist. Klicken Sie einfach auf die "Firmenansicht" in Ihrer
Adressbuchnavigation, figen Sie das neue Firmendokument hinzu und
schon kdnnen Sie mit der Eingabe von Daten in Ihr Kontaktdokument
fortfahren. Die neu hinzugefiigte Unternehmensdatei steht unmittelbar
nach Abschluss des Hinzufligungsprozesses zur Auswabhl. (Fur
Informationen darlber, wie Sie neue Unternehmen hinzufiigen kénnen,
lesen Sie bitte auch das Kapitel Eine neue Firma hinzufugen.)

Kontakttyp Dieser Feldwert kann nur aus einer Liste von Kontakttypen ausgewahlt
werden, die von lhrer Firma bereitgestellt wurden. Der Auswahlprozess
ahnelt dem des Unternehmens mit dem einzigen Unterschied, dass Sie,
wenn Sie nicht in der Lage sind, den richtigen Wert auszuwéhlen, weil
der von Ihnen gesuchte Kontakttyp nicht aufgefuhrt ist, keinen neuen
Kontakttyp selbst hinzufligen konnen. Wenden Sie sich in diesem Fall
entweder an lhren Administrator oder an Ihren PIRS-Support.

Postalische Im Adressfeld sollte die Adresse des Firmenstandortes eingegeben
Adresse werden, an dem der Projektmitarbeiter gerade arbeitet.
E-Mail Dieses Feld sollte die E-Mail-Adresse des Projektmitglieds enthalten

oder wenn er mehr als eine der E-Mail-Adressen hat, die der
Projektmitarbeiter fir die Projektkommunikation verwendet. Diese E-
Mail-Adresse wird in Korrespondenz- und Dokumentendateien eingefiigt.
Dieser Wert darf nicht leer sein.

Standard Der Standard-Korrespondenzcode, der fir einen Kontakt gewahlt wird,

Correspondence steht fur den Absender / den Empfangercode, der automatisch fir die

Code Referenznummer einer Korrespondenz oder eines Dokuments
ausgewahlt wird, sobald der Kontakt als Absender / Empfanger
eingegeben wird. Der Wert dieses Feldes kann leer bleiben und ist nicht
erforderlich, damit der Kontakt gultig ist. Es wird jedoch dringend
empfohlen, diesen Wert einzustellen, da Sie dadurch Zeit bei der
Erstellung neuer Korrespondenz- oder Dokumentdateien sparen.

Telefon(Biiro) Keines dieser Felder muss mit Informationen ausgefullt werden. Es liegt
an Ihnen und lhren Unternehmensrichtlinien, die verschiedenen Telefon-

Telefon(Mobil) und / oder Faxnummern der Projektmitglieder einzugeben. Sie kénnen

das Kontaktdokument auch speichern, ohne das Land ausgewahit zu

haben, in dem sich der Projektmitarbeiter gerade befindet. Um alle

Land Adressbuchinformationen so vollstandig wie méglich zu pflegen, wird
empfohlen, alle verfigbaren Kontaktinformationen einzugeben.

Faxnummer

7.1.1 Massenanderungen

Um Feldwerte mehrerer Kontakte auf einmal zu andern, steht lhnen eine

Massenanderungsoption innerhalb der "Mehr"-Optionen Ihrer Symbolleiste zur Verfligung.
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Falls die Massenanderung nicht angezeigt wird, wenden Sie sich bitte an Ihren Service Desk

und fordern Sie die Aktivierung dieser Funktion fur Ihr Projekt an.

Mit der Massenanderung kdnnen Sie einem oder mehreren Feldern eines oder mehrerer
Kontakteintrage neue Werte zuweisen. Wahlen Sie zunachst den/die Kontakt(e) aus, den/die
Sie anpassen moéchten. Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie zunachst das Feld
auswahlen, das Sie dndern mochten, und dann den neuen Wert auswahlen oder eingeben

kénnen. Vergleichen Sie mit den folgenden Bildern.

|2] Dashboard ,3 Kontakte kfzunlené:/
/3, Neuer Kontakt ~ | ~“mehr » | /
' Vorname

Machname « Massenanderung...
Aamot == [ Eddie
w Filter entfernen z
Alava . Mohammed
Alterman ,_éj Drucken I Stacy
Artinger | PDF erstellen .f Todd
Bartuska & URL anzeigen . Damian
Barvosa ) ) o din
| Zeige Zugriffsrechie...
Bauer Alois
Zeige Logeintrdge
Bergum — g g g Reid
Dinthuna [=| | Export . Loanicl
PIRS - Massenanderung - Selektierte Eintrage (9) x
Feld: and v
Wert: I h EmbH
Ll
Estonia
Ethiopia
Falkland Islands Malvinas
Ausstehende Ande " "°¢ Islands
Feld A
® Finland
France
French Guiana
French Polynesia
French Southern Territories
Gabon
Gambia
ingbh Georgia
G.ermany v
Chong Outotec GmbH

Klicken Sie auf die Schaltflache "Hinzufigen", um die Wertédnderung fur das ausgewahlte Feld
zu bestétigen. Im Screenshot wird der Wert fiir das Feld "Land" fir alle zuvor ausgewéhlten

Kontakte geéndert.

Sie kdnnen wahlweise den Wert eines oder mehrerer Felder auf einmal dndern. Wahlen Sie
einfach ein weiteres Feld aus, z. B. "Standard Correspondence Code", setzen Sie einen

neuen Wert und klicken Sie erneut auf die Schaltflache "Hinzufiigen". Wenn Sie allen Feldern,
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die geandert werden sollen, neue Werte zugewiesen haben, klicken Sie auf "Anderungen

ausfuhren" und die Einstellungen werden entsprechend angepasst.

e

PIRS - Massendnderung - Selektierte Eintrige (9)

Feld: @ Standard Correspondence Code o
Wert: KOG - Kogler CoKG ad S
@ ¥ Hinzufﬁn

Feldname / Wert Kombination zur Liste der Anderungen

Ausstehende Anderungen...
hinzufiigen
Feld Wert f
1 Land Finland X

ngbh
Anderungen ausfithren Abbrechen
Chong utotec GmoH
7.2  Kontaktgruppen
In der Ansicht "Kontaktgruppen” werden alle Gruppen angezeigt, die fur das jeweilige Projekt
angelegt wurden. Jede Gruppe kann aus dieser Ansicht heraus geoffnet und angepasst

werden.

Um eine neue Kontaktgruppe zu erstellen, missen Sie in der Ansicht "Kontaktgruppen" auf

die Schaltflache "Neue Kontaktgruppe" klicken. Ein neues Formular wird in einem separaten

Tab gedffnet.

[] Dashboard || S Kontakte & Kontakt - Adrian Kessler & Kontaktgruppen A Neue Kontaktgruppe *

[=] speichern 3 Schiieken

Kontakigruppe™:  Software Entwickler

Beschreibung: zlle in das Kuantan Projekt involvierten Entwickler
Mitglieder: Kilian Walter <engineer@demao.sobis.com= X Erica Murphey <engineer@dema.sobis.com:
Motizen

= L—
s v i v
= i—

| 9 | Gl G| 3 0
|L_:;}|HH||I.

Schriftart - Schriftgrife - | B I U #8 | =

A~

o | |

Alle in das Kuantan Projekt involvierten Entwickler missen dieser Gruppe hinzugefugt werden oder selbst beitreten. |

Neben dem Namen der Gruppe, die z.B. General Engineers sein kdnnte, kdnnen Sie auch

eine kurze Beschreibung hinzuftgen, die zusammen mit dem Namen in der Ansicht
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"Kontaktgruppen" angezeigt wird. Bei Bedarf kann im Feld "Notizen" eine detailliertere

Beschreibung hinzugefiigt werden.

Die Mitglieder der Gruppe kdnnen dann entweder aus der Liste der registrierten Kontakte aus-
gewahlt werden, die durch Anklicken der Pfeilspitze in der Ecke des Mitgliederfeldes (im
Screeshot hervorgehoben) entfaltet werden kdnnen, oder sie kénnen manuell eingegeben
werden, in diesem Fall bietet Ihnen die Anwendung die passende Auswahl aus den Kontakten

an, sobald Sie mehr als zwei Buchstaben eingeben.

Nachdem die neue Kontaktgruppe gespeichert wurde, wird sie in der Ansicht Kontaktgruppe

neben der Beschreibung aufgelistet. (Vergleiche mit dem Screenshot unten.)

S Fovoriten #7|[%] @] +]| || E=] Dashboard || /& Kontakte & Kontakt - Adrian Kessler £ Kontaktgruppen *
[7] Ansichten *1| | g8 Neue Kontaktgruppe 5~ mehr -
4 Controlling & Reporting + Kontaktgruppe « ; Beschreibung
L:l Adressbuch - General Engineers g all involved general engineers of the Kuantan project
£ Kontakte P Team e

3" ST DT ET & Software Entwickler g alle in das Kuantan Projekt invelvierten Entwickler
Lzl Firmen

Tipp

Neben der Auswahl der Mitglieder einer Gruppe aus dem Adressbuch, kénnen sie auch
die E-Mail-Adresse eines Kontakts (z. B. aus einer anderen E-Mail) kopieren und im
Mitgliederfeld einfigen. Hierbei haben Sie sogar die Option mehrere E-Mail-Adressen
auf einmal zu kopieren und einzufligen. Das Einzige, was Sie beachten mussen, ist,
dass alle Adressen, die Sie in das Mitgliederfeld einfligen, auch im PIRS-Adressbuch
gelistet sind.

7] Dashboard | g Contact Groups | g Contact Group - Testgroup * | & Contacts * | g New Contact Group
[=]save 3 Close

Contact Group™: Core Engineering Team
Description:

Members: Eddie Azmot <eddie@aamot.com>X  Stacy Alterman <stacy@alterman.com>*  Jill Barvosa <jill@barvosa.com>*  Gordon Delamora <gordon@delamora.com> X%

Notes
~= eddie@aamot.com, stacy@alterman.com, jill@barvosa.com, gordon@delamora.com

Nomenklatur fir Gruppennamen

Es ist moglich, die Nomenklatur der Gruppennamen vorzuschreiben, um nur bestimmte
Namensstrukturen zuzulassen. Sollen z.B. alle Gruppen mit einem bestimmten Préafix
beginnen, kann eingestellt werden, dass alle neu angelegten Gruppen, die nicht dem
Standard entsprechen, nicht gespeichert werden kénnen. Es wird dann ein Hinweis
angezeigt, der auf die vorgeschriebene Namensgebung hinweist.

Wenn Sie eine bestimmte Gruppennamen-Nomenklatur einrichten méchten, wenden
Sie sich bitte jederzeit an Ihren SOBIS Service Desk.
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7.3 Firmen

Um eine neue Firma zu lhrem Projekt hinzuzufligen, miissen Sie die Ansicht "Firmen" im
Projektadressbuch 6ffnen und auf die Schaltflache "Neue Firma" klicken. Es 6ffnet sich ein
neues Fenster in einer neuen Registerkarte, in der Sie die Besonderheiten der Firma

eingeben kdnnen, die Sie hinzufiigen mdchten.

h:d
+

*7 Favoriten THIES [ Dashboard || [g| Firmen L Neue Firma =
| Ansichten
— [E=] speichern [E schiienien
&b Controlling & Reporting

L] Adressbuch - Firma™: ‘\‘__,)
£ Kontakte ik -
£ Kontakigruppen . - = — =
Lo Firmen Art™: Bitte tragen Sie den Firmentyp ein...

Firmencode:

Lieferanten- / Kreditorennummer:

A Offnen...
Klicken Sie um ein Unterschrift || Motizen
Bild hochzuladen, — — =
zu @ndern oder zu Schriftart - Schriftgrsbe < | B X U e |[E = | e R R i =«
loschen b =
A-Z-| =4 | | | @ |

Geben Sie die Signatur der Firma ein

Wie im Screenshot dargestellt, kénnen Sie den Namen, den Typ und die Website des
Unternehmens eingeben. Als Firmentyp kdnnen Sie z.B. zwischen Kunden, Lieferanten oder
Partnern unterscheiden.

Daruber hinaus haben Sie auch die Méglichkeit, ein firmenspezifisches Bild einzufigen, indem
Sie mit der rechten Maustaste auf das Rechteck klicken, das das Kamerabild trégt. Daruber
hinaus kénnen Sie eine firmenspezifische Signatur eingeben, die dann automatisch an alle
zugehorigen PIRS-Formulare angehangt werden kann.

Ahnlich wie bei den Kontaktdokumenten besteht auch hier die Mdglichkeit, alle zusétzlichen
Firmeninformationen in das Feld "Notizen" einzugeben, was im Screenshot durch den roten
Pfeil deutlich wird.

Bitte beachten Sie, dass der Firmenkorrespondenzcode nicht in das Firmenformular eingefligt
werden kann. Um einen Korrespondenzcode hinzuzufligen, wenden Sie sich bitte an lhren
PIRS-Administrator.

Beschrankung der Rechte zur Erstellung neuer Eintrage

In der Regel kénnen alle PIRS-Benutzer mit Editorenrechten neue Unternehmen
hinzufiigen. Falls Sie diese Option einschrédnken mdchten und nur einem bestimmten
Personenkreis das Hinzufligen neuer Unternehmen innerhalb Ihrer Projekte erlauben
mochten, wenden Sie sich bitte jederzeit an lhren SOBIS Service Desk.
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7.4  Kontaktimport mittels Excel

Um es PIRS-Anwendern zu ermdglichen, Kontakte aus einem anderen System schnell in
PIRS zu integrieren oder von PIRS-Projekt zu PIRS-Projekt zu tbertragen oder einfach eine
Liste neuer Kontakte auf einmal hinzuzufligen, kdnnen Sie Kontakte auf Basis einer Excel-
Tabelle importieren. Hiermit haben Sie die Mdglichkeit, alle Felder Ihres PIRS-
Kontaktformulars, die in diesem Handbuch ausfihrlich aufgefiihrt sind, einzubinden (siehe

Neuen Kontakt erstellen). Generell kénnen Sie jeden Kontakt importieren, der noch nicht

existiert und fur den alle Pflichtfelder in Ihrer Importdatei aufgefihrt sind.

7.4.1 Wie neue Kontakte importiert werden

1. Exportieren Sie die Kontakte, die Sie von einem PIRS-Projekt in ein anderes
Ubertragen mochten, Uiber die Exportfunktion, die unter den Optionen "Mehr"
aufgefuhrt ist. Eine solche Datei kdnnen Sie auch als Vorlage nutzen, um sicher zu
stellen, dass alle Felder die korrekte Bezeichnung tragen. Alternativ, nutzen Sie die

Vorlage aus dem Download Bereich dieses Manuals.

2. Geben Sie die Kontaktinformationen ein, die Sie hochladen und/oder die
projektbezogenen Informationen andern méchten (z.B. Standard-
Korrespondenzcodes, Notizen, etc.). Die Werte fiir alle Pflichtfelder missen fur jeden

aufgefuhrten Kontakt angegeben werden.

3. Wahlen Sie die Option "Kontaktimport", die als zweite Option aufgelistet ist, wenn Sie

die neue Kontaktoption ausklappen.

[E2%] Dashboard W
|&Neuerl<mtakl ) i ehr -

£ Meuer Kontakt

E Konlaklin&ed
| PIRS - Kontaktimport %
Excel Datei
Excel Datei™: Durchsuchen... | | Entfemen
Sprache: German bt
Abbrechen Excel Datei analysieren
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Es offnet sich ein neues Fenster, in dem Sie die vorbereitete Excel-Tabelle durch An-
klicken der Schaltflache "Durchsuchen...." auswahlen kénnen. Klicken Sie auf "Excel-
Datei analysieren"”, um den Importvorgang fortzusetzen. PIRS analysiert nun Ihr ausge-
wahlte Datei und prift, ob alle Pflichtfelder enthalten sind und durchsucht das Adressbuch
nach mdéglichen Duplikaten. Falls es Probleme mit den in Ihrer Excel-Datei aufgefiihrten
Kontakten gibt, informiert Sie PIRS lber die Anzahl der nicht importierbaren Kontakte und
bietet eine kommentierte Datei an, die alle Griinde anzeigt, warum ein Kontakt nicht

importiert werden kann. Vergleiche mit dem folgenden Bild.

| PIRS - Kontaktimport ¥

Ergebnis der Analyse der Excel Datei

Anzahl der Eintrage die importiert werden ktinne
Anzahl der Eintrége die nicht importiert werden konnen: 1
Mindestens eine Spalte enthilt eine ungdltige Uberschrift.

Bitte laden Sie die Excel Datei herunter und dberpriifen Sie fir weitere Informationen.
Die fehlerhaften Eintrége sind hervorgehoben und mit Kommentaren versehen,:

=

contact_grid_export (3).xlsx &

Abbrechen ¢ Furiick [

Klicken Sie auf "Importieren”, um den Importvorgang abzuschlief3en. Alle Eintrage, die den

Anforderungen entsprechen, werden importiert und in lhr Projektadressbuch aufgenommen.

8 Tipps & Tricks

In diesem Kapitel finden Sie einige Hinweise fur lhre tagliche Arbeit mit PIRS.

8.1  Videos zu Schulungszwecken (in Englisch)
Within this section we offer various tutorial videos that accompany our written guide.

e Main PIRS features and important processes

o File e-mails from your personal mail box in PIRS:

o Use PIRS Filter to search for information:
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8.1.1 Main PIRS features and important processes

8.1.1.1 File e-mails from your personal mail box in PIRS:

Content:
e Access personal mail box from PIRS
e File an e-mail from your personal mail box

e File an e-mail as answer to an existing PIRS e-mail

8.1.1.2 Use PIRS Filter to search for information:
Content:
e Use different filter options to search within view content
e Save filter combination in new personal view

o Deselect filter or clear all set filter in one go

8.2 Rechtschreibprifung im Browser

Die meisten Webbrowser bieten heute im Standard die Mdglichkeit, die Rechtschreibprifung
zu aktivieren und verschiedene Dictionaries zu installieren, um zwischen verschiedenen
Sprachen wechseln zu kdnnen. Nachfolgend finden Sie eine kurze Anleitung, wie Sie die

Rechtschreibprifung in Threm Browser aktivieren und verwenden kénnen.

8.2.1 Firefox
e Rechtschreibprifung aktivieren:

Normalerweise wird die Rechtschreibprifung automatisch aktiviert, wenn Sie Firefox zum
ersten Mal installieren. Wenn Sie die Rechtschreibprifung aktivieren/deaktivieren mochten,
klicken Sie zunachst auf die Mentuschaltflache in Ihrer Symbolleiste und wahlen Sie Optionen,

wie im folgenden Screenshot dargestellt.

Die Firefox-Menuoptionen werden in einem neuen Browser-Tab gedffnet. Wahlen Sie in der
linken Navigation "Erweitert" und aktivieren oder deaktivieren Sie dann das Kontrollkéstchen

"Meine Rechtschreibung wahrend der Eingabe tberprifen"”.
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In 0 ® =

& Bei Sync anmelden
Seitenelemente blockieren Standard
Meues Fenster Strg+M

Meues privates Fenster Strg+Umschalt+P

18 a

Yorherige Sitzung wiederherstellen
Zoom - % 4+

Bearbeiten 4 % ﬁ

I\ EBiblicthek 5
Zugangsdaten und Passwarter
Add-ons Strg+Urnschalt+A

Eingtellungen

RNE I !

Anpassen...
Datei &ffnen... Strg+0
Seite speichern unter... Strg+5
é Drucken...
Q Seite durchsuchen Strg+F
Sonstiges *
Web-Entwickler #

@ Hilfe 5

O Beenden Strg+Umschalt+C
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<« ¢ Q‘ © Firefo about:preferences#general
In Einstellungen suchen
'I:I- Allgemein -
Schriftarten & Farben
m Startseite . § 3
Standard-Schriftart ~ Standard (Times New Roman) ~ Erweitert...
Q Suche Farben...
n Datenschutz &
Sicherheit
Sprache
S Sync P
Sprache fur die Anzeige von Menus, Mitteilungen und Benachrichtigungen von Firefox
Deutsch v Alternative Sprachen festlegen...
Wahlen...

Bevorzugte Sprachen fiir die Darstellung von Websites wahlen

bﬁechtschreibung wahrend der Eingabe Gberpriifen

Wenn aktiviert, Uberpruft Firefox die Rechtschreibung von Wértern, die Sie in Textfelder

eingeben, automatisch wahrend der Eingabe. Sobald Sie ein Wort eingegeben haben, wird es

gegen die Worter im installierten Dictionary geprift. Wenn das Wort nicht im Wérterbuch

gefunden wird, wird es rot unterstrichen.

e Neue Worterbiicher hinzufligen

Auf den meisten Computern ist bereits ein englisches Worterbuch fur Sie installiert. Bei Bedarf

kdnnen Sie weitere Dictionaries hinzuftigen.

1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste in ein beliebiges Textfeld, wo Sie Text mit mehr

als einer Zeile eingeben kénnen.

2. Stellen Sie sicher, dass "Rechtschreibung prifen" ausgewahlt ist und gehen Sie zu

"Sprachen”.

3. Kilicken Sie auf "Wdrterbiicher hinzufugen....".

Rickgingig
Ausschneiden
Kopieren
Einfagen
Laschen

Alles auswiahlen

~  Rechtschreibung prafen
Sprachen » | ® Deutsch (Deutschland)

Element untersuchen (C)) Englisch (Vereinigte Staaten von Amerika)

Warterbicher hinzufigen...

S©BIS
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Die Mozilla Add-ons Dictionaries page wird in einem neuen Browser-Tab getffnet. Um das

Worterbuch hinzuzufligen, klicken Sie auf den Link "Worterbuch installieren” neben dem
Worterbuch, das Sie hinzufiigen mdchten. Es erscheint ein Installationsfenster, klicken Sie auf

"Jetzt installieren”, um den Installationsprozess zu starten.

O U :i-' & Mozilla Foundation (US) | hitps:/faddons.mozilla.org

Diese Seite machte ein Add-on in Firefox installieren:

Bengali (Bangladesh) Language Pack

Weitere Informationen...

Abbrechen

Nachdem die Installation abgeschlossen ist, missen Sie Ihren Browser neu starten, damit das

Dictionary fur Sie verfugbar ist.
e Zwischen Sprachen wechseln
1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Stelle im Textfeld.

2. Kilicken Sie auf Sprachen und wéahlen Sie das Worterbuch, das Sie flr lhren Text

verwenden mochten.

Rickgingig
Ausschneiden
Kopieren
Einfdgen
Laschen

Alles auswidhlen

" Rechtschreibung prifen
Sprachen » ® [Deutsch (Deutschland)

Element untersuchen (Q) Englisch {‘u’ereinﬁﬂtﬂaten wvon Amerika)

Warterblcher hiMdifdgen..,
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e Rechtschreibung korrigieren

Wenn ein von lhnen eingegebenes Wort nicht in dem Worterbuch aufgefiihrt ist, das Sie
gerade verwenden, wird es rot unterstrichen. Sie kdnnen nun entweder die Rechtschreibung
korrigieren oder das Wort als neues Wort in lhr Worterbuch aufnehmen.

Um ein falsch geschriebenes Wort zu korrigieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf

das betreffende Wort und wahlen Sie eines der vorgeschlagenen Wérter oben im Menl.

I
gu;tgu.q R

provably
Zu Benutzerwdrterbuch hinzufdgen
Rickgéngig
Ausschneiden
Eopieren
Einflgen
Laschen
Alles auswihlen
~  Rechtschreibung prifen

Sprachen ?

Elerment untersuchen (Q)

Wenn keines der vorgeschlagenen Worter angemessen ist, kbnnen Sie das Wort trotzdem
manuell korrigieren. Wenn Sie das Wort zu Ihrem Worterbuch hinzufugen mochten, wéhlen
Sie Add to Dictionary.

8.3 Browser-Cache leeren

Im Allgemeinen speichert der Cache eines Browsers Informationen tGber Webseiten, die Sie
auf lhrem Computer besuchen, um diese Seiten bei lhrem nachsten Besuch schneller zu
laden. Der Cache verhindert auch, dass Sie das gleiche Bild mehrmals herunterladen, wéahr-
end Sie durch Websites navigieren, die dieselben Bilder auf mehreren Seiten verwenden.
Gelegentlich kann die automatische Speicherung von Informationen im Browser-Cache zu
Funktionsproblemen fihren, da die gespeicherten Inhalte mit aktuellen Inhalten kollidieren

kdénnen.

Falls PIRS also einen Fehler erzeugt oder nicht ordnungsgemaR funktioniert, kann der Grund

ein Konflikt mit Inrem Browser-Cache sein. Dieses Problem kann einfach durch Léschen des
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Caches behoben werden und unten zeigen wir lhnen, wie Sie den Cache lhres IE oder lhres

Firefox-Browsers l6schen konnen.

8.3.1 Schritt-fir-Schritt-Anleitung zum Loschen eines IE 9/10/11
Browser-Cache

1. Klicken Sie auf das Zahnradsymbol oben rechts in Ihrem Browserfenster, um Ihre
Browsereinstellungen zu 6ffnen. Wahlen Sie dann "Sicherheit" und "Browserverlauf
I6schen”, wie im Screenshot gezeigt.

- O X
5 sles sobis.com/pirs/indes ’project=4028f4a7424e1dae014250b57e48047a ~ @G Suchen. P~ =
© 2010-2019... Drucken >
Datei >
Zoom (150 %) >
Browserverlauf l6schen... b Strg+Umschalt+Entf icherheit >
InPrivate-Browsen Strg+Umschalt+P Sffnen mit Microsaft Edge STRG+UMSCHALT+E
Tracking-Schutz aktivieren . }
Website zu ,Apps" hinzufiigen
Do Not Track"-Anforderungen (nicht nachverfolgen) aktivieren )
Downloads anzeigen Strg+)

ActiveX-Filterung

Add-Ons verwalten 1
Datenschutzbericht der Webseite..

F12 Entwicklertools

Diese Website tberprifen Zu angehefteten Sites wechseln

Windows Defender SmartScreen aktivieren Einstellungen der Kompatibilititsansicht

Unsichere Website melden
T T 0T T Weeng Requast

03.02.201 i Offer for Change Request A

Internetoptionen

Info

Alternativ kbnnen Sie auch Strg + Umschalt + Loschen driicken. Beide Methoden 6ffnen

das Fenster "Browserverlauf I1dschen”.

2. Wie im Screenshot dargestellt, wahlen Sie die Option "Temporéare Internetdateien und
Website-Dateien". Standardmafig sind auch alle anderen Felder vorgewahlt, aber
diese Optionen Idschen Informationen, die Sie absichtlich gespeichert haben.
Deaktivieren Sie daher alle anderen Kontrollk&stchen. Um Ihren Cache vollstandig zu
I6schen, miussen Sie auch Objekte von Websites in lhrem Favoritenordner I6schen.

Daher ist es notwendig, "Bevorzugte Websitedaten beibehalten” auszuwéhlen.

Browserverlauf [éschen X
Bevorzugte Websitedaten beibehalten

Cookies und temporére Internetdateien behalten, damit die Einstellungen fiir die bevorzugten Websites
gespeichert und diese schneller angezeigt werden.

Tempordre Internet- und Websitedateien
Kopien von Webseiten, Bildern und Mediendateien, die zur schnelleren Anzeige gespeichert werden.

[[] cookies und Websitedaten
Dateien oder Datenbanken, die auf dem Computer durch Websites gespeichert wurden, um Einstellungen zu
speichern oder die Websiteleistung zu verbessern.

[ verlauf
Liste der Websites, die Sie besucht haben.

[] ownloadverlauf
Liste der heruntergeladenen Dateien.

[C] Formulardaten
Gespeicherte Informationen, die Sie in Formulare eingegeben haben.

["] Kennworter
Gespeicherte Kennwérter, die automatisch eingegeben werden, wenn Sie sich bei einer bereits besuchten
Website anmelden.

D Daten des Tracking-Schutzes, der ActiveX-Filterung und "Do Not Track"-Daten
Liste mit Websites, die von der Filterung ausgeschlossen sind, Daten, an denen der Tracking-Schutz erkennt,
welche Websites maglicherweise automatisch Details iiber einen Besuch freigeben, und Ausnahmen fiir "Do
Not Track"-Anforderungen.

Info zum Léschen des Browserverlaufs N
Léschen Abbrechen

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH Seite 255 von 283
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.



SOBIS | PIRS DE SQ BIS

Klicken Sie auf "Léschen" und der Browser bendétigt einige Sekunden, um den
Léschvorgang durchzufihren. Nachdem Sie die Bestatigung erhalten haben, dass der
Cache geleert wurde, aktualisieren Sie lhre PIRS-Seite und wiederholen Sie lhren

Vorgang.

8.3.2 Schritt-fir-Schritt-Anleitung zum Léschen eines Firefox-Browser-

Cache

8.3.3 Verwendung von "Einstellungen”:

1. Zuerst musst du "Einstellungen" 6ffnen. Sie kdnnen das Menu 6ffnen, indem Sie auf
die Schaltflache mit drei horizontalen Linien in der rechten oberen Ecke lhres

Browsers klicken und dann "Einstellungen™ wahlen.

v no e =
& Bei Sync anmelden / L
Seitenelemente blockigien Standard

0]
B3 Meues Fenster Strg+MN

©9 Neues privates Fenster Strg+Umschalt+ P

ﬁ Vorherige Sitzung wiederherstellen

Zoom - wn + 7
Bearbeiten

I\ Bibliothek >

w0 FZugangsdaten und Passwirter

d§ Add-ons Strg+Umschalt+ A

*‘ Ein;teungen

,’ Anpa.”

Datei &ffnen... Strg+0
Seite speichern unter.., Strg+5

E Drucken..,

Q Seite durchsuchen Strg+F
Sonstiges b
Web-Entwickler b

@ Hilfe >

® Beenden Strg+Umschalt-Q

Wenn Sie Firefox fir Mac verwenden, 6ffnen Sie "Einstellungen” aus dem Firefox-Menl

und fahren Sie dann mit den folgenden Schritten fort.

2. Wahlen Sie in Ihrem Fenster "Einstellungen” die Registerkarte "Datenschutz &
Sicherheit" und klicken Sie auf das Feld "Chronik leeren”, wie im Screenshot

angezeigt.
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ot ] 5+ Fiiclunsen *

< cC @ © firefox  aboutpreferences#privacy &
‘m. Allgemein FIAyen), U ZUgdiIysudien Uil FassworLel IUT WEUSILES JESPEILTIETL WETURN SUiie
Gespeicherte Zugangsdaten...
Q Startseite
Master-Passwort verwenden
Q Suche

n Datenschutz &

Sicherh

Chronik

s Sync
Firefox wird eine Chronik ~ anlegen ~

Firefox wird die Adressen der besuchten Webseiten, Downloads sowie eingebene Formular- und Chronik Seren,_,

Suchdaten speichern.

Es erscheint das Fenster "Gesamte Chronik I6schen".

3. Stellen Sie den "Zeitbereich zum Léschen" auf "Alles" und stellen Sie sicher, dass in

der Liste unter "Chronik" das Kastchen "Cache" ausgewabhlt ist.

Gesamte Chronik |6schen X

Alles \ E—

Alle ausgewahlten Elemente werden geléscht.

® . Diese Aktion kann nicht rickgéngig gemacht werden.

Chronik

Besuchte Seiten & Download- égookies

Chronik

/| Cache
Aktive Logins

Eingegebene Suchbegriffe &

Formulardaten

Daten

Website-Einstellungen Offline-Website-Daten

Jetzt \gschen Abbrechen

Wenn Sie andere Arten von gespeicherten Daten I6schen méchten, aktivieren Sie die
entsprechenden Kontrollkédstchen und diese Daten werden zusammen mit dem Cache

geldéscht, nachdem Sie auf "Jetzt I6schen” geklickt haben.

Sollte das Loschen lhres Browser-Cache das Problem nicht I6sen, wenden Sie sich
bitte an lhren Service Desk (+49 621/1228 5656).
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8.4 Inhalte verwalten

Wenn Sie mit PIRS arbeiten, haben Sie méglicherweise mehrere Registerkarten gleichzeitig
geoffnet. Ihr Dashboard steht Ihnen immer als erste Registerkarte zur Verfuigung und im
Allgemeinen ist nur eine Registerkarte fur die Anzeige von Ordnerinhalten reserviert, aber alle
von lhnen ausgewahlten Ansichten werden in einer neuen Registerkarte gedffnet. Auch lhre
Adressbuchansichten und lhre Kontroll- und Berichtsansichten erstellen neue Registerkarten,
wenn Sie sie 6ffnen. Daruber hinaus werden alle PIRS-Elemente, an denen Sie arbeiten, z.B.
eine E-Mail, ein Brief, ein Dokument, ein Kontakt usw., in einer eigenen Registerkarte
angezeigt.

Es kann daher vorkommen, dass Sie an einer Stelle so viele Registerkarten getffnet haben,
dass es notwendig ist, diese wéhrend lhrer Sitzung zu verwalten. Sie kdnnen sich jederzeit

innerhalb Ihrer offenen Tabs bewegen und Tabs Idschen, die Sie zu diesem Zeitpunkt nicht
bendtigen, aber PIRS bietet auch verschiedene Optionen, um Sie in dieser Situation zu

unterstutzen:

1. Schnell den Reiter finden, den Sie brauchen:
Sobald es zu viele offene Tabs gibt, um sie in dem begrenzten Bereich lhres
Browsers anzuzeigen, erscheint in der Ecke lhrer Tab-Leiste ein neues Symbol mit

¥

zwei nach unten gerichteten Pfeilspitzen (*—1). Durch Anklicken des Symbols sehen

Sie alle gedffneten Tabs und kdnnen schnell und einfach zu deren Anzeige wechseln.

o Alle Action Items CJ Comment - MEW/S0B/00017 ELEEIE
tems1-5

| Letzter Transmittal: ...  Ausgabeda...  Kunde Geplani ltems 6- 10 | |
¢ T2 Comment - ME... ltems 11-12 }

1

[ Meine Doku mEte

2. Reiter schlielRen:

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf die Registerkarte klicken, die Sie gerade
anzeigen, erhalten Sie verschiedene Optionen zum Schlieen lhrer Registerkarten.
Sie kdnnen diese bestimmte Registerkarte schliel3en, obwohl Sie sie schneller
schlief3en kdnnen, indem Sie einfach auf das x in der Ecke der Registerkarte klicken.
Darliber hinaus haben Sie auch die Mdglichkeit, alle offenen Registerkarten auf
einmal zu schliel3en oder alle anderen Registerkarten als die, die Sie gerade

anzeigen, zu schlie3en.
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[Z] Dash d_|| 4] 0600.10 Overall Enai
25 Widget hin
Andere Reiter lieken
] Favoris
Alle Reiter schiifieen

[gNeue E-Mail ~ [ Antworten mit Verlauf ~ [ Weiterleiten ~ ) Verteilerliste ~

[ patum ~
] 07.08.201...
[ 28.07.201...

& Art
& 4
& 4]

8., D Transmittal Slip - SOBfROL/00026 D Transmittal Slip - SOB/ROL/00024

EE‘ Darstellung aktualisieren

Organisieren = _J"b mehr =

W Von

Betreff

- Ali Farrad =customer@demo.scbis.

Change Material used for Filter System

) __Annabell Degler <project. managerg

IMeeting Request

Diese Aktionen wirken sich auf alle Registerkarten aus, mit Ausnahme des Dashboards,

das immer fiir Sie geoffnet bleibt.

Ordnen Sie lIhre Tabs neu an:

Die Reihenfolge, in der die Registerkarten aufgelistet werden, wird durch die Reihenfolge

bestimmt, in der Sie sie getffnet haben. Sie kdnnen die Reihenfolge jedoch per Drag

& Drop andern. Klicken Sie einfach auf die Registerkarte, die Sie neu positionieren

mochten, und verschieben Sie sie an die gewiinschte Position.

4 ill Engine... CJ Comment - MEW,

wfy Meues Action ltem () verteilerfiste

Nummer ~ &
Al00026
AI00025
Al00D24
Al00023
Al0D022
Alooo21
Al00020
Al00018
AIODD18
Al0001T

Ep Ep Ep Ep Ep Ep Ep Ep Ep B

1 o o o o e

Ly

8.5 PIRS Blog

/S0B/00079
v % menr~

Betreff

Bitte Antwort an Kunden beziglichLieferzeit ge...

Bitte Antwort an Kunden schicken

Meeiing orga
Follow Up

Folloe up

Bitte priifen

Bltte Antwort Gberpriifen
Follow up

Answrer Client

Eitte Priifen

[ Transmittal Slip - SOB/ROL/D0024 { ) Transmittal Slip - SOB/MEW/00095

[2) Transmittal Slip - SOB/MEW/00094

2+ [ Alle Action ltems

Status ‘erantwortlicher Falligkeitsdatum Kategorie

Open Arden Erion Correspondenc..
Open Arden Erion 31102018 Correspondenc
In progress. Adrian Kessler 05052019 Correspondenc
Open Alexander Klepper 04.07.2019 Correspondenc..
Open Adrian Kessler 25.072019 Correspondenc..
Open Julian Biirkle 06.03 2019 Correspondenc.
Open Alois Bauer 06.03.2019 Correspondenc..
In progress 04032019 Correspondenc..
In progress. Annabell Degler 09 11 2017 Cormespondenc
In progress Alexander Klepper 17.072017 Correspondenc..

Unser PIRS Blog behandelt haufig gestellte Fragen unserer PIRS-Kunden sowie aktuelle

Themen zu neuen PIRS-Versionen, Tipps & Tricks und hilfreichen PIRS-Videos.

9

Release Notes - Was ist neu?

In diesem Kapitel finden Sie eine Liste von Versionshinweisen, die mit jedem neuen Release

gepflegt und angepasst werden und die lhnen die Méglichkeit geben, die neuesten PIRS-

Funktionen zu verfolgen.

Die oben aufgefiihrten Ubersichtsprasentationen geben Ihnen einen Uberblick (iber die alle

neuen Funktionen und Anderungen. Bitte beachten Sie, dass diese teilweise in Englisch

verfasst sind.
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se

3.58 Auf einen Blick

Dokument-Import

Transmittal

3.57 Auf einen Blick

Export

Allgemein

3.56 Auf einen Blick

Allgemein

3.55 Auf einen Blick

Kurzbeschreibung Link zum Kapitel

PIRS Highlights 3.58

Der Dokumentenimport wurde um
eine neue Option erweitert, um

¢ Neue Dokumente anhand
eines Dateinamens zu
erstellen

e Dateien anhand des
Dateinamens in ein
Dokument hochzuladen

Dokumentstatus als Standardwert
in den Aktionen fur Transmittal
Slip festlegen

PIRS Highlights 3.57

Der Excel-Export eines
Dokuments bietet einen Link zu
einer gultigen
Dokumentenrevision

e Verbesserte
Beschriftungen in
franzosischer Sprache

e Erhdhung der Anzahl der
Zeichen im WBS-Feld
von Dokumenten

e Definieren der Tab-
Reihenfolge in Action
Iltems

e Anzeige des CRS-Status
und des CRS-
Verantwortlichen in
Dokumentenrastern

PIRS Highlights 3.56

e Hinzufligen eines
erforderlichen
Antwortdatums flr
verknipfte Ereignisse in
einer Notice

o Verbesserte
Massenanderungsprifun
g fur mehrwertige Felder

PIRS Highlights 3.55
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Allgemein ¢ Neue Workflow-Option fur
die

Dokumentenverteilung

e Neue optionale Spalte
Anwendungscode in TS-
Aktionen

e CC-Felder in der
Mailvorschau anzeigen

3.54 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.54
Allgemein e Senden und Empfangen
von benutzerdefinierten
Feldern fur
Korrespondenzen

e Verwendung von
Lesezeichen in
Textvorlagen

e Erlaubt die Anpassung
von digitalen Stempeln

e Automatismus zur
Zuordnung von
Benutzern zu Kontakten

3.53 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.53

Allgemein e Action ltems in "Zuletzt
betrachtet" anzeigen

e Sortierung der
Spaltenraster des
Comment Review Sheet
(CRS) aktivieren

3.52 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.52

Portal Bereitstellung eines Antwort- und
Weiterleitungslinks fir
Portalbenutzer

3.51 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.51
Dokumentennummerie e Globale
rung Dokumentennummern
generieren

e Verbesserte Historie fur
automatisch generierte
Dokumentennummern
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Allgemein

3.50 Auf einen Blick

Massenanderung

Dokumente

Allgemein

3.47 Auf einen Blick

Workflow

Rich Text Editor

Allgemein

3.45 Auf einen Blick

Vordefinierte Aktion

Generell
Nutzeroberflache

Dateinablage

Kurzbeschreibung Link zum Kapitel

Doclink im Weiterleitungs- und
Antwortverlauf entfernen

PIRS Highlights 3.50

Anhangen und Entfernen von
Werten fur
Mehrfachauswabhlfelder

Schlagwoérter auf neue Revision
Ubertragen

Hinzufligen eines Eintrags in der
Kontakthistorie, wenn die
Anderung durch einen Sync-
Auftrag erfolgt ist

PIRS Highlights 3.47

Zusatzliche Empfanger in der
Kopie von Workflow-
Benachrichtigungen auflisten

Update des integrierten Rich Text
Editors mit folgenden
Verbesserungen:

e Anzeige verschiedener
Farben fur Text und
Hintergrund

e Indikator fur die aktuelle
Farbauswahl

e Festlegen der Standard-
Hintergrundfarbe auf
Gelb

e  Option zum Festlegen
von Standardfarben
bereitstellen

Referenznummer mit Standard-
Korrespondenzcode aktualisieren,
auch wenn Empféanger im An-Feld
entfernt werden

PIRS Highlights 3.45

Antworten und Weiterleiten von
Korrespondenz mit vordefinierten
Dokumentenaktionen

Maoglichkeit zur Optimierung bzw.
Reduzierung der Weiterleiten-
und Antwortenoptionen

Ablage von E-Mail Entwtirfen as
Outlook méglich
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Dokumentenimport

File Viewer
3.44 Auf einen Blick

Dokumentenimport

Dateiablage

File Viewer
API Verbesserung
3.43 Auf einen Blick

Benutzeroberflache

Dateiverwaltung

3.42 Auf einen Blick

Suche

Filter

Dupplikatsprufung

Generelle
Verbesserungen

Kurzbeschreibung Link zum Kapitel

Vererbung von Feldern aus
friheren Revisionen in vom Portal
empfangenen Dokumenten

Neue Style-Optionen
PIRS Highlights 3.44

Vererbung von Feldern aus
friheren Revisionen in
importierten Dokumenten

Anzeigemodus flr abgelegte
Malils festlegen - Drag&Drop oder
mit Assistent

Neue Annotation zum Einfligen
und Ersetzen von Text

Kontakte kdnnen mit MS Graph
API synchronisiert werden

PIRS Highlights 3.43

Anzahl der Eintrage, die importiert
werden kdnnen, wird
hervorgehoben

Definieren Sie Standards fir:

e das Umbenennen von
Dateien

e neu Erstellen und als
neue Version anhéngen
von Dateien

PIRS Highlights 3.42

Verbesserung der Feldsuche
(findet jede Ubereinstimmung/any
match)

Neuer Filter fur
Korrespondenzketten

Prifung auf doppelte E-Mail-
Adressen

e AFS — Verbesserte
Umgange mit doppelten
Kontakten beim
automatischer Mailablage

e File Viewer —
"Auschecken /
Einchecken" im
Hintergrund beim
Annotieren

e Portal — neuen Revision
wird im passenden
Ordner gespeichert, auch
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wenn die vorherige
Revision nicht im Portal
verflgbar ist
e Korrespondenz — fir
Ersteller ("Von") kbnnen
interne Anwender
ausgewahlt werden
e Sicherheit — PIRS kann
nur in Browsern geoffnet
wird, deren Update
Status aktuell ist
3.40 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.40
Benutzeroberflache e Optionales Anzeigen des
Vorschaufensters auf der
rechten Seite
e Neue Ansicht mit allen
genehmigten
Dokumenten des
Benutzers
File viewer e Mehrere
Anmerkungen/Kommenta
re bearbeiten
¢ Anmerkungen/Kommenta
re gruppieren
3.39 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.39
Import von Anwender kdnnen importierte
Dokumenten Dokumente mit Action Items
(Aufgaben) verkniipfen
Korrespondenz Anwender werden darauf
hingewiesen, wenn die
Korrespondenzgrofle die
zulassige Grenze Uberschreitet
Action Items Es kdnnen Vorlagen fur Action
Items definiert werden
Verbesserung der e Verbesserung beim
Benutzeroberflache Hinzufiigen von
Kontakten zu
Kontaktgruppen
e Vereinfachtes Scrollen
e Neue Widgets und
Ansicht fur Ereignisse
3.38 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.38
Freigabeprozesse e Parallele
(Workflows) Freigabeprozesse
entwerfen
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3.37

3.35

3.34

File Viewer

Generelles

Auf einen Blick

Verbesserung der
Benutzeroberflache

Mobile
Benutzeroberflache

Auf einen Blick

Korrespondenz

Dokumente

Schlagworter/Tags

Auf einen Blick

File Viewer

Kurzbeschreibung

Kombinieren Sie

sequentielle und parallele

Workflow-Schritte

Verbesserte Workflow-
Benachrichtigung

Neue Option zur
Messung von Bogenform

Neue Linienstil-Optionen

Verbesserter Filterdialog

Verbesserte E-Mail-
Benachrichtigung fur
Anmerkungen

PIRS Highlights 3.37

Typ und Status als
optionale Spalten im
Revisionsbereich des
Metadokuments
hinzugefigt

Neue Spalte fir Anhénge

in Freigabeansichten

Neue Ansicht zur Anzeige von
"Meine Action Items"

PIRS Highlights 3.35

Deckblatt wird an Transmittal
Slips und Kommentaren innerhalb versenden -
von PIRS angehangt

Bereitstellen des Links
zur aktuell giltigen
Revision des Dokuments

Verbesserung der

Sichtbarkeit der Spalte fur

glltige Dokumente in
Dokumentenansichten

Standarddokumentenstat

us in neuen Revisionen
verwenden

Tags/Schlagworte werden im

Logeintragen von Korrespondenz,

Dokumenten und Action ltems

verfolgt

PIRS Highlights 3.34

Anzeigen von Messwerkzeug im
File Viewer

Link zum Kapitel

Der PIRS File
Viewer

Bitte wenden Sie
sich fir weitere
Informationen an
lhren Service Desk

Dokumente erstellen

Freigabeprozesse

(Workflow)

Bitte wenden Sie
sich fir weitere
Informationen an
lhren Service Desk

Dokumente

Transmittal Slip

Revision erstellen

Logeintrage

Der PIRS File
Viewer
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Verbesserung des .
Datenexports

3.33 Auf einen Blick

Kurzbeschreibung

Exportieren Sie
formatierten Text und
Bilder in MS Word- oder
MS Excel-Vorlagen

Schlagworter/Tags ist
nun im Export von Action
Item Export eingefligt

PIRS Highlights 3.33

Verbesserung der .
Benutzeroberflache

Adressbuch .

3.32 Auf einen Blick

Optimierte Anzeige von
vordefinierten
Dokumentenaktionen

Schlagworter setzen nun
auch in Action Items

Option zur Validierung
von
Kontaktgruppennamen

Option Erstellung neuer
Unternehmen nur fur
ausgewahlte Nutzer
zuzulassen

PIRS Highlights 3.32

File Viewer .

Allgemeine .
Verbesserungen

Schnittstellen

Neue Funktion, alle
Kommentare im Viewer
auszublenden

Verbesserte Handhabung

der Stempel

Dokumentstatus in neuer
Revisionen zuriick setzen

Option zur Deaktivierung
des Korrespondenztyps
"Kommentar"

Unterstiitzung des "Client

Credentials Flow" fir Graph API

3.31 Auf einen Blick

PIRS Highlights 3.31

Neue Funktionen .

Verbesserung der

Benutzeroberflache Editor

File Viewer

Zusatzlicher Reiter fur
externe Links (optional)

Neue Option zur
Bildanzeige

Optimierung der Farbauswahl im

Neue Optionen zur Erweiterung

der Zugriffsrechte

Link zum Kapitel

Datei aus Vorlagen
erzeugen

Excel Export

Vordefinierte
Dokumentenaktione
n

Schlagworte

Kontaktgruppen
Firmen

Der PIRS File
Viewer

Korrespondenz &
Dokumente &

Ereignisse
Revision erstellen

Kommentieren

Fir weitere
Informationen
wenden Sie sich
bitte an lhren
Service Desk

Image Viewer
Bildbetrachter

Rich-Text Editor

Fir weitere
Informationen
wenden Sie sich
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3.30 Auf einen Blick

Kurzbeschreibung

PIRS Highlights 3.30

Verbesserung der .
Benutzeroberflache

Benachrichtigungen

Anzeigen von
ausschlieflich
kontextspezifische
Menipunkte

Definieren von
Praferenzen in den
persénlichen
Einstellungen

Neue Validierung fur den
Dokumentenimport via
ZIP

Optional: Verwendung
von PIRS ohne Ordner

Flexible Anpassung des
Projektnavigators

Ausblende der
Versionsinformationen in
der Kopfzeile

Hinzufligen weiterer Empfanger

bei Benachrichtigungen fur
Anmerkungen

Schnittstellen

Benutzer und Benutzergruppen

kénnen tber MS Azure AD
synchronisiert werden

3.29 Auf einen Blick

PIRS Highlights 3.29

Allgemeine .
Verbesserungen

3.28 Auf einen Blick

Sortierung Sie Mitglieder
in Kontaktgruppen

Entfernen der Notiz
"Datei wird verwendet",

wenn Entwurf-Transmittel
geldscht & nicht gesendet

wird

FTP-Dokumentenimport
ist ausgeblendet

PIRS Highlights 3.28

Neuer Rich-Text-Editor .

Link zum Kapitel

bitte an lhren
Service Desk

Benutzereinstellung
en und

Anpassungen

Benutzeroberflache
und Navigation

Dokumente
importieren

PIRS Ordnerstruktur

Anmerkungen /
Posts

Bitte kontaktieren
Sie lhren SOBIS
Service Desk fir
weitere
Informationen.

Kontaktgruppen

Dokumente
importieren

Modernisierter Rich-Text- Rich-Text Editor

Editor

Zusatzliche
Formatierungsoptionen

Symbolleiste fligt sich
nahtlos in PIRS ein
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3.27

Erweiterung des
Erzeuge Datei aus
Vorlage

Erweiterung der
mobilen
Benutzeroberflache

File Viewer
Verbesserung

Auf einen Blick

Erweiterung des
Zugriffkonzepts

Erweiterung der
Benachrichtigungsfunk
tion

Verbesserung der
Benutzeroberflache

(Un

Layout Verbesserung

Kurzbeschreibung

Diese Funktion ist jetzt
auch im
Korrespondenzbereich
(E-Mails, Library Items,
etc.) verfligbar

Action Items werden in
der mobilen
Benutzeroberflache
angezeigt

File Viewer wird
schreibgeschitzt
gedffnet, wenn das
zugrunde liegende
Dokument von einer
anderen Person
ausgecheckt wurde

PIRS Highlights 3.27

Bereitstellung
zusatzlicher
Zugriffsrollen, um die
Rechte der
Teammitglieder zu
erweitern

Versenden von
Uberblicksberichten von
Action Items
(zusammengefassten
Liste)

Taglich, wochentlich oder

monatlich

Einfugen mehrere E-Mail-

Adressen gleichzeitig

Kopieren von Ordner-
Vollnamen

Hinzufligen von
gespeicherten Filter als
Lesezeichen im Browser

Setzten von
Klassifizierung in
vordefinierter
Dokumentation

Verbesserung der
Sichtbarkeit und
Skalierbarkeit von
Schaltflachen und
Menupunkten

Link zum Kapitel

Datei aus Vorlagen
erzeugen

Kontaktieren Sie den
Service Desk flr
weitere
Informationen

Der PIRS File
Viewer

Kontaktieren Sie den
Service Desk fir
weitere
Informationen

Kontaktieren Sie den
Service Desk fir
weitere
Informationen

Kontaktgruppen
Filter

Beachten Sie bitte
die verlinkte
Prasentation und
kontaktieren Sie
lhren SOBIS Service
Desk flr weitere
Informationen
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Schnittstellen e Mehrere kleine Beachten Sie bitte
Verbesserungen an den die verlinkte
bestehenden Prasentation und
Programmierschnittstelle kontaktieren Sie
n (APIs) Ihren SOBIS Service
Desk fur weitere
Informationen
3.26 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.26
Allgemeine e Dokumenten Log - Logeintrage
Verbesserungen Ergénzung der Historie Action Item

e Verknupfte "Action Items"
werden in neue Revision
Ubertragen

e Standardisiertes
Tauschen von
Korrespondenz-Code-
Folge in Antworten
deaktivieren

3.25 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.25
Verbesserungen der ¢ Duplikatsprufung fur Drag Drag & Drop
Benutzeroberflache & Drop Ablage

Personliche E-Mails

e Laden aller
Ordnerebenen aus dem
Office365-Postfach

Reporte e Bereitstellung einer Kontaktieren Sie den
neuen Option, die es den Service Desk fur
Benutzern ermdglicht, weitere
immer die giltige Informationen

Revision eines
Dokuments Uber einen
Link zu 6ffnen

3.24 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.24
Einchecken / e Neue Ansicht "Meine Ein-& auschecken
Auschecken ausgecheckten
Dokumente"

e Einchecken und
Auschecken mehrerer
Dokumente auf einmal

Neue Funktionen im e Freihand hervorheben Der PIRS File
File Viewer Viewer
e Drehen von Stempeln -
oder Bildern

e Kommentare nach Farbe
sortieren

e Nur Firmenstempel
anzeigen und
Standardstempel
ausblenden
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Verbesserung der
Benutzeroberflache

3.23 Auf einen Blick

Korrespondenz
Verfolgung

Korrespondenz
Ansichten

Neue Funktionalitaten
im PIRS File Viewer

Verbesserungen der
Benutzeroberflache

Excel Export

Kurzbeschreibung

e Anzeigen des
Suchverlaufs

e Definition von
Standardeinstellungen fur
neue Benutzer

¢ Visuelle Ergénzung mit
Icons

PIRS Highlights 3.23

e Optionaler Reiter in
Korrespondenzen
ermdglicht die Nutzung
zusatzlicher Felder zur
Verfolgung von z.B.
Status oder
Verantwortlichem
(erfordert Aktivierung
durch Service Desk)

o Jetzt alle Empfanger
getrennt anzeigbar (An,
CC, BCC, Link)

e Verwenden Sie
benutzerdefinierte
dynamische
Projektstempel

e Speichern Sie lhre
personliche Signaturen

e Erstellung von Action
Items mit Komplettansicht

e Nachricht weisst auf
fehlende Anhénge in
ausgewahlten
Dokumenten im TS oder
Kommentar hin bevor es
abgelegt wird

e Anzeigen von genauem
Zeitstempel bei
Genehmigungsprozesssc
hritten

e Integration von
Filteroption fur die PDA
Verwaltung im Admin
Bereich

e Dem Standard Excel
Export wurden weitere
Feldwerte hinzugefugt
(Tags, An, CC, BCC, Link
und viele mehr)

Link zum Kapitel

Volltextsuche

Anpassen des
Projekt Dashboards

Optionale Metadaten
fur Korrespondenz

Anpassen der
Ansichten

Der PIRS File
Viewer

Action ltem

Freigabeprozesse

(Workflow)

Excel Export
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3.22 Auf einen Blick

Korrespondenz

Verbesserung der
Benutzeroverflache

Automatische
Mailablage

Action ltems

Reporting

3.21 Auf einen Blick

Verbesserter Umgang
mit Dateien

Kurzbeschreibung Link zum Kapitel

PIRS Highlights 3.22

Automatisches Erstellen Drag & Drop
von Korrespondenzketten

beim Ablegen von Mails Automatische
mittels Drag & Drop oder Ablage

unter Verwendung des

PIRS Autofiling

Anzeigen der Ansicht Benutzeroberflache

"Alle Action Items" in der und Navigation

Hauptnavigation Ansichten im Projekt

Reduzieren der Symbole
und Aktionen im
Transmittal Slips zur
besseren Ubersicht

Verbesserte Ubersicht
durch Entfernen der
zusatzlichen Download
Aktionsflache
(redundante Aktion, die
bereits durch Klick auf die
Datei angeboten wird)

Versenden von Automatische
Benachrichtigung als Teil Ablage

des angebotenen Auto-

Filing Prozesses

Neue Aktion bietet die Action Item
Option Action Items mit
Korrespondenz oder

Dokumenten zu verlinken

oder Link zu entfernen

Anzeige von Reports basierend
Diagrammen, Pivot- auf Vorlagen

Tabellen und anderen
graphischen
Darstellungen und
Berechnungen

Integration von
firmenspezifischen Excel-
Vorlagen und Makros
mdglich

PIRS Highlights 3.21

Bei der TS Aktion Transmittal Slips
"Anhange herunterladen" empfangen/zugreife
werden nun nur noch die n

Dateien ausgewabhlter
Dokumente
heruntergeladen, die via
Transmittal Slip
versendet wurden

Lesemodus vs
Bearbeitungmodus

This document and any information or descriptive matter set out hereon are the confidential and intellectual property of SOBIS Software GmbH
and must not be disclosed, loaned, copied or used for any other purpose without the written permission of the SOBIS Software company.

S©BIS

Seite 271 von 283


https://confluence.sobis.com/download/attachments/34341726/SOBIS-PIRS-3-22-Features-Public.pdf?version=1&modificationDate=1623252255000&api=v2
https://confluence.sobis.net/download/attachments/75367820/SOBIS-PIRS-3-21-Features-Public.pdf?api=v2&modificationDate=1619640700000&version=1

SOBIS | PIRS DE

PIRS Relea Neues Feature
se

Verbesserung der
Benutzeroberflache

Neue
Einstellungsoption im
vordefinierter
Dokumentenaktion

3.20 Auf einen Blick

Unterstitzung des
Protokolls OAuth 2.0

Automatisches
Bereinigen von
Antwortmails

Verbesserung der
Benutzeroberflache

3.19 Auf einen Blick

Kurzbeschreibung

e Benutzern ohne Admin
Rechten ist es nun
mdglich, Dateien aus
Dokumenten zu l6schen,
solange diese noch nicht
via Transmittal Slip
versendet wurden

e PIRS:Portal —
automatische Prifung
von Duplikaten in
angehangten Dateien im
Dokument

e Neue Ansicht und ein
neues Widget zur
Anzeige aller
ausstehenden Workflow-
Dokumente

e Es st nun moglich fur
eine vordefinierte
Dokumentenaktion (VP)
einen Standardwert fr

den Absender anzugeben

PIRS Highlights 3.20

e Ermdoglicht eine nahtlose
Integration von PIRS in
die Umgebung Ihrer
Organisation

o Ermdglicht den Zugriff auf

Link zum Kapitel

Freigabeprozesse

(Workflow)

Der PIRS Admin
Bereich wird derzeit
erganzt

Um mehr lber das
OAuth-Protokoll zu
erfahren und wie es
in lhrem
Unternehmen
eingefuhrt werden

Ihre Maildatei unabhéngig kann. wenden Sie

von der gewahlten
Verifizierungsmethode

e Automatisches Entfernen
von mehreren RE/FW-
Eintragen (oder
ahnlichem) im Betrefffeld

e Kann optional aktiviert
werden

e Anzeige der
Schaltflachen "Neue
Korrespondenz" und "E-
Mail ablegen..." im
Dokument

PIRS Highlights 3.19

sich bitte an den
PIRS Service Desk.
Weitere
Informationen finden
Sie auch_hier.

Fir weitere
Informationen
wenden Sie sich
bitte an den PIRS
Service Desk.

Dokumente
versenden -

Transmittal Slip
Kommentieren
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Verbesserung der e Verbesserte Anzeige Benutzeroberflache
Nutzeroberflache Dateien im Anhange- und Navigation
Bereich in Lesemodus
geoffneter Dokumente
e Anzeige aller Eintrage in
der Navigation sind
zunachst zugeklappt
Erweiterung der e es kann nun nach leeren Filter
Filteroptionen Feldeintragen gefiltert Vorlagen nutzen
werden
e Filter sind nun auch bei
der Auswabhl von
Textvorlagen anwendbar
Erweiterung der ¢ Feldwerte von mehreren Kontakt anlegen &
Massenanderung Kontakteintragen kdnnen bearbeiten
I einer MassendIng preigaheprozesse
werden (Workflow)
. . PIRS Symbolleisten
¢ Verschiedene Optionen ¥
der Massenénderung von
Genehmigungsprozessen
kénnen definiert werden
3.18 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.18

Schnelle Mailablage
mit Drag & Drop

Mails einfach und schnell
aus der Mailbox direkt in
PIRS Ordner ziehen

Personliche E-Mails

Email mit Drag &

Drop ablegen
e Vorschau im klassischen
Ablageprozess kann
ausgeblendet werden
Navigationsbereich e Ansicht "Alle Benutzeroberflache

nun noch
anwenderfreundlicher

Reihenfolge von
Werten frei wahlbar

Korrespondenz" und "Alle

Dokumente", sowie der
Zugriff auf
Mailboxbereiche nun in
eigenem Bereich

Ubersichtlichere
Darstellung

Navigationsbereich und
Ansichten kénnen auf
Firmenbedarf angepasst
werden

Wahlen Sie die
Reihenfolge, in der die
Werte von
Auswahlfeldern
wiedergegeben wird

und Navigation
PIRS Ansichten

Bitte kontaktieren
Sie lhren Service
Desk, um hierzu
mehr zu erfahren
und Ihre Werte
entsprechend lhren
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Vereinfachte Erstellung o
von neuen Revisionen

Zugriff auf alle verlinkte .

Dateien
Verbesserter .
Versandprozess

[ ]
Datenschutzbestimmu °
ngen &

Nutzungsbedingungen

z.B. legen Sie die
Reihenfolge der
Statusfeld-Abfolge fest

Revisionen kdnnen nun
direkt aus dem Dokument
heraus erstellt werden

Alle Anhange von
Korrespondenz oder
Dokumenten, die mit dem
Action Item verlinkt sind
(z.B. via Cross-Referenz),
werden angezeigt und
kénnen direkt aus dem Al
heraus gedffnet werden

Anzeige von
Dokumenten, bei denen
die Genehmigung noch
anhéngig ist

Ermodglicht direktes
Ausklammern dieser
Dokumente ohne
ausschweifende Suche
oder Neuerstellung des
TS

Datenschutzbestimmung
en und
Nutzungsbedingungen
kénnen nun erganzt und
angezeigt werden

3.17 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.17

Massenanderung flr o
Freigabeprozesse

Neue Optionen fir .
Freigabekonfiguration

Zuordnen (des
Freigabeprozesses)

Starten
Freigeben oder Ablehnen

Zurlicksetzen

Jeder Freigabeschritt
erfordert einen anderen
Verantwortlichen

Dokumentenersteller
kann den
Freigabeprozess
zurlicksetzen

Die Person die den
Freigabeprozess
gestartet hat kann diesen
zurlicksetzen

Neue Sortieroptionen  Sortierung ausgecheckter
Dokumente

Link zum Kapitel

Wiunschen zu
konfigurieren.

Revision erstellen

Action ltem

Dokumente
versenden -

Transmittal Slip

Hilfe &
Datenschutzerklérun

gen

Freigabeprozesse

(Workflow)

Bitte wenden Sie
sich an lhren
Service Desk fir
weitere
Informationen hierzu
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File Viewer
Verbesserungen

3.16 Auf einen Blick

Neue Auto Filing
Optionen

File Viewer
Verbesserungen

3.15 Auf einen Blick

File Viewer

Kurzbeschreibung

Link zum Kapitel

Der PIRS File
Viewer

Verbesserte
Bedienoberflache

Dynamische Stempel

PIRS Highlights 3.16

Neue Optionen fiir das

Bitte kontaktieren

automatisierte Ablegen von Mails Sie Ihren Service

Desk, um hierzu
mehr zu erfahren
und Ihre Werte
Zuordnungstabelle fir ~ entsprechend lhren

Korrespondenz-Code und Wunschen zu
Firmen konfigurieren.

Definition (beliebiger)
Regeln

Deaktivierung der
automatisierten
Erstellung von
Korrespondenz-Code und
Firmen moglich

Volle Unterstiitzung aller Der PIRS File
File Viewer Funktionen im Viewer
IE11 Browser

Bevorzugte PIRS-
Themes
Bedienoberflache wird
nun auch im File Viewer
verwendet

PIRS Highlights 3.15

File Viewer mit verbesserter
Bedienoberflache und vielen

Der PIRS File
Viewer

3.14

Auf einen Blick

weiteren Features

PIRS Highlights 3.14

Support der MS Graph REST API

fur Office365

Anzeige von Projektinformationen

im globalen Kontext

Betrachten Sie die
jeweilige Folie(n) in
der oben
hinterlegten
Prasentation.

Anzeige von Kunden- und
Lieferantenfelder in Dokumenten

Anpassung der Reiter in

Kontaktieren Sie
Ihren Service Desk
fir weitere
Informationen

Dokumenten

Freigabeprozess in PIRS Mobile
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3.13

3.12

3.11

3.10

3.9

3.8

Technisches Release

Auf einen Blick

COMOS Schnittstelle

Auf einen Blick

Neue Optionen zur
Nummerngenerierung

Downloads bleiben

erhalten

Auf einen Blick

Zip Upload

Auf einen Blick

Comment Review
Sheet flirs Portal

Neue Option fur
Vordefinierte Aktionen

Auf einen Blick

Kurzbeschreibung

Bugfixes, Performance,
Sicherheit, Support beliebiger
Schriftarten in PDF Exporten

PIRS Highlights 3.12

PIRS ermdglicht den

periodisierten Import von COMOS

Dokumenten und COMOS
Dateien auf Basis von XML

PIRS Highlights 3.11

Die Berechnung der Nummer
erfolgt automatisch und anhand
frei definierbarer Meta-
Informationen im Dokument.

Heruntergeladene Dateien und
Reports sind kinftig auch nach
dem Schliel3en des
Browserfensters in PIRS noch
verfuigbar

PIRS Highlights 3.10

Dokumente (und Dateien) kbnnen

Uber eine ZIP Datei in PIRS
importiert werden.

PIRS Highlights 3.9

Erstellen von Comment Review
Sheet fir Dokumente im
PIRS:Portal.

Versenden lhrer Comment
Review Sheet Punkte zum
PIRS:Portal und zuriick

Teilen und verfolgen Sie das
Feedback zu Dokumenten mit
allen Projektpartnern.

Vordefinierte Aktionen sind nun
auch fur Library Items mdglich

PIRS Highlights 3.8

Link zum Kapitel

Kontaktieren Sie
Ihren Service Desk
fir weitere
Informationen

Schnittstellen (CAD,
ERP oder PDM)

Kontaktieren Sie
Ihren Service Desk
far weitere
Informationen

Dokumente erstellen

In PIRS erstellte
Downloads

Import mit Anhang

Anmerkungen -
Comment Review

Sheet (CRS)

Vordefinierte
Dokumentenaktione
n
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Layout fur Das Layout des Dokumentkopfes Dokumente erstellen

Dokumentenkopf wurde neu gestaltet. Alle

Feldbezeichnungen anzeigen.

Neue Option fur Vordefinierte Aktionen sind nun  Briefe

Vordefinierte Aktionen auch fur Briefe méglich

Vereinfachte Markieren Sie mehrere Elemente PIRS Symbolleisten

Handhabung in einem Schritt als Favorit.

Vergeben Sie Schlagworte fur Organisieren

mehrer Elemente gleichzeitig.

Erstellen Sie ein neues Action
Item fiir mehrere Dokumente oder
Korrespondenzen in einem
Schritt.

Neue Ansicht "Meine Korrespondenz > Ansichten im Projekt
Gesendet (Verteilerliste)" zeigt
alle Benachrichtigungen, die
mittels Verteilerliste versendet

wurden.
Standardanzeige der  In den Benutzereinstellungen Benutzereinstellung
Abschnitte definieren  kdnnen Sie festlegen, dass PIRS en und
die Anzeige der Abschnitte Anpassungen
beibehalt.
3.7 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.7
Einfihren von Interne Uberpriifung der Anmerkungen -
Comment Review Dokumente vor dem Versand an Comment Review
Sheet die Partner Sheet (CRS)

Kommentare zwischen allen
Parteien austauschen direkt im
Dokument

Verfolgung des gesamten
Kommentierungsprozesses

Feedback zu Dokumenten auf
einheitliche Weise geben

Umfassende Kommentierung
innerhalb von PIRS (zentralisiert)

3.6 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.6
Import contacts Import contacts into the address  Kontaktimport
book via MS Excel mittels Excel

Improve notification of Inform responsible or other users Action Item

Action Items if Action Item is created
Improve the mail box Ignore quotes and asterisk in Volltextsuche
search mailbox searches . .
Mailbox Ansichten
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35 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.5
Move recipients of a ~ Move recipients of a E-Mail
correspondence correspondence easily between
TO/CC/BCC/Doclink via mouse
click
Customizable new Define preferences for news Benutzereinstellung
button buttons in personal settings en und
Anpassungen
Additional sort options Allow sorting within grids of Lesemodus vs
correspondence in read mode of Bearbeitungmodus
a document
Optimize Actions Allow execution of documents Dokumente
actions within a Transmittal or versenden -
Comment Transmittal Slip
Additional tab Show number of available entries Betrachten Sie die
information in every tab jeweilige Folie(n) in
der oben
hinterlegten
Prasentation

Add Send By fieldto  In addition to the From field we  Korrespondenzkette
Thread also display the Send By fieldin n
correspondence thread/timeline

Improve the display of Improve the display of sent Betrachten Sie die
sent documents document files in Transmittals jeweilige Folie(n) in
and Comments der oben

hinterlegten
Prasentation

Display of delete The delete button will be visible  Ldschkonzept

button for a single record to facilitate

Predefined Document Predefined Document Actions will Vordefinierte

Actions (Default support now default values (if no Dokumentenaktione

Values) other value has been defined) n

Smart pre-selection Smart pre-selection of default Persoénliche E-Mails

when Filing correspondence types during , Antwort auf

filing helps to avoid mistakes gesendetes TS

Enable context menu  Display additional menu options if Anpassen des

in navigator views you click the right mouse button in Projekt Dashboards
navigation
Predefined Document Open Predefined Document Vordefinierte
Actions (Display) Action directly from Meta Dokumentenaktione
Document n
3.4 Auf einen Blick PIRS Highlights 3.4
Improve page Show number of selected records Betrachten Sie die
navigation within page navigation jeweilige Folie(n) in
der oben
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hinterlegten

Préasentation
Bulk Changes for Modify multiple Action Items in Action Item
Action ltems one step via Bulk Changes
Additional filter in Allow to set filter in COPY_Corresponde
administration Correspondence Code nce Keywords

administration

Improve Predefined Use definition of Predefined Vordefinierte
Document Actions Document Actions also if Dokumentenaktione

documents are added afterwards n

New filter A new "Select All"* option in Betrachten Sie die
column filter to allow easier and  jeweilige Folie(n) in
faster selections der oben

hinterlegten
Préasentation

Computed numbers Allow Customer- and Supplier Kontaktieren Sie
Document Number to be Ihren Service Desk
generated automatically by fur weitere
external systems. Informationen.

Improve file upload Files can be dropped almost Anhange hinzufiigen

anywhere to upload. The "Drop
files here to upload..." section is
not required anymore.

Enhance Create File  Additional search wizard allows to Datei aus Vorlagen
from Template generate template based on erzeugen
found documents.

New API for Action Allow creation of Action Items via Kontaktieren Sie
ltems API. Ihren Service Desk
fur weitere
Informationen
SSO / FIMS Single Sign On via Federated Kontaktieren Sie
Identity Management Service. Ihren Service Desk
fur weitere
Informationen
3.3 Auf einen Blick PIRS 3.3 Highlights
Check for mail PIRS filing wizard checks whether Duplikate
duplicates or not an email has already been
filed
"Expand all" / "Expand all" and "Collapse all'  Betrachten Sie die
"Collapse all" function is available within jeweilige Folie(n) in

Documents and Correspondence der oben
hinterlegten

Prasentation
Recently viewed A new view shows all recently Ansichten im Projekt
viewed documents and
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PIRS Relea Neues Feature

se

3.1

Date Filter in Mailbox
View

Edit recipients of
groups

"My Action Items" view
on global dashboard

Document Check-in/
Check-out

Print Button

Filter Attachment
Column

Transmittal Slip Check

Edit Correspondence
Dates

Rename Attachments

Multi-Value Keywords
for Bulk Change

Integrate Active
Directory

LDAP integration

Kurzbeschreibung

correspondences for easy and
quick access

Set a time frame for emails to be
loaded when accessing your
personal or project mailbox to
optimize loading performance

Prior to sending or saving a new
mail you are able to remove
recipients that were included by
adding a PIRS group

Access Action Items for all

projects on your global dashboard

Users are able to check-out and
check-in documents. The
document will be locked and only
available in edit mode for this
user.

Correspondence, documents and
action items can now be printed
via direct browser print without
creating a PDF version first

Attachment column does now
support filter (Yes/No)

New feature will check if the user
selected at least one attachment
per document within a transmittal
slip

New optional feature that allows
users to update the date of draft
letters and library items. Project
Admins can update all
correspondence dates.

Allows user to modify attachment
names without downloading the
file

Bulk change for documents does
now support super-box items,
multi-value keywords can be
adjusted as well.

Optional function allowing to
synchronize PIRS users and
PIRS access groups with Active
Directory

Optional feature that allows to
import and update the PIRS
address book via LDAP

Link zum Kapitel

Personliche E-Mails

E-Mail

Globale Ansichten

Document check-in
& check-out

Drucken ohne
Vorlage

Filter

Dokumente
versenden -

Transmittal Slip

Datum aktualisieren

Anhange hinzufiigen

Massenanderung

Kontaktieren Sie
lhren Service Desk
fUr weitere
Informationen

Kontaktieren Sie
Ihren Service Desk
fir weitere
Informationen
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3.0 File Viewer

Social Networking

Encrypt E-mails

PIRS Tags

2.4 View Files

Save and manage
filters

New Correspondence
view

Drag & Drop of Tabs

Action ltems

Portal

2.3 Improved preview pane Download the attachments and
copy any text from preview pane

Bulk change

Kurzbeschreibung

PIRS File Viewer allows to use
several common annotation and
flag functions such as red lining,
notes or underlining.

PIRS Activity Stream displays
actions and activities of all PIRS

users.

Actions and activities listed in the
Activity Stream can be
commented by creating Posts.

Send encrypted e-mails to
recipients using S/IMIME.

Filling of encrypted mail form the
project inbox is also supported.

Organize PIRS correspondence
and documents by defining
special keywords (Tags)

Directly open files (pictures and
PDF) in your browser window
without downloading them first

Save personal and public filters
for correspondence and

document grids

Follow your received
correspondence sent to you as

Distribution List

Arrange the open tabs within your
PIRS project content display

Manage your tasks and meetings,
create tasks for yourself and your
team and sent reminders

Integrate your customers and
suppliers in your PIRS project
using the PIRS Portal

environment

Modify the value of multiple
documents in one step.
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Der PIRS File
Viewer

Aktivitatenliste

Versenden
verschlisselter E-
Mails

Schlagworte

Dokumente im
Browser anzeiqen

Filter

Korrespondenz
erhalten Uber

Verteilerlisten

Inhalte verwalten

Action Item

Kontaktieren Sie
lhren Service Desk
fUr weitere
Informationen oder
lesen Sie mehr in
unseren aktuellen

blog posts.

Vorschaufenster

Massenanderung
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2.2

Download multiple files
in one step

Predefined document
actions

New options to select
document number

Send Transmittal Slip
without document
attachments

New report
configurations + new
report download

PIRS Archive Solution

Favorite Entries

Global Views

Global Search

Global Reports

Search Attachment
Content

Replyto TS

Kurzbeschreibung

Download all files of one or
multiple correspondence /
documents in one step as a zip
file.

Use templates for transmittal slips
/ comments with predefined field
values and document actions

Step by step selection in
document numbering wizard

Transmittal Slip is send without
the attachments of the linked
technical documents

Dialog box before report is started
with additional report query
properties + continue working
while report is generated in the
background.

Export of all project data from
PIRS e.g. for project handover to
customer / access all project
correspondence and documents
without using PIRS

Select your favorite
correspondence, documents,
contacts, companies and contact
groups and access them form
views or widgets

Access all your correspondence
and documents from the global
dashboard

Full-test search function cross-
project

Run reports cross-project

Include all attachments in your
full-text search

Use new preselect function for
sent documents replying to a
Transmittal Slip

10 Vorlagen - Download Bereich

Link zum Kapitel

Anhénge
herunterladen

Vordefinierte
Dokumentenaktione
n

Dokumente erstellen

Dokumente
versenden -

Transmittal Slip
Report erstellen

Optional Feature

Eintr&ge favorisieren

Globale Ansichten

Globale Ansichten

Report erstellen

Volltextsuche

Antwort auf
gesendetes TS

Im Folgenden finden Sie eine Liste aller nitzlichen Vorlagen, die in diesem Handbuch

angeboten werden. Um mehr tber die Verwendung der einzelnen Vorlagen zu erfahren,

folgen Sie dem angegebenen Link zu dem jeweiligen Kapitel in diesem Handbuch.
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Vorlage Verwendung Link zum Kapitel
Vorlage Dokumentenimport alle Importieren von Meta Dokumente
Felder.xlsx Dokumenten importieren
Kontakte importieren.xIsx Importieren von Kontakten im Kontaktimport mittels
PIRS Adressbuch Excel
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